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前　 言

为规范民航专业工程施工监理行为ꎬ 保证监理工作质量ꎬ 提高工程建设管理水

平ꎬ 在总结和吸收多年来国内民航专业工程施工监理实践、 借鉴其他行业施工监理

经验和广泛征求意见的基础上ꎬ 制定本规范ꎮ

本规范共分 １１ 章和 ４ 个附录ꎬ 将民航专业工程划分为机场场道工程ꎬ 工艺、 设

备及系统安装工程两类ꎬ 明确了民航专业工程施工质量 /进度 /造价控制、 合同 /信息

管理、 工程建设各相关方关系协调、 安全生产管理职责履行等监理工作行为ꎮ

本规范第一章至第八章由苏尔好、 廖志高、 黄崇伟编写ꎬ 第九章由保卫国、 昝

程礼、 蒋小伟编写ꎬ 第十章由刘松、 阚孝荣编写ꎬ 第十一章由万朝俊、 张玉芳编写ꎬ

附录 Ａ 由陈士昌、 李英编写ꎬ 附录 Ｂ 由李军世、 白旭耀编写ꎬ 附录 Ｃ 由罗勇、 常玉

英编写ꎬ 附录 Ｄ 由昝程礼、 刘世英编写ꎮ

本规范的日常管理工作由上海华东民航机场建设监理有限公司负责ꎬ 执行过程

中如有意见或建议ꎬ 请函告本规范的日常管理组 (地址: 上海市长宁区虹桥机场内

空港一路 ９９ 号ꎻ 邮编: ２００３３５ꎻ 电话: ０２１－２２３２７４１１ꎻ 邮箱: ｈｄｍｈｊｌｚｓ＠ １６３ ｃｏｍ)ꎬ

以便修订时参考ꎮ

主编单位: 上海华东民航机场建设监理有限公司

参编单位: 北京中企建发监理咨询有限公司

西安西北民航项目管理有限公司

北京颐和工程监理有限责任公司

主　 　 编: 苏尔好　 廖志高

编写人员: 黄崇伟　 保卫国　 刘　 松　 万朝俊　 阚孝荣　 陈士昌　 李军世

昝程礼　 蒋小伟　 张玉芳　 罗　 勇　 李　 英　 白旭耀　 常玉英

刘世英

主　 　 审: 徐德欣　 彭余华
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参审人员: 邵道杰　 马志刚　 郑　 斐　 张金石　 徐晓东　 滕力鹏　 贺　 军

秦爱荣　 刘树军　 张飞林　 唐雅琦　 陈昌建　 宋　 力　 王　 斌

谢四林　 贾逸勤　 樊建良
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１　 总　 则

１ ０ １　 为规范民航专业工程施工监理行为ꎬ 保证监理工作质量ꎬ 提高工程建设管理水平ꎬ 制定

本规范ꎮ

【条文说明】 目前ꎬ 民航专业工程监理工作主要参照 «建设工程监理规范» (ＧＢ / Ｔ ５０３１９) 开

展ꎬ 与建筑、 市政等工程相比ꎬ 民航专业工程有其特殊性ꎬ 为更好地满足民航工程建设发展需

要ꎬ 制定本规范ꎮ

１ ０ ２　 本规范适用于民航专业工程施工监理工作ꎮ 民航专业工程施工监理按机场场道工程ꎬ 工

艺、 设备及系统安装工程两类实施ꎮ

【条文说明】 根据民航局和住建部的相关文件规定ꎬ 民航专业工程包括机场场道工程、 民航空管

工程、 机场目视助航工程、 航站楼及货运站的工艺流程及民航专业弱电系统工程、 航空供油

工程ꎮ

本规范根据民航专业工程的施工特点ꎬ 特将民航空管工程、 机场目视助航工程、 航站楼及

货运站的工艺流程及民航专业弱电系统工程、 航空供油工程统称为工艺、 设备及系统安装工程ꎮ

１ ０ ３　 民航专业工程施工监理工作主要依据:

１　 国家和民航有关法律、 法规、 规章及规范性文件ꎻ

２　 国家和民航有关技术标准、 规范及规程ꎻ

３　 监理合同及其他有关合同文件ꎻ

４　 工程勘察、 设计文件ꎻ

５　 与工程项目有关的函件ꎮ

１ ０ ４　 民航专业工程施工监理工作的主要任务是在施工阶段对民航专业工程的质量、 进度、 造

价进行控制ꎬ 对合同、 信息进行管理ꎬ 对施工单位的安全生产管理履行监理职责ꎬ 对工程建设

各相关方的关系进行协调ꎮ

【条文说明】 本规范所指的施工阶段包括施工准备阶段、 施工实施阶段和工程验收阶段ꎮ

１ ０ ５　 建设单位与施工单位之间涉及施工合同的联系活动应通过监理单位进行ꎮ

１ ０ ６　 民航专业工程施工监理实行总监理工程师负责制ꎮ

【条文说明】 总监理工程师负责制是指监理单位法定代表人书面任命项目监理机构负责人ꎬ 全权

代表监理单位履行监理合同的制度ꎮ 在合同赋予监理单位的权限内ꎬ 总监理工程师全面负责受

委托的工程施工监理工作ꎬ 承担相应的法律责任ꎮ

１ ０ ７　 民航专业工程应在施工单位工程质量自检合格的基础上ꎬ 根据工程需要采用平行量测、

—１—
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平行试验或平行测试对工程质量进行验证ꎮ 平行量测应由项目监理机构实施ꎮ 平行试验和平行

测试应由建设单位委托实施并承担费用ꎮ 平行试验和平行测试机构应接受项目监理机构的监督

管理ꎮ

【条文说明】 建设单位委托平行试验或平行测试的方式一般有两种: 第一种方式为建设单位直接

委托给具备相应工程检测资质的单位ꎻ 第二种方式为建设单位委托给监理单位ꎬ 由监理单位组

织具备相应工程检测资质的单位实施ꎮ

１ ０ ８　 民航专业工程施工监理宜实施信息化管理ꎮ

１ ０ ９　 民航专业工程施工监理行为除应符合本规范外ꎬ 尚应符合国家现行有关规定或标准的

要求ꎮ

—２—
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２　 术　 语

２ ０ １　 监理单位 ｓｕｐｅｒｖｉｓｉｏｎ ｕｎｉｔｓ

具有法人资格ꎬ 并取得国务院住房城乡建设主管部门颁发的航天航空工程监理资质证书的

企业ꎮ

２ ０ ２　 项目监理机构 ｐｒｏｊｅｃｔ ｓｕｐｅｒｖｉｓｉｏｎ ｍｅｃｈａｎｉｓｍ

监理单位派驻工程项目负责履行监理合同的组织机构ꎮ

２ ０ ３　 注册监理工程师 ｒｅｇｉｓｔｅｒｅｄ ｐｒｏｊｅｃｔ ｓｕｐｅｒｖｉｓｉｏｎ ｅｎｇｉｎｅｅｒ

取得国务院住房城乡建设主管部门颁发的 «中华人民共和国注册监理工程师注册执业证书»

和执业印章ꎬ 从事施工监理的人员ꎮ

２ ０ ４　 总监理工程师 ｃｈｉｅｆ ｐｒｏｊｅｃｔ ｓｕｐｅｒｖｉｓｉｏｎ ｅｎｇｉｎｅｅｒ

由监理单位法定代表人书面任命ꎬ 负责履行监理合同、 主持项目监理机构工作ꎬ 具备 ５ 年

及以上监理工作经历的注册监理工程师ꎮ

２ ０ ５　 总监理工程师代表 ｒｅｐｒｅｓｅｎｔａｔｉｖｅ ｏｆ ｃｈｉｅｆ ｐｒｏｊｅｃｔ ｓｕｐｅｒｖｉｓｉｏｎ ｅｎｇｉｎｅｅｒ

由总监理工程师书面委托ꎬ 并经监理单位法定代表人书面同意ꎬ 代表总监理工程师行使其

部分职责ꎬ 具有工程类注册执业资格或具有中级及以上专业技术职称ꎬ ３ 年及以上工程实践经验

并经监理业务培训的人员ꎮ

【条文说明】 本条所指的工程类注册执业资格主要分为监理类 (如注册监理工程师)、 施工类

(如注册建造师)、 造价类 (如注册造价工程师)、 勘察设计类 (如注册结构工程师) 等ꎮ

２ ０ ６　 专业监理工程师 ｓｐｅｃｉａｌｔｙ ｐｒｏｊｅｃｔ ｓｕｐｅｒｖｉｓｉｏｎ ｅｎｇｉｎｅｅｒ

由总监理工程师指派ꎬ 负责实施某一专业或某一方面的监理工作ꎬ 有相应监理文件签发权ꎬ

具有工程类注册执业资格或具有中级及以上专业技术职称ꎬ ２ 年及以上工程实践经验并经监理业

务培训的人员ꎮ

２ ０ ７　 监理员 ｓｕｐｅｒｖｉｓｏｒ

经过监理业务培训ꎬ 具有同类工程相关专业知识ꎬ 从事具体监理工作的人员ꎮ

２ ０ ８　 监理规划 ｐｒｏｊｅｃｔ ｓｕｐｅｒｖｉｓｉｏｎ ｐｌａｎｎｉｎｇ

在总监理工程师主持下编制、 经监理单位技术负责人批准ꎬ 用于指导项目监理机构全面开

展监理工作的指导性文件ꎮ

—３—
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２ ０ ９　 监理实施细则 ｄｅｔａｉｌｅｄ ｒｕｌｅｓ ｆｏｒ ｐｒｏｊｅｃｔ ｓｕｐｅｒｖｉｓｉｏｎ

由专业监理工程师编制、 经总监理工程师审批ꎬ 用于开展民航专业工程某一专业或某一方

面监理工作的操作性文件ꎮ

【条文说明】 监理实施细则直接指导监理人员的实际工作ꎬ 如道面混凝土工程监理实施细则ꎮ

２ ０ １０　 旁站 ｋｅｙ ｗｏｒｋｓ ｓｕｐｅｒｖｉｓｉｎｇ

监理人员对工程关键部位或关键工序的施工质量进行的全过程现场跟班监督活动ꎮ

２ ０ １１　 巡视 ｐａｔｒｏｌ ｉｎｓｐｅｃｔｉｎｇ

监理人员对工程施工进行的定期或不定期的现场检查活动ꎮ

２ ０ １２　 平行量测 ｐａｒａｌｌｅｌ ｍｅａｓｕｒｉｎｇ

项目监理机构使用计量器具对工程尺寸、 标高、 平整度、 垂直度、 温度和湿度等指标及参

数进行的独立于施工单位的量测验证活动ꎮ

２ ０ １３　 平行试验 ｐａｒａｌｌｅｌ ｔｅｓｔｉｎｇ

由建设单位委托相关单位对工程材料和工程实体的指标及参数进行的独立于施工单位的试

验验证活动ꎮ

２ ０ １４　 工程试验段 ｔｅｓｔｉｎｇ ｓｅｃｔｉｏｎ

为确认施工方案、 获取施工工艺参数所进行的首件施工活动的工程部位ꎮ

【条文说明】 工程试验段通常在非关键部位上实施ꎮ

工程试验段有别于试验段工程ꎮ 试验段工程是在工程正式开工前ꎬ 为满足设计单位确认设

计方案、 获取设计参数的需要ꎬ 在某一局部部位或区域开展的施工活动ꎮ

２ ０ １５　 不停航施工 ａｉｒ ｓｅｒｖｉｃｅ ｎｏｎ￣ｓｕｓｐｅｎｄ ｃｏｎｓｔｒｕｃｔｉｏｎ

在机场不关闭或者部分时段关闭并按照航班计划接收和放行航空器的情况下ꎬ 在飞行区内

实施的工程施工ꎮ 不停航施工不包括在飞行区内进行的日常维护工作ꎮ

２ ０ １６　 监理日志 ｄａｉｌｙ ｒｅｃｏｒｄ ｏｆ ｐｒｏｊｅｃｔ ｓｕｐｅｒｖｉｓｉｏｎ

项目监理机构对民航专业工程每日监理工作实施情况所做的记录ꎮ

【条文说明】 监理日志有别于监理日记ꎮ 监理日记是监理人员的工作日记ꎻ 监理日志由总监理工

程师根据工程实际情况指定专业监理工程师负责记录ꎮ

２ ０ １７　 监理月报 ｍｏｎｔｈｌｙ ｒｅｐｏｒｔ ｏｆ ｐｒｏｊｅｃｔ ｓｕｐｅｒｖｉｓｉｏｎ

项目监理机构每月向建设单位提交的民航专业工程施工监理工作实施情况的报告ꎮ

【条文说明】 监理月报记录、 分析、 总结项目监理机构监理工作及工程实施情况ꎬ 确保民航专业

工程施工监理工作可追溯ꎮ

２ ０ １８　 监理文件资料 ｄｏｃｕｍｅｎｔａｔｉｏｎ ｏｆ ｐｒｏｊｅｃｔ ｓｕｐｅｒｖｉｓｉｏｎ

监理单位在履行监理合同过程中形成或收集的ꎬ 以一定形式记录保存的文件资料ꎮ
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【条文说明】 监理文件资料可分为依据性、 记录性、 编审性等工作文件ꎬ 包括文字、 图表、 数

据、 声像、 电子文档等ꎮ

２ ０ １９　 监理例会 ｓｕｐｅｒｖｉｓｉｏｎ ｒｅｇｕｌａｒ ｍｅｅｔｉｎｇ

由项目监理机构定期组织召开ꎬ 施工、 建设等相关单位参加ꎬ 研究落实有关工程质量、 安

全、 进度及造价等事宜的会议ꎮ

２ ０ ２０　 专题会议 ｓｐｅｃｉａｌ ｍｅｅｔｉｎｇ

由建设单位组织召开ꎬ 相关单位参加ꎬ 为解决工程重大事项或突发事件等专门问题而召开

的会议ꎮ

２ ０ ２１　 工程协调会 ｃｏｎｓｔｒｕｃｔｉｏｎ ｃｏｏｒｄｉｎａｔｉｏｎ ｍｅｅｔｉｎｇ

由建设单位组织召开ꎬ 需多家单位协调推进某项工作的非常规会议ꎮ

２ ０ ２２　 飞行校验 ｆｌｉｇｈｔ ｉｎｓｐｅｃｔｉｏｎ

为保证飞行安全ꎬ 使用装有专门校验设备的飞行校验飞机ꎬ 按照飞行校验的有关规范ꎬ 检

查和评估各种导航、 雷达、 通信、 助航等设备空间信号的质量及其容限ꎬ 以及机场进、 离港飞

行程序的可行性ꎬ 并依据检查和评估结果出具飞行校验报告的过程ꎮ

—５—
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３　 项目监理机构

３ １　 监理人员配备

３ １ １　 项目监理机构的监理人员由总监理工程师、 专业监理工程师和监理员组成ꎬ 必要时可设

总监理工程师代表ꎮ 项目监理机构可按现场监理工作需要ꎬ 分阶段、 分专业配备监理人员ꎬ 有

序安排相关监理人员进退场ꎮ

３ １ ２　 总监理工程师应具有 ５ 年及以上的监理工作经历、 担任过 ２ 项及以上民航专业工程的专

业监理工程师或总监理工程师代表或总监理工程师职务ꎻ 对于飞行区指标 ４Ｅ 及以上机场ꎬ 建筑

安装工程费用年均 １５０００ 万元以上的机场场道工程或建筑安装工程费用年均 ７０００ 万元以上的工

艺、 设备及系统安装工程ꎬ 总监理工程师应具有相关专业的高级技术职称、 ８ 年以上的现场工程

监理经历、 担任过不少于 ２ 项飞行区指标 ４Ｄ 及以上机场的同类民航专业工程总监理工程师

职务ꎮ

总监理工程师不得同时担任超过 ２ 个机场的总监理工程师职务ꎮ

总监理工程师任命书应按附录 Ａ 中表 Ａ １ 的要求填写ꎮ

【条文说明】 根据住建部 «建筑业企业资质标准» (建市 〔２０１４〕 １５９ 号)ꎬ 本条所指机场场道

工程相关专业职称包括机场工程、 场道 (或道路)、 桥隧、 岩土、 排水、 测量、 检测等专业职

称ꎻ 民航空管工程及机场弱电系统工程相关专业职称包括机场工程、 电子、 电气、 通信、 计算

机、 自动控制等专业职称ꎻ 机场目视助航工程相关专业职称包括机场工程、 电力、 电气、 自动

控制、 计算机等专业职称ꎮ

３ １ ３　 建筑安装工程费用年均每 ５０００ 万元的机场场道工程或建筑安装工程费用年均每 ３０００ 万

元的其他单一民航专业工程宜配备不少于 １ 名专业监理工程师ꎮ

３ １ ４　 监理单位调换总监理工程师时ꎬ 应征得建设单位同意ꎬ 并报质量监督机构ꎮ 调换总监理

工程师代表和专业监理工程师时ꎬ 总监理工程师应书面通知建设单位ꎮ

３ ２　 监理人员职责

３ ２ １　 总监理工程师主要应履行以下职责:
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１　 确定项目监理机构人员及其岗位职责ꎻ

２　 主持编制监理规划ꎬ 批准监理实施细则ꎻ

３　 根据工程进展及监理工作情况ꎬ 调配监理人员ꎻ

４　 组织召开监理例会ꎻ

５　 组织审核分包单位资质ꎻ

６　 组织审查施工组织设计、 专项施工方案ꎻ

７　 审查开工、 复工报审表ꎬ 签发工程开工令、 暂停令和复工令ꎻ

８　 组织检查施工单位现场质量、 安全生产保证体系的建立及运行情况ꎻ

９　 组织审核施工单位的工程款支付申请ꎻ

１０　 签发工程款支付证书ꎬ 组织审核竣工结算ꎻ

１１　 组织审查和处理工程变更ꎻ

１２　 调解建设单位与施工单位的合同争议ꎬ 处理工程索赔ꎻ

１３　 组织分部工程验收ꎬ 签认工程质量检验与评定资料ꎻ

１４　 审查施工单位的竣工申请ꎬ 组织编写工程质量评估报告ꎬ 参与工程竣工验收和行业

验收ꎻ

１５　 参与或配合对工程质量安全事故的调查和处理ꎻ

１６　 组织编写监理月报、 监理工作总结ꎬ 组织整理监理文件资料ꎮ

３ ２ ２　 总监理工程师代表的职责范围由总监理工程师书面授权ꎮ 总监理工程师不得将本规范

３ ２ １ 条中的第 ２、 ３、 ６、 ７、 １０、 １２、 １４、 １５ 款职责授权给总监理工程师代表ꎮ

３ ２ ３　 专业监理工程师主要应履行以下职责:

１　 参与编制监理规划ꎬ 负责编制监理实施细则ꎻ

２　 审查施工单位提交的涉及本专业的报审文件ꎬ 并向总监理工程师报告ꎻ

３　 参与审核分包单位资质ꎻ

４　 检查施工试验室、 平行试验室和平行测试机构的人员与设备情况ꎬ 以及有关计量设备的

检定报告ꎻ

５　 处置发现的工程质量问题和施工安全隐患ꎻ

６　 核查进场工程材料、 构配件和设备的原始凭证、 检测报告等质量证明文件及其质量

情况ꎻ

７　 验收施工工序 (检验批)、 分项工程以及隐蔽工程ꎻ

８　 参与分部工程验收ꎻ

９　 负责工程计量工作ꎬ 审核工程计量数据和原始凭证ꎻ

１０　 编写监理日志ꎬ 参与编写监理月报ꎻ

１１　 收集、 汇总、 参与整理监理文件资料ꎻ

１２　 指导、 检查监理员工作ꎬ 定期向总监理工程师报告本专业监理工作实施情况ꎮ
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３ ２ ４　 监理员主要应履行以下职责:

１　 检查施工单位投入工程项目的人力、 材料、 主要设备及其使用运行状况ꎻ

２　 检查工序施工结果ꎬ 记录、 复核与工程计量有关的原始数据ꎻ

３　 发现施工作业中的问题应及时指出并向专业监理工程师报告ꎮ

３ ２ ５　 在监理工作过程中ꎬ 项目监理机构可根据项目实施情况对监理人员的职责分工进行必要

的调整ꎮ

３ ３　 监理设施

３ ３ １　 项目监理机构应妥善使用和保管建设单位按监理合同约定提供的办公、 交通、 通信、 生

活等设施ꎬ 并按合同约定移交建设单位ꎮ

３ ３ ２　 项目监理机构应配备满足监理工作需要的平行量测设备ꎮ
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４　 施工准备阶段监理

４ １　 监理准备工作

４ １ １　 项目监理机构应组织监理人员熟悉相关合同文件、 勘察设计文件等ꎬ 当发现有关文件存

在问题时ꎬ 应及时书面报告建设单位ꎮ

４ １ ２　 总监理工程师应在签订监理合同和收到工程设计文件后组织编写监理规划ꎮ 监理规划应

经监理单位技术负责人批准后报建设单位ꎮ

４ １ ３　 监理规划应包括以下内容:

１　 工程概况ꎻ

２　 监理工作的范围、 内容、 目标ꎻ

３　 监理工作依据ꎻ

４　 项目监理机构组织形式及监理设施ꎻ

５　 人员配备及进退场计划、 监理人员岗位职责ꎻ

６　 监理工作制度、 工作程序ꎻ

７　 工程质量、 进度、 造价的控制方法及措施ꎻ

８　 合同与信息管理ꎻ

９　 组织协调工作ꎻ

１０　 安全生产管理的监理工作ꎻ

１１　 本工程重点、 难点及采取的监理措施ꎮ

４ １ ４　 专业监理工程师应根据工程进展ꎬ 在相应工程施工前编制完成监理实施细则ꎬ 并报总监

理工程师审批ꎮ 其中ꎬ 对专业性较强、 危险性较大的分部分项工程ꎬ 以及采用新材料、 新设备、

新工艺、 新技术的工程ꎬ 应编制监理实施细则ꎻ 对规模较小、 技术较简单且有成熟管理经验和

措施的工程ꎬ 可不编制监理实施细则ꎮ

当工程发生变化导致原监理实施细则需要调整时ꎬ 应对监理实施细则进行补充、 修改ꎮ

４ １ ５　 项目监理机构应参加建设单位组织的图纸会审和设计交底ꎮ

【条文说明】 图纸会审是指建设单位在收到审查合格的施工图设计文件后ꎬ 组织项目监理机构、

施工及供货等相关单位ꎬ 对图纸进行全面细致的熟悉ꎬ 审查施工图中存在的问题及不合理情况ꎬ

并提交设计单位进行处理的活动ꎮ 其目的是使各参建单位熟悉设计图纸、 领会设计意图、 掌握
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工程特点及难点ꎬ 找出需要解决的技术难题并拟定解决方案ꎮ

设计交底是指建设单位在收到审查合格的施工图设计文件后ꎬ 组织项目监理机构、 施工及

供货等相关单位ꎬ 听取设计单位对施工图设计文件进行详细说明的活动ꎮ 其目的是使施工单位

和项目监理机构正确贯彻设计意图ꎬ 加深对设计文件特点、 难点、 疑点的理解ꎬ 掌握关键工程

部位的质量要求ꎮ

４ １ ６　 项目监理机构应参加建设单位组织的第一次工地会议ꎮ 第一次工地会议内容包括:

１　 建设单位、 施工单位和监理单位分别介绍各自驻场的组织机构、 人员及分工ꎻ

２　 建设单位介绍工程质量和进度目标、 范围、 内容及开工准备情况ꎻ

３　 总监理工程师介绍监理规划的主要内容ꎬ 并重点介绍项目监理目标ꎬ 监理工作程序、 方

法和措施ꎻ

４　 施工单位介绍施工准备情况ꎬ 建设单位代表和总监理工程师提出意见和要求ꎬ 施工单位

答复ꎻ

５　 确定监理例会的主要参加人员、 周期、 地点及主要内容ꎻ

６　 其他有关事宜ꎮ

４ ２　 监理工作内容

４ ２ １　 总监理工程师应组织审查施工单位报送的施工组织设计ꎬ 签认后报建设单位ꎮ 施工组织

设计审查内容包括:

１　 编审程序ꎻ

２　 施工进度、 施工方案及工程质量保证措施ꎻ

３　 资金、 劳动力、 材料、 设备等资源供应计划ꎻ

４　 安全技术措施ꎻ

５　 施工总平面布置ꎮ

施工组织设计调整时ꎬ 项目监理机构应按程序重新审查ꎮ

施工组织设计 /方案报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ １ 的要求填写ꎮ

【条文说明】 施工组织设计由施工项目部组织编写ꎬ 施工单位技术负责人审批ꎮ

４ ２ ２　 项目监理机构应检查施工单位的施工质量、 安全生产保证体系的建立情况ꎮ

施工质量、 安全生产保证体系报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ ２ 的要求填写ꎮ

４ ２ ３　 项目监理机构审查施工单位的施工质量保证体系时ꎬ 应检查以下内容:

１　 专门质量管理机构的设立ꎻ

２　 质量保证体系文件和规章制度的建立健全ꎻ

３　 专职质量检验人员的岗位培训、 持证上岗ꎻ
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４　 需持证上岗的管理人员的资格ꎻ

５　 施工技术交底记录ꎮ

４ ２ ４　 项目监理机构审查施工单位的施工安全生产保证体系时ꎬ 应检查以下内容:

１　 专门安全生产管理机构的设立ꎻ

２　 安全生产保证体系文件和规章制度的建立健全ꎻ

３　 安全生产管理人员的到职到位ꎻ

４　 安全生产管理人员及特种作业人员的上岗资格ꎻ

５　 安全生产责任制、 事故报告制度和检查制度ꎻ

６　 作业人员的安全教育培训记录ꎻ

７　 作业人员的安全技术交底记录ꎮ

４ ２ ５　 专业监理工程师应核查施工单位提交的主要管理人员及特种作业人员的资格ꎮ 主要管理

人员和特种作业人员需要调整时ꎬ 项目监理机构应按程序重新核查ꎮ

进场主要管理人员及特种作业人员符合性审查表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ ３ 的要求填写ꎮ

【条文说明】 特种作业是指容易发生事故ꎬ 对操作者本人、 他人的安全健康及设备、 设施的安全

可能造成重大危害的作业ꎮ 直接从事特种作业的人员称为特种作业人员ꎮ 特种作业的范围由国

务院负责安全生产监督管理的部门会同国务院有关部门确定ꎮ

４ ２ ６　 专业监理工程师应依据施工合同、 已批准的施工组织设计等审核施工单位的主要施工机

械及设备的数量、 型号及性能ꎬ 并提出审核意见ꎮ 工程施工期间ꎬ 未经专业监理工程师同意ꎬ

已进场施工机械及设备不得退场ꎮ

主要施工机械进 /退场报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ ４ 的要求填写ꎮ

４ ２ ７　 项目监理机构应组织审查工程材料、 构配件和设备的供货单位 (厂家) 相关资质ꎮ 项目

监理机构对供货单位 (厂家) 资质的审核不解除施工单位应承担的责任ꎮ

供货单位 (厂家) 资质报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ ５ 的要求填写ꎮ

４ ２ ８　 项目监理机构应参加建设单位组织的平面、 高程控制点 (网) 及其成果的移交工作ꎬ 并

督促施工单位复核ꎮ

当复核结果一致时ꎬ 项目监理机构应及时签认ꎻ 当复核结果不一致时ꎬ 项目监理机构应及

时报告建设单位ꎮ

施工测量报验表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ ６ 的要求填写ꎮ

４ ２ ９　 项目监理机构应督促施工单位复核设计文件中的原始地形状况ꎬ 并按不低于施工单位测

点数量 ３０％的频率进行平行量测ꎮ

【条文说明】 项目监理机构以平行量测的结果签认原始地形状况ꎬ 签认后的原始地面状况是土石

方工程量计算的依据ꎮ 不低于施工单位测点数量 ３０％的频率是为了判定施工单位的测量成果是

否可靠ꎮ

４ ２ １０　 项目监理机构应组织审核施工单位设立的施工试验室ꎬ 主要内容应包括:

—１１—

４　 施工准备阶段监理



１　 试验室的资质等级及试验范围ꎻ

２　 法定计量部门对试验设备出具的计量检定合格文件ꎻ

３　 试验室管理制度ꎻ

４　 试验人员组成及资格证书ꎻ

５　 试验仪器、 设备是否满足施工检测需要ꎮ

施工试验室报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ ８ 的要求填写ꎬ 经项目监理机构审批后ꎬ 报质量监督

机构备案ꎮ

４ ２ １１　 项目监理机构应审核平行试验单位设立的平行试验室ꎮ 平行试验室应独立于施工试验

室ꎬ 并配备满足平行试验所需的试验仪器、 设备ꎮ

平行试验室报审表应按附录 Ａ 中表 Ａ ８ 的要求填写ꎬ 项目监理机构审批后ꎬ 报质量监督机

构备案ꎮ

４ ２ １２　 总监理工程师应组织审查施工单位按附录 Ｂ 中表 Ｂ ９ 报送的工程开工报审表ꎬ 满足开

工条件时签署审核意见ꎬ 报建设单位审批后按附录 Ａ 中表 Ａ ２ 的要求签发工程开工令ꎮ

４ ２ １３　 分包工程开工前ꎬ 总监理工程师应组织审查施工单位报送的分包单位情况ꎮ

分包单位资质报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ ７ 的要求填写ꎮ
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５　 施工实施阶段监理

５ １　 工程质量控制

５ １ １　 专业监理工程师应对施工单位报送的施工测量放线成果进行检查ꎬ 并按不低于施工单位

放线测点数量 ３０％的频率进行平行量测ꎮ

施工测量报验表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ ６ 的要求填写ꎮ

【条文说明】 项目监理机构根据平行量测的结果审批施工测量放线成果ꎬ 不低于施工单位放线测

点数量 ３０％的频率是为了判定施工单位的测量成果是否可靠ꎮ

５ １ ２　 项目监理机构应督促平行试验单位按以下要求对原材料及各种混合料进行平行试验:

１　 对施工单位的击实试验、 灰剂量标准曲线等标准试验及配合比设计进行验证ꎻ

２　 对施工过程中使用的水泥、 钢材、 沥青、 石灰、 粉煤灰、 砂砾、 碎石、 砂及各种混合料

的试验频率ꎬ 不低于施工单位试验频率的 ２０％ꎻ 其他材料的试验频率ꎬ 不低于施工单位试验频

率的 １０％ꎮ

５ １ ３　 对用于永久工程的构配件ꎬ 项目监理机构应按不低于施工单位量测频率的 １０％进行平行

量测ꎬ 平行试验单位应按不低于施工单位试验频率的 １０％进行平行试验ꎮ

５ １ ４　 项目监理机构应要求施工单位报审材料、 构配件和设备的证明文件ꎬ 以及标准试验及配

合比设计成果ꎮ

相关报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ １１、 表 Ｂ １２、 表 Ｂ １３ 以及表 Ｂ １７ 的要求填写ꎮ

５ １ ５　 项目监理机构在审查施工单位的材料、 构配件以及标准试验及配合比设计成果时ꎬ 应结

合平行试验和平行量测的结果进行审批ꎬ 并检查施工单位材料是否按相关规定妥善保管ꎬ 其储

备量是否满足工程连续施工要求ꎮ

５ １ ６　 材料、 构配件经平行量测、 平行试验检测合格ꎬ 标准试验及配合比成果经平行试验验证

符合要求的ꎬ 项目监理机构方可同意投入使用ꎮ

５ １ ７　 工程实施期间ꎬ 对已完工程实体 (工序) 质量的量测和试验项目ꎬ 项目监理机构应按不

低于施工单位量测频率的 １５％进行平行量测ꎬ 平行试验单位应按不低于施工单位试验频率的

３０％进行平行试验ꎮ

５ １ ８　 项目监理机构应审查施工单位编制的工程试验段施工方案ꎬ 符合要求时应及时同意工程

试验段开工ꎮ
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在工程试验段施工结束后ꎬ 项目监理机构应审核施工单位提交的工程试验段总结报告ꎬ 达

到试验目的时ꎬ 方可同意施工单位进行大面积施工ꎮ

５ １ ９　 项目监理机构应对工程施工进行巡视ꎬ 巡视内容主要包括:

１　 施工单位管理人员及特种作业人员是否到职到位ꎻ

２　 现场施工机械和机具的配备数量、 性能及使用状况是否满足施工需要ꎻ

３　 使用的材料、 构配件和设备是否检验合格ꎻ

４　 施工单位执行工程建设强制性标准、 工程设计文件以及施工组织设计 /方案情况ꎻ

５　 作业人员的技术水平和作业条件是否满足工艺操作要求ꎻ

６　 施工环境是否对工程质量产生不利影响ꎮ

巡视记录应按附录 Ａ 中表 Ａ ６ 的要求填写ꎮ

５ １ １０　 项目监理机构应根据合同要求和工程特点、 结合附录 Ｄ 确定工程旁站对象ꎬ 并书面告

知施工单位ꎮ

施工单位应在确定的旁站对象实施前 ２４ 小时内书面报告项目监理机构ꎮ

旁站监理人员应在施工现场跟班监督ꎬ 并按附录 Ａ 中表 Ａ ５ 的要求如实准确地做好旁站监

理记录ꎮ 对于发现的问题ꎬ 项目监理机构应及时告知相关单位ꎮ

【条文说明】 具体工程旁站对象包括但不限于附录 Ｄ 的范围ꎮ

５ １ １１　 旁站内容主要包括:

１　 施工单位现场质检人员及特种作业人员到位情况ꎻ

２　 施工机械的运行情况ꎻ

３　 施工现场材料、 构配件和设备的使用情况ꎻ

４　 平行试验的取样情况ꎻ

５　 施工工艺的实施情况ꎮ

５ １ １２　 项目监理机构发现工程施工存在质量隐患或质量缺陷时ꎬ 应要求施工单位及时整改ꎮ

项目监理机构可先口头指令施工单位整改ꎬ 但事后应书面确认ꎻ 或按附录 Ａ 中表 Ａ ４ 的要求签

发监理通知单ꎮ 施工单位应按附录 Ｂ 中表 Ｂ １４ 的要求填写监理通知回复单ꎮ

【条文说明】 质量隐患是指工程中存在的可能影响工程质量的不稳定因素ꎮ 质量缺陷是指工程中

有不符合工程质量要求的检测项目ꎬ 按其程度可分为严重缺陷和一般缺陷ꎮ 严重缺陷是指对工

程结构安全或使用性能有决定性影响的缺陷ꎻ 一般缺陷是指对工程结构或使用性能无决定性影

响的缺陷ꎮ

５ １ １３　 工程质量事故发生后ꎬ 总监理工程师应立即签发工程暂停令ꎬ 责令施工单位立即采取

措施保护事故现场ꎻ 项目监理机构应将质量事故情况及时报告建设单位ꎮ

工程质量事故处理时ꎬ 项目监理机构应参与或配合质量事故调查ꎮ

工程质量事故处理完成后ꎬ 项目监理机构应及时审查施工单位报送的复工申请表及其有关

资料ꎬ 具备复工条件时ꎬ 总监理工程师签发工程复工令ꎮ
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５ １ １４　 项目监理机构在收到施工单位工序 (检验批)、 分项、 分部工程验收申请时ꎬ 在平行试

验、 平行量测结果合格后ꎬ 应及时签认ꎻ 平行试验、 平行量测结果不合格的ꎬ 项目监理机构不

得验收ꎮ

５ １ １５　 项目监理机构应按有关规定和标准对已完工程及时进行质量评定ꎮ

５ ２　 工程进度控制

５ ２ １　 总监理工程师应组织审查施工单位报送的施工进度计划ꎬ 签署审核意见后报建设单位

审批ꎮ

施工进度计划应包括文字说明、 进度图表和保证措施等内容ꎮ 总进度计划中宜绘制网络图ꎬ

标注关键线路和时间参数ꎮ 施工进度计划审查的主要内容包括:

１　 总进度计划是否符合施工合同工期约定ꎬ 阶段进度计划是否满足总进度控制目标的

要求ꎻ

２　 施工进度计划中主要工程项目是否无遗漏ꎬ 施工顺序安排是否合理ꎻ

３　 施工进度计划是否充分考虑施工条件ꎮ

施工进度计划 (调整) 报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ １５ 的要求填写ꎮ

５ ２ ２　 项目监理机构应定期检查和评价施工进度计划的实施情况ꎬ 评价结论应写入监理月报ꎮ

【条文说明】 项目监理机构评价施工进度的目的ꎬ 是为了了解工程实际进展ꎬ 及时调整施工资源

的投入ꎬ 必要时调整施工进度计划ꎬ 确保工程施工的顺利完成ꎮ

５ ２ ３　 当施工进度计划需要调整时ꎬ 总监理工程师应重新审核ꎬ 并报建设单位审批ꎮ 项目监理

机构对调整进度计划的审查不免除施工单位应承担的责任和义务ꎮ

５ ３　 工程造价控制

５ ３ １　 在工程造价控制过程中ꎬ 项目监理机构应以质量合格、 资料齐全作为计量与支付的先决

条件ꎮ

５ ３ ２　 项目监理机构在收到施工单位计量申请后ꎬ 应及时进行计量ꎮ 出现以下情形的不应进行

工程计量:

１　 转包、 违法分包的工程ꎻ

２　 超出合同约定的工程ꎻ

３　 擅自变更设计的工程ꎻ

４　 施工单位擅自开工的工程ꎻ
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５　 工程质量验收不合格的工程ꎻ

６　 未进行验收的工程ꎻ

７　 合同约定不予验工计价的其他情况ꎮ

５ ３ ３　 总监理工程师应组织审查工程款支付申请ꎬ 并签署意见ꎮ 经建设单位审批后ꎬ 应及时签

发工程款支付证书ꎮ 工程款支付申请材料审查应包括以下内容:

１　 施工单位报送的已完合格工程的数量及其支持性材料ꎻ

２　 计量项目单价和经批准的索赔费用、 变更设计增减费用及合同约定的其他费用ꎮ

【条文说明】 项目监理机构日常工作和资料积累对审查工程款支付申请十分重要ꎮ 例如定期审查

计量仪器设备的精度及率定情况ꎬ 审定计量的程序和方法ꎬ 记录与工程计量有关的原始数据和

凭证等ꎮ

５ ３ ４　 工程款项未经总监理工程师批准不得支付ꎮ

５ ３ ５　 项目监理机构应及时审核施工单位提交的竣工结算申请ꎮ

５ ４　 安全生产管理的监理工作

５ ４ １　 在危险性较大的分部分项工程施工前ꎬ 项目监理机构应组织审查施工单位上报的安全专

项施工方案ꎬ 签署意见后报建设单位ꎮ 对达到一定规模的危险性较大的分部分项工程的安全专

项施工方案ꎬ 项目监理机构应检查施工单位组织专家论证、 审查的情况ꎬ 并报建设单位审批ꎮ

【条文说明】 安全专项施工方案是由施工单位的安全、 技术、 质量部门审查合格ꎬ 经施工单位技

术负责人签字确认ꎮ

危险性较大、 达到一定规模危险性较大的分部分项工程的界定范围见住建部 «关于印发

“危险性较大的分部分项工程安全管理办法” 的通知» (建质 〔２００９〕 ８７ 号) 及各地方相关

文件ꎮ

５ ４ ２　 项目监理机构应监督施工单位严格按照批准的安全专项施工方案组织施工ꎬ 不得擅自修

改、 调整专项施工方案进行施工ꎮ

对于危险性较大的分部分项工程ꎬ 如因设计、 结构、 外部环境等因素发生变化确需修改的ꎬ

修改后的专项施工方案应重新报审ꎮ

对于达到一定规模的危险性较大的分部分项工程ꎬ 安全专项施工方案论证通过后需做重大

修改的ꎬ 施工单位应重新组织专家论证ꎮ

５ ４ ３　 在施工过程中ꎬ 项目监理机构应检查以下内容:

１　 施工现场安全生产责任制、 安全检查制度和事故报告制度的执行情况ꎻ

２　 安全专项施工方案的交底记录ꎻ

３　 施工单位执行工程建设强制性标准的情况ꎻ
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４　 施工安全技术措施的落实情况ꎻ

５　 施工单位安全生产管理人员的到位情况ꎻ

６　 施工单位对进场作业人员的安全教育培训记录ꎻ

７　 施工单位特种作业人员的持证上岗情况ꎮ

【条文说明】 施工单位安全专项施工方案交底记录检查十分重要ꎬ 例如是否由项目技术负责人进

行交底、 是否有专 (兼) 职安全人员参加、 交底记录是否完整等ꎮ

５ ４ ４　 发现工程存在安全事故隐患时ꎬ 项目监理机构应立即书面指令施工单位整改ꎻ 情况紧急

时ꎬ 总监理工程师应立即签发工程暂停令ꎬ 并及时报送建设单位ꎮ 施工单位拒不整改或不停止

施工的ꎬ 项目监理机构应及时向有关主管部门报告ꎮ
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６　 工艺、 设备及系统安装工程监理

６ ０ １　 项目监理机构应检查设计单位对工艺、 设备及系统安装工程深化设计的签认情况ꎬ 并参

与深化设计图纸会审及交底工作ꎮ

６ ０ ２　 项目监理机构审查施工单位报送的施工组织设计时ꎬ 应同时审核相应的工艺、 设备及系

统安装工程调试自测方案ꎮ 项目监理机构应从技术可行性、 安全可靠性等角度审查调试自测方

案ꎬ 重点审查其是否满足设计文件、 合同文件、 技术标准及验收规范的要求ꎬ 能否达到调试

目的ꎮ

６ ０ ３　 项目监理机构应督促施工单位按深化设计及已批复的施工组织设计进行施工ꎮ

６ ０ ４　 项目监理机构宜组织审核施工单位报送的工程划分ꎬ 签认后报建设单位审批ꎮ 工程划分

宜按有利于工程管理、 质量评定、 中间验收和工程计量的原则ꎬ 结合工程施工特点、 专业性质

等进行ꎮ

６ ０ ５　 项目监理机构应检查施工单位使用的测试仪器、 仪表是否按规定进行检定和校准ꎮ

６ ０ ６　 项目监理机构应参加设备开箱验收工作ꎬ 并提出监理意见ꎮ 设备开箱验收时ꎬ 项目监理

机构应检查以下主要内容:

１　 箱号、 封识及箱体外观等ꎻ

２　 装箱单ꎻ

３　 质量证明文件ꎬ 包括产品合格证及性能检测报告等ꎻ

４　 设备铭牌的名称、 型号、 规格ꎻ

５　 随机附件、 备件、 工具的规格与数量ꎻ

６　 设备安装使用说明书ꎻ

７　 进口设备的报关单、 商检单ꎬ 中英文对照说明书ꎻ

８　 其他相关技术资料ꎮ

主要设备开箱验收表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ １８ 的要求填写ꎮ

【条文说明】 设备开箱验收一般由采购方、 供货方、 建设单位、 施工单位、 项目监理机构等参

加ꎮ 本条仅规定了项目监理机构的工作内容ꎮ

６ ０ ７　 项目监理机构应及时检查和验收隐蔽工程ꎮ

隐蔽工程报验应按附录 Ｂ 中表 Ｂ １７ 的要求填写ꎮ

【条文说明】 隐蔽工程的检查和验收是为了准许施工单位进行下一道工序施工ꎮ

６ ０ ８　 项目监理机构应根据工程特点和项目要求对施工单位的安装和调试过程进行巡视或

—８１—
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旁站ꎮ

６ ０ ９　 建设单位委托平行测试机构对工艺、 设备及系统安装工程进行平行测试时ꎬ 项目监理机

构应根据建设单位与平行测试机构签订的委托合同ꎬ 审查平行测试机构的平行测试方案以及参

照附录 Ａ 中表 Ａ ８ 填写的测试人员和仪器、 仪表等情况ꎮ 项目监理机构审查平行测试方案时ꎬ

应重点审查其系统功能、 合同要求能否实现ꎮ

【条文说明】 目前ꎬ 航站楼及货运站的工艺流程及民航专业弱电系统工程、 航空供油工程的部分

项目ꎬ 建设单位通常委托独立于施工单位的平行测试机构进行平行测试ꎮ 本条规定了建设单位

在委托平行测试工作时ꎬ 项目监理机构的相应工作职责ꎮ

６ ０ １０　 项目监理机构在审核施工单位报送的调试自测报告时ꎬ 应结合平行测试机构报送的测

试报告进行审查ꎮ 平行测试机构的测试工作不免除施工单位应承担的有关调试义务ꎮ

６ ０ １１　 工艺、 设备及系统安装工程的监理工作除应遵循本章的要求之外ꎬ 还应遵循其他章的

相关要求ꎮ

—９１—
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７　 不停航施工监理

７ ０ １　 项目监理机构审查不停航施工工程开工申请时ꎬ 应检查是否具备以下先决条件:

１　 机场管理机构报送的不停航施工管理方案已经行政主管部门批准ꎻ

２　 按相关规定发布的航空情报资料 (含航行通告) 已经生效ꎻ

３　 施工单位的管理人员已对现场施工人员进行不停航施工技术及安全培训交底ꎬ 并考核

合格ꎮ

７ ０ ２　 项目监理机构应审查施工单位报送的不停航施工专项方案ꎬ 签署审核意见后报建设单

位ꎮ 方案审查的内容包括:

１　 工程内容、 分阶段和分区域的实施方案、 施工工期ꎻ

２　 施工平面图和分区详图ꎬ 包括施工区、 施工区与航空器活动区的分隔位置、 围栏设置、

临时目视助航设施设置、 堆料场位置、 大型机具停放位置、 施工车辆和人员通行路线和进出道

口等ꎻ

３　 施工安全专题会议制度ꎬ 各施工安全相关方的代表姓名和联系电话ꎻ

４　 施工人员和车辆驾驶员的培训要求ꎻ

５　 人员职责及设备配置ꎻ

６　 需要跑道入口内移或跑道部分关闭的ꎬ 道面标志、 助航灯光的调整说明和调整图ꎻ

７　 跑道端安全区、 无障碍物区和其他净空限制面的保护措施ꎬ 包括施工设备高度的限制

要求ꎻ

８　 防止无关人员进入不停航施工作业区的措施ꎻ

９　 防止污染道面的措施ꎻ

１０　 沟渠和坑道的覆盖要求ꎻ

１１　 施工中产生的飘浮物、 灰尘、 施工噪音和其他污染的控制措施ꎻ

１２　 各类应急预案ꎻ

１３　 开挖施工时对电缆、 输油管道、 给排水管线和其他地下设施的位置确定和保护措施ꎻ

１４　 施工用无线电通信的要求ꎻ

１５　 施工人员和车辆进出飞行区出入口的控制措施ꎬ 车辆灯光和标识的要求ꎻ

１６　 影响导航设施正常工作的情况和采取的措施ꎻ

１７　 影响航空器起降、 滑行和停放情况ꎬ 以及采取的措施ꎻ

１８　 影响跑道和滑行道的标志、 灯光情况ꎬ 以及采取的措施ꎮ

—０２—
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【条文说明】 不停航施工专项方案区别于不停航施工管理方案ꎮ 不停航施工管理方案是指为了获

得不停航施工许可ꎬ 由机场管理机构向行政主管部门报批的文件ꎻ 而不停航施工专项方案是指

不停航施工已经行政主管部门许可ꎬ 在不停航施工管理方案的框架下ꎬ 由施工单位组织编写ꎬ

向项目监理机构报送的施工方案ꎮ

７ ０ ３　 项目监理机构应督促施工单位按已批复的不停航施工专项方案施工ꎮ 不停航施工专项方

案需要调整时ꎬ 项目监理机构应按程序重新审查ꎮ

７ ０ ４　 项目监理机构编制监理实施细则时ꎬ 应包含相应的不停航施工监理措施ꎮ

７ ０ ５　 不停航施工过程中ꎬ 项目监理机构应检查以下内容:

１　 施工单位的安全生产组织健全情况ꎻ

２　 关键施工设备的备用情况ꎻ

３　 应急预案中设施设备和人员的配备情况ꎻ

４　 根据停航时间、 每日施工进度ꎬ 检查材料供应、 设施设备和人员配置的保障措施ꎻ

５　 施工单位的运输车辆及施工机械按规定路线限速行驶情况ꎻ

６　 机械设备警示标志的设置情况ꎮ

７ ０ ６　 不停航施工作业结束后ꎬ 项目监理机构应检查以下内容:

１　 道面的清洁情况ꎻ

２　 所有施工相关人员撤离施工现场ꎻ

３　 所有施工机械、 设备、 工具、 材料等退至指定位置ꎻ

４　 临时标志设置是否符合有关规定和技术标准ꎮ

７ ０ ７　 项目监理机构应按有关规定和标准及时对已完不停航施工工程进行质量评定ꎮ

对于因满足运行需要而不能及时完成验收的工程ꎬ 如跑道、 滑行道沥青加铺等ꎬ 项目监理

机构应书面提请建设单位组织专题会议ꎬ 确定工程验收和质量评定的程序与方法ꎬ 评估其对于

工程质量和飞行安全的影响ꎬ 提出相应措施ꎬ 并形成会议纪要ꎮ 项目监理机构应按会议纪要履

行监理职责ꎮ

—１２—
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８　 工程验收及保修期监理

８ ０ １　 项目监理机构应按合同及有关规定要求ꎬ 审查施工单位报送的合同工程竣工验收申请ꎮ

审查时应重点检查合同的完成情况、 施工质量自评情况以及资料的完整性ꎮ

【条文说明】 项目监理机构可采取预验收的形式检查相关情况ꎮ

８ ０ ２　 项目监理机构应及时汇总整理监理资料ꎬ 结合平行量测、 平行试验及平行测试报告等ꎬ

对工程质量进行评定ꎻ 并按有关规定编写监理工作总结和工程质量评估报告ꎬ 连同签认后的工

程竣工验收申请表报送建设单位ꎮ

８ ０ ３　 工程质量评估报告应包括以下主要内容:

１　 工程概况ꎻ

２　 工程各参建单位ꎻ

３　 工程质量评估依据ꎻ

４　 工程质量验收及存在问题的整改情况ꎻ

５　 工程事故及其处理情况ꎻ

６　 竣工资料审查情况ꎻ

７　 工程质量评定结论ꎮ

８ ０ ４　 项目监理机构应参与建设单位组织的竣工验收工作ꎬ 接受对监理相关工作资料的检查ꎻ

协助建设单位检查施工单位的合同完成情况ꎻ 对验收中提出的工程整改问题ꎬ 应督促施工单位

及时整改ꎮ

８ ０ ５　 项目监理机构应对工艺、 设备及系统安装工程的联合试运转情况进行巡视ꎬ 发现问题

时ꎬ 应督促施工单位及时整改ꎮ

８ ０ ６　 工艺、 设备及系统安装工程联合试运转期间ꎬ 项目监理机构宜做好以下工作:

１　 督促施工单位编制联合试运转计划并上报建设单位审批ꎻ

２　 协助建设单位和施工单位按照计划实施联合试运转工作ꎻ

３　 督促施工单位配合建设单位做好联合试运转过程中的测试工作ꎻ

４　 参与联合试运转验收及联合试运转评估工作ꎻ

５　 督促施工单位解决联合试运转中发现的问题和不合格项ꎮ

８ ０ ７　 在飞行校验期间ꎬ 项目监理机构应做好以下工作:

１　 督促施工单位对可能影响校验对象稳定工作的安全隐患进行排查ꎻ

２　 督促施工单位协助提供相关校验对象准确、 有效的技术资料ꎻ

—２２—
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３　 应建设单位要求ꎬ 参加飞行校验协调会议ꎻ

４　 督促施工单位协助校验机构对校验对象进行调整ꎮ

８ ０ ８　 在试飞前ꎬ 项目监理机构应督促施工单位落实相关试飞准备工作ꎮ

８ ０ ９　 项目监理机构应参加民航专业工程的行业验收工作ꎬ 并提供相关监理文件资料ꎮ 对行业

验收提出的工程整改问题ꎬ 项目监理机构应积极落实整改ꎮ

８ ０ １０　 在工程移交期间ꎬ 项目监理机构的工作内容应包括:

１　 参加移交工作中重要问题的讨论ꎬ 宜督促施工单位及时处理相关意见ꎻ

２　 依据合同中的有关条款协助建设单位进行工程结算及处理相关事宜ꎻ

３　 按合同及其相关规定完成监理文件资料的归档和移交手续ꎮ

８ ０ １１　 在工程保修期阶段ꎬ 监理单位应根据监理合同的约定开展工作ꎮ

—３２—
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９　 合同管理

９ １　 工程暂停及复工

９ １ １　 总监理工程师签发工程暂停令ꎬ 应事先征得建设单位同意ꎻ 在紧急情况下ꎬ 未能事先征

得建设单位同意的ꎬ 应在事后及时向建设单位书面报告ꎮ 总监理工程师签发工程暂停令后ꎬ 施

工单位未及时停止施工的ꎬ 项目监理机构应书面报告建设单位ꎬ 必要时报告有关主管部门ꎮ

９ １ ２　 发现以下情形之一时ꎬ 总监理工程师应视实际情况确定暂停工程部位及范围ꎬ 按附录 Ａ

中表 Ａ ７ 签发工程暂停令:

１　 建设单位要求暂停施工且工程有必要暂停施工的ꎻ

２　 施工单位未经批准擅自施工的ꎻ

３　 施工单位未按审查合格的工程设计文件施工的ꎻ

４　 施工单位未按批准的施工组织设计、 专项施工方案施工ꎬ 或违反工程建设强制性标

准的ꎻ

５　 施工存在重大质量、 安全事故隐患ꎬ 或已发生质量、 安全事故的ꎻ

６　 发生了必须暂时停止施工的紧急事件ꎮ

【条文说明】 建设单位要求暂停施工且工程有必要暂停施工的ꎬ 是指当建设单位要求停工时ꎬ 总

监理工程师经过独立判断、 认为有必要暂停施工的ꎬ 签发工程暂停令ꎻ 认为没有必要暂停施工

的ꎬ 不签发工程暂停令ꎮ

９ １ ３　 工程暂停原因消失后ꎬ 经项目监理机构复查ꎬ 总监理工程师应及时签发工程复工令ꎮ

对涉及第 ９ １ ２ 条 ２ꎬ ３ 或 ４ 款规定的情形ꎬ 项目监理机构应要求施工单位书面报告工程暂

停事件的处理措施和整改结果ꎬ 以及后续施工的保证措施和承诺ꎮ

对涉及第 ９ １ ２ 条 ５ 款规定的情形ꎬ 总监理工程师应组织监理人员现场监督、 检查施工单位

针对隐患或事故整改措施的实施情况ꎮ

施工单位应按本附录 Ｂ 中表 Ｂ １０ 的要求向项目监理机构提交复工报审表ꎬ 项目监理机构应

按附录 Ａ 中表 Ａ ３ 的要求签发工程复工令ꎮ

９ １ ４　 总监理工程师宜会同有关各方按照施工合同的约定ꎬ 处理因工程暂停引起的与工期、 费

用等有关的问题ꎮ
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９ ２　 工程变更的处理

９ ２ １　 对施工单位提出的工程变更ꎬ 项目监理机构宜按以下程序处理:

１　 审查工程变更申请ꎬ 提出审查意见ꎮ 对涉及工程设计文件修改的工程变更ꎬ 由建设单位

转交原设计单位修改工程设计文件ꎮ 必要时ꎬ 提请建设单位组织设计、 施工等单位召开论证工

程设计文件修改方案的专题会议ꎮ

２　 评估工程变更对费用及工期的影响ꎮ

３　 组织建设单位、 施工单位等共同协商确定工程变更费用及工期变化ꎬ 会签工程变更单ꎮ

４　 监督施工单位按批准的工程变更文件施工ꎮ

工程变更单应按附录 Ｃ 中表 Ｃ ２ 的要求填写ꎮ

【条文说明】 需要注意的是ꎬ 根据 «民航建设工程设计变更及概算调整管理办法» (ＡＰ￣１２９￣ＣＡ￣

２００８￣０２)ꎬ 部分工程变更需要重新履行审批手续ꎮ

９ ２ ２　 对建设单位提出的工程变更ꎬ 项目监理机构可做出评估意见ꎬ 并应督促施工单位按批准

后的工程变更内容组织施工ꎮ

９ ２ ３　 项目监理机构应按施工合同约定的原则和方式ꎬ 审查工程变更涉及的工程量清单ꎮ

９ ３　 费用索赔的处理

９ ３ １　 项目监理机构应及时收集、 整理有关工程费用的原始资料ꎬ 为处理费用索赔提供证据ꎮ

９ ３ ２　 项目监理机构宜按以下程序处理施工单位提出的费用索赔:

１　 受理施工单位在施工合同约定的期限内提交的费用索赔意向通知书ꎮ

２　 收集与索赔有关的资料ꎮ

３　 受理施工单位在施工合同约定的期限内提交的费用索赔报审表ꎮ

４　 审查费用索赔报审表ꎮ 需要施工单位进一步提交详细资料时ꎬ 应在施工合同约定的期限

内发出通知ꎮ

５　 与建设单位和施工单位协商一致后ꎬ 在施工合同约定的期限内签发费用索赔报审表ꎬ 并

报建设单位ꎮ

索赔意向通知书应按附录 Ｃ 中表 Ｃ ３ 的要求填写ꎻ 费用索赔报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ ２０ 的

要求填写ꎮ

【条文说明】 总监理工程师在签发索赔报审表时ꎬ 可附一份索赔审查报告ꎮ 索赔审查报告内容包

括受理索赔的日期、 索赔要求、 索赔过程、 确认的索赔理由及合同依据、 批准的索赔额及其计
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算方法等ꎮ

９ ３ ３　 当施工单位的费用索赔要求与工程延期要求相关联时ꎬ 项目监理机构可提出费用索赔和

工程延期的综合处理意见ꎬ 并应与建设单位和施工单位协商ꎮ

９ ３ ４　 因施工单位原因造成建设单位损失ꎬ 建设单位提出索赔时ꎬ 项目监理机构应与建设单位

和施工单位协商处理ꎮ

９ ４　 工程延期及工期延误的处理

９ ４ １　 施工单位依照施工合同约定并按附录 Ｂ 中表 Ｂ ２１ 提出工程延期要求时ꎬ 项目监理机构

应予以受理ꎮ

９ ４ ２　 当影响工期事件具有持续性时ꎬ 项目监理机构应对施工单位提交的阶段性工程临时延期

报审表进行审查ꎬ 并签署审核意见后报建设单位ꎮ

当影响工期事件结束后ꎬ 项目监理机构应对施工单位提交的工程最终延期报审表进行审查ꎬ

并签署审核意见后报建设单位ꎮ

９ ４ ３　 项目监理机构在作出工程临时延期批准和工程最终延期批准前ꎬ 应与建设单位和施工单

位协商ꎮ

９ ４ ４　 当建设单位与施工单位未就工程延期事宜达成一致意见时ꎬ 项目监理机构应提出评估

意见ꎮ

９ ４ ５　 总监理工程师批准工程延期应具备以下条件:

１　 施工单位在施工合同约定的期限内提出工程延期申请ꎻ

２　 因非施工单位原因造成施工进度滞后ꎬ 影响到施工合同约定的工期ꎮ

９ ４ ６　 工期延误事件发生时ꎬ 项目监理机构应按施工合同约定进行处理ꎮ

９ ５　 施工合同争议的处理

９ ５ １　 项目监理机构处理施工合同争议时应进行以下工作:

１　 了解合同争议情况ꎻ

２　 及时与合同争议双方进行磋商ꎻ

３　 提出处理方案后ꎬ 由总监理工程师进行协调ꎻ

４　 当双方未能达成一致时ꎬ 总监理工程师应对合同争议提出处理意见ꎮ

【条文说明】 项目监理机构可要求争议双方出具相关证据ꎮ

９ ５ ２　 在施工合同争议处理过程中ꎬ 对未达到施工合同约定的暂停履行合同条件的ꎬ 项目监理
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机构应要求施工合同双方继续履行合同ꎮ

９ ５ ３　 在施工合同争议的仲裁或诉讼过程中ꎬ 项目监理机构应按仲裁机关或法院的要求提供与

争议有关的证据ꎮ

９ ６　 施工合同解除

９ ６ １　 因建设单位导致施工合同解除时ꎬ 项目监理机构应协助建设单位采取措施以弥补或者减

少损失ꎬ 参与款项支付或偿还的协商工作ꎬ 协调建设单位赔偿施工单位因此造成的损失和实际

费用ꎮ 施工单位应得款项包括:

１　 施工单位按施工合同约定已完成的工作应得款项ꎻ

２　 施工单位为工程施工订购并已付款的材料、 工程设备和其他物品的价款ꎻ

３　 施工单位撤离施工设备的合理费用ꎻ

４　 施工单位人员的合理遣返费用ꎻ

５　 施工合同约定的建设单位应支付的违约金ꎻ

６　 其他相关款项ꎮ

９ ６ ２　 因施工单位导致施工合同解除时ꎬ 项目监理机构应按施工合同约定ꎬ 与建设单位和施工

单位协商后ꎬ 从以下款项中确定施工单位应得或偿还建设单位的款项:

１　 施工单位按施工合同约定实际完成工作的应得款项ꎻ

２　 建设单位已给付的款项ꎻ

３　 施工单位已提供的材料、 构配件和设备ꎬ 以及临时工程等的价值ꎻ

４　 修复已完工程质量缺陷所需的费用ꎻ

５　 施工合同约定的施工单位应支付的违约金ꎻ

６　 其他相关款项ꎮ

９ ６ ３　 非因建设单位和施工单位导致施工合同解除时ꎬ 项目监理机构可按施工合同约定处理合

同解除后的有关事宜ꎮ
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１０　 工地会议

１０ １　 监理例会

１０ １ １　 监理例会应由总监理工程师主持ꎬ 宜以周例会或月例会的方式定期召开ꎮ

１０ １ ２　 项目监理机构应根据监理例会的主题ꎬ 要求以下人员参加监理例会:

１　 总监理工程师或总监理工程师代表及相关监理人员ꎻ

２　 施工单位项目经理、 项目技术负责人及相关人员ꎻ

３　 建设单位代表ꎻ

４　 平行试验室和平行测试机构的相关人员ꎻ

５　 设计单位代表ꎻ

６　 其他相关单位人员ꎮ

１０ １ ３　 监理例会应就工程质量、 进度、 造价、 安全监理工作及合同管理等事项进行讨论ꎬ 提

出解决问题的具体措施ꎬ 并检查上一次例会议定事项的落实情况ꎬ 确定下一步工作的具体安排

和要求ꎮ

１０ １ ４　 监理例会应形成会议纪要ꎬ 并印发至各参会单位ꎮ

１０ ２　 专题会议

１０ ２ １　 专题会议应由建设单位主持ꎬ 相关单位代表参加ꎬ 必要时可邀请有关专家参加ꎮ

１０ ２ ２　 工程实施过程中出现以下情况之一的ꎬ 项目监理机构应提请建设单位召开专题会议:

１　 采用新材料、 新工艺、 新技术和新设备的施工工艺、 方法ꎻ

２　 专业性较强的工程技术难题ꎻ

３　 危险性较大的分部分项工程的安全技术措施ꎻ

４　 亟须解决的有关工程质量、 进度和造价问题ꎻ

５　 不停航施工中的重大事项ꎻ

６　 其他特殊情况ꎮ
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１０ ３　 工程协调会

１０ ３ １　 工程协调会由建设单位组织ꎬ 总监理工程师应参加工程协调会ꎮ 项目监理机构应积极

配合落实工程协调会讨论内容及事项ꎮ

１０ ３ ２　 对于以下超出项目监理机构协调范围的事项ꎬ 项目监理机构应提请建设单位召开工程

协调会:

１　 管道、 电缆与临时道路超出监理工作范围ꎬ 需要协助或其他单位协助的ꎻ

２　 不同施工单位的交叉作业ꎬ 需解决其先后施工顺序和工序交接等问题的ꎻ

３　 材料运输影响沿线的村庄、 设施及其他单位或人员的ꎻ

４　 不同施工单位的工程质量、 造价、 进度和安全相互影响及制约的ꎻ

５　 其他不同单位之间需要协调的相关事宜ꎮ
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１１　 监理文件资料的管理与归档

１１ １　 一般规定

１１ １ １　 项目监理机构应建立健全监理文件资料管理制度ꎬ 分类管理监理文件资料ꎮ

１１ １ ２　 项目监理机构应及时、 准确、 完整地收集ꎬ 整理ꎬ 编制ꎬ 传递监理文件资料ꎮ

１１ ２　 监理文件资料内容

１１ ２ １　 在施工准备阶段ꎬ 项目监理机构应收集、 管理的主要资料包括:

１　 监理合同及其他合同文件ꎻ

２　 监理规划、 监理实施细则ꎻ

３　 勘察设计文件ꎬ 施工图审查报告ꎬ 设计交底、 图纸会审纪要ꎬ 以及设计变更文件ꎻ

４　 施工组织设计、 (专项) 施工方案、 施工进度计划报审资料ꎻ

５　 建设单位移交的控制测量成果ꎻ

６　 总监理工程师任命书及项目监理机构组建文件ꎻ

７　 工程开工令及工程开工报审文件资料ꎻ

８　 第一次工地会议等相关资料ꎮ

１１ ２ ２　 在施工实施阶段ꎬ 项目监理机构应收集、 管理的主要资料包括:

１　 分包单位资质、 人员资格的报审文件资料ꎻ

２　 施工控制测量成果报验文件资料ꎻ

３　 暂停令、 复工令及复工报审文件资料ꎻ

４　 工程材料、 构配件和设备报验文件资料ꎻ

５　 平行量测、 平行试验和平行测试文件资料ꎻ

６　 工程质量检查报验资料及工程有关验收资料ꎻ

７　 工程变更、 费用索赔及工程延期文件资料ꎻ

８　 工程计量、 工程款支付文件资料ꎻ

９　 监理通知及回复单、 工作联系单ꎻ
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１０　 监理例会、 专题会议和工程协调会的会议纪要ꎻ

１１　 监理月报、 监理日志、 旁站记录ꎻ

１２　 工程质量或生产安全事故处理文件资料ꎮ

１１ ２ ３　 在工程验收及保修期阶段ꎬ 项目监理机构应收集、 管理的主要资料包括:

１　 工程质量评估报告及竣工验收监理文件资料ꎻ

２　 监理工作总结ꎻ

３　 竣工验收会议纪要ꎻ

４　 资料移交记录ꎻ

５　 竣工结算资料ꎮ

１１ ２ ４　 监理日志应按照附录 Ａ 中表 Ａ １０ 的要求进行填写ꎬ 应包括以下主要内容:

１　 天气和施工环境情况ꎻ

２　 当日施工情况ꎻ

３　 当日监理工作情况记录ꎻ

４　 其他有关事项ꎮ

１１ ２ ５　 监理月报应包括以下主要内容:

１　 本月工程实施概况ꎻ

２　 本月监理工作情况ꎻ

３　 本月施工中存在的主要问题分析及处理情况ꎻ

４　 下月监理工作重点ꎮ

【条文说明】 通常ꎬ 本月工程实施概况包括: 工程进展情况ꎻ 实际进度与计划进度的比较ꎻ 施工

单位人、 机、 料进场及使用情况ꎻ 本期正在施工部位的工程照片ꎻ 工程质量情况ꎻ 分项、 分部

工程验收情况ꎻ 材料、 构配件、 设备进场检验情况ꎻ 主要施工试验情况ꎻ 本期工程质量分析ꎻ

施工单位安全生产保证工作评述ꎻ 已完工程量与已付工程款的统计及说明ꎮ

本月监理工作情况包括工程进度控制ꎻ 工程质量控制ꎻ 安全生产管理的监理工作ꎻ 工程计

量与工程款支付ꎻ 合同其他事项的管理ꎻ 监理工作统计及工作照片ꎮ

本月施工中存在的主要问题分析及处理情况包括: 工程进度控制ꎻ 工程质量控制ꎻ 施工单

位安全生产保证ꎻ 工程计量与工程款支付ꎻ 合同其他事项管理ꎮ

下月监理工作重点包括: 在工程管理方面的监理工作重点ꎻ 在项目监理机构内部管理方面

的工作重点ꎮ

１１ ２ ６　 监理工作总结应包括以下主要内容:

１　 工程概况ꎻ

２　 项目监理机构设立情况ꎻ

３　 监理合同履行情况ꎻ

４　 监理工作中发现的主要问题及其处理情况ꎻ
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５　 工程质量评定结论ꎻ

６　 总结及建议ꎮ

１１ ３　 监理文件资料归档

１１ ３ １　 项目监理机构应根据工程特点和有关规定ꎬ 及时对监理文件资料进行整理、 组卷ꎬ 形

成监理档案ꎮ

１１ ３ ２　 监理单位向有关单位、 部门提交纸质版监理档案时ꎬ 应同时提交电子版监理档案ꎮ

１１ ３ ３　 监理档案宜包括以下文件:

１　 监理合同ꎻ

２　 总监理工程师任命书ꎻ

３　 监理规划ꎻ

４　 监理实施细则ꎻ

５　 工程开工 /复工令ꎬ 工程暂停令ꎬ 工程开工报审表ꎬ 复工报审表ꎻ

６　 第一次工地会议、 监理例会、 专题会议和工程协调会等会议纪要ꎻ

７　 监理通知及回复单、 工作联系单ꎻ

８　 监理月报ꎻ

９　 监理日志ꎻ

１０　 旁站记录ꎻ

１１　 平行量测资料ꎻ

１２　 工程款支付报审表及工程款支付证书ꎻ

１３　 工程质量或生产安全事故处理文件资料ꎻ

１４　 工程竣工验收申请表ꎻ

１５　 工程质量评估报告ꎻ

１６　 监理工作总结ꎮ
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附录 Ａ　 监理单位用表

表 Ａ １　 总监理工程师任命书

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(建设单位):
兹任命　 　 　 　 　 　 　 (注册证号: 　 　 　 　 ) 为我单位　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

　 　 　 　 　 　 　 　 项目的总监理工程师ꎬ 代表公司行使监理合同规定范围内约定的监理人的

权利和义务ꎬ 开展监理工作ꎮ
附件:
总监理工程师执业资格证、 注册证复印件

监理单位: (公章)
法定代表人: (签字)

年　 　 月　 　 日

注: １ 本表中的 “工程名称” 应填写监理合同中的工程名称ꎮ
２ 本表一式三份ꎬ 建设单位、 监理单位、 项目监理机构各一份ꎮ
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表 Ａ ２　 工程开工令

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(施工单位):
根据你方　 　 年　 月　 日报送的　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 工程开工

报审表ꎬ 我方已组织对该工程开工条件的审查ꎬ 符合要求ꎬ 同意开工ꎬ 开工日期定为　 　 　
年　 　 　 月　 　 　 日ꎬ 请组织开工ꎮ

附件:
工程开工报审表

项目监理机构: (项目章)
总监理工程师: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 日　 　

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ
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表 Ａ ３　 工程复工令

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(施工单位):
根据你方　 　 年　 月　 日报送的　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 工程复工

报审表ꎬ 我方已组织对该工程复工条件的审查ꎬ 符合要求ꎬ 同意复工ꎬ 复工日期定为　 　 　
　 年　 月　 　 　 日ꎬ 请组织复工ꎮ

附件:
工程复工报审表

项目监理机构: (项目章)
总监理工程师: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 日　 　

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—５３—

附录 Ａ　 监理单位用表



表 Ａ ４　 监理通知单

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 (施工单位):

事由:

内容:

项目监理机构: (项目章)
专 /总监理工程师: (签字)

年　 　 月　 　 日

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 施工单位、 项目监理机构各一份ꎮ

—６３—

民航专业工程施工监理规范 (ＭＨ ５０３１—２０１５)



表 Ａ ５　 旁站记录

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

旁站日期 年　 　 月　 　 日 天气

旁站时间 温度

旁站对象

旁站情况:

记录: (签字) 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 审核: (签字)

注: 本表一式一份ꎬ 由现场旁站监理人员记录ꎬ 专 /总监理工程师审核ꎬ 项目监理机构留存ꎮ

—７３—

附录 Ａ　 监理单位用表



表 Ａ ６　 巡视记录

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

巡视日期 年　 　 月　 　 日 天气

巡视对象 温度

巡视情况:

专 /总监理工程师: (签字)

注: 本表一式一份ꎬ 由项目监理机构留存ꎮ

—８３—

民航专业工程施工监理规范 (ＭＨ ５０３１—２０１５)



表 Ａ ７　 工程暂停令

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(施工单位):
由于

原因ꎬ 现 通 知 你 方 于 　 　 　 　 年 　 　 　 月 　 　 　 日 　 　 　 时 起ꎬ 暂 停

部位施工ꎬ 并按下述要求做好各项

工作:

项目监理机构: (项目章)
总监理工程师: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 日

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—９３—

附录 Ａ　 监理单位用表



表 Ａ ８　 平行试验室报审表

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(监理单位):
我单位已完成平行试验室组建工作ꎬ 现上报证明资料ꎬ 请予以审查和验收ꎮ
附件:
□试验室的资质等级及试验范围

□法定计量部门对试验设备出具的计量检定证明

□试验室管理制度

□试验人员组成及资格证书

□其他

平行试验单位: (公章)
法人代表: (签字)

年　 　 月　 　 日

审核意见:

专业监理工程师: (签字)
年　 　 月　 　 日

审批意见:

项目监理机构: (项目章)
总监理工程师: (签字)

年　 　 月　 　 日

注: 本表一式四份ꎬ 质量监督机构、 建设单位、 项目监理机构、 平行试验单位各一份ꎮ

—０４—

民航专业工程施工监理规范 (ＭＨ ５０３１—２０１５)



表 Ａ ９　 工程款支付证书

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(建设单位):
(施工单位):

根据施工合同的约定ꎬ 经审核施工单位报送的工程款支付报审表 (编号: 　 　 　 ꎬ 扣除

有关款项ꎬ 同意支付工程款共 (大写) 　 　 　 　 　 　 　 　 　 (小写: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 )ꎮ
其中:

１ 施工单位申报款为: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　
２ 经审核施工单位应得款为: 　 　 　 　 　 　 　 　 　
３ 本期应扣款为: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　
４ 本期应付款为: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　
５ 累计付款为: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　
附件:
工程款支付报审表及附件

项目监理机构: (项目章)
总监理工程师: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 日

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—１４—

附录 Ａ　 监理单位用表



表 Ａ １０　 监理日志

工程名称:

日期: 　 　 年　 月　 日 天气: 温度: 　 　 　 ℃ ~ 　 　 ℃

(现场施工记录、 监理工作记录及其他事项)

专业监理工程师: (签字) 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 总监理工程师: (签字)

注: 本表一式一份ꎬ 由项目监理机构留存ꎮ

—２４—

民航专业工程施工监理规范 (ＭＨ ５０３１—２０１５)



附录 Ｂ　 施工单位报审 /验用表

表 Ｂ １　 施工组织设计 /方案报审表

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(监理单位):
我方已完成了　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 工程施工组

织设计 /方案的编制ꎬ 并经我单位审查批准ꎬ 请予以审查ꎮ
附件:
□施工组织设计

□　 　 　 　 　 　 　 施工方案

施工项目部: (项目章)
项目经理: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 日

审查意见:

专业监理工程师: (签字) 　
年　 　 月　 　 日

审核意见:

项目监理机构: (项目章)
总监理工程师: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 日

审批意见 (仅对施工组织设计、 不停航施工专项方案和达到一定规模的危险性较大的分部分

项工程专项施工方案):

建设单位: (公章)
建设单位代表: (签字)

年　 　 月　 　 日

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—３４—

附录 Ｂ　 施工单位报审 /验用表



表 Ｂ ２　 施工质量、 安全生产保证体系报审表

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(监理单位):
现将我单位　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 工程的施工质量、 安全生产保证体系上报ꎬ 请审查ꎮ
附件:
１ 质量保证体系

２ 安全生产保证体系 (安全生产许可证、 制度、 组织机构等)

施工项目部: (项目章)
项目经理: (签字、 执业章)

年　 　 　 月　 　 　 日

审查意见:

专业监理工程师: (签字)
年　 　 　 月　 　 　 日

审核意见:

项目监理机构: (项目章)
总监理工程师: (签字、 执业章)

年　 　 　 月　 　 　 日

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—４４—

民航专业工程施工监理规范 (ＭＨ ５０３１—２０１５)



表 Ｂ ３　 进场主要管理人员及特种作业人员符合性审查表

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

施工项目部名称

项目经理
执业证

书编号
职称

类　 别 姓　 名 职称或岗位 (证书编号)

项目技术负责人

施　 工　 员

技　 术　 员

质　 量　 员

安　 全　 员

材　 料　 员

资　 料　 员

特种作业人员

工　 种 姓　 名 证书编号 工　 种 姓　 　 名 证书编号

项目经理: (签字) 　 　 　 　 　 　 施工项目部: (项目章) 　 　 　 　 　 　 年　 月　 日

审核意见:
项目监理机构: (项目章)
专业监理工程师: (签字)

年　 　 月　 　 日

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—５４—

附录 Ｂ　 施工单位报审 /验用表



表 Ｂ ４　 主要施工机械进 /退场报审表

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(监理单位):
根据施工计划ꎬ 下列主要施工机械拟进 /退现场ꎬ 请予批准ꎮ

序号 机械名称 规格型号 数量 拟进 /退场日期 备注

　 　 附件:
证明文件

施工项目部: (项目章)
项目经理: (签字) 　 　 　 　 　

年　 　 　 月　 　 　 日

审查意见:

项目监理机构: (项目章)
专业监理工程师: (签字)

年　 　 　 月　 　 　 日

注: 本表一式二份ꎬ 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—６４—

民航专业工程施工监理规范 (ＭＨ ５０３１—２０１５)



表 Ｂ ５　 供货单位 (厂家) 资质报审表

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 (监理单位):
经我方审查 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 (单位) 可提供工程需要的　 　 　 　

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 设备 (材料)ꎬ 请予以考察和审批ꎮ
附件:
□供货单位 (厂家) 的资质证明文件

(营业执照、 生产许可证、 质量管理认证书、 产品检验报告等)
□考察报告

施工项目部: (项目章)
项目经理: (签字)

年　 　 　 月　 　 　 日

审查意见:
专业监理工程师: (签字)

年　 　 　 月　 　 　 日

审核意见:

项目监理机构: (项目章)
总监理工程师: (签字)

年　 　 　 月　 　 　 日

审批意见:

建设单位: (公章)
建设单位代表: (签字)

年　 　 　 月　 　 　 日

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—７４—

附录 Ｂ　 施工单位报审 /验用表



表 Ｂ ６　 施工测量报验表

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(监理单位):
现上报　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 工程控制网测量记录 /放线复测记录ꎬ 请查验ꎮ
附件:
□工程控制网测量记录

□　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 放线复测记录

施工项目部: (项目章)
项目经理: (签字)

年　 　 　 月　 　 　 日

验收意见:

项目监理机构: (项目章)
专业监理工程师: (签字)

年　 　 　 月　 　 　 日

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—８４—

民航专业工程施工监理规范 (ＭＨ ５０３１—２０１５)



表 Ｂ ７　 分包单位资质报审表

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(监理单位):
经考察ꎬ 我方认为拟选择的　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 (分包单位) 具有承担下列工程

的施工资质和施工能力ꎬ 可以保证本工程项目按合同的规定进行施工ꎮ 分包后ꎬ 我方仍承担

总包单位的全部责任ꎮ 请予以审查和批准ꎮ
附件:
１ 营业执照、 企业资质等级证书

２ 安全生产许可文件

３ 类似工程业绩材料

４ 主要管理人员和特种作业人员的资格

５ 施工单位对分包单位的管理制度

分包工程名称 (部位) 工程数量
拟分包工程合同额

(万元)
分包工程合同额占总

包工程合同额比例 (％)

合　 　 　 　 　 计:

施工项目部: (项目章)
项目经理: (签字)

年　 　 月　 　 日

审核意见: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　
项目监理机构: (项目章)
总监理工程师: (签字)

年　 　 月　 　 日

审批意见: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　
建设单位: (公章)
建设单位代表: (签字)

年　 　 月　 　 日

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—９４—

附录 Ｂ　 施工单位报审 /验用表



表 Ｂ ８　 施工试验室报审表

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(监理单位):
我方已完成了施工试验室组建工作ꎬ 现上报证明资料ꎬ 请予以审查ꎮ
附件:
□ 试验室的资质等级及试验范围

□ 法定计量部门对试验设备出具的计量检定证明

□ 试验室管理制度

□ 试验人员组成及资格证书

□ 试验方案

□ 其他

施工项目部: (项目章)
项目经理: (签字)

年　 　 　 月　 　 　 日

审查意见:

专业监理工程师: (签字)
年　 　 　 月　 　 　 日

审批意见:

项目监理机构: (项目章)
总监理工程师: (签字)

年　 　 　 月　 　 　 日

注: １ 本表一式四份ꎬ 质量监督机构、 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ
２ 本表中的施工试验室证明材料应经施工单位技术负责人审批通过ꎬ 并加盖施工单位公章ꎮ

—０５—

民航专业工程施工监理规范 (ＭＨ ５０３１—２０１５)



表 Ｂ ９　 工程开工报审表

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 (监理单位):
我方承担的　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 工程ꎬ 已完成以下各项工作:
１ 图纸会审和设计交底已完成ꎻ
２ 施工组织设计已批准ꎻ
３ 施工质量、 安全生产保证体系已经审核通过ꎻ
４ 管理人员已到位ꎬ 作业人员已按计划到位ꎻ
５ 施工机械已进场并经项目监理机构审核ꎻ
６ 工程材料、 构配件和设备已进场ꎬ 并满足连续施工的需要ꎻ
７ 进场道路、 施工临时设施及水、 电、 通信等已满足开工要求ꎻ
８ 施工控制测量满足开工要求ꎻ
９ 施工试验室已通过审查ꎮ

具备开工条件ꎬ 特此申请于　 　 　 　 年　 　 　 　 月　 　 　 　 日开始施工ꎬ 请予以审批ꎮ

施工项目部: (项目章)
项目经理: (签字)

年　 　 　 月　 　 　 日

审查意见:

专业监理工程师: (签字)
年　 　 　 月　 　 　 日

审核意见:
项目监理机构: (项目章)
总监理工程师: (签字)

年　 　 　 月　 　 　 日

审批意见:
建设单位: (公章)
建设单位代表: (签字)

年　 　 　 月　 　 　 日

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—１５—

附录 Ｂ　 施工单位报审 /验用表



表 Ｂ １０　 工程复工报审表

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 (监理单位):
编号为　 　 　 　 　 　 «工程暂停令» 所停工的　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 部

位ꎬ 已满足复工条件ꎬ 我方申请于　 　 　 　 年　 　 　 月　 　 　 日复工ꎬ 请予以审批ꎮ
附件:
□施工单位整改自查报告

□保证措施和承诺

施工项目部: (项目章)
项目经理: (签字、 执业章)

年　 　 　 月　 　 　 日

审核意见:

项目监理机构: (项目章)
总监理工程师: (签字、 执业章)

年　 　 　 月　 　 　 日

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—２５—

民航专业工程施工监理规范 (ＭＨ ５０３１—２０１５)



表 Ｂ １１　 工程材料报审表

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 (监理单位):
我方进场的工程材料如下ꎮ 现将质量证明文件及自检结果上报ꎮ
附件:
１ 材料出厂质量保证书

２ 材料自检试验报告

施工项目部: (项目章)
项目经理: (签字)

年　 　 　 月　 　 　 日　

材料名称

材料来源、 产地

用　 途

材料规格

本批材料数量

施
工
单
位
的
试
验

试样来源

试验日期

交检证单号

试验结果

专业监理工程师意见

(附审查报告)
同意

　 　 不同意

同意

　 不同意

同意

　 不同意

同意

　 不同意

项目监理机构: (项目章)
专业监理工程师: (签字)

年　 　 月　 　 日

注: 本表一式二份ꎬ 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—３５—

附录 Ｂ　 施工单位报审 /验用表



表 Ｂ １２　 主要工程构配件报审表

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(监理单位):
我方于　 　 　 　 年　 　 　 月　 　 　 日进场的　 　 　 　 　 构配件ꎬ 拟用于下述部位:

现将质量证明文件及检测报告上报ꎬ 请予审核ꎮ
附件:
１ 数量清单

２ 质量证明文件 (产品检测报告、 产品合格证等)
３ 自检报告

施工项目部: (项目章)
项目经理: (签字)

年　 　 　 月　 　 　 日

审查意见:
经查上述工程构配件ꎬ 检测报告所提供的数据和质量证明文件符合 /不符合设计文件和规

范的要求ꎬ 准许 /不准许进场ꎬ 同意 /不同意使用于拟定部位ꎮ

项目监理机构: (项目章)
专业监理工程师: (签字)

年　 　 　 月　 　 　 日

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—４５—

民航专业工程施工监理规范 (ＭＨ ５０３１—２０１５)



表 Ｂ １３　 主要工程设备报审表

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(监理单位):
根据编号为　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 设计图纸所要求ꎬ 下列设备拟进场ꎬ 请

予认可ꎮ
附件:
１ 产品合格证

２ 技术使用说明

施工项目部: (项目章)
项目经理: (签字)

年　 　 月　 　 日

设备名称 规格型号 数量 生产厂家 出厂日期 进场日期 备注

审核意见:

项目监理机构: (项目章)
专 /总监理工程师: (签字)

年　 　 月　 　 日

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—５５—

附录 Ｂ　 施工单位报审 /验用表



表 Ｂ １４　 监理通知回复单

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(监理单位):
我方接到编号为　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 的 «监理通知单» 后ꎬ 已按要求

完成了相关工作ꎬ 请予以复查ꎮ

施工项目部: (项目章)
项目经理: (签字)

年　 　 月　 　 日

复查意见:

项目监理机构: (项目章)
专 /总监理工程师: (签字)

年　 　 月　 　 日

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—６５—

民航专业工程施工监理规范 (ＭＨ ５０３１—２０１５)



表 Ｂ １５　 施工进度计划 (调整) 报审表

工程名称: 编号:

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 (监理单位):
我方根据施工合同的有关规定完成了　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 工程施工进度计划的

编制 /调整ꎬ 已经我单位技术负责人审查批准ꎬ 请予以审查ꎮ
附件:
施工进度计划 (调整) 表

施工项目部: (项目章)
项目经理: (签字) 　 　

年　 　 　 月　 　 　 日

审查意见:

专业监理工程师: (签字)
年　 　 　 月　 　 　 日

审核意见:

项目监理机构: (项目章)
总监理工程师: (签字) 　

年　 　 　 月　 　 　 日

审批意见:

建设单位: (公章)
建设单位代表: (签字)

年　 　 　 月　 　 　 日

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—７５—

附录 Ｂ　 施工单位报审 /验用表



表 Ｂ １６　 工程款支付报审表

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(监理单位):
我方已完成　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 工作ꎬ 按施工合同的规定ꎬ 建设单位应在　 　

年　 　 月　 　 日前支付工程款共 (大写) 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 (小写: 　 　
　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 )ꎬ 请予以审核ꎮ

附件:
□已完工程量报表

□工程竣工结算证明材料

□相应支持性证明材料

施工项目部: (项目章)
项目经理: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 日

审查意见:
１ 施工单位应得款为:
２ 本期应扣款为:
３ 本期应付款为:
附件: 相应支持性材料

专业监理工程师: (签字)
年　 　 月　 　 日

审核意见:

项目监理机构: (项目章)
总监理工程师: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 日

审批意见:

建设单位: (公章)
建设单位代表: (签字)

年　 　 月　 　 日

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—８５—

民航专业工程施工监理规范 (ＭＨ ５０３１—２０１５)



表 Ｂ １７　 工程报验单

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(监理单位):
我方已完成了　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 工作ꎬ 现上报该工程报验资料ꎬ 请

予以审查和验收ꎮ
附件:
□工序 (检验批) 质量检验资料

□分项工程质量检验资料

□分部工程质量检验资料

□隐蔽工程验收资料

□其他

施工项目部: (项目章)
项目经理: (签字)

年　 　 月　 　 日

验收意见:

项目监理机构: (项目章)
专 /总监理工程师: (签字)

年　 　 月　 　 日

注: １ 本表适用于工序 (检验批)、 分项、 分部和隐蔽工程报验ꎮ
２ 分部工程应由总监理工程师组织验收ꎬ 并签字和加盖执业印章ꎮ
３ 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—９５—

附录 Ｂ　 施工单位报审 /验用表



表 Ｂ １８　 主要设备开箱验收表

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

购买设备单位 生产设备单位

设备名称 规格型号

开箱日期 施工图号

验收意见:
１ 设备包装情况:
２ 设备外观情况:
３ 设备开箱明细:

开
箱
明
细

序号 名称 数量 外观质量 备注

供货单位:

(代表签字、 公章)

年　 　 月　 　 日

施工项目部:

(代表签字、 项目章)

年　 　 月　 　 日

项目监理机构:

(代表签字、 项目章)

年　 　 月　 　 日

建设单位:

(代表签字、 公章)

年　 　 月　 　 日

注: 本表一式四份ꎬ 由施工单位填写ꎬ 各方签署后ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位、 供

货单位各一份ꎮ

—０６—

民航专业工程施工监理规范 (ＭＨ ５０３１—２０１５)



表 Ｂ １９　 工程竣工验收申请表

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(监理单位):
我方已按合同要求完成了　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 工程ꎬ 经检查:
１ 完成了工程设计和合同约定的各项内容ꎻ
２ 有完整的技术档案和施工管理资料ꎻ
３ 有工程使用的主要材料、 构配件和设备的进场试验报告ꎻ
４ 有已签署的质量合格文件ꎻ
５ 有已签署的工程保修书ꎮ
满足竣工验收条件ꎬ 请予以验收ꎮ

施工单位: (公章)
项目经理: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 日

审查意见:
该工程合同约定的全部内容已完 /未完ꎬ 工程符合 /不符合竣工验收条件ꎬ 同意 /不同意进

行竣工验收ꎮ

项目监理机构: (项目章)
总监理工程师: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 日

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—１６—

附录 Ｂ　 施工单位报审 /验用表



表 Ｂ ２０　 费用索赔报审表

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(监理单位):
根据施工合同条款　 　 　 　 　 　 　 条的规定ꎬ 由于　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

原因ꎬ 我方要求索赔金额 (大写) 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 ꎬ 请予以批准ꎮ
附件:
１ 索赔的详细理由及经过

２ 索赔的金额计算

３ 证明材料

施工项目部: (项目章)
项目经理: (签字、 执业章)

年　 　 　 月　 　 　 日

审核意见:
□同意此项索赔ꎬ 索赔金额为 (大写) 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 ꎮ 理由为: 　 　 　 　 　

□不同意此项索赔ꎮ 理由为　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

附件:
□索赔审查报告

项目监理机构: (项目章)
总监理工程师: (签字、 执业章)

年　 　 　 月　 　 　 日

审批意见:

建设单位: (公章)
建设单位代表: (签字)

年　 　 　 月　 　 　 日

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—２６—

民航专业工程施工监理规范 (ＭＨ ５０３１—２０１５)



表 Ｂ ２１　 工程临时 /最终延期报审表

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(监理单位):
根据施工合同 　 　 　 　 　 　 (条款) 的规定ꎬ 由于　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

　 　 　 　 原因ꎬ 我方申请工程临时 /最终延期　 　 　 (日历天)ꎬ 请予以批准ꎮ
附件:
１ 工程延期的依据及工期计算

２ 证明材料

施工项目部: (项目章)
项目经理: (签字、 执业章)

年　 　 　 月　 　 日

审查意见:
□同意工期临时 /最终延长　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 日历天ꎮ 工程竣工日期从施工合同约

定的　 　 　 　 　 年 　 　 　 月 　 　 　 日延迟到 　 　 　 　 　 年 　 　 　 月 　 　 　 　 日ꎬ 请你方

执行ꎮ
□不同意延长工期ꎬ 请按约定竣工日期组织施工ꎮ

项目监理机构: (项目章)
总监理工程师: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 　 日

审批意见:

建设单位: (公章)
建设单位代表: (签字)

年　 　 　 月　 　 日

注: 本表一式三份ꎬ 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份ꎮ

—３６—

附录 Ｂ　 施工单位报审 /验用表



附录 Ｃ　 通用表

表 Ｃ １　 工作联系单

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(收文单位名称):

事项内容:

发文单位: (全称) (公章)
负责人: (签字)

年　 　 月　 　 日

注: １ 发文单位为施工单位组建的施工项目部或监理单位组建的项目监理机构时盖项目章ꎮ
２ 本表一式二份ꎬ 发文、 收文单位各一份ꎮ

—４６—

民航专业工程施工监理规范 (ＭＨ ５０３１—２０１５)



表 Ｃ ２　 工程变更单

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(单位名称):
由于　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　

　 　 　 　 原因ꎬ 兹提出　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　
　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 工程变更 (内容见附件)ꎬ 请予以审批ꎮ

附件:
□变更内容

□变更设计图

□相关会议纪要

□其他

变更提出单位: (全称)
负责人: (签字) 　 　 　 　 　 　

年　 　 月　 　 日

施工项目部: (项目章)
项目经理: (签字)

年　 月　 日

项目监理机构: (项目章)
总监理工程师: (签字)

年　 月　 日

设计单位: (公章)
设计负责人: (签字)

年　 月　 日

建设单位: (公章)
负责人: (签字)

年　 月　 日

注: 本表一式四份ꎬ 建设单位、 设计单位、 施工单位、 项目监理机构各一份ꎮ

—５６—

附录 Ｃ　 通用表



表 Ｃ ３　 索赔意向通知书

工程名称: 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 编号:

(单位名称):
根据施工合同　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 (条款) 约定ꎬ 由于发生了　

　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 事件ꎬ 且该事件的发生非我方原因所致ꎮ 为此ꎬ 我方向　 　 　 　 　
　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 (单位) 提出索赔要求ꎮ

附件:
索赔事件资料

提出单位: (全称) (公章)
负责人: (签字)

年　 　 　 月　 　 　 日

注: 本表一式三份ꎬ 提出单位、 意向单位、 项目监理机构各一份ꎮ
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民航专业工程施工监理规范 (ＭＨ ５０３１—２０１５)



附录 Ｄ　 民航专业工程监理旁站对象一览表

表 Ｄ １　 机场场道工程监理旁站对象一览表

工程类别 旁站对象

地基处理工程 工程试验段

土石方及基础工程

土石方填筑的工程试验段

填挖交接过渡段的工程试验段

土工合成材料处治层的工程试验段

挡墙的首次施工

基础的首次铺筑

道面工程
水泥混凝土面层的工程试验段

沥青混凝土面层的工程试验段

桥梁工程

扩大基础开挖的首次施工

桩基的试桩、 钢筋笼安放、 首次混凝土浇筑

墩台工程的首次墩台混凝土浇筑

梁部工程的首次混凝土浇筑、 预应力张拉、 压浆、 预制安装

桥面铺装的工程试验段

伸缩缝安装 /支座安装的首件安装

涵隧工程
洞身衬砌初期支护的工程试验段

洞身衬砌的首次混凝土浇筑

管沟 (廊) 工程
基槽的工程试验段

基础及结构的首次混凝土浇筑

消防管网工程 首次管网安装、 试压

围界工程

(含监控系统)

首次安装

监控系统调试
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表 Ｄ ２　 民航空管工程监理旁站对象一览表

工程类别 旁站对象

仪表着陆系统

全向信标工程

测距仪工程

指点标工程

无方向信标工程

二次雷达工程

一次雷达工程

自动转报

空管自动化

多声道记录仪工程

内话系统工程

ＧＰＳ 时钟工程

卫星地面站

航行情报系统

区域、 终端区 (进近)

地空通信

通信网工程

ＤＤＮ 工程

ＳＤＨ 光环网工程

自动气象观测系统

常规气象观测系统

卫星云图

气象雷达

移动通信

自动相关监视

气象网络

防雷工程

供配电工程

首次天线安装、 线缆首次测试、 设备首次调试、 首次系统调试
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表 Ｄ ３　 航站楼及货运站的工艺流程及民航专业

弱电系统工程监理旁站对象一览表

工程类别 旁站对象

信息集成系统 /旅客问询

系统 /网络交换系统

设备上电测试

应用软件的功能测试

航班信息显示系统 /值机

引导系统 /登机门显示系统

设备上电测试

应用软件与数据库的功能测试

与其他系统集成的接口数据处理与联动响应测试

离港控制系统

设备上电测试

应用软件与数据库的功能测试

与其他系统集成的接口数据处理与联动响应测试

安检信息管理系统

设备上电测试

应用软件与数据库的功能测试

与其他系统集成的接口数据处理与联动响应测试

安全防范系统

(监控系统)

主设备上电测试

监控软件与存储 /报警模块的功能测试、 报警响应测试

与其他系统集成的接口数据处理与联动响应测试

公共广播系统

设备上电测试

自动广播软件的功能测试

与其他系统集成的接口数据处理与联动响应测试

主时钟系统
设备上电测试

母钟切换试验、 子钟校时测试

有线电视系统
设备上电测试

终端调试的视频质量等级评定

综合布线系统 链路性能检测的线缆光纤参数测试

内部通讯系统 /呼叫中心
系统整体协调的群呼、 定点、 会议等功能测试

与其他系统集成的广播分区、 全区呼叫测试

安全防范系统

(门禁系统)
终端调试的门禁读卡、 密码、 防破坏测试

系统联动测试的与监控、 火灾报警联动测试

安全检查系统

安全门的设备上电与性能测试

Ｘ 光机的设备上电与性能测试

分层管理系统的系统功能测试和接口测试
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续表

工程类别 旁站对象

行李处理系统

电气的绝缘 /接地电阻测试

功能测试

行李监控系统的上电测试、 终端调试

与其他系统集成接口的接口数据测试、 联动测试

登机桥系统

(民航专用设备)
电气的通电测试

设备各项功能测试

—０７—
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表 Ｄ ４　 机场目视助航工程监理旁站对象一览表

工程类别 旁站对象

助航灯具 首次安装、 首次电阻测试

监控系统 首个监控系统调试

标志标牌 首次标志划设、 标牌安装

变电站和供电

电源切换及油机投入运行试验、 柴油发电机组加负载试验、
调光器的输出及切换、 首次电阻测试、 高低压配电设备联动

试验

泊位引导系统 首套泊位引导系统测试
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表 Ｄ ５　 航空供油工程监理旁站对象一览表

工程类别 旁站对象

油罐 首次除锈防腐、 首次吊装、 首次焊接、 首次试压

输油输气管道线路工程 首次除锈防腐、 首次安装、 首次焊接、 首次试压

电气工程 首次自控系统测试、 首次防静电测试

联合试运转 首次进油检查、 首次油罐正负压试验、 首次出油检查
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标准用词说明

１　 为便于在执行本规范条文时区别对待ꎬ 对于要求严格程度不同的用词ꎬ 说明如下:

１) 表示很严格ꎬ 非这样做不可的用词:

正面词采用 “必须”ꎻ 反面词采用 “严禁”ꎮ

２) 表示严格ꎬ 在正常情况下均应这样做的用词:

正面词采用 “应”ꎻ 反面词采用 “不应” 或 “不得”ꎮ

３) 表示允许稍有选择ꎬ 在条件许可时首先应这样做的用词:

正面词采用 “宜”ꎻ 反面词采用 “不宜”ꎮ

４) 表示有选择ꎬ 在一定条件下可以这样做的ꎬ 采用 “可”ꎮ

２　 本规范中指定按其他有关标准、 规范或其他有关规定执行时ꎬ 写法为 “应符合的规

定” 或 “应按执行”ꎮ

—３７—
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引用标准名录

下列文件中的条款通过本规范的引用而成为本规范的条款ꎮ

[１] «建设工程监理规范» (ＧＢ / Ｔ ５０３１９)

[２] «公路工程施工监理规范» (ＪＴＧ Ｇ１０)

[３] «铁路建设工程监理规范» (ＴＢ １０４０２)

[４] «水电水利工程施工监理规范» (ＤＬ / Ｔ ５１１１)

[５] «电力建设工程监理规范» (ＤＬ / Ｔ ５４３４)

—４７—
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