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中 国 民 用 航 空 局

公　 　 告
２０２４ 年第 ３ 号

中国民用航空局关于发布 «运输机场

建设工程资料管理规程» 的公告

现发布 «运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体

要求» (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)、 «运输机场建设工程资料管理规

程 第 ２ 部分: 场道工程施工资料» (ＭＨ / Ｔ ５０７８ ２—２０２４)、 «运

输机场建设工程资料管理规程 第 ３ 部分: 空管工程施工资料»

(ＭＨ / Ｔ ５０７８ ３—２０２４)、 «运输机场建设工程资料管理规程 第 ４

部分: 目视助航设施工程施工资料» (ＭＨ / Ｔ ５０７８ ４—２０２４)、

«运输机场建设工程资料管理规程 第 ５ 部分: 航站楼、 货运站的

工艺流程及民航专业弱电系统工程施工资料» (ＭＨ / Ｔ ５０７８ ５—

２０２４)、 «运输机场建设工程资料管理规程 第 ６ 部分: 供油工程

施工资料» (ＭＨ / Ｔ ５０７８ ６—２０２４)ꎬ 自 ２０２４ 年 ３ 月 １ 日起施行ꎮ



本标准由中国民用航空局综合司负责管理和解释ꎬ 由中国

民航出版社出版发行ꎮ

中国民用航空局

２０２４ 年 １ 月 １０ 日



前　 言

根据中国民用航空局综合司 «关于启动 ‹民用运输机场建设项目民航专业工程

机场工程资料管理规程› 编制项目的通知» 的要求ꎬ 规程编制组经广泛调查研究ꎬ

针对运输机场建设工程的特点ꎬ 参考建筑工程、 市政基础设施工程等相关专业工程

资料管理规程ꎬ 认真总结运输机场建设工程实践经验ꎬ 参考有关国际标准ꎬ 并在广

泛征求意见的基础上ꎬ 制定本规程ꎮ

本规程共分为 ８ 章和 １０ 个附录ꎬ 主要内容包括总则、 术语、 基本规定、 工程资

料的分类与编号、 工程资料的形成、 工程资料的收集与整理、 工程资料的归档、 工

程档案的移交ꎮ

本规程第 １ 章由冯兴学、 林建编写ꎬ 第 ２ 章由段冬生、 吴玉婷编写ꎬ 第 ３ 章由

吴玉婷、 郭东尘、 凌语珍编写ꎬ 第 ４ 章由吴玉婷、 吴奕生、 陶冲编写ꎬ 第 ５ 章由陶

冲、 王爽编写ꎬ 第 ６ 章由吴玉婷、 陶冲编写ꎬ 第 ７ 章由姬媛、 谢含婧、 王珍编写ꎬ

第 ８ 章由尹怡君、 姬媛编写ꎮ 附录 Ａ 由吴玉婷、 姬媛、 马磊、 陶冲编写ꎬ 附录 Ｂ 由

滕小楷、 王强编写ꎬ 附录 Ｃ 由苏灿华编写ꎬ 附录 Ｄ 由饶旗、 宣勇等编写ꎬ 附录 Ｅ 由

李斌、 代军编写ꎬ 附录 Ｆ 由杨剑武编写ꎬ 附录 Ｇ 由宋敏、 王维编写ꎬ 附录 Ｈ 由郭东

尘、 宋敏、 王爽等编写ꎬ 附录 Ｊ 由宋敏、 王维、 王帅编写ꎬ 附录 Ｋ 由郭东尘、 宋敏、

王维编写ꎮ

本规程的日常管理工作由广东省机场管理集团有限公司工程建设指挥部负责ꎬ

执行过程中如有意见或建议ꎬ 请函告本规程的日常管理组 (联系人: 吴玉婷ꎻ 地

址: 广东省广州市白云区广州白云国际机场东南工作区ꎻ 电话: ０２０－３６０６３００４ꎻ 电

子邮箱: ０３０１１４＠ ｇｄａｉｒｐｏｒｔ ｃｏｍ)ꎬ 以供今后修订时参考ꎮ

牵头主编单位: 广东省机场管理集团有限公司工程建设指挥部

民航专业工程质量监督总站

参编单位: 首都机场集团有限公司
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１　 总　 则

１ ０ １　 为规范运输机场建设工程资料管理ꎬ 提高工程建设管理水平ꎬ 制定本规程ꎮ

【条文说明】 由于运输机场建设工程规模大、 复杂程度高、 专业性强ꎬ 进一步规范工程资料管

理ꎬ 有助于提升工程建设管理水平ꎮ

１ ０ ２　 本规程适用于新建、 改建和扩建运输机场建设工程资料的管理ꎬ 通用机场建设工程资料

的管理可参照本规程执行ꎮ

【条文说明】 本规程适用于参与运输机场建设工程的建设、 勘察、 设计、 监理、 施工、 试验检测

等单位的工程资料管理ꎬ 也适用于运输机场建设工程建设行政主管部门、 工程质量监督机构、

档案管理机构的监督管理和检查ꎮ

本规程资料管理包含工程进度控制、 质量控制、 造价管理等内容ꎮ 施工安全、 勘察和设计

资料是工程资料的一部分ꎬ 但考虑到关于其内容另有专门规定ꎬ 故本规程未列出对其形成、 管

理的具体要求ꎮ

１ ０ ３　 本规程适用于运输机场建设工程资料的分类、 编号、 形成、 收集、 整理、 归档与工程档

案移交的总体要求ꎬ 以及民航专业工程监理资料、 竣工验收文件的管理ꎬ 民航专业工程施工资

料的管理除符合本规程外尚应符合以下规定:

１　 场道工程施工资料的管理应符合 «运输机场建设工程资料管理规程 第 ２ 部分: 场道工程

施工资料» (ＭＨ / Ｔ ５０７８ ２) 的规定ꎻ

２　 空管工程施工资料的管理应符合 «运输机场建设工程资料管理规程 第 ３ 部分: 空管工程

施工资料» (ＭＨ / Ｔ ５０７８ ３) 的规定ꎻ

３　 目视助航设施工程施工资料的管理应符合 «运输机场建设工程资料管理规程 第 ４ 部分:

目视助航设施工程施工资料» (ＭＨ / Ｔ ５０７８ ４) 的规定ꎻ

４　 航站楼、 货运站的工艺流程及民航专业弱电系统工程施工资料的管理应符合 «运输机场

建设工程资料管理规程 第 ５ 部分: 航站楼、 货运站的工艺流程及民航专业弱电系统工程施工资

料» (ＭＨ / Ｔ ５０７８ ５) 的规定ꎻ

５　 供油工程施工资料的管理应符合 «运输机场建设工程资料管理规程 第 ６ 部分: 供油工程

施工资料» (ＭＨ / Ｔ ５０７８ ６) 的规定ꎮ

【条文说明】 根据 «关于进一步明确民航建设工程招投标管理和质量监督工作职责分工的通知»

(民航发 〔２０１１〕 ３４ 号)ꎬ 民航专业工程包括: 机场场道工程ꎬ 民航空管工程ꎬ 机场目视助航设

施工程ꎬ 航站楼、 货运站的工艺流程及民航专业弱电系统工程ꎬ 航空供油工程ꎮ

—１—
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１ ０ ４　 本规程附录 Ｊ、 Ｋ 适用于民航专业工程监理资料和竣工验收文件表格模板的格式编制ꎬ

使用前应根据现行相关标准并结合工程实际情况ꎬ 核对表格模板中的具体内容ꎬ 必要时可进行

调整ꎮ

１ ０ ５　 运输机场建设工程资料的管理ꎬ 除应符合本规程外ꎬ 尚应符合国家现行有关标准的

规定ꎮ

—２—
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２　 术　 语

２ ０ １　 运输机场建设工程资料 ｃｏｎｓｔｒｕｃｔｉｏｎ ｐｒｏｊｅｃｔ ｄｏｃｕｍｅｎｔ ｏｆ ｔｒａｎｓｐｏｒｔ ａｉｒｐｏｒｔ

运输机场建设工程在建设过程中形成的各种形式信息记录的统称ꎬ 包括工程准备阶段文件、

监理资料、 施工资料、 竣工图和竣工文件ꎬ 简称工程资料ꎮ

２ ０ ２　 工程准备阶段文件 ｅｎｇｉｎｅｅｒｉｎｇ ｐｒｅｐａｒａｔｏｒｙ ｓｔａｇｅ ｄｏｃｕｍｅｎｔ

工程开工前ꎬ 在机场选址、 立项、 总体规划、 用地、 勘察、 设计、 招投标、 开工审批等工

程准备阶段形成的文件ꎮ

２ ０ ３　 监理资料 ｓｕｐｅｒｖｉｓｉｏｎ ｄｏｃｕｍｅｎｔ

在建设工程施工监理过程中形成的资料ꎮ

２ ０ ４　 施工资料 ｃｏｎｓｔｒｕｃｔｉｏｎ ｄｏｃｕｍｅｎｔ

在建设工程施工过程中形成的资料ꎮ

２ ０ ５　 竣工图 ａｓ￣ｂｕｉｌｔ ｄｒａｗｉｎｇ

真实反映建设工程施工结果的图样ꎮ

２ ０ ６　 竣工文件 ｅｎｇｉｎｅｅｒｉｎｇ ｃｏｍｐｌｅｔｉｏｎ ｄｏｃｕｍｅｎｔ

工程竣工验收和移交活动中形成的文件ꎮ

２ ０ ７　 归档 ａｒｃｈｉｖｉｎｇ

工程资料形成部门或形成单位完成其工作任务后ꎬ 将形成的工程资料整理立卷后ꎬ 按规定

移交建设单位及其他参建单位档案管理部门的工作ꎮ

【条文说明】 对于建设工程ꎬ 归档有两方面含义: 一是勘察、 设计、 监理、 施工、 试验检测等单

位将本单位在工程建设过程中形成的资料向建设单位档案管理机构移交ꎻ 二是建设、 勘察、 设

计、 监理、 施工、 试验检测等单位将本单位在工程建设过程中形成的资料向本单位档案管理机

构移交ꎮ

２ ０ ８　 工程档案 ｐｒｏｊｅｃｔ ａｒｃｈｉｖｅ

在工程建设活动中直接形成的具有归档保存价值的文字、 图纸、 图表、 声像、 电子文件等

各种形式的历史记录ꎮ

２ ０ ９　 工程档案移交 ｔｒａｎｓｆｅｒ ｏｆ ｐｒｏｊｅｃｔ ａｒｃｈｉｖｅ

建设单位根据合同、 协议或规定ꎬ 将有关工程档案交运行管理单位项目主管部门或有关档

—３—

２　 术语



案管理机构的过程ꎮ

２ ０ １０　 建设工程电子文件 ｐｒｏｊｅｃｔ ｅｌｅｃｔｒｏｎｉｃ ｄｏｃｕｍｅｎｔ

工程建设过程中通过数字设备及环境生成ꎬ 以数码形式存储ꎬ 依赖数字设备阅读、 处理ꎬ

并可在通信网络上传送的文件ꎬ 简称电子文件ꎮ

２ ０ １１　 元数据 ｍｅｔａｄａｔａ

描述电子文件背景、 内容、 结构及其整个管理过程的结构化或半结构化的数据ꎮ

—４—
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３　 基本规定

３ ０ １　 工程资料管理应制度健全、 责任明确ꎬ 并应纳入工程建设管理的各个环节和各级相关人

员的职责范围ꎮ

３ ０ ２　 建设单位应制定建设项目工程资料管理制度ꎬ 包括工程资料管理办法、 分类编号方案、

归档范围和档案保管期限表、 整理细则等ꎻ 其他参建单位应制定符合建设单位要求的工程资料

管理制度ꎬ 报建设单位审批ꎮ

３ ０ ３　 工程资料管理应由专人负责ꎮ 工程资料管理人员应具备资料管理专业知识和技能ꎬ 掌握

工程管理和工程技术相关知识ꎬ 在工程建设期间不应随意更换ꎮ

３ ０ ４　 工程合同中应设立相关条款ꎬ 明确工程资料管理的相关责任ꎮ

【条文说明】 相关条款包括工程资料的形成、 收集、 整理、 归档、 移交等要求ꎬ 以及费用、 违约

责任等内容ꎮ

３ ０ ５　 建设单位负责组织、 监督和指导勘察、 设计、 监理、 施工、 试验检测等单位工程资料的

形成、 收集、 整理和归档工作ꎮ

３ ０ ６　 勘察、 设计、 监理、 施工等单位应将本单位形成的工程资料收集、 整理后向建设单位

归档ꎮ

３ ０ ７　 试验检测单位应根据委托方式对试验检测资料进行收集、 整理和归档ꎮ 由建设单位委托

的ꎬ 试验检测单位应将本单位形成的工程资料收集、 整理后向建设单位归档ꎻ 由其他单位委托

的ꎬ 试验检测单位向委托单位提交试验检测资料ꎬ 由委托单位负责收集、 整理后向建设单位

归档ꎮ

３ ０ ８　 建设工程实行总承包管理的ꎬ 总承包单位应负责汇总各分包单位形成、 收集、 整理的工

程资料ꎬ 并向建设单位归档ꎮ 建设工程由多个单位承包的ꎬ 各承包单位应负责收集、 整理其承

包范围形成的工程资料ꎬ 并向建设单位归档ꎮ

３ ０ ９　 参建单位应根据各专业工程关于工程划分的规定及要求ꎬ 结合工程实际情况ꎬ 编制建设

项目子项工程划分及代号方案ꎮ

【条文说明】 子项工程代号编制规则见本规程第 ４ ２ ７ 条第 ５ 款ꎮ

３ ０ １０　 工程资料应与工程建设过程同步形成ꎬ 并应反映工程建设的真实情况ꎮ

【条文说明】 工程资料与工程建设过程同步形成是保证工程资料真实性的必要手段ꎮ “同步” 的

—５—
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含义是 “共同推进” 或 “及时跟进”ꎬ 即工程建设进展到哪个环节ꎬ 工程资料的形成与管理就应

跟进到哪个环节ꎮ 此外ꎬ “同步” 与 “同时” 有所区别ꎬ “同步” 要求工程资料与工程进度基本

保持对应、 及时形成ꎬ 但不要求 “同时” 完成ꎮ

３ ０ １１　 工程资料应具备完整性、 准确性、 系统性和可追溯性ꎬ 满足工程建设、 管理、 监督、

运行和维护等活动对证据、 责任和信息等方面的需求ꎮ

３ ０ １２　 工程各参建单位应对各自所形成的工程资料质量负责ꎬ 工程资料的质量应符合下列

规定:

１　 不应伪造或擅自撤换工程资料ꎬ 如确因工程实际管理需要对已经产生的工程资料进行撤

换ꎬ 需要严格履行相关程序ꎻ

２　 工程资料应为原件ꎬ 因故用复制件时ꎬ 应加盖复制件提供单位的公章或有效的业务专用

章ꎬ 注明复制日期ꎬ 并有经手人签字ꎬ 提供单位应对资料的真实性负责ꎻ

３　 工程资料应格式规范、 内容完整、 结论明确、 编号规范ꎬ 签字盖章手续完备ꎬ 不应代签

和代章ꎻ

４　 不应随意修改工程资料ꎬ 当需要修改时ꎬ 应实行划改ꎬ 由划改人签名并标注修改依据及

修改日期ꎻ

５　 纸张上书写、 打印和复印字迹的耐久性和耐用性应符合 «信息与文献 纸张上书写、 打印

和复印字迹的耐久性和耐用性 要求与测试方法» (ＧＢ / Ｔ ３２００４) 的规定ꎬ 纸张耐久性和耐用性

应符合 «信息与文献 档案纸耐久性和耐用性要求» (ＧＢ / Ｔ ２４４２２) 的规定ꎬ 电子档案存储媒体

的耐久性应符合 «建设电子文件与电子档案管理规范» (ＣＪＪ / Ｔ １１７) 的规定ꎮ

【条文说明】 工程资料由不同单位形成ꎬ 形成单位 “各负其责”ꎬ 即由一方单独形成的资料ꎬ 由

形成单位自己负责ꎻ 由两方或以上形成的资料ꎬ 按照 “谁形成谁负责” 的原则ꎬ 由各方对自己

签署内容的真实性、 完整性、 有效性负责ꎮ

３ ０ １３　 重要活动及事件、 原始地形地貌、 建设过程中的工程形象进度、 隐蔽工程、 关键节点

工序、 重要部位、 地质及施工缺陷处理、 质量安全事故、 重要芯样等应形成声像资料ꎮ

３ ０ １４　 纸质工程资料可根据实际需要进行数字化ꎬ 并应符合 «纸质档案数字化规范» (ＤＡ / Ｔ

３１) 的相关规定ꎬ 数字化成果应与纸质工程资料同时归档ꎮ

３ ０ １５　 电子文件的形成、 整理、 归档及电子档案移交应符合 «建设电子文件与电子档案管理

规范» (ＣＪＪ / Ｔ １１７) 的规定ꎮ

３ ０ １６　 当电子文件的形成和归档符合 «电子档案单套管理一般要求» (ＤＡ / Ｔ ９２) 的要求时ꎬ

可仅以电子形式对工程资料实行单套管理ꎮ

【条文说明】 随着信息技术的迅猛发展ꎬ 电子文件日益成为信息记录、 传输、 交换、 利用与共享

的重要载体ꎬ 也成为国家档案资源的重要组成部分ꎮ 由于电子文件具有可复制、 易篡改和依赖

设备系统读取等特性ꎬ 实践中一般要求将具有永久保存价值或其他重要价值的电子文件转换为
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纸质文件或者缩微胶卷同时归档ꎬ 实行双套管理ꎮ 随着电子政务快速发展ꎬ 办公自动化系统、

业务系统普遍应用ꎬ 以及电子档案管理研究和实践不断深入ꎬ 电子档案单套管理的条件已经基

本成熟ꎮ ２０２０ 年 ６ 月 ２０ 日修订通过的 «中华人民共和国档案法» 第三十七条提出 “电子档案应

当来源可靠、 程序规范、 要素合规ꎮ 电子档案与传统载体档案具有同等效力ꎬ 可以以电子形式

作为凭证使用”ꎬ 为电子档案单套管理提供了法律支撑ꎮ 本条旨在推动运输机场建设工程电子档

案单套管理步入正轨、 有效运行ꎬ 促进运输机场建设工程电子档案管理创新发展ꎮ

３ ０ １７　 电子文件应使用元数据进行管理ꎬ 有关元数据的捕获与管理方法应符合 «建设电子档

案元数据标准» (ＣＪＪ / Ｔ １８７) 的规定ꎮ

３ ０ １８　 建筑信息模型成果的形成、 归档及移交应符合 «民用运输机场建筑信息模型应用统一

标准» (ＭＨ / Ｔ ５０４２)、 «民用运输机场建筑信息模型设计应用标准» (ＭＨ / Ｔ ５０７１) 和 «民用运

输机场建筑信息模型施工应用标准» (ＭＨ / Ｔ ５０７２) 的规定ꎮ

３ ０ １９　 纸质照片的形成、 整理、 归档应符合 «照片档案管理规范» (ＧＢ / Ｔ １１８２１) 的规定ꎻ 数

码照片的形成、 整理、 归档应符合 «数码照片归档和管理规范» (ＤＡ / Ｔ ５０) 的规定ꎮ

３ ０ ２０　 工程资料宜采用信息化技术进行辅助管理ꎮ

３ ０ ２１　 涉密工程资料的管理应符合国家和行业的相关规定ꎮ

—７—
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４　 工程资料的分类与编号

４ １　 工程资料分类

４ １ １　 工程资料应进行多层级分类ꎬ 工程资料类别及类别号、 名称和保管单位应符合本规程附

录 Ａ 的规定ꎮ

【条文说明】 分类是工程资料有序管理的基础ꎮ 本规程结合了工程建设阶段、 专业属性、 资料来

源等特点进行分类ꎬ 便于资料的形成、 收集、 整理、 归档以及提供利用ꎮ 本节中工程资料的范

围涵盖运输机场建设工程中可能形成的工程资料ꎬ 不考虑具体建设项目的差异性ꎮ

４ １ ２　 工程资料宜分为工程准备阶段文件、 监理资料、 施工资料、 竣工图、 竣工文件五类ꎮ

４ １ ３　 工程准备阶段文件宜分为决策立项文件、 建设用地与拆迁文件、 勘察设计文件、 招投标

与合同文件、 开工审批文件、 工程造价文件六个子类ꎮ

４ １ ４　 监理资料宜分为监理管理资料、 进度控制资料、 质量控制资料、 造价控制资料、 合同管

理资料五个子类ꎮ

４ １ ５　 施工资料宜分为施工管理资料、 施工技术资料、 进度造价资料、 施工物资资料、 施工记

录、 施工试验记录及检测报告、 施工质量验收 /检验评定记录七个子类ꎮ 其中民航专业工程施工

资料应符合下列规定:

１　 场道工程施工资料子类别及子类别号、 名称和保管单位应符合本规程附录 Ｂ 的规定ꎻ

２　 空管工程施工资料子类别及子类别号、 名称和保管单位应符合本规程附录 Ｃ 的规定ꎻ

３　 目视助航设施工程施工资料子类别及子类别号、 名称和保管单位应符合本规程附录 Ｄ 的

规定ꎻ

４　 航站楼、 货运站的工艺流程及民航专业弱电系统工程施工资料子类别及子类别号、 名称

和保管单位应符合本规程附录 Ｅ 的规定ꎻ

５　 供油工程施工资料子类别及子类别号、 名称和保管单位应符合本规程附录 Ｆ 的规定ꎮ

４ １ ６　 竣工图宜按专业进行分类ꎮ

４ １ ７　 竣工文件宜分为竣工验收文件、 竣工结算文件、 竣工决算文件、 竣工交档文件、 工程声

像资料、 其他资料六个子类ꎮ
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４ １ ８　 建设项目的工程资料分类可结合工程实际情况ꎬ 根据本规程的分类进行选取或增补ꎮ

【条文说明】 由于运输机场建设过程较为复杂ꎬ 各工程差异性较大ꎬ 因此实际工程资料分类可能

与本规程不完全对应ꎮ 例如ꎬ 某机场改、 扩建工程不涉及建设用地与拆迁文件ꎬ 资料范围可不

选取这一类别ꎮ 又如ꎬ 建设单位可根据需要在竣工文件之后增加项目管理文件类别ꎮ 本规程

４ ２ １５ 条规定了工程资料增加或删减分类时编号的处理方法ꎮ

４ ２　 工程资料编号

４ ２ １　 工程资料宜根据本规程附录 Ａ 规定的类别ꎬ 结合建设项目实际情况以及资料的形成时间

顺序进行统一编号ꎬ 且编号在工程资料管理全过程中不应重复ꎬ 不应擅自改变ꎮ

【条文说明】 对工程资料进行统一编号便于对工程资料进行识别ꎬ 也利于信息化技术的应用ꎬ 因

此有必要规定每份工程资料编号唯一且持续稳定ꎮ

４ ２ ２　 工程准备阶段文件类别号宜为 Ａꎬ 由文件形成单位制定编号方法ꎮ

４ ２ ３　 监理资料类别号宜为 Ｂꎬ 其中民航专业工程监理资料的编号宜由工程代号及表格代号两

部分组成ꎬ 非民航专业工程监理资料可参照此方法编号ꎮ

【条文说明】 本规程中ꎬ 工程代号用于表明工程资料的特定用途ꎻ 表格代号用于表明工程资料表

格的内容特征ꎮ

民航专业工程监理资料一般以表格的形式进行编制ꎬ 因此本条对民航专业工程监理资料提

出表格代号的要求ꎮ 非民航专业工程指房屋建筑、 市政、 电力、 铁路等工程ꎮ

４ ２ ４　 民航专业工程监理资料工程代号宜由建设单位代号、 建设项目代号、 单项工程代号、 专

业工程代号、 监理合同代号五个字段组成ꎬ 用短横线 “－” 连接 (如图 ４ ２ ４ 所示)ꎬ 并宜符合

下列规定ꎮ

１　 建设单位代号宜由数字和 /或字母表示ꎬ 可由建设单位自行编号ꎮ

２　 建设项目代号宜由数字和 /或字母表示ꎬ 可由建设单位自行编号ꎮ

３　 单项工程代号宜由 ２ 位数字表示ꎬ 可由建设单位自行编号ꎮ

４　 专业工程代号宜为 ＭＨ００ꎮ

５　 监理合同代号可由建设单位自行编号ꎬ 宜用半角括号 “()” 进行标识ꎮ

××××－××××－××－ＭＨ００－ (××××××××)
　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 ①　 　 ② 　 ③ 　 ④　 　 　 　 ⑤

①建设单位代号ꎻ ②建设项目代号ꎻ ③单项工程代号ꎻ ④专业工程代号ꎻ ⑤监理合同代号ꎮ

图 ４ ２ ４　 民航专业工程监理资料工程代号
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【条文说明】 本规程中ꎬ “数字和 / 或字母” 指数字组合、 字母组合和数字与字母混合三种情况ꎮ

本条第 ３ 款规定了单项工程编号方法ꎮ «民航建设工程概算编制办法» (ＡＰ￣１２９￣ＣＡ￣２００８￣

０１) 第二十五条对单项工程内容进行了列举ꎬ 包括: 飞行区工程ꎬ 航站区工程ꎬ 货运区工程ꎬ

机务区工程ꎬ 通信、 导航、 航管、 气象工程ꎬ 航空食品工程ꎬ 场务工程ꎬ 消防救援工程ꎬ 供油

工程ꎬ 供电工程ꎬ 供水工程ꎬ 供热工程ꎬ 制冷工程ꎬ 燃气工程ꎬ 雨、 污水工程ꎬ 污物处理工程ꎬ

专用设备及特种车辆ꎬ 绿化工程ꎬ 场内道路工程ꎬ 生产辅助设施ꎬ 生活辅助设施ꎬ 其他配套设

施ꎮ 此外ꎬ 也可根据建设项目组成编制单项工程名称ꎮ

例如ꎬ 某机场工程建设指挥部 (建设单位代号为 ＧＺＡＣ) 负责的某机场三期扩建工程 (建

设项目代号为 ＦＳ０３) 飞行区工程 (单项工程代号为 ０１) 民航专业工程 (专业工程代号为

ＭＨ００) 监理标段一 (合同代号为 ２０２２Ｃ２１０) 形成的监理资料的工程代号如图 ４－１ 所示ꎮ

ＧＺＡＣ－ＦＳ０３－０１－ＭＨ００－ (２０２２Ｃ２１０)
　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 ①　 ②　 ③　 ④　 　 　 ⑤

①某机场工程建设指挥部ꎻ ②某机场三期扩建工程ꎻ ③飞行区工程ꎻ ④民航专业工程ꎻ ⑤监理标段一ꎮ

图 ４－１　 监理资料工程代号示例

为编写方便ꎬ 本规程图 ４ ２ ４ 及其他表示工程代号的图中各字段以特定个数的 “×” 表示ꎬ

执行标准时根据实际情况调整ꎮ

４ ２ ５　 民航专业工程监理资料表格代号宜由专业工程代号、 表号、 顺序号三个字段组成ꎬ 用短

横线 “－” 连接 (如图 ４ ２ ５ 所示)ꎬ 并宜符合下列规定ꎮ

１　 专业工程代号宜为 ＭＨ００ꎮ

２　 表号宜按本规程附录 Ｇ 分三级进行编号ꎬ 用圆点 “ ” 隔开ꎮ 一级编号宜为监理资料类

别号 Ｂꎻ 二级编号宜为监理资料子类别号ꎬ 由 １ 位数字表示ꎬ 其中监理管理资料子类别号为 １ꎬ

进度控制资料子类别号为 ２ꎬ 质量控制资料子类别号为 ３ꎬ 造价控制资料子类别号为 ４ꎬ 合同管

理资料子类别号为 ５ꎻ 三级编号宜为表格排序形成的流水号ꎬ 由 ２ 位数字表示ꎮ

３　 顺序号宜由 ３ 位数字表示ꎬ 从 ００１ 开始编号ꎬ 同一张表格形成多份资料时宜按形成时间

的先后顺序逐份编号ꎮ

ＭＨ００－Ｂ × ××－×××
　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 ① 　 　 ②　 　 ③

①专业工程代号ꎻ ②表号ꎻ ③顺序号ꎮ

图 ４ ２ ５　 民航专业工程监理资料表格代号

【条文说明】 例如ꎬ 民航专业工程 (专业工程代号为 ＭＨ００) 监理资料类别 (类别号为 Ｂ) 中ꎬ

监理管理文件中 (子类别号为 １) 的总监理工程师任命书 (流水号为 ０１) 的第一份 (顺序号为

００１)ꎬ 其表格代号如图 ４－２ 所示ꎮ

—０１—

运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



ＭＨ００－Ｂ １ ０１－００１
　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 ①　 　 ② 　 ③

①民航专业工程ꎻ ②监理资料之监理管理资料之总监理工程师任命书ꎻ ③第一份ꎮ

图 ４－２　 监理资料表格代号示例

４ ２ ６　 施工资料类别号宜为 Ｃꎬ 其中民航专业工程施工资料的编号宜由工程代号及表格代号两

部分组成ꎬ 非民航专业工程施工资料可参照此方法编号ꎮ

【条文说明】 民航专业工程施工资料一般以表格的形式进行编制ꎬ 因此本条对民航专业工程施工

资料提出表格代号的要求ꎮ

４ ２ ７　 民航专业工程施工资料工程代号宜由建设单位代号、 建设项目代号、 单项工程代号、 专

业工程代号、 子项工程代号五个字段组成ꎬ 用短横线 “－” 连接 (如图 ４ ２ ７ 所示)ꎬ 并宜符合

下列规定ꎮ

１　 建设单位代号宜符合本规程第 ４ ２ ４ 条第 １ 款的规定ꎮ

２　 建设项目代号宜符合本规程第 ４ ２ ４ 条第 ２ 款的规定ꎮ

３　 单项工程代号宜符合本规程第 ４ ２ ４ 条第 ３ 款的规定ꎮ

４　 专业工程代号宜表示民航专业工程代号ꎬ 场道工程代号为 ＭＨＣＤꎬ 空管工程代号为 ＭＨ￣

ＫＧꎬ 目视助航设施工程代号为 ＭＨＭＺꎬ 航站楼、 货运站的工艺流程及民航专业弱电系统工程代

号为 ＭＨＧＲꎬ 供油工程代号为 ＭＨＧＹꎮ

５　 子项工程代号宜依据各专业工程的子项工程划分及代号方案ꎬ 并结合工程实际情况编

制ꎬ 由单位 /子单位工程、 分部 /子分部工程、 分项工程三级代号组成ꎬ 用圆点 “ ” 隔开ꎬ 并宜

符合下列规定ꎮ

１) 单位 /子单位工程代号宜由 ８ 位数字表示ꎬ 第 １、 ２ 位数字表示单位工程ꎬ 第 ３、 ４ 位数字

为单位工程顺序号ꎬ 第 ５、 ６ 位数字表示子单位工程ꎬ 第 ７、 ８ 位数字为子单位工程顺序号ꎮ 当无

须编制顺序号时ꎬ 宜以 “００” 补位ꎬ 当未划分子单位时ꎬ 宜以 “００” 补位ꎮ

２) 分部 /子分部工程代号宜由 ４ 位数字表示ꎬ 前 ２ 位数字表示分部工程ꎬ 后 ２ 位数字表示子

分部工程ꎬ 当未划分子分部时ꎬ 宜以 “００” 补位ꎻ

３) 分项工程代号宜由 ２ 位数字表示ꎻ

４) 属于单位、 子单位、 分部、 子分部工程整体管理内容的资料ꎬ 细分层级工程的代号均宜

以 “００” 补位ꎻ 属于多个单位工程整体管理内容的资料ꎬ 子项工程代号宜全部以 “００” 补位ꎮ

××××－××××－××－××××－×××××××× ×××× ××
　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 ①　 　 ②　 ③ 　 ④　 　 　 　 　 ⑤

①建设单位代号ꎻ ②建设项目代号ꎻ ③单项工程代号ꎻ ④专业工程代号ꎻ ⑤子项工程代号ꎮ

图 ４ ２ ７　 民航专业工程施工资料工程代号

—１１—

４　 工程资料的分类与编号



【条文说明】 本条第 ５ 款规定了子项工程代号的编制规则ꎮ 根据 «运输机场建设工程资料管理规

程 第 ４ 部分: 目视助航设施工程施工资料» (ＭＨ / Ｔ ５０７８ ４—２０２４) 附录 Ａꎬ 子项工程代号编制

方法如下ꎮ

本条第 ５ 款第 １ 项规定了单位 / 子单位工程代号编制规则ꎮ 顺序号可灵活使用ꎬ 包括用于区

分相同单位 / 子单位工程的不同区域或标段ꎮ 例如ꎬ 某机场建设项目目视助航设施工程分为三个

标段ꎬ 各标段均包含子单位工程机坪照明工程ꎬ 目视助航设施工程的单位工程代号为 ０１ꎬ 各标

段所含单位工程的顺序号可编制为 １、 ２、 ３ꎬ 机坪照明工程的子单位工程代号为 ０３ꎬ 顺序号以

“００” 补位ꎮ 因 此ꎬ 三 个 标 段 机 坪 照 明 工 程 的 单 位 / 子 单 位 工 程 代 号 分 别 为 ０１０１０３００、

０１０２０３００、 ０１０３０３００ꎮ

本条第 ５ 款第 ２、 ３ 项规定了分部 / 子分部工程、 分项工程代号编制规则ꎮ 例如ꎬ 机坪照明工

程设备安装分部工程代号为 ０２ꎬ 无子分部工程代号以 “００” 表示ꎬ 则其分部 / 子分部工程代号为

０２００ꎬ 其高杆灯安装分项工程代号由施工单位自行编制ꎬ 可用 ０１ 指代ꎮ

例如ꎬ 某机场工程建设指挥部 (建设单位代号为 ＧＺＡＣ) 负责的某机场三期扩建工程 (建

设项目代号为 ＦＳ０３) 飞行区工程 (单项工程代号为 ０１) 目视助航设施工程 (专业工程代号为

ＭＨＭＺ) 施工标段一 (单位工程代号为 ０１１) 机坪照明工程 (子单位工程代号为 ０３０) 设备安装

工程 (分部 / 子分部工程代号为 ０２００) 高杆灯安装工程 (分项工程代号为 ０１) 形成的施工资料

的工程代号如图 ４－３ 所示ꎮ

ＧＺＡＣ－ＦＳ０３－０１－ＭＨＭＺ－０１０１０３００ ０２００ ０１
　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 ① 　 ②　 ③ 　 ④　 　 　 　 ⑤

①某机场工程建设指挥部ꎻ ②某机场三期扩建工程ꎻ ③飞行区工程ꎻ ④目视助航设施工程ꎻ

⑤施工标段一机坪照明工程设备安装工程高杆灯安装工程ꎮ

图 ４－３　 施工资料工程代号示例

４ ２ ８　 民航专业工程施工资料表格代号宜由专业工程代号、 表号、 顺序号三个字段组成ꎬ 用短

横线 “－” 连接 (如图 ４ ２ ８ 所示)ꎬ 并宜符合下列规定ꎮ

１　 专业工程代号宜符合本规程第 ４ ２ ７ 条第 ４ 款的规定ꎮ

２　 表号宜分四级进行编号ꎬ 用圆点 “ ” 隔开ꎮ 一级编号宜为施工资料类别号 Ｃꎻ 二级编

号宜为施工资料子类别号ꎬ 由 １ 位数字表示ꎬ 其中施工管理资料子类别号为 １ꎬ 施工技术资料子

类别号为 ２ꎬ 进度造价资料子类别号为 ３ꎬ 施工物资资料子类别号为 ４ꎬ 施工记录子类别号为 ５ꎬ

施工试验记录及检测报告子类别号为 ６ꎬ 施工质量验收 /检验评定记录子类别号为 ７ꎻ 三级编号宜

为表格组号ꎬ 由 ２ 位数字表示ꎻ 四级编号宜为表格排序形成的流水号ꎬ 由 ２ 位数字表示ꎮ

３　 顺序号宜由 ３ 位数字表示ꎬ 从 ００１ 开始编号ꎬ 同一张表格形成多份资料时宜按形成时间

的先后顺序逐份编号ꎮ

—２１—

运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



××××－Ｃ × ×× ××－×××
　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 ①　 　 　 ②　 　 　 ③

①专业工程代号ꎻ ②表号ꎻ ③顺序号ꎮ

图 ４ ２ ８　 民航专业工程施工资料表格代号

【条文说明】 例如ꎬ 目视助航设施工程 (专业工程代号为 ＭＨＭＺ) 施工资料 (类别号为 Ｃ) 中ꎬ

第一份 (顺序号为 ００１) 隐蔽工程验收记录 (流水号为 ０６)ꎬ 分类属于施工记录 (子类别号为

５) 的通用表格 (组号为 ００)ꎬ 因此其表格代号如图 ４－４ 所示ꎮ

ＭＨＭＺ－Ｃ ５ ００ ０６－００１
　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 ① 　 　 ②　 　 　 ③

①目视助航设施工程ꎻ ②施工资料之施工记录之通用表格之隐蔽工程验收记录ꎻ ③第 １ 份ꎮ

图 ４－４　 施工资料表格代号示例

４ ２ ９　 竣工图类别号宜为 Ｄꎬ 由竣工图编制单位制定编号方法ꎮ

４ ２ １０　 竣工文件类别号宜为 Ｅꎮ 其中民航专业工程竣工验收文件的编号宜由工程代号和表格代

号两部分组成ꎬ 非民航专业工程竣工验收文件可参照此方法进行编号ꎮ 竣工文件中其他子类文

件由文件形成单位制定编号方法ꎮ

【条文说明】 民航专业工程竣工验收文件一般以表格的形式进行编制ꎬ 因此本条对民航专业工程

竣工验收文件提出表格代号的要求ꎮ

４ ２ １１　 民航专业工程竣工验收文件宜按单位或子单位工程分专业进行编制ꎬ 工程代号宜由建

设单位代号、 建设项目代号、 单项工程代号、 专业工程代号、 单位 /子单位工程代号五个字段组

成ꎬ 用短横线 “－” 连接 (如图 ４ ２ １１ 所示)ꎬ 并宜符合下列规定:

１　 建设单位代号宜符合本规程第 ４ ２ ４ 条第 １ 款的规定ꎻ

２　 建设项目代号宜符合本规程第 ４ ２ ４ 条第 ２ 款的规定ꎻ

３　 单项工程代号宜符合本规程第 ４ ２ ４ 条第 ３ 款的规定ꎻ

４　 专业工程代号宜符合本规程第 ４ ２ ７ 条第 ４ 款的规定ꎻ

５　 单位 /子单位工程代号宜符合本规程第 ４ ２ ７ 条第 ５ 款第 １ 项的规定ꎮ

××××－××××－××－××××－××××××××
　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 ①　 　 ② 　 ③　 ④　 　 　 ⑤

①建设单位代号ꎻ ②建设项目代号ꎻ ③单项工程代号ꎻ ④专业工程代号ꎻ ⑤单位和子单位工程代号ꎮ

图 ４ ２ １１　 民航专业工程竣工验收文件工程代号

【条文说明】 例如ꎬ 某机场工程建设指挥部 (建设单位代号 ＧＺＡＣ) 负责的某机场三期扩建工程

—３１—

４　 工程资料的分类与编号



(建设项目代号 ＦＳ０３) 飞行区工程 (单项工程代号 ０１) 目视助航设施工程 (专业工程代号为

ＭＨＭＺ) 施工标段一 (单位工程代号为 ０１ꎬ 标段一以顺序号 ０１ 表示) 机坪照明工程 (子单位工

程代号为 ０３) 形成的竣工验收文件的工程代号如图 ４－５ 所示ꎮ

ＧＺＡＣ－ＦＳ０３－０１－ＭＨＭＺ－０１０１０３００
　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 ①　 　 ②　 ③　 ④　 　 　 ⑤

①某机场工程建设指挥部ꎻ ②某机场三期扩建工程ꎻ ③飞行区工程ꎻ

④目视助航设施工程ꎻ ⑤施工标段一机坪照明工程ꎮ

图 ４－５　 竣工验收文件工程代号示例

４ ２ １２　 民航专业工程竣工验收文件表格代号宜由专业工程代号、 表号、 顺序号三个字段组成ꎬ

用短横线 “－” 连接 (如图 ４ ２ １２ 所示)ꎬ 并宜符合下列规定ꎮ

１　 专业工程代号宜符合本规程第 ４ ２ ７ 条第 ４ 款的规定ꎮ

２　 表号宜按本规程附录 Ｈ 分三级进行编号ꎬ 用圆点 “ ” 隔开ꎮ 一级编号宜为竣工文件类

别号 Ｅꎻ 二级编号宜为竣工验收文件子类别号ꎬ 由数字 １ 表示ꎻ 三级编号宜为表格排序形成的流

水号ꎬ 由 ２ 位数字表示ꎮ

３　 顺序号宜由 ３ 位数字表示ꎬ 从 ００１ 开始编号ꎬ 同一张表格形成多份资料时宜按形成时间

的先后顺序逐份编号ꎮ

××××－Ｅ １ ××－×××
　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 ①　 　 ②　 　 ③

①专业工程代号ꎻ ②竣工验收文件表号ꎻ ③顺序号ꎮ

图 ４ ２ １２　 民航专业工程竣工验收文件表格代号

【条文说明】 例如ꎬ 目视助航设施工程 (专业工程代号为 ＭＨＭＺ) 竣工文件 (类别号为 Ｅ) 之竣

工验收文件 (子类别号为 １) 中ꎬ 第一份 (顺序号为 ００１) 竣工验收申请表 (流水号为 ０１)ꎬ 其

表格代号如图 ４－６ 所示ꎮ

ＭＨＭＺ－Ｅ １ ０１－００１
　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 ①　 　 ②　 　 ③

①目视助航设施工程ꎻ ②竣工文件之竣工验收文件之竣工验收申请表ꎻ ③第一份ꎮ

图 ４－６　 民航专业工程竣工验收文件表格代号示例

４ ２ １３　 当监理单位平行量测资料表格采用施工单位量测资料表格模板时ꎬ 应符合下列规定:

１　 工程代号宜与对应的施工单位量测资料的工程代号一致ꎻ

２　 表格代号中ꎬ 表号的一级编号应由施工资料类别号 Ｃ 改为监理资料类别号 Ｂꎬ 其他保持

不变ꎬ 顺序号宜由监理单位按形成时间的先后顺序逐份编号ꎻ

—４１—

运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



３　 表格中宜增加监理单位名称ꎻ

４　 表格宜由建设单位审核确认后使用ꎮ

【条文说明】 例如ꎬ 场道工程施工资料之高程测量记录ꎬ 表格代号为 ＭＨＣＤ－Ｃ ５ ０ １１ꎬ 当监理

单位平行量测采用这张表格时ꎬ 表格代号宜为 ＭＨＣＤ－Ｂ ５ ０ １１ꎮ

４ ２ １４　 从外单位接收的工程资料应进行统一分类编号管理ꎮ 其中ꎬ 归入民航专业工程监理资

料、 施工资料和竣工验收文件的资料ꎬ 编号宜由工程代号及表格代号两部分组成ꎬ 其中工程代

号宜分别依据本规程第 ４ ２ ４ 条、 第 ４ ２ ７ 条、 第 ４ ２ １１ 条进行编制ꎬ 表格代号宜采用原文

编号ꎮ

４ ２ １５　 当工程资料类别增加时ꎬ 资料类别号宜在本规程附录 Ａ 中对应的类别之后顺延ꎻ 当工

程资料类别删减时ꎬ 对应资料的类别号不应被其他资料占用ꎮ

【条文说明】 例如ꎬ 建设单位增加项目管理文件这一类别ꎬ 类别号可在 Ｅ 类之后顺延编为 Ｆ 类ꎻ

某机场改扩建工程无涉及 Ａ２ 类建设用地与拆迁文件ꎬ 类别号 Ａ２ 宜保留ꎬ 不能分配给其他类

资料ꎮ

—５１—
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５　 工程资料的形成

５ ０ １　 工程资料的形成应分为对单位内部生成的资料进行编制、 审核、 审批和对从外单位接收

的资料进行登记、 承办、 审批的过程ꎮ

５ ０ ２　 工程资料在形成过程中应按本规程第 ４ 章的规定进行分类和编号ꎮ

５ ０ ３　 民航专业工程监理资料、 施工资料、 竣工验收文件宜以表格形式进行编制ꎬ 包括表格模

板编制、 表格填写、 表格编号ꎬ 并应符合下列规定ꎮ

１　 表格模板应包括表格名称、 工程代号、 表格代号、 表格ꎬ 可包括表注、 填写说明ꎬ 其中

工程代号宜位于表格左上方ꎬ 表格代号宜位于表格右上方ꎮ

２　 监理资料表格模板宜由监理单位编制ꎬ 报建设单位审批ꎬ 表格格式宜符合本规程附录 Ｊ

的有关规定ꎻ 施工资料表格模板宜由施工单位编制ꎬ 依次报监理、 建设单位审批ꎬ 表格模板的

格式宜符合本规程第 １ ０ ３ 条规定的适用标准的有关规定ꎻ 竣工验收文件表格模板宜由建设单位

编制ꎬ 表格格式宜符合本规程附录 Ｋ 的有关规定ꎮ

３　 表格编号应符合本规程第 ４ ２ 节的规定ꎮ

【条文说明】 本规程附录 Ｊ、 Ｋ 除了规定民航专业工程监理资料及竣工验收文件的表格模板格式

外ꎬ 还给出部分表格内容作为参考ꎬ 以便各单位使用ꎮ 表名之前的表格代号 (如表 Ｊ １ １) 为本

规程编写需求所加ꎬ 并非本规程相关规定表格代号ꎬ 实际操作中ꎬ 需要将其去掉ꎬ 以免混淆ꎮ

５ ０ ４　 民航专业工程监理资料、 施工资料、 竣工验收文件表格应履行审核和审批手续ꎬ 并应签

字盖章ꎮ

５ ０ ５　 新建、 改建和扩建的运输机场建设工程均应编制竣工图ꎬ 并应反映竣工工程的实际情

况ꎮ 竣工图的绘制和审核及签章应符合 «建设工程文件归档规范» (ＧＢ / Ｔ ５０３２８) 及其他相关

标准的有关规定ꎮ

—６１—
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６　 工程资料的收集与整理

６ １　 工程资料的收集

６ １ １　 工程建设过程中形成的ꎬ 具有查考利用价值的各种形式和载体的工程资料均应收集ꎮ

６ １ ２　 建设、 监理和施工单位应依据本规程附录 Ａꎬ 并结合工程建设内容、 行业特点、 管理模

式等确定工程资料归档保管和过程保管的范围ꎬ 并依此对工程资料进行收集ꎮ

６ ２　 工程资料的整理

６ ２ １　 工程资料整理应遵循工程资料的形成规律和成套性特点ꎬ 分类科学ꎬ 组卷合理ꎬ 便于保

管和利用ꎮ

６ ２ ２　 建设单位应编制工程资料的归档范围及保管期限表ꎮ 归档的工程资料保管期限应符合

«建设工程文件归档规范» (ＧＢ / Ｔ ５０３２８) 的规定ꎬ 并应符合下列规定:

１　 建设单位工程资料归档保管期限应满足工程维护、 修缮、 改造、 加固的需要ꎻ

２　 监理和施工单位工程资料归档保管期限应满足工程质量保修及质量追溯的需要ꎮ

【条文说明】 «建设工程文件归档规范» (ＧＢ / Ｔ ５０３２８) 规定了归档的工程资料保管期限ꎬ 其中

保管期限分为永久、 长期、 短期三种ꎮ 保管期限具体由各单位根据实际情况自行选择ꎮ

６ ２ ３　 建设单位应根据建设项目工程资料的归档范围和档案管理要求编制工程档案分类编号

方案ꎮ

６ ２ ４　 工程资料应由资料形成单位或部门进行整理ꎮ 整理工作包括工程资料价值鉴定、 分类、

组卷、 装订等内容ꎮ

６ ２ ５　 工程资料宜依据归档范围进行鉴定ꎬ 确定其是否归档ꎮ

６ ２ ６　 工程资料宜依据工程档案分类编号方案对收集的资料进行分类整理ꎮ

６ ２ ７　 工程资料的组卷应符合下列规定:

１　 工程资料组卷应遵循自然形成规律ꎬ 保持卷内文件、 资料内在联系ꎬ 其类别和相关内容

—７１—

６　 工程资料的收集与整理



应符合本规程附录 Ａ 的相关规定ꎻ

２　 工程准备阶段文件和竣工文件宜按建设项目或单位工程进行组卷ꎻ

３　 监理资料宜按监理合同或单位工程进行组卷ꎻ

４　 施工资料宜按单位工程进行组卷ꎬ 当单位工程规模较大或资料数量过多时ꎬ 可按分部或

分项进行组卷ꎬ 跨多个单位工程的施工资料可按合同组卷ꎻ

５　 竣工图的组卷应与设计单位提供的施工图专业序列相对应ꎻ

６　 工程资料组卷过程中应编制案卷封面、 卷内目录及备考表ꎬ 其格式及填写要求应符合

«建设工程文件归档规范» (ＧＢ / Ｔ ５０３２８) 的规定ꎮ

６ ２ ８　 案卷编目、 案卷装订、 卷盒及制成材料应符合 «建设工程文件归档规范» (ＧＢ / Ｔ ５０３２８)

的规定ꎮ

６ ２ ９　 归档的电子文件应采用或转换为表 ６ ２ ８ 所列文件格式ꎬ 并应符合下列规定:

１　 电子文件格式转换后ꎬ 应将转换前和转换后两种格式的电子文件一并归档ꎻ

２　 无法转换的电子文件ꎬ 应记录足够的技术环境元数据ꎬ 说明电子文件的使用环境和

条件ꎮ

表 ６ ２ ８　 电子文件归档格式

电子文件类别 电子文件格式

文本 (表格) 文件 ＯＦＤ、 ＤＯＣ、 ＤＯＣＸ、 ＸＬＳ、 ＸＬＳＸ、 ＰＤＦ / Ａ、 ＸＭＬ、 ＴＸＴ、 ＲＴＦ

图像文件 ＪＰＥＧ、 ＴＩＦＦ

图形文件 ＤＷＧ、 ＰＤＦ / Ａ、 ＳＶＧ

视频文件 ＡＶＳ、 ＡＶＩ、 ＭＰＥＧ２、 ＭＰＥＧ４

音频文件 ＡＶＳ、 ＷＡＶ、 ＡＩＦ、 ＭＩＤ、 ＭＰ３

数据库文件 ＳＱＬ、 ＤＤＬ、 ＤＢＦ、 ＭＤＢ、 ＯＲＡ

虚拟现实 / ３Ｄ 图像文件 ＷＲＬ、 ３ＤＳ、 ＶＲＭＬ、 Ｘ３Ｄ、 ＩＦＣ、 ＲＶＴ、 ＤＧＮ

地理信息数据文件 ＤＸＦ、 ＳＨＰ、 ＳＤＢ

建筑信息模型文件 原生文件或 ＩＦＣ (或其他开放格式)

６ ２ １０　 元数据应随同相应的电子文件一并整理ꎬ 保管期限应保持一致ꎮ

—８１—
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７　 工程资料的归档

７ ０ １　 工程资料应按本规程第 ６ ２ 节整理后及时归档ꎬ 并应满足下列规定ꎮ

１　 工程准备阶段文件应在相关工作结束时归档ꎻ

２　 监理资料应在监理的工程完工验收后归档ꎻ

３　 施工资料和竣工图应在工程完工验收后归档ꎬ 建设周期长的项目可分阶段或按单位工

程、 分部工程归档ꎻ

４　 竣工文件在工程竣工验收通过后归档ꎮ

７ ０ ２　 工程资料归档文件质量应符合本规程第 ３ ０ １２ 的规定ꎮ

７ ０ ３　 工程资料在向建设单位归档过程中应履行审查手续ꎬ 并应符合下列规定:

１　 勘察、 设计、 监理单位形成的工程资料ꎬ 归档时应经本单位自查后提交建设单位审查ꎻ

２　 由建设单位委托的试验检测单位形成的工程资料ꎬ 归档时应经本单位自查后提交建设单

位审查ꎻ

３　 施工单位形成的工程资料ꎬ 归档时应经本单位自查后ꎬ 依次提交监理单位、 建设单位审

查ꎮ 实行总承包的工程ꎬ 在提交监理单位前ꎬ 分包单位应先将工程资料提交总承包单位审查ꎮ

７ ０ ４　 勘察、 设计、 监理、 施工、 试验检测等单位应按本规程附录 Ａ ~ Ｆ 的要求ꎬ 将本单位形

成的工程资料向本单位档案管理部门归档ꎮ

７ ０ ５　 工程资料的归档套数不应少于两套ꎬ 一套原件应由建设单位保管ꎮ

７ ０ ６　 工程资料归档时应及时办理相关归档手续ꎬ 双方签字、 盖章后方可交接ꎮ

７ ０ ７　 电子文件归档应采用在线式归档方式ꎻ 条件不具备时ꎬ 可采用离线式归档方式ꎮ

７ ０ ８　 电子文件归档时ꎬ 交接双方均应对电子文件进行检测ꎬ 检测内容与要求应符合 «建设电

子文件与电子档案管理规范» (ＣＪＪ / Ｔ １１７) 的规定ꎮ 电子文件检测合格后ꎬ 方可办理交接手续ꎮ

—９１—
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８　 工程档案的移交

８ ０ １　 工程竣工验收和工程资料归档完成后ꎬ 建设单位应按有关规定向运行管理单位、 项目主

管部门及其他有关单位办理工程档案移交ꎮ

８ ０ ２　 对列入城建档案管理机构接收范围的工程ꎬ 工程竣工验收备案前ꎬ 建设单位应向建设工

程所在地区城建档案管理机构移交一套符合规定的工程档案ꎮ

８ ０ ３　 工程档案移交时ꎬ 应办理工程档案移交手续ꎬ 双方签字、 盖章后方可交接ꎮ

—０２—
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附录 Ａ　 运输机场建设工程资料类别

及类别号、 名称和保管单位

表 Ａ　 运输机场建设工程资料类别及类别号、 名称和保管单位

工程资料

类别及类别号
工程资料名称

工程资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

工程

准备

阶段

文件

Ａ

决策立

项文件

１

建设用

地、 拆

迁文件

２

勘察设

计文件

３

新建机场选址文件 ●

项目建议书 ●

项目建议书的批复文件 ●

可行性研究报告及附件 ●

可行性研究报告的批复文件 ●

关于立项的会议纪要、 领导批示 ●

专家论证意见 ●

项目评估研究资料 ●

选址申请及选址规划意见通知书 ●

建设用地批准文件 ●

拆迁安置意见、 协议、 方案等 ●

建设用地规划许可证及其附件 ●

国有土地使用证 ●

划拨建设用地文件 ●

总体规划审核文件 ●

岩土工程勘察报告 ● ○ ○

建设用地钉桩通知单 ●

地形测量和拨地测量成果报告 ● ○ ○

审定设计方案通知书及审查意见 ●

初步设计文件及评审、 批复文件 ●

设计计算书 ●

人防、 环保、 消防等 (对设计方案) 审查意见 ●

施工图审查及备案文件 ●

施工图及设计说明 ● ○ ○

—１２—

附录 Ａ　 运输机场建设工程资料类别及类别号、 名称和保管单位



续表

工程资料

类别及类别号
工程资料名称

工程资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

工程

准备

阶段

文件

Ａ

招投标

与合同

文件

４

开工审

批文件

５

工程造

价文件

６

勘察招投标文件 ●

设计招投标文件 ●

施工招投标文件 ● ●

监理招投标文件 ● ●

其他招投标文件 ●

勘察合同 ●

设计合同 ●

施工合同 ● ● ○

监理合同 ● ●

其他合同 ●

建设项目列入年度计划的申报文件 ●

建设项目列入年度计划的批复文件或年度计划项目表 ●

规划审批申报表及报送的文件和图纸 ●

建设工程规划许可证及其附件 ●

建设工程施工许可证及其附件 ●

工程质量安全监督手续文件 ●

其他审批文件 ●

工程投资估算材料 ●

工程设计概算材料 ●

招标控制价格文件 ●

合同价格文件 ● ● ○

—２２—
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续表

工程资料

类别及类别号
工程资料名称

工程资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

监理

资料

Ｂ

监理管

理资料

１

总监理工程师任命书 ● ●

监理规划 ● ●

监理实施细则 ● ●

项目监理机构印章启用授权书 ● ●

总监理工程师变更申请表 ● ●

项目监理机构人员调整通知书 ● ●

工程暂停令 ● ● ●

工程复工令 ● ● ●

监理通知单 ● ● ●

工作联系单 ● ● ●

监理费支付申请表 ● ●

第一次工地会议 /监理例会纪要 ● ○ ●

专题会议纪要 ● ○ ●

监理月报 ● ●

监理日志 ● ●

监理工作总结 ● ●

监理报告 ●

进度控

制资料

２
工程开工令 ● ● ●

质量控

制资料

３

旁站记录 ● ●

巡视记录 ●

见证取样和送检人员备案表 ● ● ●

平行量测资料 ● ●

平行试验检测报告 ● ○

造价控

制资料

４
工程款支付证书 ● ● ○

合同管

理资料

５
索赔意向书通知书 ● ●

注: 本表对民航专业工程监理资料进行规定ꎬ 非民航专业工程监理资料按照本表格式进行补充ꎮ

—３２—
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续表

工程资料

类别及类别号
工程资料名称

工程资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工

资料

Ｃ

注:
１ 场道工程施工资料类别及类别号、 名称和保管单位见本规程附录 Ｂꎮ
２ 空管工程施工资类别及料类别号、 名称和保管单位见本规程附录 Ｃꎮ
３ 目视助航设施施工资料类别及类别号、 名称和保管单位见本规程附录 Ｄꎮ
４ 航站楼、 货运站的工艺流程及民航专业弱电系统工程施工资料类别及类别号、 名称和保管单位见

本规程附录 Ｅꎮ
５ 供油工程施工资料类别及类别号、 名称和保管单位见本规程附录 Ｆꎮ
６ 非民航专业工程施工资料按照施工资料七个子类别施工管理资料、 施工技术资料、 进度造价资

料、 施工物资资料、 施工记录、 施工试验记录及检测报告、 施工质量验收 /检验评定记录进行补充ꎮ

竣工图

Ｄ
按专业进行分类 ●

竣工

文件

Ｅ

竣工验

收文件

１

竣工验

收文件

２

运输机场专业工程施工单位工程竣工报告 ● ●

竣工预验收申请表 ● ●

运输机场专业工程竣工预验收组织方案 ● ●

运输机场专业工程竣工预验收意见 ● ● ●

运输机场专业工程竣工预验收报告 ● ●

运输机场专业工程监理单位质量评估报告 ● ●

工程质量保修书 ● ●

竣工验收申请表 ● ●

运输机场专业工程勘察单位工程质量检查报告 ●

运输机场专业工程设计单位工程质量检查报告 ●

飞行校验报告 ● ●

运输机场专业工程验收条件符合清单 ● ●

运输机场专业工程竣工验收组织方案 ● ●

运输机场专业工程竣工验收意见 ● ●

运输机场专业工程竣工验收报告 ● ●

竣工验收表 ● ● ●

竣工验收监督检查意见 ●

注: 本表对民航专业工程竣工验收文件进行规定ꎬ 非民航专业工程竣工验收文件按照本

表格式进行补充ꎮ

工程结算文件 ● ● ○
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续表

工程资料

类别及类别号
工程资料名称

工程资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

竣工

文件

Ｅ

竣工决

算文件

３

竣工交

档文件

４

工程声

像资料

５

其他

资料

６

项目决算文件 ●

工程档案验收意见 ●

勘察资料移交书 ●

设计资料移交书 ●

施工资料移交书 ● ●

监理资料移交书 ● ●

开工前原貌、 施工阶段、 竣工新貌照片 ● ●

工程建设中的录音、 录像文件 (重大工程) ● ●

项目评优报奖申报材料、 批准文件及证书 ● ●

项目审计文件 ●

其他 ●

注:
１ 表中工程资料名称与资料保管单位所对应栏中的 “●” 表示 “归档保管”ꎻ “○” 表示 “过程保管”ꎬ 是

否归档保管可自行确定ꎮ
２ 表中民航专业工程监理资料名称中的表格代号引用本规程附录 Ｇ 中的表格代号ꎬ 民航专业工程竣工验收文

件名称中的表格代号引用本规程附录 Ｈ 中的表格代号ꎮ
３ 表中工程资料名称可根据工程实际情况增减或细化ꎮ

【条文说明】 本附录列出了运输机场建设工程在工程建设全过程形成的各类资料ꎬ 实际建设过程

中可能比列出的资料增多或减少ꎬ 相关单位应按照管理部门要求、 国家标准的规定以及工程特

点和需要进行相应调整ꎮ
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附录 Ｂ　 场道工程施工资料 (ＭＨＣＤ－Ｃ) 子类别

及子类别号、 名称和保管单位

表 Ｂ　 场道工程施工资料 (ＭＨＣＤ－Ｃ) 子类别及子类别号、 名称和保管单位

场道工程施工

资料子类别

及子类别号

场道工程施工资料名称
场道工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工管理

资料

１

项目经理任命通知书 ● ● ○

项目部印章启用授权书 ● ●

项目部机构设置通知书 ● ● ○

项目经理变更申请表 ● ● ○

项目部人员变更申请表 ● ● ○

施工质量保证体系报审表 ● ● ○

进场主要管理人员符合性审查表 ● ● ○

进场特种作业人员符合性审查表 ● ● ○

主要施工机械进 /退场报审表 ● ● ○

分包单位资质报审表 ● ● ○

施工试验室报审表 ● ● ○

监理通知回复单 ● ● ●

工作联系单 ● ● ○

工作联系单汇总表 ● ● ○

现场签证 ● ● ○

施工日志 ● ●

施工总结 ● ●

施工技术

资料

２

工程技术文件报审表 ● ● ○

施工组织设计 /方案报审表 ● ● ○

施工组织设计 /方案 ● ● ○

施工图会审记录 ● ● ○

设计变更通知单汇总表 ● ● ○

设计变更通知单 ● ● ○

工程洽商记录 ● ● ○

工程洽商记录汇总表 ● ● ○

施工技术交底记录 ● ● ○
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续表

场道工程施工

资料子类别

及子类别号

场道工程施工资料名称
场道工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工进度

造价资料

３

工程开工报审表 ● ● ●

工程复工报审表 ● ● ●

施工进度计划 /进度调整报审表 ● ● ○

工程临时 /最终延期报审表 ● ● ○

工程款支付报审表 ● ● ●

索赔意向通知书 ● ● ○

费用索赔报审表 ● ● ○

施工物资

资料

４

供货单位 /厂家资质报审表 ● ● ○

供货单位 /厂家资质证明文件 ● ● ○

工程材料 /构配件 /设备报审表 ● ● ○

产品出厂质量合格证明及进场检验报告 ● ● ○

主要设备开箱验收表 ● ● ○

施工记录

５

工程报验单 ● ● ○

工序质量验收记录 ● ● ○

隐蔽工程验收记录 ● ● ○

地基验槽 /复验记录 ● ● ○

交接检查记录 ● ● ○

见证取样记录 ● ● ○

测量交接桩记录 ● ● ○

控制点复测成果记录 ● ● ○

施工加密控制点成果记录 ● ● ○

施工测量放线记录 ● ● ○

高程测量记录 ● ● ○

长度量测记录 ● ● ○

宽度量测记录 ● ● ○

厚度量测记录 ● ● ○

平整度量测记录 ● ● ○

纵 /横坡度量测记录 ● ● ○

垂直度量测记录 ● ● ○

直线性量测记录 ● ● ○

相邻板高差量测记录 ● ● ○
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续表

场道工程施工

资料子类别

及子类别号

场道工程施工资料名称
场道工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工记录

５

纹理深度量测记录 ● ● ○

沉降观测记录 ● ● ○

沉降观测综合记录 ● ● ○

混凝土配合比通知单 ● ● ○

施工配合比签发记录 ● ● ○

灰土挤密桩施工记录 ● ● ○

强夯工程施工记录 ● ● ○

水泥搅拌桩施工记录 ● ● ○

袋装砂井施工记录 ● ● ○

碎石桩 /砂桩施工记录 ● ● ○

静压混凝土预制桩施工记录 ● ● ○

锤击混凝土预制桩施工记录 ● ● ○

钻孔桩钻孔记录 ● ● ○

挖孔桩挖孔记录 ● ● ○

塑料排水板施工记录 ● ● ○

预压真空度施工记录 ● ● ○

土 /洞体注浆记录 ● ● ○

泵注低标号混凝土记录 ● ● ○

袖阀管注浆记录 ● ● ○

袖阀管注浆浆液比重检测记录 ● ● ○

袖阀管注浆套壳料浇注及固管止浆记录 ● ● ○

土洞灌注低标号混凝土工作量统计表 ● ● ○

土洞袖阀管注浆处理工作量统计表 ● ● ○

洞体隆起观测表 ● ● ○

注浆钻孔封孔记录 ● ● ○

取芯钻孔原始记录 ● ● ○

工程钻孔原始记录 ● ● ○

混凝土浇筑记录 ● ● ○

混凝土养护测温记录 ● ● ○

沥青混合料摊铺记录 ● ● ○

沥青砼混合料出厂、 到场、 摊铺温度记录 ● ● ○
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续表

场道工程施工

资料子类别

及子类别号

场道工程施工资料名称
场道工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工记录

５

沥青砼混合料初压、 复压、 终压温度记录 ● ● ○

管道及部件焊接记录 ● ● ○

管道系统安装记录 ● ● ○

清表、 清淤工序质量验收记录 ● ● ○

换填工序质量验收记录 ● ● ○

砂井工序质量验收记录 ● ● ○

强夯工序质量验收记录 ● ● ○

堆载预压工序质量验收记录 ● ● ○

真空预压工序质量验收记录 ● ● ○

碎石桩工序质量验收记录 ● ● ○

水泥粉煤灰碎石桩工序质量验收记录 ● ● ○

压密注浆工序质量验收记录 ● ● ○

水泥土搅拌桩工序质量验收记录 ● ● ○

灰土挤密桩工序质量验收记录 ● ● ○

土工合成材料工序质量验收记录 ● ● ○

固结排水土工合成材料工序质量验收记录 ● ● ○

土 /石方工序质量验收记录 ● ● ○

现浇混凝土挡土墙工序质量验收记录 ● ● ○

装配式钢筋混凝土挡土墙预制工序质量验收记录 ● ● ○

装配式钢筋混凝土挡土墙安装工序质量验收记录 ● ● ○

加筋土挡土墙工序质量验收记录 ● ● ○

砌筑挡土墙工序质量验收记录 ● ● ○

浆砌砌体工序质量验收记录 ● ● ○

植草防护工序质量验收记录 ● ● ○

锚喷防护工序质量验收记 ● ● ○

石笼防护工序质量验收记录 ● ● ○

水稳层工序质量验收记 ● ● ○

稳定土 /垫层工序质量验收记录 ● ● ○

级配碎 /砾石底基层 /基层 /垫层工序质量验收记录 ● ● ○

沥青稳定碎石基层工序质量验收记录 ● ● ○

碾压混凝土基层工序质量验收记录 ● ● ○
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续表

场道工程施工

资料子类别

及子类别号

场道工程施工资料名称
场道工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工记录

５

贫混凝土基层工序质量验收记录 ● ● ○

水泥混凝土面层工序质量验收记录 ● ● ○

沥青混凝土面层工序质量验收记录 ● ● ○

沟槽开挖工序质量验收记录 ● ● ○

灰土垫层工序质量验收记录 ● ● ○

级配碎 /砾石垫层工序质量验收记录 ● ● ○

水泥混凝土垫层工序质量验收记录 ● ● ○

钢筋加工工序质量验收记录 ● ● ○

钢筋网工序质量验收记录 ● ● ○

钢筋安装工序质量验收记录 ● ● ○

模板安装工序质量验收记录 ● ● ○

预制箱涵工序质量验收记录 ● ● ○

预制箱涵安装工序质量验收记录 ● ● ○

沟槽回填工序质量验收记录 ● ● ○

湿贫混凝土回填工序质量验收记录 ● ● ○

土质明沟工序质量验收记录 ● ● ○

浆砌明沟工序质量验收记录 ● ● ○

砖砌盖板沟沟体工序质量验收记录 ● ● ○

浆砌块石盖板沟沟体工序质量验收记录 ● ● ○

现浇水泥混凝土护面明沟工序质量验收记录 ● ● ○

混凝土管基与管座工序质量验收记录 ● ● ○

砂石类管基工序质量验收记录 ● ● ○

管道安装工序质量验收记录 ● ● ○

盲沟工序质量验收记录 ● ● ○

预制桩钢筋安装工序质量验收记录 ● ● ○

钢丝、 钢绞线先张法工序质量验收记录 ● ● ○

钢筋先张法工序质量验收记录 ● ● ○

后张法工序质量验收记录 ● ● ○

扩大基础工序质量验收记录 ● ● ○

灌注桩工序质量验收记录 ● ● ○

预制桩工序质量验收记录 ● ● ○
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运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



续表

场道工程施工

资料子类别

及子类别号

场道工程施工资料名称
场道工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工记录

５

沉桩工序质量验收记录 ● ● ○

承台工序质量验收记录 ● ● ○

墩、 台身工序质量验收记录 ● ● ○

墩台帽工序质量验收记录 ● ● ○

支座垫石工序质量验收记录 ● ● ○

挡块工序质量验收记录 ● ● ○

支座安装工序质量验收记录 ● ● ○

梁板预制工序质量验收记录 ● ● ○

梁板安装工序质量验收记录 ● ● ○

现浇梁板工序质量验收记录 ● ● ○

防水层工序质量验收记录 ● ● ○

搭板工序质量验收记录 ● ● ○

涵隧顶板、 底板工序质量验收记录 ● ● ○

涵隧墙体工序质量验收记录 ● ● ○

止水带工序质量验收记录 ● ● ○

防水卷材工序质量验收记录 ● ● ○

防水涂料工序质量验收记录 ● ● ○

人行道板铺设工序质量验收记录 ● ● ○

围界基础工序质量验收记录 ● ● ○

钢筋网围栏工序质量验收记录 ● ● ○

钢筋混凝土预制板围栏工序质量验收记录 ● ● ○

砖砌围栏工序质量验收记录 ● ● ○

施工试验

记录及检

测报告

６

工程试验通用表 ● ● ○

委托试验成果表 ● ● ○

土颗粒分析检验报告 ● ● ○

液限塑限联合测定试验报告 ● ● ○

集料毛体积相对密度及表现相对密度试验报告 ● ● ○

山皮石检验报告 ● ● ○

现场土体含水率检验报告 ● ● ○

土工击实试验报告 ● ● ○

细集料检验报告 ● ● ○
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续表

场道工程施工

资料子类别

及子类别号

场道工程施工资料名称
场道工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工试验

记录及检

测报告

６

粗集料检验报告 ● ● ○

矿粉检验报告 ● ● ○

水泥检验报告 ● ● ○

沥青检验报告 ● ● ○

乳化沥青检验报告 ● ● ○

聚丙烯腈纤维检验报告 ● ● ○

ＳＢＳ 改性剂检验报告 ● ● ○

钢筋性能检验报告 ● ● ○

钢筋机械连接头检验报告 ● ● ○

钢筋焊接性能检验报告 ● ● ○

外加剂检验报告 ● ● ○

粉煤灰检验报告 ● ● ○

石灰检验报告 ● ● ○

半刚性基础配合比设计报告 ● ● ○

水泥混凝土配合比设计报告 ● ● ○

砂浆配合比设计报告 ● ● ○

沥青混合料配合比设计报告 ● ● ○

水泥土配合比设计报告 ● ● ○

压实度 (灌沙、 环刀) 检验报告 ● ● ○

固体体积率 (灌水法) 检验报告 ● ● ○

混合料击实检验报告 ● ● ○

基层集料检验报告 ● ● ○

灰剂量滴定曲线检验报告 ● ● ○

水泥土无侧限抗压强度检验报告 ● ● ○

无侧限抗压强度检验报告 ● ● ○

水泥混凝土试件抗压强度检验报告 ● ● ○

水泥混凝土试件抗折强度检验报告 ● ● ○

砂浆试件抗压强度检验报告 ● ● ○

水泥浆 (孔道压浆) 抗压强度检验报告 ● ● ○

水泥混凝土弯拉强度统计、 评定报告 ● ● ○

土基反应模量检测报告 ● ● ○
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续表

场道工程施工

资料子类别

及子类别号

场道工程施工资料名称
场道工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工试验

记录及检

测报告

６

地基承载力检测报告 ● ● ○

黄土湿陷性检测报告 ● ● ○

沥青混合料检验报告 ● ● ○

沥青混合料喷洒法施工沥青用量测试报告 ● ● ○

沥青道面压实度试验报告 ● ● ○

沥青道面抗滑性能检测报告 ● ● ○

沥青道面渗水系数检测报告 ● ● ○

沥青路面车辙检测报告 ● ● ○

沥青道面 ＩＲＩ 检测报告 ● ● ○

沥青道面表面平均纹理深度检测报告 ● ● ○

水泥混凝土抗冻性能检测报告 ● ● ○

系统阀门 (配件) 安装前外观检查及压力试验记录 ● ● ○

系统管道压力试验记录 ● ● ○

管道冲洗记录 ● ● ○

消火栓试射记录 ● ● ○

消防栓供水测试记录 ● ● ○

消火栓系统检查和联动调试记录 ● ● ○

施工质量

检验评定

记录

７

分项工程质量检验评定表 ● ● ○

分部工程质量检验评定表 ● ● ○

单位工程质量检验评定表 ● ● ○

换填石方分项工程质量评定表 ● ● ○

换填土方分项工程质量评定表 ● ● ○

强夯分项工程质量评定表 ● ● ○

堆载预压分项工程质量评定表 ● ● ○

真空预压分项工程质量评定表 ● ● ○

碎石桩分项工程质量评定表 ● ● ○

水泥粉煤灰碎石桩分项工程质量评定表 ● ● ○

压密注浆分项工程质量评定表 ● ● ○

水泥搅拌桩分项工程质量评定表 ● ● ○

灰土挤密桩分项工程质量评定表 ● ● ○

加筋土工合成材料分项工程质量评定表 ● ● ○
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续表

场道工程施工

资料子类别

及子类别号

场道工程施工资料名称
场道工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工质量

检验评定

记录

７

隔离土工合成材料分项工程质量评定表 ● ● ○

过滤排水工程土工合成材料分项工程质量评定表 ● ● ○

固结排水土工合成材料分项工程质量评定表 ● ● ○

防裂土工合成材料分项工程质量评定表 ● ● ○

土方分项工程质量评定表 ● ● ○

石方分项工程质量评定表 ● ● ○

现浇混凝土挡土墙分项工程质量评定表 ● ● ○

装配式钢筋混凝土挡土墙预制分项工程质量评定表 ● ● ○

装配式钢筋混凝土挡土墙安装分项工程质量评定表 ● ● ○

加筋土挡土墙分项工程质量评定表 ● ● ○

砌筑挡土墙分项工程质量评定表 ● ● ○

浆砌砌体分项工程质量评定表 ● ● ○

植草防护分项工程质量评定表 ● ● ○

锚喷防护分项工程质量评定表 ● ● ○

石笼防护分项工程质量评定表 ● ● ○

水泥稳定集料底基层分项工程质量评定表 ● ● ○

石灰粉煤灰稳定集料底基层分项工程质量评定表 ● ● ○

石灰稳定集料底基层分项工程质量评定表 ● ● ○

石灰 /水泥 /石灰粉煤灰稳定土底基层及垫层分项工程质量评定表 ● ● ○

级配碎 /砾石底基层及垫层分项工程质量评定表 ● ● ○

水泥稳定集料基层分项工程质量评定表 ● ● ○

石灰粉煤灰稳定集料基层分项工程质量评定表 ● ● ○

级配碎 /砾石基层分项工程质量评定表 ● ● ○

沥青稳定碎石基层分项工程质量评定表 ● ● ○

碾压混凝土基层分项工程质量评定表 ● ● ○

贫混凝土基层分项工程质量评定表 ● ● ○

水泥混凝土面层分项工程质量评定表 ● ● ○

沥青混凝土面层分项工程质量评定表 ● ● ○

稳定集料底基层分项工程质量评定表 (服务车道) ● ● ○

稳定集料底基层分项工程质量评定表 (巡场路) ● ● ○

稳定土类底基层分项工程质量评定表 (服务车道) ● ● ○
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运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



续表

场道工程施工

资料子类别

及子类别号

场道工程施工资料名称
场道工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工质量

检验评定

记录

７

稳定土类底基层分项工程质量评定表 (巡场路) ● ● ○

级配碎 /砾石底基层分项工程质量评定表 (服务车道) ● ● ○

级配碎 /砾石底基层分项工程质量评定表 (巡场路) ● ● ○

稳定集料基层分项工程质量评定表 (服务车道) ● ● ○

稳定集料基层分项工程质量评定表 (巡场路) ● ● ○

稳定土类基层分项工程质量评定表 (服务车道) ● ● ○

稳定土类基层分项工程质量评定表 (巡场路) ● ● ○

级配碎 /砾石基层分项工程质量评定表 (服务车道) ● ● ○

级配碎 /砾石基层分项工程质量评定表 (巡场路) ● ● ○

水泥混凝土面层分项工程质量评定表 ● ● ○

沥青混凝土面层分项工程质量评定表 (服务车道) ● ● ○

沥青混凝土面层分项工程质量评定表 (巡场路) ● ● ○

钢筋混凝土盖板沟分项工程质量评定表 ● ● ○

砖砌盖板沟分项工程质量评定表 ● ● ○

浆砌块石盖板沟分项工程质量评定表 ● ● ○

钢筋混凝土预制盖板分项工程质量评定表 ● ● ○

铸铁 /钢篦子预制盖板安装分项工程质量评定表 ● ● ○

钢筋混凝土箱涵分项工程质量评定表 ● ● ○

管基及管座分项工程质量评定表 ● ● ○

管道安装分项工程质量评定表 ● ● ○

土质明沟分项工程质量评定表 ● ● ○

浆砌明沟分项工程质量评定表 ● ● ○

水泥混凝土明沟分项工程质量评定表 ● ● ○

检查井、 连接井、 集水井、 进出水口分项工程质量评定表 ● ● ○

盲沟工程分项工程质量评定表 ● ● ○

钢筋安装分项工程质量评定表 ● ● ○

钢筋网分项工程质量评定表 ● ● ○

预制桩钢筋安装分项工程质量评定表 ● ● ○

钢丝、 钢绞线先张法分项工程质量评定表 ● ● ○

钢筋先张法分项工程质量评定表 ● ● ○

后张法分项工程质量评定表 ● ● ○
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续表

场道工程施工

资料子类别

及子类别号

场道工程施工资料名称
场道工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工质量

检验评定

记录

７

扩大基础分项工程质量评定表 ● ● ○

灌注桩分项工程质量评定表 ● ● ○

预制桩分项工程质量评定表 ● ● ○

沉桩分项工程质量评定表 ● ● ○

承台分项工程质量评定表 ● ● ○

墩、 台身分项工程质量评定表 ● ● ○

墩台帽分项工程质量评定表 ● ● ○

台背填土分项工程质量评定表 ● ● ○

支座垫石分项工程质量评定表 ● ● ○

挡块分项工程质量评定表 ● ● ○

支座安装分项工程质量评定表 ● ● ○

梁板预制分项工程质量评定表 ● ● ○

梁板安装分项工程质量评定表 ● ● ○

现浇梁板分项工程质量评定表 ● ● ○

混凝土桥面基层分项工程质量评定表 ● ● ○

混凝土桥面防水层分项工程质量评定表 ● ● ○

伸缩缝安装分项工程质量评定表 ● ● ○

搭板分项工程质量评定表 ● ● ○

栏杆安装分项工程质量评定表 ● ● ○

桥面泄水口分项工程质量评定表 ● ● ○

涵隧工程－－－地基与基础相关表格 ● ● ○

垫层分项工程质量评定表 ● ● ○

顶板、 底板分项工程质量评定表 ● ● ○

墙体分项工程质量评定表 ● ● ○

止水带分项工程质量评定表 ● ● ○

防水卷材分项工程质量评定表 ● ● ○

防水涂料分项工程质量评定表 ● ● ○

人行道板铺设分项工程质量评定表 ● ● ○

涵隧工程－－－装修相关表格 ● ● ○

涵隧工程－－－安装工程相关表格 ● ● ○

沟槽开挖分项工程质量评定表 ● ● ○
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续表

场道工程施工

资料子类别

及子类别号

场道工程施工资料名称
场道工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工质量

检验评定

记录

７

管道基础分项工程质量评定表 ● ● ○

管道安装分项工程质量评定表 ● ● ○

沟槽回填分项工程质量评定表 ● ● ○

消防管网工程———消防井 /水池相关表格 ● ● ○

基础分项工程质量评定表 ● ● ○

钢筋网围栏分项工程质量评定表 ● ● ○

钢筋混凝土预制板围栏分项工程质量评定表 ● ● ○

砖砌围栏分项工程质量评定表 ● ● ○

注: “●” 表示 “归档保管”ꎻ” ○” 表示 “过程保管”ꎬ 是否归档保管可自行确定ꎮ
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附录 Ｃ　 空管工程施工资料 (ＭＨＫＧ－Ｃ) 子类别

及子类别号、 名称和保管单位

表 Ｃ　 空管工程施工资料 (ＭＨＫＧ－Ｃ) 子类别及子类别号、 名称和保管单位

空管工程施工

资料子类别及

子类别号

空管工程施工资料名称
空管工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工管理

资料

１

项目经理任命通知书 ● ● ○

项目部印章启用授权书 ● ●

项目部机构设置通知书 ● ● ○

项目经理变更申请表 ● ● ○

项目部人员变更申请表 ● ● ○

施工质量保证体系报审表 ● ● ○

进场主要管理人员符合性审查表 ● ● ○

进场特种作业人员符合性审查表 ● ● ○

主要施工机械进 /退场报审表 ● ● ○

分包单位资质报审表 ● ● ○

监理通知回复单 ● ● ●

工作联系单 ● ● ○

工作联系单汇总表 ● ● ○

现场签证 ● ● ○

培训记录 ● ● ○

施工日志 ● ●

施工总结 ● ●

施工技术

资料

２

工程技术文件报审表 ● ● ○

施工组织设计 /方案报审表 ● ● ○

施工组织设计 /方案 ● ● ○

施工图会审记录 ● ● ○

设计变更通知单汇总表 ● ● ○

设计变更通知单 ● ● ○

工程洽商记录 ● ● ○

工程洽商记录汇总表 ● ● ○

施工技术交底记录 ● ● ○
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续表

空管工程施工

资料子类别及

子类别号

空管工程施工资料名称
空管工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工进度

造价资料

３

工程开工报审表 ● ● ●

工程复工报审表 ● ● ●

施工进度计划 /进度调整报审表 ● ● ○

工程临时 /最终延期报审表 ● ● ○

工程款支付报审表 ● ● ●

索赔意向通知书 ● ● ○

费用索赔报审表 ● ● ○

施工物资

资料

４

供货单位 /厂家资质报审表 ● ● ○

供货单位 /厂家资质证明文件 ● ● ○

工程材料 /构配件 /设备报审表 ● ● ○

产品出厂质量合格证明及进场检验报告 ● ● ○

进口设备商检、 海关文件 ● ● ○

主要设备开箱验收表 ● ● ○

设备工厂验收报告 ● ● ○

民航专用设备使用许可文件 ● ● ○

施工记录

５

工程报验单 ● ● ○

测量交接桩记录 ● ● ○

施工测量放线记录 ● ● ○

高程测量记录 ● ● ○

混凝土基础施工记录 ● ● ○

电缆保护管施工记录 ● ● ○

电缆敷设施工记录 ● ● ○

隐蔽工程验收记录 ● ● ○

设备基础检查记录 ● ● ○

见证取样记录 ● ● ○

设备安装记录 (通用) ● ● ○

设备调试记录 (通用) ● ● ○

交接检查记录 ● ● ○

语音通信交换系统安装记录 ● ● ○

语音通信交换系统调试记录 ● ● ○

语音 /数据记录仪系统安装记录 ● ● ○
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续表

空管工程施工

资料子类别及

子类别号

空管工程施工资料名称
空管工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工记录

５

语音 /数据记录仪调试记录 ● ● ○

甚高频设备安装记录 ● ● ○

甚高频设备调试记录 ● ● ○

卫星通信设备安装记录 ● ● ○

卫星通信设备调试记录 ● ● ○

北斗 / ＧＰＳ 时钟安装记录 ● ● ○

北斗 / ＧＰＳ 时钟调试记录 ● ● ○

自动情报通播服务系统安装记录 ● ● ○

自动情报通播服务系统调试记录 ● ● ○

自动转报系统安装记录 ● ● ○

自动转报系统调试记录 ● ● ○

微波通信系统安装记录 ● ● ○

微波通信系统调试记录 ● ● ○

民航通信网 ＴＤＭ 承载网安装记录 ● ● ○

民航通信网 ＴＤＭ 承载网调试记录 ● ● ○

航向设备安装记录 ● ● ○

航向设备调试记录 ● ● ○

下滑设备安装记录 ● ● ○

下滑设备调试记录 ● ● ○

测距仪安装记录 ● ● ○

测距仪调试记录 ● ● ○

全向信标安装记录 ● ● ○

全向信标调试记录 ● ● ○

无方向信标安装记录 ● ● ○

无方向信标调试记录 ● ● ○

指点标安装记录 ● ● ○

指点标调试记录 ● ● ○

卫星导航地基增强系统 (ＧＢＡＳ) 安装记录 ● ● ○

卫星导航地基增强系统 (ＧＢＡＳ) 调试记录 ● ● ○

ＧＮＳＳ 电离层监测设备安装记录 ● ● ○

ＧＮＳＳ 电离层监测设备调试记录 ● ● ○○
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续表

空管工程施工

资料子类别及

子类别号

空管工程施工资料名称
空管工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工记录

５

一次雷达安装记录 ● ● ○

一次雷达调试记录 ● ● ○

二次雷达安装记录 ● ● ○

二次雷达调试记录 ● ● ○

场监雷达安装记录 ● ● ○

场监雷达调试记录 ● ● ○

多点定位安装记录 ● ● ○

多点定位调试记录 ● ● ○

自动相关监视系统安装记录 ● ● ○

自动相关监视系统调试记录 ● ● ○

空管自动化系统安装记录 ● ● ○

空管自动化系统调试记录 ● ● ○

塔台管制自动化系统安装记录 ● ● ○

塔台管制自动化系统调试记录 ● ● ○

高级场面活动引导控制系统安装记录 ● ● ○

高级场面活动引导控制系统调试记录 ● ● ○

自动气象观测系统安装记录 ● ● ○

自动气象观测系统调试记录 ● ● ○

气象探测设备安装记录 ● ● ○

气象探测设备调试记录 ● ● ○

地面观测场安装记录 ● ● ○

地面观测场调试记录 ● ● ○

航行情报自动化系统安装记录 ● ● ○

航行情报自动化系统调试记录 ● ● ○

管制综合信息系统安装记录 ● ● ○

管制综合信息系统调试记录 ● ● ○

运行管理信息化系统安装记录 ● ● ○

运行管理信息化系统调试记录 ● ● ○

视频增强系统安装记录 ● ● ○

视频增强系统调试记录 ● ● ○
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续表

空管工程施工

资料子类别及

子类别号

空管工程施工资料名称
空管工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工试验

记录及检

测报告

６

接地电阻测试记录 ● ● ○

绝缘电阻测试记录 ● ● ○

光纤损耗测试记录 ● ● ○

系统试运行记录 ● ● ○

试验检测报告 (施工单位委托) ● ● ○

施工质量

验收记录

７

分项工程质量验收记录 (通用) ● ● ○

分部工程质量验收记录 ● ● ○

单位工程质量控制资料核查记录 ● ● ○

单位工程质量竣工验收记录 ● ● ○

测量放线分项工程质量验收记录 ● ● ○

室外沟槽开挖分项工程质量验收记录 ● ● ○

室外沟槽回填分项工程质量验收记录 ● ● ○

基础制作分项工程质量验收记录 ● ● ○

铁塔 /支撑杆安装分项工程质量验收记录 ● ● ○

反射网安装分项工程质量验收记录 ● ● ○

梯架、 托盘和槽盒安装分项工程质量验收记录 ● ● ○

导管敷设分项工程质量验收记录 ● ● ○

线缆敷设分项工程质量验收记录 ● ● ○

电缆敷设分项工程质量验收记录 ● ● ○

电缆头制作、 导线连接和线路绝缘测试分项工程质量验收记录 ● ● ○

电池组安装分项工程质量验收记录 ● ● ○

电气设备试验和试运行分项工程质量验收记录 ● ● ○

语音通信交换设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

语音 /数据记录仪设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

甚高频设备 /高频设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

卫星通信设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

ＧＰＳ /北斗时钟设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

自动情报通播服务设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

自动转报设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

民航通信传输网络设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

数字集群移动通信设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○
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续表

空管工程施工

资料子类别及

子类别号

空管工程施工资料名称
空管工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工质量

验收记录

７

航向设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

下滑设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

测距仪设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

全向信标设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

无方向信标设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

指点标设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

一次雷达设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

二次雷达设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

场监雷达设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

多点定位设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

自动相关监视设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

空管自动化设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

塔台管制自动化系统设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

高级场面活动引导控制设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

自动气象观测设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

气象探测设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

地面观测场设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

气象综合处理设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

气象信息设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

航空情报自动化设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

管制综合信息设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

运行管理信息化设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

视频增强设备安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

接地装置安装分项工程质量验收记录 ● ● ○

接地干线敷设分项工程质量验收记录 ● ● ○

防雷引下线及接闪器安装分项工程质量验收记录 ● ● ○

建筑物等电位连接分项工程质量验收记录 ● ● ○

浪涌保护器安装分项工程质量验收记录 ● ● ○

成套配电柜 /控制柜 (台、 箱) /配电箱 (盘) 安装分项工程

质量验收记录
● ● ○

柴油发电机组安装分项工程质量验收记录 ● ● ○

—３４—

附录 Ｃ　 空管工程施工资料 (ＭＨＫＧ－Ｃ) 子类别及子类别号、 名称和保管单位



续表

空管工程施工

资料子类别及

子类别号

空管工程施工资料名称
空管工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工质量

验收记录

７

ＵＰＳ 安装分项工程质量验收记录 ● ● ○

直流柜安装分项工程质量验收记录 ● ● ○

管道施工分项工程质量验收记录 ● ● ○

光缆敷设、 接续、 成端和测试分项工程质量验收记录 ● ● ○

安防设施 /集中监控管 (槽)、 沟、 井、 杠、 机柜 (箱) 安装

分项工程质量验收记录
● ● ○

安防设施 /集中监控设备安装分项工程质量验收记录 ● ● ○

安防设施 /集中监控中心设备安装分项工程质量验收记录 ● ● ○

安防设施 /集中监控系统调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

障碍灯安装调试分项工程质量验收记录 ● ● ○

管制桌地架安装分项工程质量验收记录 ● ● ○

管制桌桌架与台面安装分项工程质量验收记录 ● ● ○

方舱安装分项工程质量验收记录 ● ● ○

天线罩安装分项工程质量验收记录 ● ● ○

注: “●” 表示 “归档保管”ꎻ” ○” 表示 “过程保管”ꎬ 是否归档保管可自行确定ꎮ
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附录 Ｄ　 目视助航设施工程施工资料 (ＭＨＭＺ－Ｃ) 子类别

及子类别号、 名称和保管单位

表 Ｄ　 目视助航设施工程施工资料 (ＭＨＭＺ－Ｃ) 子类别及子类别号、 名称和保管单位

目视助航设施

工程施工资料

子类别及

子类别号

目视助航设施工程施工资料名称

目视助航设施工程施工资料

保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工管理

资料

１

项目经理任命通知书 ● ● ○

项目部印章启用授权书 ● ●

项目部机构设置通知书 ● ● ○

项目经理变更申请表 ● ● ○

项目部人员变更申请表 ● ● ○

施工质量保证体系报审表 ● ● ○

进场主要管理人员符合性审查表 ● ● ○

进场特种作业人员符合性审查表 ● ● ○

主要施工机械进 /退场报审表 ● ● ○

分包单位资质报审表 ● ● ○

监理通知回复单 ● ● ●

工作联系单 ● ● ○

工作联系单汇总表 ● ● ○

现场签证 ● ● ○

培训记录 ● ● ○

培训 /监造总结 ● ● ○

施工日志 ● ●

施工总结 ● ●

施工技术

资料

２

工程技术文件报审表 ● ● ○

施工组织设计 /方案报审表 ● ● ○

施工组织设计 /方案 ● ● ○

施工技术交底记录 ● ● ○

施工图会审记录 ● ● ○

设计变更通知单汇总表 ● ● ○

设计变更通知单 ● ● ○

—５４—
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续表

目视助航设施

工程施工资料

子类别及

子类别号

目视助航设施工程施工资料名称

目视助航设施工程施工资料

保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工技术

资料

２

工程洽商记录 ● ● ○

工程洽商记录汇总表 ● ● ○

施工进度

造价资料

３

工程开工报审表 ● ● ●

工程复工报审表 ● ● ●

施工进度计划 /进度调整报审表 ● ● ○

工程临时 /最终延期报审表 ● ● ○

工程款支付报审表 ● ● ●

工程变更费用报审表 ● ● ○

索赔意向通知书 ● ● ○

费用索赔报审表 ● ● ○

施工物资

资料

４

供货单位 /厂家资质报审表 ● ● ○

供货单位 /厂家资质证明文件 ● ● ○

工程材料 /构配件 /设备报审表 ● ● ○

产品出厂质量合格证明及进场检验报告 ● ● ○

主要设备开箱验收表 ● ● ○

产品质量证明文件汇总表 ● ● ○

民用机场专用设备通告汇总表 ● ● ○

民航专用设备使用许可文件 ● ● ○

施工记录

５

工程报验单 ● ● ○

测量交接桩记录 ● ● ○

施工加密控制点成果记录 ● ● ○

施工测量放线记录 ● ● ○

高程测量记录 ● ● ○

隐蔽工程验收记录 ● ● ○

交接检查记录 ● ● ○

支架安装记录 ● ● ○

沟槽 /基坑开挖施工记录 ● ● ○

沟槽 /基坑回填施工记录 ● ● ○

钢筋制安施工记录 ● ● ○

模板拆除施工记录 ● ● ○
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续表

目视助航设施

工程施工资料

子类别及

子类别号

目视助航设施工程施工资料名称

目视助航设施工程施工资料

保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工记录

５

模板施工记录 ● ● ○

混凝土浇筑施工记录 ● ● ○

灯坑施工记录 ● ● ○

道面 (基层) 切槽施工记录 ● ● ○

电缆保护管施工记录 ● ● ○

电缆敷设施工记录 ● ● ○

接地装置安装记录 ● ● ○

成套配电柜、 控制柜 (屏、 台) 和动力、 照明配电箱 (盘)
安装记录

● ● ○

立式灯具、 设备安装记录 ● ● ○

嵌入式灯具安装记录 ● ● ○

标记牌安装记录 ● ● ○

隔离变压器箱安装记录 ● ● ○

隔离变压器及单灯监控装置安装记录 ● ● ○

精密进近坡度指示系统安装记录 ● ● ○

风向标安装记录 ● ● ○

灯光控制柜安装记录 ● ● ○

灯光系统总体功能 (调试) 记录 ● ● ○

目视助航标志施工记录 ● ● ○

高杆灯安装记录 ● ● ○

机位牌安装记录 ● ● ○

导向钻孔施工记录 ● ● ○

导向钻孔先导孔钻进记录 ● ● ○

扩孔钻进施工记录 ● ● ○

变压器、 箱式变电所安装记录 ● ● ○

施工试验

记录及检

测报告

６

接地电阻测试记录 ● ● ○

绝缘电阻测试记录 ● ● ○

电缆耐压试验记录 ● ● ○

试验检测报告 (施工单位委托) ● ● ○

机位照度测试记录 ● ● ○

电气设备交接试验报告汇总表 ● ● ○
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续表

目视助航设施

工程施工资料

子类别及

子类别号

目视助航设施工程施工资料名称

目视助航设施工程施工资料

保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工质量

验收记录

７

目视助航灯光系统工程质量控制资料核查记录 ● ● ○

目视助航灯光系统观感质量检查记录 ● ● ○

目视助航灯光系统分项工程质量验收记录 ● ● ○

目视助航灯光系统分部工程质量验收记录 ● ● ○

目视助航灯光系统子单位工程质量验收记录 ● ● ○

目视助航标志工程质量控制资料核查记录 ● ● ○

目视助航标志工程观感质量检查记录 ● ● ○

目视助航标志分项工程质量验收记录 ● ● ○

目视助航标志分部工程质量验收记录 ● ● ○

目视助航标志子单位工程质量验收记录 ● ● ○

机坪照明工程质量控制资料核查记录 ● ● ○

机坪照明工程观感质量检查记录 ● ● ○

机坪照明工程分项工程质量验收记录 ● ● ○

机坪照明工程分部工程质量验收记录 ● ● ○

机坪照明工程子单位工程质量验收记录 ● ● ○

飞行区供电工程质量控制资料核查记录 ● ● ○

飞行区供电工程观感质量检查记录 ● ● ○

飞行区供电工程分项工程质量验收记录 ● ● ○

飞行区供电工程分部工程质量验收记录 ● ● ○

飞行区供电工程子单位工程质量验收记录 ● ● ○

目视助航设施工程单位工程质量验收记录 ● ● ○

电缆保护管安装检验批质量验收记录 ● ● ○

电缆井制作检验批质量验收记录 ● ● ○

接地装置安装检验批质量验收记录 ● ● ○

电缆线路敷设检验批质量验收记录 ● ● ○

立式灯具、 设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

嵌入式灯具安装检验批质量验收记录 ● ● ○

标记牌安装检验批质量验收记录 ● ● ○

隔离变压器箱安装检验批质量验收记录 ● ● ○

隔离变压器及单灯监控装置安装检验批质量验收记录 ● ● ○

精密进近坡度指示系统安装检验批质量验收记录 ● ● ○
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续表

目视助航设施

工程施工资料

子类别及

子类别号

目视助航设施工程施工资料名称

目视助航设施工程施工资料

保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工质量

验收记录

７

风向标安装检验批质量验收记录 ● ● ○

灯光控制柜安装检验批质量验收记录 ● ● ○

并联灯光回路调试及验收记录 ● ● ○

串联灯光回路调试及验收记录 ● ● ○

单灯监控回路调试及验收记录 ● ● ○

电源系统调试及验收记录 ● ● ○

监控系统调试及验收记录 ● ● ○

目视助航标志工程安装检验批质量验收记录 ● ● ○

高杆灯安装检验批质量验收记录 ● ● ○

机位牌安装检验批质量验收记录 ● ● ○

机坪照明监控系统调试及验收记录 ● ● ○

变压器、 箱式变电所安装检验批质量验收记录 ● ● ○

成套配电柜、 控制柜 (屏、 台) 和动力、 照明配电箱 (盘)
安装检验批质量验收记录

● ● ○

电力监控系统调试及验收记录 ● ● ○

注: “●” 表示 “归档保管”ꎻ” ○” 表示 “过程保管”ꎬ 是否归档保管可自行确定ꎮ
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附录 Ｅ　 航站楼、 货运站的工艺流程及民航专业弱电系统工程

施工资料 (ＭＨＧＲ－Ｃ) 子类别及子类别号、 名称和保管单位

表 Ｅ　 航站楼、 货运站的工艺流程及民航专业弱电系统施工资料 (ＭＨＧＲ－Ｃ)

子类别及子类别号、 名称和保管单位

航站楼、 货运

站的工艺流程

及民航专业弱

电系统工程施

工资料子类别

及子类别号

航站楼、 货运站的工艺流程及民航专业弱电系统工程

施工资料名称

航站楼、 货运站的工艺流程

及民航专业弱电系统工程

施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工管理

资料

１

项目经理任命通知书 ● ● ○

项目部印章启用授权书 ● ●

项目部机构设置通知书 ● ● ○

项目经理变更申请表 ● ● ○

项目部人员变更申请表 ● ● ○

施工质量保证体系报审表 ● ● ○

进场主要管理人员符合性审查表 ● ● ○

进场特种作业人员符合性审查表 ● ● ○

主要施工机械进 /退场报审表 ● ● ○

分包单位资质报审表 ● ● ○

施工试验 /实验室报审表 ● ● ○

监理通知回复单 ● ● ●

工作联系单 ● ● ○

工作联系单汇总表 ● ● ○

现场签证 ● ● ○

培训 /监造计划报审表 ● ● ○

培训记录 ● ● ○

培训 /监造总结 ● ● ○

施工日志 ● ●

施工总结 ● ●

—０５—
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续表

航站楼、 货运

站的工艺流程

及民航专业弱

电系统工程施

工资料子类别

及子类别号

航站楼、 货运站的工艺流程及民航专业弱电系统工程

施工资料名称

航站楼、 货运站的工艺流程

及民航专业弱电系统工程

施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工技术

资料

２

工程技术文件报审表 ● ● ○

施工组织设计 /方案报审表 ● ● ○

施工组织设计 /方案 ● ● ○

施工技术交底记录 ● ● ○

施工图会审记录 ● ● ○

设计变更通知单汇总表 ● ● ○

设计变更通知单 ● ● ○

工程洽商记录 ● ● ○

工程洽商记录汇总表 ● ● ○

施工进度

造价资料

３

工程开工报审表 ● ● ●

工程复工报审表 ● ● ●

施工进度计划 /进度调整报审表 ● ● ○

工程临时 /最终延期报审表 ● ● ○

工程款支付报审表 ● ● ●

索赔意向通知书 ● ● ○

费用索赔报审表 ● ● ○

施工物资

资料

４

供货单位 /厂家资质报审表 ● ● ○

供货单位 /厂家资质证明文件 ● ● ○

工程材料 /构配件 /设备报审表 ● ● ○

产品出厂质量合格证明及进场检验报告 ● ● ○

进口设备商检、 海关文件 ● ● ○

主要设备开箱验收表 ● ● ○

产品质量证明文件汇总表 ● ● ○

民用机场专用设备通告汇总表 ● ● ○

民航专用设备使用许可文件 ● ● ○

钢材复试报告 ● ● ○

钢结构用焊接材料复试报告 ● ● ○

—１５—
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续表

航站楼、 货运

站的工艺流程

及民航专业弱

电系统工程施

工资料子类别

及子类别号

航站楼、 货运站的工艺流程及民航专业弱电系统工程

施工资料名称

航站楼、 货运站的工艺流程

及民航专业弱电系统工程

施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工记录

５

工程报验单 ● ● ○

隐蔽工程验收记录 ● ● ○

交接检查记录 ● ● ○

系统需求规格说明书 ● ● ○

需求分析报告 ● ● ○

系统深化设计说明书 ● ● ○

设备安装调试记录 ● ● ○

工序 /检验批质量检验记录 ● ● ○

登机桥结构安装检查记录 ● ● ○

登机桥电气安装检查记录 ● ● ○

登机桥功能调试记录 ● ● ○

飞机地面空调安装检查记录 ● ● ○

飞机地面静变电源安装检查记录 ● ● ○

测量交接桩记录 ● ● ○

焊缝质量检查记录 ● ● ○

钢结构组装检查记录 ● ● ○

涂装质量检查记录 ● ● ○

钢平台安装质量检查记录 ● ● ○

紧固件连接质量检查记录 ● ● ○

桥架敷设检查记录 ● ● ○

线缆敷设检查记录 ● ● ○

机械设备安装检查记录 ● ● ○

机械设备单机调试检查记录 ● ● ○

控制柜安装检查记录 ● ● ○

电气终端设备安装检查记录 ● ● ○

ＰＬＣ 系统调试检查记录 ● ● ○

ＩＴ 设备安装检查记录 ● ● ○

ＩＴ 系统调试记录 ● ● ○

接口调试记录 ● ● ○

系统调试检查记录 ● ● ○
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续表

航站楼、 货运

站的工艺流程

及民航专业弱

电系统工程施

工资料子类别

及子类别号

航站楼、 货运站的工艺流程及民航专业弱电系统工程

施工资料名称

航站楼、 货运站的工艺流程

及民航专业弱电系统工程

施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工试验

记录及检

测报告

６

系统联调记录 ● ● ○

接地电阻测试记录 ● ● ○

电气线路绝缘电阻测试记录 ● ● ○

系统试运行记录 ● ● ○

系统试运行台帐记录 ● ● ○

设备单机性能检测记录 ● ● ○

系统功能检测记录 ● ● ○

系统接口测试记录 ● ● ○

试验检测报告 (施工单位委托) ● ● ○

航空货物运输安全检查信息管理系统检测 (调试) 记录 ● ● ○

登机桥外观及标识检查记录 ● ● ○

登机桥结构参数测量记录 ● ● ○

登机桥手控操作功能试验记录 ● ● ○

登机桥自动调平功能试验记录 ● ● ○

登机桥自动预靠功能试验记录 ● ● ○

登机桥液压系统试验记录 ● ● ○

登机桥照明试验记录 ● ● ○

登机桥安全性能检测记录 ● ● ○

飞机地面空调外观及一般要求检查记录 ● ● ○

飞机地面空调安全要求检查记录 ● ● ○

飞机地面空调性能检测记录 ● ● ○

飞机地面静变电源外观及一般要求检查记录 ● ● ○

飞机地面静变电源安全要求检查记录 ● ● ○

飞机地面静变电源性能检测记录 ● ● ○

分辨能力测试表 ● ● ○

穿透力测试表 ● ● ○

单次检查吸收计量测试表 ● ● ○

泄漏射线量率测试表 ● ● ○

噪声测试表 ● ● ○
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续表

航站楼、 货运

站的工艺流程

及民航专业弱

电系统工程施

工资料子类别

及子类别号

航站楼、 货运站的工艺流程及民航专业弱电系统工程

施工资料名称

航站楼、 货运站的工艺流程

及民航专业弱电系统工程

施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工试验

记录及检

测报告

６

行李、 货物通过率测试表 ● ● ○

材料分辨能力测试表 ● ● ○

灰度分辨能力测试表 ● ● ○

有用有机物分辨力测试表 ● ● ○

薄有机物分辨力测试表 ● ● ○

环境适应性实验记录 ● ● ○

电源适用范围实验记录 ● ● ○

电气安全检测记录 ● ● ○

电气安全试验记录 ● ● ○

机械结构检测记录 ● ● ○

系统安全设计功能测试记录 ● ● ○

施工质量

验收记录

７

分项工程质量验收记录 ● ● ○

分部 (子分部) 工程质量验收记录 ● ● ○

分部 (子分部) 工程质量控制资料核查记录 ● ● ○

分部 (子分部) 工程观感质量验收记录 ● ● ○

标识引导系统引导标识安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

标识引导系统位置标识检验批质量验收记录 ● ● ○

标识引导系统设备安装工程文字和符号布置与间隔检验

批质量验收记录
● ● ○

标识引导系统高度与尺寸检验批质量验收记录 ● ● ○

标识引导系统设备安装工程支架安装检验批质量验收记录 ● ● ○

标识引导系统供电系统安装检验批质量验收记录 ● ● ○

标识引导系统色彩与亮度检验批质量验收记录 ● ● ○

航空货物运输安全检查信息管理系统设备安装工程检验

批质量验收记录
● ● ○

航空货物运输安全检查信息管理系统应用软件安装检验

批质量验收记录
● ● ○
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续表

航站楼、 货运

站的工艺流程

及民航专业弱

电系统工程施

工资料子类别

及子类别号

航站楼、 货运站的工艺流程及民航专业弱电系统工程

施工资料名称

航站楼、 货运站的工艺流程

及民航专业弱电系统工程

施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工质量

验收记录

７

航空货物运输安全检查信息管理系统数据库软件安装检验

批质量验收记录
● ● ○

航空货物运输安全检查信息管理系统接口软件安装检验

批质量验收记录
● ● ○

航空货物运输安全检查信息管理系统调试检验批质量验收记录 ● ● ○

航空货物运输安全检查信息管理系统试运行检验

批质量验收记录
● ● ○

登机桥结构安装检验批质量验收记录 ● ● ○

登机桥结构电气安装检验批质量验收记录 ● ● ○

登机桥功能调试检验批质量验收记录 ● ● ○

登机桥管理系统设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

登机桥管理系统软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

登机桥接口及系统调试检验批质量验收记录 ● ● ○

飞机地面空调结构安装检验批质量验收记录 ● ● ○

飞机地面空调电气安装检验批质量验收记录 ● ● ○

飞机地面空调功能调试检验批质量验收记录 ● ● ○

飞机地面静变电源结构安装检验批质量验收记录 ● ● ○

飞机地面静变电源电气安装检验批质量验收记录 ● ● ○

飞机地面静变电源功能调试检验批质量验收记录 ● ● ○

安检机安装检验批质量验收记录 ● ● ○

安检机电气检验批质量验收记录 ● ● ○

安检机机房设备检验批质量验收记录 ● ● ○

安检机接口、 软件检验批质量验收记录 ● ● ○

安检机系统试运行检验批质量验收记录 ● ● ○

安检机系统调试检验批质量验收记录 ● ● ○

钢平台焊接检验批质量验收记录 ● ● ○

高强度螺栓连接检验批质量验收记录 ● ● ○

钢构件组装检验批质量验收记录 ● ● ○

钢结构安装检验批质量验收记录 ● ● ○
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续表

航站楼、 货运

站的工艺流程

及民航专业弱

电系统工程施

工资料子类别

及子类别号

航站楼、 货运站的工艺流程及民航专业弱电系统工程

施工资料名称

航站楼、 货运站的工艺流程

及民航专业弱电系统工程

施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工质量

验收记录

７

防腐涂料涂装检验批质量验收记录 ● ● ○

桥架敷设检验批质量验收记录 ● ● ○

线缆敷设检验批质量验收记录 ● ● ○

机械设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

机械设备单机调试检验批质量验收记录 ● ● ○

配电系统安装检验批质量验收记录 ● ● ○

电气控制柜安装检验批质量验收记录 ● ● ○

电控终端设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

ＰＬＣ 系统调试检验批质量验收记录 ● ● ○

ＩＴ 设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

ＩＴ 系统调试检验批质量验收记录 ● ● ○

接口及系统调试检验批质量验收记录 ● ● ○

试运行检验批质量验收记录 ● ● ○

信息集成系统设备安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

信息集成系统应用软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

信息集成系统数据库软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

信息集成系统接口软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

信息集成系统调试检验批质量验收记录 ● ● ○

信息集成系统试运行检验批质量验收记录 ● ● ○

航班信息显示系统设备安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

航班信息显示系统应用软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

航班信息显示系统数据库软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

航班信息显示系统接口软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

航班信息显示系统调试检验批质量验收记录 ● ● ○

航班信息显示系统试运行检验批质量验收记录 ● ● ○

离港系统设备安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

离港系统应用软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

离港系统数据库软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

离港系统接口软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○
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续表

航站楼、 货运

站的工艺流程

及民航专业弱

电系统工程施

工资料子类别

及子类别号

航站楼、 货运站的工艺流程及民航专业弱电系统工程

施工资料名称

航站楼、 货运站的工艺流程

及民航专业弱电系统工程

施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工质量

验收记录

７

离港系统调试检验批质量验收记录 ● ● ○

离港系统试运行检验批质量验收记录 ● ● ○

泊位引导系统梯架、 托盘、 槽盒和导管安装检验

批质量验收记录
● ● ○

泊位引导系统线缆敷设检验批质量验收记录 ● ● ○

泊位引导系统设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

泊位引导系统软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

泊位引导系统检测与调试工程检验批质量验收记录 ● ● ○

泊位引导系统试运行检验批质量验收记录 ● ● ○

安全检查信息管理系统设备安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

安全检查信息管理系统应用软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

安全检查信息管理系统数据库软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

安全检查信息管理系统接口软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

安全检查信息管理系统调试检验批质量验收记录 ● ● ○

安全检查信息管理系统试运行检验批质量验收记录 ● ● ○

呼叫中心前端软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

呼叫中心应用软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

呼叫中心数据库软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

呼叫中心设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

呼叫中心接口及系统调试检验批质量验收记录 ● ● ○

呼叫中心试运行检验批质量验收记录 ● ● ○

网络交换系统梯架、 托盘、 槽盒和导管安装检验

批质量验收记录
● ● ○

网络交换系统线缆敷设检验批质量验收记录 ● ● ○

网络交换系统显示设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

网络交换系统机房设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

网络交换系统软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

网络交换系统系统调试检验批质量验收记录 ● ● ○

网络交换系统网络安全检验批质量验收记录 ● ● ○
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续表

航站楼、 货运

站的工艺流程

及民航专业弱

电系统工程施

工资料子类别

及子类别号

航站楼、 货运站的工艺流程及民航专业弱电系统工程

施工资料名称

航站楼、 货运站的工艺流程

及民航专业弱电系统工程

施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工质量

验收记录

７

网络交换系统试运行检验批质量验收记录 ● ● ○

公共广播系统梯架、 托盘、 槽盒和导管安装检验

批质量验收记录
● ● ○

公共广播系统线缆敷设安装检验批质量验收记录 ● ● ○

公共广播系统前端设备安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

公共广播系统机房设备安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

公共广播系统应用软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

公共广播系统数据库软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

公共广播系统调试检验批质量验收记录 ● ● ○

公共广播系统试运行检验批质量验收记录 ● ● ○

安全防范系统梯架、 托盘、 槽盒和导管安装检验

批质量验收记录
● ● ○

安全防范系统线缆敷设检验批质量验收记录 ● ● ○

安全防范系统显示设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

安全防范系统机房设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

安全防范系统设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

安全防范系统软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

安全防范系统调试检验批质量验收记录 ● ● ○

安全防范系统试运行检验批质量验收记录 ● ● ○

主时钟系统梯架、 托盘、 槽盒和导管安装检验批质量验收记录 ● ● ○

主时钟系统线缆敷设检验批质量验收记录 ● ● ○

主时钟系统显示设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

主时钟系统机房设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

主时钟系统软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

主时钟系统调试检验批质量验收记录 ● ● ○

主时钟系统试运行检验批质量验收记录 ● ● ○

内部通讯系统梯架、 托盘、 槽盒和导管安装检验

批质量验收记录
● ● ○

内部通讯系统线缆敷设检验批质量验收记录 ● ● ○
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续表

航站楼、 货运

站的工艺流程

及民航专业弱

电系统工程施

工资料子类别

及子类别号

航站楼、 货运站的工艺流程及民航专业弱电系统工程

施工资料名称

航站楼、 货运站的工艺流程

及民航专业弱电系统工程

施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工质量

验收记录

７

内部通讯系统显示设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

内部通讯系统机房设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

内部通讯系统软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

内部通讯系统用户电话交换系统接口及系统调试检验

批质量验收记录
● ● ○

内部通讯系统试运行检验批质量验收记录 ● ● ○

飞行区弱电系统梯架、 托盘、 槽盒和导管安装检验

批质量验收记录
● ● ○

飞行区弱电系统线缆敷设检验批质量验收记录 ● ● ○

飞行区弱电系统立杆基础检验批质量验收记录 ● ● ○

飞行区弱电系统显示设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

飞行区弱电系统机房设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

飞行区弱电系统设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

飞行区弱电系统软件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

飞行区弱电系统调试检验批质量验收记录 ● ● ○

飞行区弱电系统试运行检验批质量验收记录 ● ● ○

注: “●” 表示 “归档保管”ꎻ” ○” 表示 “过程保管”ꎬ 是否归档保管可自行确定ꎮ
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附录 Ｆ　 供油工程施工资料 (ＭＨＧＹ－Ｃ) 子类别

及子类别号、 名称和保管单位

表 Ｆ　 供油工程施工资料 (ＭＨＧＹ－Ｃ) 子类别及子类别号、 名称和保管单位

供油工程施工

资料子类别及

子类别号

供油工程施工资料名称
供油工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工管理

资料

１

项目经理任命通知书 ● ● ○

项目部印章启用授权书 ● ●

项目部机构设置通知书 ● ● ○

项目经理变更申请表 ● ● ○

项目部人员变更申请表 ● ● ○

施工质量保证体系报审表 ● ● ○

进场主要管理人员符合性审查表 ● ● ○

进场特种作业人员符合性审查表 ● ● ○

无损检测人员登记表 ● ● ○

主要施工机械进 /退场报审表 ● ● ○

分包单位资质报审表 ● ● ○

监理通知回复单 ● ● ●

工作联系单 ● ● ○

工作联系单汇总表 ● ● ○

现场签证 ● ● ○

培训记录 ● ● ○

施工日志 ● ●

施工总结 ● ●

施工技术

资料

２

工程技术文件报审表 ● ● ○

施工组织设计 /方案报审表 ● ● ○

施工组织设计 /方案 ● ● ○

施工技术交底记录 ● ● ○

施工图会审记录 ● ● ○

设计变更通知单汇总表 ● ● ○

设计变更通知单 ● ● ○
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续表

供油工程施工

资料子类别及

子类别号

供油工程施工资料名称
供油工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工技术

资料

２

工程洽商记录 ● ● ○

工程洽商记录汇总表 ● ● ○

设备、 材料改代核定单 ● ● ○

施工进度

造价资料

３

工程开工报审表 ● ● ●

工程复工报审表 ● ● ●

施工进度计划 /进度调整报审表 ● ● ○

工程临时 /最终延期报审表 ● ● ○

工程款支付报审表 ● ● ●

索赔意向通知书 ● ● ○

费用索赔报审表 ● ● ○

施工物资

资料

４

供货单位 /厂家资质报审表 ● ● ○

供货单位 /厂家资质证明文件 ● ● ○

工程材料 /构配件 /设备报审表 ● ● ○

产品出厂质量合格证明及进场检验报告 ● ● ○

主要设备开箱验收表 ● ● ○

产品质量证明文件汇总核查表 ● ● ○

产品合格证收集整理表 ● ● ○

见证取样记录 ● ● ○

现场实体 (试件) 检测报告汇总核查表 ● ● ○

主要设备及备品、 备件交接清单 ● ● ○

施工记录

５

工程报验单 ● ● ○

交桩记录 ● ● ○

定位测量记录 ● ● ○

工序交接记录 ● ● ○

隐蔽工程检查记录 ● ● ○

质量控制点检查记录 ● ● ○

地下障碍物确认记录 ● ● ○

二次灌浆记录 ● ● ○

基础检查记录 ● ● ○

基础沉降观测记录 ● ● ○

钢结构安装检查记录 ● ● ○
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附录 Ｆ　 供油工程施工资料 (ＭＨＧＹ－Ｃ) 子类别及子类别号、 名称和保管单位



续表

供油工程施工

资料子类别及

子类别号

供油工程施工资料名称
供油工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工记录

５

钢结构螺栓连接检查记录 ● ● ○

管沟开挖检查记录 ● ● ○

管沟回填检查记录 ● ● ○

钢管检查记录 ● ● ○

管件检查记录 ● ● ○

管道洁净检查记录 ● ● ○

管道焊接检查记录 ● ● ○

管道焊接工艺检查记录 ● ● ○

管道金属环垫安装检查记录 ● ● ○

设备单机试车记录 ● ● ○

焊条烘烤记录 ● ● ○

焊剂烘烤记录 ● ● ○

焊条发放回收记录 ● ● ○

焊丝发放记录 ● ● ○

焊剂发放记录 ● ● ○

焊材库温度湿度记录 ● ● ○

焊接作业现场环境温度湿度记录 ● ● ○

设备焊接工作记录 ● ● ○

管道固定口冷闭合检查记录 ● ● ○

电缆敷设记录 ● ● ○

施工检查记录 ● ● ○

立式储罐沥青砂垫层施工记录 ● ● ○

立式储罐排板图检查记录 ● ● ○

立式储罐基础复测记录 ● ● ○

立式储罐几何尺寸检查记录 ● ● ○

立式储罐壁板组装记录 ● ● ○

立式储罐焊缝返修记录 ● ● ○

防火涂层施工记录 ● ● ○

卧式设备安装记录 ● ● ○

设备封闭记录 ● ● ○

机泵安装记录 (一) ● ● ○
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续表

供油工程施工

资料子类别及

子类别号

供油工程施工资料名称
供油工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工记录

５

机泵安装记录 (二) ● ● ○

安全附件安装检验记录 ● ● ○

油泵齿式联轴器组装记录 ● ● ○

油泵膜片式联轴器组装记录 ● ● ○

工艺管道安装轴测图 /单线图 ● ● ○

工艺管道安装记录 ● ● ○

工艺管道连接机器安装检查记录 ● ● ○

工艺管道带方向阀门安装检查记录 ● ● ○

工艺管道补偿器安装记录 ● ● ○

工艺管道吹洗 /吹扫记录 ● ● ○

机坪加油管道安装轴测图 /单线记录 ● ● ○

机坪加油管道安装记录 ● ● ○

机坪加油管道加油栓 /高点放气 /低点放水井体安装记录 ● ● ○

机坪加油管道吹洗 /吹扫记录 ● ● ○

输油管道施工记录汇总表 ● ● ○

输油管道测量放线记录 ● ● ○

输油管道冷弯管检查记录 ● ● ○

输油管道安装记录 ● ● ○

输油管道焊口统计记录 ● ● ○

输油管道隐蔽工程检查记录 ● ● ○

输油管道埋深抽查记录 ● ● ○

输油管道构筑物施工检查记录 ● ● ○

防腐工程施工记录 ● ● ○

防腐补口施工记录 ● ● ○

输油管道防腐补口质量检查记录 (一) ● ● ○

输油管道防腐补口质量检查记录 (二) ● ● ○

阴极保护工程施工记录 ● ● ○

阴极保护测试桩检查记录 ● ● ○

牺牲阳极安装记录 ● ● ○

辅助阳极、 参比电极、 绝缘保护器安装记录 ● ● ○

绝热工程施工记录 ● ● ○
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附录 Ｆ　 供油工程施工资料 (ＭＨＧＹ－Ｃ) 子类别及子类别号、 名称和保管单位



续表

供油工程施工

资料子类别及

子类别号

供油工程施工资料名称
供油工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工记录

５

母线安装检查记录 ● ● ○

变压器器身检查记录 ● ● ○

变压器干燥记录 ● ● ○

变压器安装检查记录 ● ● ○

低压配电柜安装检查记录 ● ● ○

低压开关柜 /盘安装检查记录 ● ● ○

保护、 控制盘 /屏安装检查记录 ● ● ○

盘、 柜、 箱查线记录 ● ● ○

蓄电池安装检查记录 ● ● ○

电气照明安装检查记录 ● ● ○

现场动力箱 /照明箱安装检查记录 ● ● ○

直流系统、 不间断电源 (ＵＰＳ) 安装检查记录 ● ● ○

接地网安装及测试记录 ● ● ○

仪表取源部件开孔 /焊接检查记录 ● ● ○

仪表盘、 柜、 箱查线记录 ● ● ○

自控系统机柜、 仪表盘、 操作台安装检查记录 ● ● ○

汇线槽、 桥架安装检查记录 ● ● ○

通信电 /光缆敷设施工记录 ● ● ○

光纤接续位置检查统计表 ● ● ○

标石设置检查统计表 ● ● ○

人 (手) 孔位置及安装检查统计表 ● ● ○

通信硅芯管隐蔽工程检查记录 ● ● ○

扩音对讲机系统安装检查记录 ● ● ○

施工试验

记录及检

测报告

６

阀门检验试验记录 ● ● ○

泵机单机试车记录 ● ● ○

电缆 /线敷设及绝缘电阻检测记录 ● ● ○

无损检测部位随机指定记录 ● ● ○

无损检测结果通知书 ● ● ○

射线检测拍片记录 ● ● ○

超声检测记录 ● ● ○

磁粉检测记录 ● ● ○
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续表

供油工程施工

资料子类别及

子类别号

供油工程施工资料名称
供油工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工试验

记录及检

测报告

６

渗透检测记录 ● ● ○

材料、 设备及构件表面无损检测缺陷示意图 ● ● ○

材料、 设备及构件超声检测缺陷示意图 ● ● ○

管道防腐补口、 补伤剥离强度试验记录 ● ● ○

管道防腐绝缘层电火花检测记录 ● ● ○

阴极保护站阴极保护电参数测试记录 ● ● ○

强制电流阴极保护电参数测试记录 ● ● ○

牺牲阳极电参数测试记录 ● ● ○

接地电阻测量记录 ● ● ○

接地极及系统安装竣工测量记录 ● ● ○

立式储罐试水沉降观测记录 ● ● ○

立式储罐罐底板真空试验记录 ● ● ○

立式储罐罐壁开孔补强圈严密性试验记录 ● ● ○

立式储罐内浮顶严密性试验记录 ● ● ○

立式储罐总体试验记录 ● ● ○

储罐焊缝射线检测报告 ● ● ○

储罐焊缝超声检测报告 ● ● ○

储罐焊缝磁粉检测报告 ● ● ○

储罐焊缝渗透检测报告 ● ● ○

管道音频检漏测试记录 ● ● ○

工艺管道系统压力试验和泄漏试验记录 ● ● ○

工艺管道静电接地测试记录 ● ● ○

输油管道清管、 测径记录 ● ● ○

输油 (机坪加油) 管道压力试验记录 ● ● ○

输油 (机坪加油) 管道竣工测量成果记录 ● ● ○

管道焊口检测总委托单 ● ● ○

管道焊口检测委托单 ● ● ○

管道焊口无损检测结果通知单 ● ● ○

管道焊缝射线检测报告 ● ● ○

管道焊缝射线检测报告 (附页) ● ● ○

管道焊缝射线检测综合报告 ● ● ○
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续表

供油工程施工

资料子类别及

子类别号

供油工程施工资料名称
供油工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工试验

记录及检

测报告

６

管道焊缝超声波检测报告 ● ● ○

管道焊缝超声波检测报告 (附页) ● ● ○

管道焊缝超声波检测综合报告 ● ● ○

管道焊口超声检测缺陷示意图 ● ● ○

管道磁粉检测报告 ● ● ○

管道磁粉检测报告 (附页) ● ● ○

管道磁粉检测综合报告 ● ● ○

管道渗透检测报告 ● ● ○

管道渗透检测报告 (附页) ● ● ○

管道渗透检测综合报告 ● ● ○

管道焊口表面无损检测缺陷示意图 ● ● ○

电动机检查试运转记录 ● ● ○

电测量指示仪表检验记录 ● ● ○

变压器试验记录 ● ● ○

电流 /压继电器试验记录 ● ● ○

漏电保护器模拟试验记录 ● ● ○

直流屏检查调试记录 ● ● ○

逆变应急电源试验记录 ● ● ○

电气设备空载试运行检测记录 ● ● ○

照明系统照度测试记录 ● ● ○

照明系统通电试运行检测记录 ● ● ○

大容量电气线路结点测温记录 ● ● ○

柴油发电机测试试验记录 ● ● ○

仪表校验记录 ● ● ○

仪表回路联动调校检查记录 ● ● ○

液位仪表调校记录 ● ● ○

变送器、 转换器、 指示器校验记录 ● ● ○

积算器调校记录 ● ● ○

调节器调校记录 ● ● ○

控制阀 /调节阀 /执行器 /开关阀调校记录 ● ● ○

分析仪调校记录 ● ● ○
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续表

供油工程施工

资料子类别及

子类别号

供油工程施工资料名称
供油工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工试验

记录及检

测报告

６

工艺开关调校记录 ● ● ○

现场仪表安装检查记录 ● ● ○

现场总线电缆检查记录 ● ● ○

现场总线网络 /网段测试汇总表 ● ● ○

光缆单盘 (开盘、 复测) 检验记录 ● ● ○

中继段接头接续损耗测试表 ● ● ○

通信光缆熔接测试记录 ● ● ○

中继段线路光纤衰减测试记录 ● ● ○

通信硅芯管气密试验记录 ● ● ○

通信硅芯管通棒试验检查记录 ● ● ○

光缆敷设及熔接测试记录 ● ● ○

通信电源设备安装测试记录 ● ● ○

光端设备安装测试记录 ● ● ○

数据网络设备测试记录 ● ● ○

试验检测报告 (施工单位委托) ● ● ○

施工质量

验收记录

７

供油工程检验批质量验收记录 ● ● ○

供油工程分项工程质量验收记录 ● ● ○

供油工程分部工程质量验收记录 ● ● ○

供油工程单位 (子单位) 工程质量验收记录 ● ● ○

供油工程单位 (子单位) 工程质量控制资料核查表 ● ● ○

立式储罐安装工程质量控制资料核查表 ● ● ○

立式储罐基础沥青砂垫层工程检验批质量验收记录 ● ● ○

立式储罐底板预制检验批质量验收记录 ● ● ○

立式储罐壁板预制检验批质量验收记录 ● ● ○

立式储罐固定顶预制检验批质量验收记录 ● ● ○

立式储罐构件预制检验批质量验收记录 ● ● ○

立式储罐罐底组装检验批质量验收记录 ● ● ○

立式储罐罐底焊接及检测检验批质量验收记录 ● ● ○

立式储罐罐壁组装检验批质量验收记录 ● ● ○

立式储罐罐壁焊接及检测检验批质量验收记录 ● ● ○

立式储罐固定顶组装检验批质量验收记录 ● ● ○

—７６—

附录 Ｆ　 供油工程施工资料 (ＭＨＧＹ－Ｃ) 子类别及子类别号、 名称和保管单位



续表

供油工程施工

资料子类别及

子类别号

供油工程施工资料名称
供油工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工质量

验收记录

７

立式储罐固定顶焊接检验批质量验收记录 ● ● ○

立式储罐附件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

立式储罐钢网壳安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

立式储罐内浮盘安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

储罐浮动出油装置安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

梯子、 平台、 栏杆制作安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

立式储罐总体检验批质量验收记录 ● ● ○

工艺设备安装工程质量控制资料核查表 ● ● ○

泵组安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

橇装设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

容器安装检验批质量验收记录 ● ● ○

容器附件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

航空煤油过滤设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

阀门安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

装卸臂安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

工艺管道工程质量控制资料核查表 ● ● ○

工艺管道钢管下料和管件加工工程检验批质量验收记录 ● ● ○

工艺管道安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

工艺管道组对工程检验批质量验收记录 ● ● ○

工艺管道焊接工程检验批质量验收记录 ● ● ○

工艺管道管沟开挖工程检验批质量验收记录 ● ● ○

工艺管道下沟和管沟回填检验批质量验收记录 ● ● ○

工艺管道吹扫、 试压检验批质量验收记录 ● ● ○

机坪加油管道工程质量控制资料核查表 ● ● ○

机坪阀室附件安装检验批质量验收记录 ● ● ○

机坪加油管道管沟开挖检验批质量验收记录 ● ● ○

机坪加油管道管口组对检验批质量验收记录 ● ● ○

机坪加油管道焊接检验批质量验收记录 ● ● ○

机坪加油管道下沟检验批质量验收记录 ● ● ○

机坪加油管道管沟回填检验批质量验收记录 ● ● ○

机坪加油管道穿越地下管道、 线缆检验批质量验收记录 ● ● ○

—８６—

运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



续表

供油工程施工

资料子类别及

子类别号

供油工程施工资料名称
供油工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工质量

验收记录

７

机坪加油管道吹扫、 试压检验批质量验收记录 ● ● ○

机坪加油管道连头检验批质量验收记录 ● ● ○

加油栓 /高点放气 /低点放沉井体安装检验批质量验收记录 ● ● ○

高点放气 /低点放沉装置安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

加油栓及熔断阀安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

输油管道工程质量控制资料核查表 ● ● ○

输油管道管沟开挖检验批质量验收记录 ● ● ○

输油管道管口组对检验批质量验收记录 ● ● ○

输油管道焊接检验批质量验收记录 ● ● ○

输油管道下沟检验批质量验收记录 ● ● ○

输油管道管沟回填检验批质量验收记录 ● ● ○

输油管道穿越地下管道、 线缆检验批质量验收记录 ● ● ○

输油管道清管、 测径检验批质量验收记录 ● ● ○

输油管道水压试验检验批质量验收记录 ● ● ○

输油管道连头检验批质量验收记录 ● ● ○

输油管道桩墩工程检验批质量验收记录 ● ● ○

输油管道线路保护构筑物工程检验批质量验收记录 ● ● ○

管道牺牲阳极安装检验批质量验收记录 ● ● ○

管道强制电流阴极保护检验批质量验收记录 ● ● ○

管道测试桩 /采集桩安装检验批质量验收记录 ● ● ○

立式储罐除锈工程检验批质量验收记录 ● ● ○

外防腐涂料涂装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

立式储罐内防腐涂料涂装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

立式储罐绝热工程检验批质量验收记录 ● ● ○

管道绝热工程检验批质量验收记录 ● ● ○

管道聚乙烯热收缩带 /套防腐层现场补口补伤检验

批质量验收记录
● ● ○

管道聚乙烯胶粘带防腐层现场补口补伤检验批质量验收记录 ● ● ○

管道外防腐涂装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

管道内防腐涂装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

防火涂料涂装检验批质量验收记录 ● ● ○

—９６—

附录 Ｆ　 供油工程施工资料 (ＭＨＧＹ－Ｃ) 子类别及子类别号、 名称和保管单位



续表

供油工程施工

资料子类别及

子类别号

供油工程施工资料名称
供油工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工质量

验收记录

７

供油工程电气工程质量控制资料核查表 ● ● ○

电机的电气检查和接线工程检验批质量验收记录 ● ● ○

柴油发电机组安装检验批质量验收记录 ● ● ○

电缆线路敷设工程检验批质量验收记录 ● ● ○

配管配线安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

母线安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

变压器安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

盘、 柜安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

断路器安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

电容器安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

蓄电池安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

照明器具及配电箱、 板安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

二次回路接线安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

接地装置及避雷接闪杆、 带、 网安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

ＵＰＳ 及 ＥＰＳ 安装工程检验批质量验收记录 ● ● ○

电气装置试运行工程检验批质量验收记录 ● ● ○

供油工程仪表工程质量控制资料核查表 ● ● ○

仪表盘、 柜、 台、 箱安装检验批质量验收记录 ● ● ○

温度检测仪表安装检验批质量验收记录 ● ● ○

压力检测仪表安装检验批质量验收记录 ● ● ○

流量检测仪表安装检验批质量验收记录 ● ● ○

液位检测仪表安装检验批质量验收记录 ● ● ○

成分分析和物性检测仪表安装检验批质量验收记录 ● ● ○

机械量和其他检测仪表安装检验批质量验收记录 ● ● ○

执行器安装检验批质量验收记录 ● ● ○

仪表线路安装检验批质量验收记录 ● ● ○

仪表管道安装检验批质量验收记录 ● ● ○

仪表单体调校检验批质量验收记录 ● ● ○

仪表联校检验批质量验收记录 ● ● ○

供油工程通信系统工程质量控制资料核查表 ● ● ○

光电缆线路施工检验批质量验收记录 ● ● ○

—０７—

运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



续表

供油工程施工

资料子类别及

子类别号

供油工程施工资料名称
供油工程施工资料保管单位

建设单位 施工单位 监理单位

施工质量

验收记录

７

周界安防前端设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

视频监控前端设备安装施工检验批质量验收记录 ● ● ○

设备间及控制室设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

设备间及控制室线缆敷设检验批质量验收记录 ● ● ○

设备间防雷与接地检验批质量验收记录 ● ● ○

通信电源设备安装检验批质量验收记录 ● ● ○

通讯设备调试检验批质量验收记录 ● ● ○

注: “●” 表示 “归档保管”ꎻ” ○” 表示 “过程保管”ꎬ 是否归档保管可自行确定ꎮ

—１７—

附录 Ｆ　 供油工程施工资料 (ＭＨＧＹ－Ｃ) 子类别及子类别号、 名称和保管单位



附录 Ｇ　 民航专业工程监理资料表格名称与代号

表 Ｇ　 民航专业工程监理资料表格名称与代号

监理资料表格表号

一级 二级 三级
监理资料表格名称

监理资料

表格代号

(顺序号略)

监理

资料

Ｂ

监理管理

资料

１

进度控制

资料

２

质量控制

资料

３

造价控制

资料

４

合同管理

资料

５

０１ 总监理工程师任命书 ＭＨ００－Ｂ １ ０１

０２ 监理规划 ＭＨ００－Ｂ １ ０２

０３ 监理实施细则 ＭＨ００－Ｂ １ ０３

０４ 项目监理机构印章启用授权书 ＭＨ００－Ｂ １ ０４

０５ 总监理工程师变更申请表 ＭＨ００－Ｂ １ ０５

０６ 项目监理机构人员调整通知书 ＭＨ００－Ｂ １ ０６

０７ 工程暂停令 ＭＨ００－Ｂ １ ０７

０８ 工程复工令 ＭＨ００－Ｂ １ ０８

０９ 监理通知单 ＭＨ００－Ｂ １ ０９

１０ 工作联系单 ＭＨ００－Ｂ １ １０

１１ 监理费支付申请表 ＭＨ００－Ｂ １ １１

１２ 第一次工地会议 /监理例会纪要 ＭＨ００－Ｂ １ １２

１３ 专题会议纪要 ＭＨ００－Ｂ １ １３

１４ 监理月报 ＭＨ００－Ｂ １ １４

１５ 监理日志 ＭＨ００－Ｂ １ １５

１６ 监理工作总结 ＭＨ００－Ｂ １ １６

１７ 监理报告 ＭＨ００－Ｂ １ １７

０１ 工程开工令 ＭＨ００－Ｂ ２ ０１

０１ 旁站记录 ＭＨ００－Ｂ ３ ０１
０２ 巡视记录 ＭＨ００－Ｂ ３ ０２
０３ 见证取样和送检人员备案表 ＭＨ００－Ｂ ３ ０３

０１ 工程款支付证书 ＭＨ００－Ｂ ４ ０１

０１ 索赔意向通知书 ＭＨ００－Ｂ ５ ０１

—２７—

运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



附录 Ｈ　 民航专业工程竣工验收文件表格名称与代号

表 Ｈ　 民航专业工程竣工验收文件表格名称与代号

竣工验收文件表格表号

一级 二级 三级
竣工验收文件表格名称

竣工验收文件

表格代号

(顺序号略)

竣工

文件

Ｅ

竣工验收

文件

１

０１ 运输机场专业工程施工单位竣工报告 □□□□－Ｅ １ ０１

０２ 竣工预验收申请表 □□□□－Ｅ １ ０２

０３ 运输机场专业工程竣工预验收组织方案 □□□□－Ｅ １ ０３

０４ 运输机场专业工程竣工预验收意见 □□□□－Ｅ １ ０４

０５ 运输机场专业工程竣工预验收报告 □□□□－Ｅ １ ０５

０６ 运输机场专业工程监理单位质量评估报告 □□□□－Ｅ １ ０６

０７ 工程质量保修书 □□□□－Ｅ １ ０７

０８ 竣工验收申请表 □□□□－Ｅ １ ０８

０９ 运输机场专业工程勘察单位工程质量检查报告 □□□□－Ｅ １ ０９

１０ 运输机场专业工程设计单位工程质量检查报告 □□□□－Ｅ １ １０

１１ 运输机场专业工程验收条件符合清单 □□□□－Ｅ １ １１

１２ 运输机场专业工程竣工验收组织方案 □□□□－Ｅ １ １２

１３ 运输机场专业工程竣工验收意见 □□□□－Ｅ １ １３

１４ 运输机场专业工程竣工验收报告 □□□□－Ｅ １ １４

１５ 竣工验收表 □□□□－Ｅ １ １５

　 　 注: 民航专业工程竣工验收文件表格主要依据 «运输机场专业工程竣工验收管理办法» (民航规 〔２０２０〕 ３７ 号) 进行

编制ꎮ

—３７—

附录 Ｈ　 民航专业工程竣工验收文件表格名称与代号



附录 Ｊ　 民航专业工程监理资料表格格式

Ｊ １　 监理管理资料

Ｊ １ １　 总监理工程师任命书可采用表 Ｊ １ １ 的格式ꎮ

表 Ｊ １ １　 总监理工程师任命书

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ １ ０１－□□□

工程名称

(建设单位):

兹任命 (注册证号: ) 为我单位 项

目的总监理工程师ꎬ 代表公司行使监理合同规定范围内约定的监理人的权利和义务ꎬ 开展监理工作ꎮ

附件: 总监理工程师执业资格证、 注册证复印件

监理单位: (公章)

法定代表人: (签字)

年　 　 月　 　 日

　 　 注: １ 本表中的 “工程名称” 应填写监理合同中的工程名称ꎻ

２ 本表应由建设单位、 监理单位、 项目监理机构留存ꎮ
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—４７—

运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



Ｊ １ ２　 监理规划可采用表 Ｊ １ ２ 的格式ꎮ

表 Ｊ １ ２　 监理规划

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ １ ０２－□□□

监理规划

工程名称:

监理单位: (公章) 　 　 　 　 　 　
总监理工程师: (签字、 执业章)
单位技术负责人: (签字) 　 　 　

年　 　 月　 　 日

—５７—

附录 Ｊ　 民航专业工程监理资料表格格式



目　 录

一、 工程概况

二、 监理工作的范围、 内容、 目标

三、 监理工作依据

四、 监理机构组织形式及监理设施

五、 人员配备及进退场计划、 监理人员岗位职责

六、 监理工作制度、 工作程序

七、 工程质量、 进度、 造价的控制方法及措施

八、 合同与信息管理

九、 组织协调工作

十、 安全生产管理的监理工作

十一、 本工程重点、 难点及采取的监理措施

注: １ 监理规划格式主要包括封面、 目录、 正文、 封底ꎻ
２ 封面应包括: 工程名称、 “监理规划” 字样、 总监理工程师、 单位技术负责人、 监理单位名称、 编制时间ꎻ
３ 监理单位可根据需要在封面添加监理单位标志或标识和被监理工程的整体效果图等ꎻ
４ 监理规划具体内容应依据 «民航专业工程施工监理规范» (ＭＨ ５０３１) 进行编制ꎮ
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运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



Ｊ １ ３　 监理实施细则可采用表 Ｊ １ ３ 的格式ꎮ

表 Ｊ １ ３　 监理实施细则

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ １ ０３－□□□

监理实施细则

工程名称:

项目监理机构: (项目章)

专业监理工程师: (签字)

总监理工程师: (签字) 　

年　 　 月　 　 日

—７７—

附录 Ｊ　 民航专业工程监理资料表格格式



目　 录

一、 专业工程特点

二、 监理工作流程

三、 监理工作要点

四、 监理工作方法及措施

注: １ 监理实施细则主要包括封面、 目录、 正文、 封底ꎻ
２ 封面应包括: 工程名称、 “监理实施细则” 字样、 专业监理工程师、 总监理工程师、 项目监理机构名称、 编制

时间ꎻ
３ 监理单位可根据需要在封面添加监理单位标志或标识等ꎻ
４ 监理实施细则具体内容应依据 «民航专业工程施工监理规范» (ＭＨ ５０３１) 进行编制ꎮ
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运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



Ｊ １ ４　 项目监理机构印章启用授权书可采用表 Ｊ １ ４ 的格式ꎮ

表 Ｊ １ ４　 项目监理机构印章启用授权书

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ １ ０４－□□□

工程名称

(建设单位):

(施工单位):

一、 现授权总监理工程师 同志在 工程

中使用 “ ” 印章 (如下图)ꎬ 以下简称项目章ꎮ

二、 授权期限: 从贵单位收到本授权书之日起至监理合同及监理业务完成终止之日止ꎮ

三、 印章使用范围: 所有应由监理审核签认的工程资料和来往文件ꎮ

１ 监理合同履行期间ꎬ 授权人更换项目总监理工程师的ꎬ 被授权人在本授权书上的授权行为在贵单位收

到授权人更换项目总监理工程师通知之日起自行终止ꎬ 由新任项目总监理工程师自动履行本授权书的权利和

义务ꎬ 本公司不再另行通知ꎮ

２ 本单位所发出的各类文件ꎬ 需 (总) 监理工程师签字并加盖印章方为有效ꎻ 仅加盖印章无 (总) 监

理工程师签字的无效ꎮ

３ 除表格上明确要求盖 “公章” 外ꎬ 其它均加盖 “项目章”ꎮ

项

目

印

章

样

板

监理单位: (公章)

法定代表人: (签字)

年　 　 月　 　 日

　 　 注: 本表应由建设单位、 监理单位、 施工单位留存ꎮ
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附录 Ｊ　 民航专业工程监理资料表格格式



Ｊ １ ５　 总监理工程师变更申请表可采用表 Ｊ １ ５ 的格式ꎮ

表 Ｊ １ ５　 总监理工程师变更申请表

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ １ ０５－□□□

工程名称

(建设单位):

原因:

附件:

１ 新任总监理工程师执业资格证、 注册证、 职称证复印件 (加盖公章)

２ 业绩证明材料

３ 相关证明材料等

监理单位: (公章)

法定代表人: (签字)

年　 　 月　 　 日

姓名 注册证 注册证号 职称 业绩 备注

变更前

变更后

审批意见:

建设单位: (公章)

建设单位负责人: (签字)

年　 　 月　 　 日
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运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



Ｊ １ ６　 项目监理机构人员调整通知书可采用表 Ｊ １ ６ 的格式ꎮ

表 Ｊ １ ６　 项目监理机构人员调整通知书

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ １ ０６－□□□

工程名称

(建设单位):

因现场监理工作需要ꎬ 现对本项目监理机构监理人员作如下调整ꎬ 特此通知ꎮ

附件: 调整人员资格证明

项目监理机构: (项目章)

总监理工程师: (签字)

年　 　 月　 　 日

抄送 (仅此表): (施工项目部)

调整前

姓名 专业分工 调整原因

调整后

姓名 专业分工 职务 证书名称 证书编号

第　 页 共　 页

—１８—

附录 Ｊ　 民航专业工程监理资料表格格式



Ｊ １ ７　 工程暂停令可采用表 Ｊ １ ７ 的格式ꎮ

表 Ｊ １ ７　 工程暂停令

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ １ ０７－□□□

工程名称

(施工单位):

由于 原因ꎬ 现通知你

方于 年 月 日 时起ꎬ 暂停 部位施工ꎬ 并按下述要求做好各项

工作:

项目监理机构: (项目章)

总监理工程师: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 日

　 　 注: 本表应由建设单位、 监理单位、 施工单位留存ꎮ
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运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



Ｊ １ ８　 工程复工令可采用表 Ｊ １ ８ 的格式ꎮ

表 Ｊ １ ８　 工程复工令

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ １ ０８－□□□

工程名称

(施工单位):

根据你方 年 月 日报送的 工程复工报审表ꎬ 我方已组织对该

工程复工条件的审查ꎬ 符合要求ꎬ 同意复工ꎬ 复工日期定为 年 月 日ꎬ 请组织复工ꎮ

附件: 工程复工报审表

项目监理机构: (项目章)

总监理工程师: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 日

　 　 注: 本表应由建设单位、 监理单位、 施工单位留存ꎮ
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附录 Ｊ　 民航专业工程监理资料表格格式



Ｊ １ ９　 监理通知单可采用表 Ｊ １ ９ 的格式ꎮ

表 Ｊ １ ９　 监理通知单

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ １ ０９－□□□

工程名称

(施工单位):

事由:

内容:

项目监理机构: (项目章)

专业监理工程师: (签字)

年　 　 月　 　 日

　 　 注: 本表应由建设单位、 监理单位、 施工单位留存ꎮ
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运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



Ｊ １ １０　 工作联系单可采用表 Ｊ １ １０ 的格式ꎮ

表 Ｊ １ １０　 工作联系单

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ １ １０－□□□

工程名称

(收文单位名称):

事项内容:

发文单位: (全称) (公章)

负责人: (签章)

年　 　 月　 　 日

　 　 注: １ 发文单位为监理单位组建的项目监理机构时盖项目章ꎻ

２ 本表应由发文、 收文单位留存ꎮ
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附录 Ｊ　 民航专业工程监理资料表格格式



Ｊ １ １１　 监理费支付申请表可采用表 Ｊ １ １１ 的格式ꎮ

表 Ｊ １ １１　 监理费支付申请表

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ １ １１－□□□

工程名称

(建设单位):

根据监理合同约定ꎬ 我方已完成 工作ꎬ 申请支付监理

费 (大写): (小写: )ꎬ 请予以审查并支付ꎮ

１ 前期累计付款为: ꎮ

２ 本期应付款为: ꎬ 付款后ꎬ 累计付款为: ꎮ

附件:

项目监理机构: (项目章)

总监理工程师: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 日

审查意见:

建设单位: (项目章)

建设单位代表: (签字)

年　 　 月　 　 日

　 　 注: 本表应由建设单位、 监理单位留存ꎮ
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运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



Ｊ １ １２　 第一次工地会议 /监理例会纪要可采用表 Ｊ １ １２ 的格式ꎮ

Ｊ １ １２　 第一次工地会议 /监理例会纪要

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ １ １２－□□□

第一次工地会议 /监理例会纪要

(×年×月×日)

工程名称:

项目监理机构: (项目章)
编　 制　 人: (签字) 　
总监理工程师: (签字) 　

年　 　 月　 　 日

注: 第一次工地会议、 监理例会内容根据 «民航专业工程施工监理规范» (ＭＨ ５０３１) 的要求进行编写ꎮ

—７８—

附录 Ｊ　 民航专业工程监理资料表格格式



Ｊ １ １３　 专题会议纪要可采用表 Ｊ １ １３ 的格式ꎮ

表 Ｊ １ １３　 专题会议纪要

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ １ １３－□□□

专题会议纪要

第×期
(×年×月×日)

工程名称:

项目监理机构: (项目章)
编　 制　 人: (签字) 　
总监理工程师: (签字) 　

年　 　 月　 　 日

注: 专题会议纪要内容根据 «民航专业工程施工监理规范» (ＭＨ ５０３１) 的要求进行编写ꎮ

—８８—

运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



Ｊ １ １４　 监理月报可采用表 Ｊ １ １４ 的格式ꎮ

表 Ｊ １ １４　 监理月报

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ １ １４－□□□

监理月报
(×年×月)

工程名称:

项目监理机构: (项目章)
编　 制　 人: (签字) 　
总监理工程师: (签字) 　

年　 　 月　 　 日

—９８—

附录 Ｊ　 民航专业工程监理资料表格格式



一、 本月工程实施概况

二、 本月监理工作情况

三、 本月施工中存在的主要问题分析及处理情况

四、 下月监理工作重点

注: 监理月报内容一般包括上述内容ꎬ 具体编写要求见 «民航专业工程施工监理规范» (ＭＨ ５０３１)ꎮ
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运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



Ｊ １ １５　 监理日志可采用表 Ｊ １ １５ 的格式ꎮ

表 Ｊ １ １５　 监理日志

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ １ １５－□□□

工程名称

日期: 　 　 　 　 　 年　 　 月　 　 日 天气: 温度: 　 　 ℃ ~℃

(现场施工记录、 监理工作记录及其他事项)

　 　 　 　 　 　 专业监理工程师: (签字) 　 　 　 　 　 　 　 　 　 总监理工程师: (签字)

　 　 注: 本表应由监理单位留存ꎮ
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附录 Ｊ　 民航专业工程监理资料表格格式



Ｊ １ １６　 监理工作总结可采用表 Ｊ １ １６ 的格式ꎮ

表 Ｊ １ １６　 监理工作总结

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ １ １６－□□□

监理工作总结

工程名称:

监理单位: (公章) 　 　 　 　 　

总监理工程师: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 日

—２９—

运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



一、 工程概况

二、 项目监理机构设立情况

三、 监理合同履行情况

四、 监理工作中发现的主要问题及其处理情况

五、 工程质量评定结论

六、 总结及建议

注: 监理工作总结内容一般包括上述内容ꎬ 具体编写要求见 «民航专业工程施工监理规范» (ＭＨ ５０３１)ꎮ
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附录 Ｊ　 民航专业工程监理资料表格格式



Ｊ １ １７　 监理报告可采用表 Ｊ １ １７ 的格式ꎮ

表 Ｊ １ １７　 监理报告

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ １ １７－□□□

工程名称

(行业主管部门):

由 (施工单位) 施工的 (工程部位)ꎬ 存在施工

事故隐患ꎮ 我方已于 年 月 日发出编号为 的 «监理通知单» / «工程

暂停令»ꎬ 但施工单位未整改 /停工ꎮ

特此报告ꎮ

附件:

□监理通知单

□工程暂停令

□其他

项目监理机构: (项目章)

专业监理工程师: (签字)

年　 　 月　 　 日

　 　 第　 页 共　 页

—４９—

运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



Ｊ ２　 进度控制资料

Ｊ ２ １　 工程开工令可采用表 Ｊ ２ １ 的格式ꎮ

表 Ｊ ２ １　 工程开工令

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ ２ ０１－□□□

工程名称

(施工单位):

根据你部 年 月 日报送的 工程开工报审表ꎬ 我方已组织对该

工程开工条件的审查ꎬ 符合要求ꎬ 同意开工ꎬ 开工日期定为 年 月 日ꎬ 请组织开工ꎮ

附件: 工程开工报审表

项目监理机构: (项目章)

总监理工程师: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 日

　 　 注: 本表应由建设单位、 监理单位、 施工单位留存ꎮ
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附录 Ｊ　 民航专业工程监理资料表格格式



Ｊ ３　 质量控制资料

Ｊ ３ １　 旁站记录可采用表 Ｊ ３ １ 的格式ꎮ

表 Ｊ ３ １　 旁站记录

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ ３ ０１－□□□

工程名称

旁站日期 年　 　 月　 　 日 天气

旁站时间 温度 ℃ ~ 　 ℃

旁站对象

旁站情况:

　 　 　 　 　 记录: (签字) 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 审核: (签字)

　 　 注: 本表由现场旁站监理人员记录ꎬ 专 / 总监理工程师审核ꎬ 监理单位留存ꎮ
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Ｊ ３ ２　 巡视记录可采用表 Ｊ ３ ２ 的格式ꎮ

表 Ｊ ３ ２　 巡视记录

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ ３ ０２－□□□

工程名称

巡视时间 年　 　 月　 　 日 天气

巡视对象 温度 ℃ ~ 　 ℃

巡视情况:

专业监理工程师: (签字)

　 　 注: 本表应由监理单位留存ꎮ
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Ｊ ３ ３　 见证取样和送检人员备案表可采用表 Ｊ ３ ３ 的格式ꎮ

表 Ｊ ３ ３　 见证取样和送检人员备案表

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ ３ ０３－□□□

工程名称

(建设单位)

经研究决定授权予 同志任 见证取样和送检见证人ꎮ 负责国家规定及施工质量验收规

范规定的原材料、 建筑构配件、 成品、 半成品、 器具、 设备的见证取样和送样ꎮ

项目监理机构: (项目章)

总监理工程师: (签字)

年　 　 月　 　 日

见证取样和送检印章 见证人

姓名 签字

备注

　 　 注: 本表应由建设单位、 监理单位、 施工单位、 试验检测单位留存ꎮ
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Ｊ ４　 造价控制资料

Ｊ ４ １　 工程款支付证书可采用表 Ｊ ４ １ 的格式ꎮ

表 Ｊ ４ １　 工程款支付证书

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ ４ ０１－□□□

工程名称

(建设单位):

(施工单位):

根据施工合同的规定ꎬ 经审核施工单位报送的工程款支付报审表 (编号: )ꎬ 扣

除有关款项ꎬ 同意支付工程款共 (大写) (小写: 　 　 　 　 　 　 　

　 )ꎮ 其中:

１ 施工单位申报款为:

２ 经审核施工单位应得款为:

３ 本期应扣款为:

４ 本期应付款为:

５ 累计付款为:

附件: 工程款支付报审表及附件

项目监理机构: (项目章)

总监理工程师: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 日

　 　 注: 本表应由建设单位、 监理单位、 施工单位留存ꎮ
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Ｊ ５　 合同管理资料

Ｊ ５ １　 索赔意向通知书可采用表 Ｊ ５ １ 的格式ꎮ

表 Ｊ ５ １　 索赔意向通知书

工程代号: 表格代号: ＭＨ００－Ｂ ５ ０１－□□□

工程名称

(建设单位):

根据监理合同 (条款) 约定ꎬ 由

于发生了 事件ꎬ 且该事件的发生非我

方原因所致ꎮ 为此ꎬ 我方向 (建设单

位) 提出索赔要求ꎮ

附件: 索赔事件材料

项目监理机构: (项目章)

总监理工程师: (签字)

年　 　 月　 　 日

　 　 注: 本表应由建设单位、 监理单位留存ꎮ
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附录 Ｋ　 民航专业工程竣工验收文件表格格式

Ｋ ０ １　 运输机场专业工程施工单位竣工报告可采用表 Ｋ ０ １ 的格式ꎮ

表 Ｋ ０ １　 运输机场专业工程施工单位竣工报告

工程代号: 表格代号: □□□□－Ｅ １ ０１－□□□

竣工报告

施工单位: (公章) 　 　 　 　

项目经理: (签字) (执业章)

单位技术负责人: (签字) 　

年　 月　 日

—１０１—

附录 Ｋ　 民航专业工程竣工验收文件表格格式



　 　 一、 施工概况

(施工内容及工程完成情况ꎬ 开竣工日期、 人员配备、 施工经过、 质量控制管理等情况)

二、 工程变更情况

(工程主要变更内容ꎬ 变更流程执行等情况)

三、 工程验收情况

(检验批、 分部分项工程、 单位工程等工程验收情况)

四、 结构安全和使用功能检测情况

(结构安全和使用功能检测等情况)

五、 工程资料核查情况

(与工程同步生成的文件资料收集、 整理、 归档情况)

六、 质量事故 (问题) 处理情况

(质量事故和主要质量问题的发生及处理等情况)

七、 工程质量自评

(质量自测自评依据、 质量自测自评结论)
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Ｋ ０ ２　 竣工验收申请表可采用表 Ｋ ０ ２ 的格式ꎮ

表 Ｋ ０ ２　 竣工预验收申请表

工程代号: 表格代号: □□□□－Ｅ １ ０２－□□□

工程名称

(监理单位):

我方已按合同要求完成了 工程ꎬ 经检查:

１ 完成了工程设计和合同约定的各项内容ꎻ

２ 与工程同步生成的文件资料齐备ꎬ 并基本完成收集、 整理、 分类、 组卷、 编目等归档工作ꎻ

３ 有工程主要材料、 构配件和设备的进场试验报告ꎻ

４ 完成工程质量自评ꎬ 并形成工程竣工报告ꎻ

５ 完成相应的试验检测并有检测合格报告 (如涉及)ꎻ

６ 完成验收工程竣工图的编制ꎮ

满足竣工预验收条件ꎬ 请予以验收ꎮ

施工单位: (公章)

项目经理: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 日

审查意见:

该工程合同约定的全部内容已完 /未完ꎬ 工程符合 /不符合竣工预验收条件ꎬ 同意 /不同意进行竣工预

验收ꎮ

项目监理机构: (项目章)

总监理工程师: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 日

　 　 注: 本表应由建设单位、 监理单位、 施工单位留存ꎮ
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填表说明

根据 «运输机场专业工程竣工验收管理办法»ꎬ 分阶段组织竣工预验收时ꎬ 应针对预验收范

围内的工程审查上述内容ꎬ 具备条件后组织预验收ꎮ

—４０１—
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Ｋ ０ ３　 运输机场专业工程竣工预验收组织方案可采用表 Ｋ ０ ３ 的格式ꎮ

表 Ｋ ０ ３　 运输机场专业工程竣工预验收组织方案

工程代号: 表格代号: □□□□－Ｅ １ ０３－□□□

竣工预验收组织方案

项目监理机构 (项目章)

年　 月　 日

—５０１—

附录 Ｋ　 民航专业工程竣工验收文件表格格式



　 　 一、 竣工预验收工程概况

(竣工预验收工程范围、 参建单位、 验收依据、 工程完成情况及与工程同步生成的文件资料

收集、 整理、 归档情况)

二、 竣工预验收机构及人员组成

(竣工预验收机构和各专业分组及人员组成情况)

三、 验收程序

(验收会议时间、 地点、 会议内容及验收流程)

四、 参会人员

(参会单位及人员)

附件: 验收检查单
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Ｋ ０ ４　 运输机场专业工程竣工预验收意见可采用表 Ｋ ０ ４ 的格式ꎮ

表 Ｋ ０ ４　 运输机场专业工程竣工预验收意见

工程代号: 表格代号: □□□□－Ｅ １ ０４－□□□

竣工预验收意见

竣工预验收机构

年　 月　 日

—７０１—

附录 Ｋ　 民航专业工程竣工验收文件表格格式



　 　 一、 工程概况

(建设地点、 建设规模及内容、 投资额及资金来源、 参建单位、 开竣工日期等)

二、 竣工预验收范围、 依据及工程完成情况

(竣工预验收工程范围、 验收依据、 工程完成情况及与工程同步生成的文件资料收集、 整

理、 归档情况)

五、 竣工预验收经过

(竣工预验收时间、 地点、 组织形式、 预验收组织机构及专业验收组分组、 预验收程序、 检

测检查等情况)

六、 竣工预验收内容及结论

(工程是否按合同约定的规模、 标准、 内容建成ꎻ 工程质量是否符合国家和行业有关标准及

规范ꎻ 工程项目与合同约定及主要设备的技术规格与说明书符合情况ꎻ 主要设备的安装、 调试、

检测情况ꎻ 与工程同步生成的文件资料收集、 整理、 归档情况ꎻ 竣工预验收是否通过)

附件: 各专业验收组意见及验收检查记录单

组长: 签字

成员: 签字

年　 　 月　 　 日
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Ｋ ０ ５　 运输机场专业工程竣工预验收报告可采用表 Ｋ ０ ５ 的格式ꎮ

表 Ｋ ０ ５　 运输机场专业工程竣工预验收报告

工程代号: 表格代号: □□□□－Ｅ １ ０５－□□□

竣工预验收报告

监理单位: (公章) 　 　 　 　 　 　 　

总监理工程师: (签字) (执业印章)

单位技术负责人: (签字) 　 　 　 　

年　 月　 日

—９０１—

附录 Ｋ　 民航专业工程竣工验收文件表格格式



　 　 一、 竣工预验收工程概况

(预验收工程范围、 开竣工日期、 参建单位、 验收依据、 工程完成情况及与工程同步生成的

文件资料收集、 整理、 归档情况)

二、 竣工预验收情况

(竣工预验收时间、 地点、 组织形式、 验收组织机构及专业验收组分组、 验收程序、 检测检

查等情况)

三、 竣工预验收结论及问题整改核实情况

(竣工预验收结论及问题整改核实情况)

附件 １: 竣工预验收意见

附件 ２: 各专业验收组意见及验收检查记录单
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Ｋ ０ ６　 运输机场专业工程监理单位质量评估报告可采用表 Ｋ ０ ６ 的格式ꎮ

表 Ｋ ０ ６　 运输机场专业工程监理单位质量评估报告

工程代号: 表格代号: □□□□－Ｅ １ ０６－□□□

质量评估报告

监理单位: (公章) 　 　 　 　 　 　 　

总监理工程师: (签字) (执业印章)

单位技术负责人: (签字) 　 　 　 　

年　 月　 日

—１１１—

附录 Ｋ　 民航专业工程竣工验收文件表格格式



　 　 一、 工程概况

(工程建设内容、 参建单位、 工程完成等情况)

二、 验收情况

(检验批、 分部分项工程、 竣工预验收等验收情况)

三、 质量事故 (问题) 处理情况

(质量事故和主要质量问题的发生及整改情况)

四、 竣工资料审查情况

(施工单位竣工报告、 工程质量保修书、 平行检测和平行测试报告等资料的审核情况)

五、 工程质量评定

(质量评估依据和质量评定结论)
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Ｋ ０ ７　 工程质量保修书可采用表 Ｋ ０ ７ 的格式ꎮ

表 Ｋ ０ ７　 工程质量保修书

工程代号: 表格代号: □□□□－Ｅ １ ０７－□□□

民航建设工程质量保修书

发包人 (全称):

承包人 (全称):

发包人、 承包人根据 «中华人民共和国建筑法» «建设工程质量管理条例»ꎬ 经协商一致ꎬ

对 (工程全称) 签订工程质量保修书ꎮ

承包人在质量保修期内ꎬ 按照有关法律、 法规、 规章的管理规定和双方约定ꎬ 承担本工程

质量保修责任ꎮ 质量保修范围包括地基基础工程、 主体结构工程ꎬ 以及双方约定的其他项目ꎮ

具体有关保修事项ꎬ 双方约定如下:

(一) 按照设计文件规定的合理使用年限ꎬ 本工程地基基础工程和主体工程结构的保修期限为ꎻ

(二) 根据 «建设工程质量管理条例» 的规定ꎬ 本工程自办理竣工验收手续后ꎬ 在约定的保

修范围规定的保修期限内发生质量缺陷的ꎬ 应由施工单位履行保修义务ꎬ 并对造成的损失承担

赔偿责任ꎻ

(三) 本保修书所称的质量缺陷是指工程不符合国家或行业现行的有关强制性标准ꎬ 施工验

收规范、 设计文件及合同中对工程质量的要求ꎻ

(四) 本工程的保修期ꎬ 自竣工验收合格之日起计算ꎻ

(五) 其他项目的保修期限由建设单位和施工单位约定ꎻ

(六) 本工程在保修期限内出现缺陷ꎬ 建设单位或管理单位应向施工单位发出保修通知ꎮ 施

工单位接到保修通知后ꎬ 应当到现场核实情况ꎬ 并在规定的时间内予以保修ꎮ 承包人不在约定

期限内派人保修的ꎬ 发包人可以委托他人修理ꎻ

(七) 下列情况不属于本工程规定的保修范围ꎻ

１ 因使用不当或者第三方造成的质量缺陷ꎻ

２ 不可抗力造成的质量缺陷ꎮ
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　 　 双方约定的其他工程质量保修事项:

本工程质量保修书ꎬ 由施工合同发包人、 承包人双方在竣工验收前共同签署ꎬ 作为施工合

同附件ꎻ 其有效期限至保修期满ꎮ

　 　 　 　 发 包 人 (公章): 　 　 　 　 　 　 　 　 　 承 包 人 (公章):

　 　 　 　 法定代表人 (签字): 　 　 　 　 　 　 　 　 　 法定代表人 (签字):

　 　 　 　 　 年　 　 月　 　 日　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 　 年　 　 月　 　 日
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Ｋ ０ ８　 竣工验收申请表可采用表 Ｋ ０ ８ 的格式ꎮ

表 Ｋ ０ ８　 竣工验收申请表

工程代号: 表格代号: □□□□－Ｅ １ ０８－□□□

工程名称

(监理单位):

我方已按合同要求完成了　 工程ꎬ 经检查:

１ 完成了工程设计和合同约定的各项内容ꎻ

２ 与工程同步生成的文件资料齐备ꎬ 并基本完成收集、 分类、 组卷、 编目等归档工作ꎻ

３ 有工程使用的主要材料、 构配件和设备的进场试验报告ꎻ

４ 完成相应的试验检测并有检测合格报告 (如涉及)ꎻ

５ 竣工预验收合格并完成了整改ꎻ

６ 已签署工程保修书ꎻ

７ 完成验收工程竣工图的编制ꎮ

满足竣工验收条件ꎬ 请予以验收ꎮ

施工单位: (公章)

项目经理: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 日

审查意见:

该工程合同约定的全部内容已完 /未完ꎬ 工程符合 /不符合竣工验收条件ꎬ 同意 /不同意进行竣工验收ꎮ

项目监理机构: (项目章)

总监理工程师: (签字、 执业章)

年　 　 月　 　 日

　 　 注: 本表应由建设单位、 监理单位、 施工单位留存ꎮ
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附录 Ｋ　 民航专业工程竣工验收文件表格格式



Ｋ ０ ９　 运输机场专业工程勘察单位工程质量检查报告可采用表 Ｋ ０ ９ 的格式ꎮ

表 Ｋ ０ ９　 运输机场专业工程勘察单位工程质量检查报告

工程代号: 表格代号: □□□□－Ｅ １ ０９－□□□

工程名称

工程地点

建设单位

勘察单位

勘察内容

承担地质勘查时间

勘察依据

勘察工作质量情况

自查结论

工程质量检查意见

勘察单位: (公章)

项目负责人: (签字)

单位技术负责人: (签字)

年　 　 月　 　 日

　 　 注: 勘察工作质量情况自查结论应包括: １ 图审机构对勘察文件提出的整改意见落实情况ꎻ
２ 工程中勘察变更文件变更程序是否符合要求ꎻ
３ 工程建设过程中勘察单位履行职责情况ꎮ

　 　 工程质量检查意见应包括: １ 勘察单位对相关工程质量检查的总体评价ꎻ ２ 是否同意竣工验收ꎮ
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运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



Ｋ ０ １０　 运输机场专业工程设计单位工程质量检查报告可采用表 Ｋ ０ １０ 的格式ꎮ

表 Ｋ ０ １０　 运输机场专业工程设计单位工程质量检查报告

工程代号: 表格代号: □□□□－Ｅ １ １０－□□□

工程名称

工程地点

建设单位

设计单位

设计内容

设计依据

设计工作质量

情况自查结论

质量检查意见

设计单位: (公章)

项目负责人: (签字)

单位技术负责人: (签字)

年　 　 月　 　 日

　 　 注: 设计工作质量情况自查结论应包括以下内容: １ 工程中设计变更文件变更程序是否符合要求ꎻ
２ 需要图审的重大设计变更是否有经过图审机构补审ꎮ

　 　 质量检查意见应包括以下内容: １ 实体工程质量中结构安全及使用功能是否满足设计要求ꎻ
２ 工程是否已完成设计文件要求的各项内容ꎻ
３ 设计单位对工程质量检查的总体评价ꎻ ４ 是否同意竣工验收ꎮ
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附录 Ｋ　 民航专业工程竣工验收文件表格格式



Ｋ ０ １１　 运输机场专业工程验收条件符合清单可采用表 Ｋ ０ １１ 的格式ꎮ

表 Ｋ ０ １１　 运输机场专业工程验收条件符合清单

工程代号: 表格代号: □□□□－Ｅ １ １１－□□□

验收范围

勘察单位名称

设计单位名称

试验检测 (测试) 单位名称

自查内容 符合情况

完成建设工程设计和合同约定的各项内容

与工程同步生成的文件资料齐备ꎬ 并基本完成收集、 整理、

归档工作

有工程使用主要建筑材料、 建筑构配件和设备的进场试验报告

有需要进行试验检测的工程的检测合格报告

有需要进行飞行校验工程的校飞报告

竣工预验收合格并完成整改

有勘察、 设计单位分别签署的工程质量检查报告

有施工单位签署的工程竣工报告

有监理单位签署的工程质量评估报告

有施工单位签署的工程保修书
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运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



续表

有验收工程的竣工图

其他

施工单位意见

１ 施工单位名称

施工单位意见:

项目经理 (签字):

２ 施工单位名称

施工单位意见:

项目经理 (签字):

监理单位意见

１ 监理单位名称

监理单位意见:

总监理工程师 (签字):

２ 监理单位名称　

监理单位意见:

总监理工程师 (签字):

建设单位意见

负责人 (签字盖公章):

年　 　 月　 　 日
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附录 Ｋ　 民航专业工程竣工验收文件表格格式



Ｋ ０ １２　 运输机场专业工程竣工验收组织方案可采用表 Ｋ ０ １２ 的格式ꎮ

表 Ｋ ０ １２　 运输机场专业工程竣工验收组织方案

工程代号: 表格代号: □□□□－Ｅ １ １２－□□□

竣工验收组织方案

建设单位 (项目章)
年　 月　 日

—０２１—

运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



　 　 一、 竣工验收工程概况
(验收工程范围、 验收依据、 参建单位、 工程完成情况及与工程同步生成的文件资料收集、

整理、 归档情况)

二、 竣工预验收结论及问题整改情况
(竣工预验收结论及问题整改情况)

三、 竣工验收机构及人员组成
(竣工验收机构及各专业组人员组成情况ꎻ 竣工验收机构组长应由建设单位项目负责人担

当)

四、 验收程序
(验收会议时间、 地点、 会议内容及验收流程)

五、 参会人员
(参会单位及人员)

附件: 验收检查单
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附录 Ｋ　 民航专业工程竣工验收文件表格格式



Ｋ ０ １３　 运输机场专业工程竣工验收意见可采用表 Ｋ ０ １３ 的格式ꎮ

表 Ｋ ０ １３　 运输机场专业工程竣工验收意见

工程代号: 表格代号: □□□□－Ｅ １ １３－□□□

竣工验收意见

竣工验收机构

年　 月　 日

—２２１—

运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



　 　 一、 工程概况
(建设地点、 建设规模及内容、 投资额及资金来源、 参建单位、 开竣工日期等)

二、 竣工验收范围、 依据及工程完成情况
(竣工验收工程范围、 验收依据、 工程完成情况及与工程同步生成的文件资料收集、 整理、

归档情况)

三、 工程概算及投资情况
(建设资金到位及控制情况等)

四、 竣工预验收问题整改的核查情况
(竣工预验收问题整改的核查情况)

五、 竣工验收经过
(竣工验收时间、 地点、 组织形式、 验收组织机构及专业验收组分组、 验收程序、 检测检查

等情况)

六、 竣工验收结论
(工程是否按批准的规模、 内容建成ꎻ 执行国家及行业的法律、 法规、 规章、 技术标准与规

范情况ꎻ 与初步设计、 施工图设计及设计变更等文件符合情况ꎻ 与合同约定及主要设备的技术

规格与说明书符合情况ꎻ 主要设备的安装、 调试、 检测情况ꎻ 与工程同步生成的文件资料收集、

整理、 归档情况ꎻ 概算执行情况以及竣工验收是否通过)

附件: 各专业验收组意见及验收检查记录单

组长: 签字

成员: 签字

年　 　 月　 　 日
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附录 Ｋ　 民航专业工程竣工验收文件表格格式



Ｋ ０ １４　 运输机场专业工程竣工验收报告可采用表 Ｋ ０ １４ 的格式ꎮ

表 Ｋ ０ １４　 运输机场专业工程竣工验收报告

工程代号: 表格代号: □□□□－Ｅ １ １４－□□□

竣工验收报告

建设单位 (公章)
年　 月　 日
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运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



　 　 一、 工程概况及工程完成情况
(工程建设规模及内容、 技术方案和措施、 完成的主要工程量ꎬ 与工程同步生成的文件资料

收集、 整理、 归档情况)

二、 工程建设过程及竣工验收工作概况
(工程建设过程、 竣工验收时间、 组织形式、 验收内容、 验收依据、 验收程序等)

三、 资金到位及投资完成情况
(资金到位及投资完成情况)

四、 竣工验收结论
(竣工验收结论)

五、 竣工验收整改工作完成情况
(竣工验收问题及整改工作完成情况)

六、 工程竣工项目一览表
(工程验收与未验收情况)
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运输机场建设工程资料管理规程 第 １ 部分: 总体要求 (ＭＨ / Ｔ ５０７８ １—２０２４)



标准用词说明

１　 为了便于在执行本规范条文时区别对待ꎬ 对要求严格程度不同的用词ꎬ 说明如下:

１) 表示很严格ꎬ 非这样做不可的用词:

正面词采用 “必须”ꎻ 反面词采用 “严禁”ꎮ

２) 表示严格ꎬ 在正常情况下均应这样做的用词:

正面词采用 “应”ꎻ 反面词采用 “不应” 或 “不得”ꎮ

３) 表示允许稍有选择ꎬ 在条件许可时首先这样做的用词:

正面词采用 “宜”ꎻ 反面词采用 “不宜”ꎮ

４) 表示有选择ꎬ 在一定条件下可以这样做的ꎬ 采用 “可”ꎮ

２　 本规范中指定应按其他有关标准、 规范执行时ꎬ 写法为 “应符合的规定” 或 “应

按的规定执行”ꎮ 非必须按所指定的标准、 规范和其他规定执行时ꎬ 写法为 “可参照”ꎮ

—７２１—

标准用词说明



引用标准名录

下列文件对于本文件的应用是必不可少的ꎮ 凡是注日期的应用文件ꎬ 仅所注日期的版本适

用于本文件ꎮ 凡是不注日期的应用文件ꎬ 其最新版本 (包括所有的修改单) 适用于本文件ꎮ

[１] «照片档案管理规范» (ＧＢ / Ｔ １１８２１)

[２] «信息与文献 档案纸 耐久性和耐用性要求» (ＧＢ / Ｔ ２４４２２)

[３] «信息与文献 纸张上书写、 打印和复印字迹的耐久性和耐用性 要求与测试方法» (ＧＢ /

Ｔ ３２００４)

[４] «建设工程文件归档规范» (ＧＢ / Ｔ ５０３２８)

[５] «民用运输机场建筑信息模型应用统一标准» (ＭＨ / Ｔ ５０４２)

[６] «运输机场建设工程资料管理规程 第 ２ 部分: 场道工程施工资料» (ＭＨ / Ｔ ５０７８ ２)

[７] «运输机场建设工程资料管理规程 第 ３ 部分: 空管工程施工资料» (ＭＨ / Ｔ ５０７８ ３)

[８] «运输机场建设工程资料管理规程 第 ４ 部分: 目视助航设施工程施工资料» (ＭＨ / Ｔ

５０７８ ４)

[９] «运输机场建设工程资料管理规程 第 ５ 部分: 航站楼、 货运站的工艺流程及民航专业

弱电系统工程施工资料» (ＭＨ / Ｔ ５０７８ ５)

[１０] «运输机场建设工程资料管理规程 第 ６ 部分: 供油工程施工资料» (ＭＨ / Ｔ ５０７８ ６)

[１１] «建设电子文件与电子档案管理规范» (ＣＪＪ / Ｔ １１７)

[１２] «建设电子档案元数据标准» (ＣＪＪ / Ｔ １８７)

[１３] «纸质档案数字化规范» (ＤＡ / Ｔ ３１)

[１４] «数码照片归档和管理规范» (ＤＡ / Ｔ ５０)

[１５] «电子档案单套管理一般要求» (ＤＡ / Ｔ ９２)
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