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中 国 民 用 航 空 局

公　 　 告
２０２５ 年第 １８ 号

中国民用航空局关于发布

《民航专业工程监理规范》 的公告

现发布 《民航专业工程监理规范》 （ＭＨ ５０３１—２０２５）， 自

２０２５ 年 １２ 月 １ 日起施行， 原 《民航专业工程施工监理规范》

（ＭＨ ５０３１—２０１５） 同时废止。

本标准由中国民用航空局机场司负责管理和解释， 由中国

民航出版社出版发行。

中国民用航空局

２０２５ 年 １０ 月 ２２ 日





前　 言

为规范民航专业工程施工监理行为， 保证监理工作质量， 提高工程建设管理水

平， 民航局于 ２０１５ 年发布了 《民航专业工程施工监理规范》 （ＭＨ ５０３１—２０１５）。 该

规范发布以来， 有力保障了民航专业工程建设的质量安全， 有效推动了民航专业工

程建设水平提升。 随着我国国民经济和民航工程建设事业的快速发展， 该规范的部

分条款已不适用， 需要进一步修改完善。

为落实 《交通强国建设纲要》 《质量强国建设纲要》 的相关要求， 强化工程监

理单位主体责任， 保障民航专业工程质量安全， 民航局机场司委托民航专业工程质

量监督总站组织开展修订工作。

在本规范修订过程中， 编写组贯彻落实了相关法律法规和政策要求， 广泛征求

了行业主管部门、 工程监理企业及工程各参建单位的意见， 吸收了 ２０１５ 年以来民航

专业工程监理的实践经验和工作成果， 全面修订形成了本规范。

本规范共分 １１ 章和 ４ 个附录， 主要内容包括总则、 术语、 基本规定、 组织机构

与启动工作、 工程质量控制、 工程进度和造价控制、 安全生产管理、 合同管理、 不

停航施工管理、 监理文件资料管理、 专项服务。

本次修订的主要内容如下：

１􀆰 章节结构由原按阶段描述调整为按监理工作内容描述；

２􀆰 精简了 “总则” “术语” 两章；

３􀆰 增加了 “基本规定” 一章， 增补了工程监理单位对项目监理机构管理要求，

提出了工程监理单位推动数智化管理等要求， 提出了监理人员廉洁执业要求；

４􀆰 “组织机构与启动工作” 一章规范了项目监理机构人员配置， 重新梳理了监

理人员职责；

５􀆰 “工程质量控制” 一章分为通用部分和 ５ 类专业工程部分， 提出了见证、 试

验检测等监理控制要求， 调整了旁站内容， 明确了见证及平行量测的最低频次；

６􀆰 “安全生产管理” 独立成章， 强调了危大工程管理的监理工作内容， 增补监
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理报告制度；

７􀆰 增加了 “专项服务” 一章， 增加了咨询服务、 设备采购与设备监造咨询服

务、 工程保修阶段服务和平行检测管理服务内容；

８􀆰 附录调整了表格， 增加了监理工作流程图；

９􀆰 调整了与现行法律法规、 政策、 标准不一致的内容。

本规范第 １ 章由朱文欣编写， 第 ２ 章由林建编写， 第 ３ 章由王爽、 张坤编写，

第 ４ 章由朱文欣、 马剑波、 黄崇伟、 于然编写， 第 ５ 章由云昆琦、 苏尔好、 侯建杰、

康文瑞、 朱海锋、 张玉芳、 于然、 梁释心编写， 第 ６ 章由李童、 王维、 董汇标编写，

第 ７ 章由张坤、 于然、 李世安、 耿德宇、 段学科编写， 第 ８ 章由刘世英、 林建、 于

然编写， 第 ９ 章由侯建杰、 苗健编写， 第 １０ 章由郭东尘、 张坤、 耿德宇编写， 第

１１ 章由朱文欣、 朱海锋编写， 附录 Ａ 由朱文欣、 于然、 云昆琦、 梁释心编写， 附录

Ｂ 由林建、 张坤、 李童编写， 附录 Ｃ 由苗健编写， 附录 Ｄ 由马剑波、 张坤、 于然

编写。

本规范由主编单位负责日常管理。 执行过程中如有意见或建议， 请函告民航专

业工程质量监督总站 （联系人： 张坤； 地址： 北京市朝阳区阜通东大街 ６ 号方恒国

际 Ａ 座 ７ 层； 电话： ０１０－６４０５５９５９； 邮箱： ｃａｑｓ＿ ｚｌｊｄｃ＠ ｓｉｎａ􀆰 ｃｏｍ ）， 以及民航工程

建设标准化技术委员会秘书处或机场司工程监督处 （网址： ｗｗｗ􀆰 ｃａｅｃｓ􀆰 ｏｒｇ􀆰 ｃｎ； 电

子邮箱： ｍｈｇｃｊｓｂｗｈ＠ １６３􀆰 ｃｏｍ）， 以便修订时参考。

主编单位： 民航专业工程质量监督总站

参编单位： 上海华东民航机场建设监理有限公司

北京中企建发监理咨询有限公司

西安西北民航项目管理有限公司

北京颐和工程监理有限责任公司

广州中南民航工程咨询监理有限公司

北京博誉达工程监理咨询有限公司

北京中航油工程建设有限公司

上海理工大学
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主　 　 编： 朱文欣　 林　 建　 王　 爽

参编人员： 张　 坤　 于　 然　 云昆琦　 李　 童　 郭东尘　 董汇标　 耿德宇

梁释心　 段学科　 苗　 健　 李世安　 苏尔好　 马剑波　 刘世英

侯建杰　 张玉芳　 朱海锋　 康文瑞　 王　 维　 黄崇伟

主　 　 审： 马志刚　 李　 强　 温　 健

参审人员： 郑　 斐　 吕　 青　 张　 涛　 孙玉岭　 廖志高　 杨　 山　 张　 俊

叶　 松　 任　 磊　 沈嘉琳　 卢　 海　 王晓鸿　 朱森林　 白旭耀

刘　 平　 童　 岩　 朱方海　 陈学梅　 柴震林

本规范于 ２０１５ 年首次发布， 本次修订为第一次全面修订。
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１　 总　 则

１􀆰 ０􀆰 １　 为规范民航专业工程监理行为， 明确监理工作程序和标准， 提高民航专业工程监理水

平， 推动民航监理行业高质量发展， 制定本规范。

１􀆰 ０􀆰 ２　 本规范适用于新建、 扩建、 改建民航专业工程监理活动。

１􀆰 ０􀆰 ３　 工程监理单位应公平、 独立、 诚信、 科学地开展民航专业工程监理活动。

１􀆰 ０􀆰 ４　 实施民航专业工程监理的依据应包括下列主要内容：

１　 国家和民航有关法律、 法规、 规章及规范性文件；

２　 国家和民航有关工程建设标准；

３　 监理合同、 施工合同及其他合同文件；

４　 与工程项目有关的批复文件资料；

５　 工程勘察文件及审查合格的设计文件。

１􀆰 ０􀆰 ５　 民航专业工程监理活动， 除应符合本规范外， 尚应符合国家及行业现行有关标准的

规定。
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２　 术　 语

２􀆰 ０􀆰 １　 平行量测 ｐａｒａｌｌｅｌ ｍｅａｓｕｒｉｎｇ

项目监理机构使用计量器具对工程尺寸、 标高、 平整度、 垂直度、 温度、 湿度和电阻等指

标及参数进行的独立于施工单位的量测验证活动。

２􀆰 ０􀆰 ２　 平行检测 ｐａｒａｌｌｅｌ ｔｅｓｔｉｎｇ

建设单位委托的试验检测单位对工程建设质量进行的独立于施工单位的检测验证活动。

２􀆰 ０􀆰 ３　 见证 ｗｉｔｎｅｓｓ

项目监理机构对施工单位或试验检测单位进行的涉及结构安全和主要使用功能的试块、 试

件及工程材料现场取样、 封样、 送检工作的监督活动。

２􀆰 ０􀆰 ４　 返工 ｒｅｗｏｒｋ

对施工质量不符合标准规定或不符合设计要求的部位采取的整修、 更换、 重新施工等措施。

２􀆰 ０􀆰 ５　 工程试验段 ｅｎｇｉｎｅｅｒｉｎｇ ｔｅｓｔ ｓｅｃｔｉｏｎ

为确认施工方案、 获取施工工艺参数所进行的首次施工活动的工程部位。

２􀆰 ０􀆰 ６　 专项巡视检查 ｓｐｅｃｉａｌ ｐａｔｒｏｌ ｉｎｓｐｅｃｔｉｏｎ

项目监理机构对危险性较大的工程 （简称危大工程） 实施过程中的关键节点或高风险作业

过程， 组织监理人员进行有计划、 有依据、 有重点的综合性现场安全监督检查活动。

２􀆰 ０􀆰 ７　 专项服务 ｓｐｅｃｉａｌｉｚｅｄ ｓｅｒｖｉｃｅｓ

工程监理单位为建设单位提供民航专业工程施工监理以外的服务。
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３　 基本规定

３􀆰 ０􀆰 １　 民航专业工程监理是民航专业工程建设管理体系的重要构成部分。 工程监理单位受建设

单位委托， 在施工阶段控制民航专业工程质量、 进度、 造价， 进行合同、 信息管理， 协调工程

建设相关方关系， 并履行民航专业工程安全生产管理的法定职责。

３􀆰 ０􀆰 ２　 实施民航专业工程监理前， 建设单位与工程监理单位应签订监理合同。 监理合同中应包

括监理工作的范围、 内容、 服务期限和酬金， 以及双方的义务、 违约责任等相关条款； 监理合

同中应约定监理工作所需办公场所、 设施、 设备的提供方式和时间。

３􀆰 ０􀆰 ３　 工程监理单位可接受建设单位委托， 提供专项服务。 签订监理合同时， 建设单位将专项

服务一并委托的， 应在监理合同中明确专项服务的工作范围、 内容、 服务期限和酬金等相关条

款。 专项服务单独委托的， 建设单位应协商工程监理单位签订专项服务合同或补充协议。

３􀆰 ０􀆰 ４　 工程开工前， 建设单位应将工程监理单位的名称， 监理的范围、 内容和权限及总监理工

程师的姓名书面通知施工单位。

３􀆰 ０􀆰 ５　 在民航专业工程监理工作范围内， 建设单位与施工单位之间涉及施工合同的联系活动，

应通过工程监理单位进行。

３􀆰 ０􀆰 ６　 民航专业工程监理应实行总监理工程师负责制。

３􀆰 ０􀆰 ７　 工程监理单位应建立健全质量、 职业健康安全等管理体系， 并应结合工程特点、 承包模

式、 实施环境、 参建各方管理能力和技术水平等， 评估和防范履约风险。

３􀆰 ０􀆰 ８　 工程监理单位应依照监理合同约定组建项目监理机构， 出具明确组织形式、 人员构成、

人员岗位职责等内容的组建文件， 并及时将项目监理机构组建文件、 印章启用授权书及对总监

理工程师的任命书等文件资料报送建设单位。 总监理工程师任命书应按附录 Ａ 中表 Ａ􀆰 １ 的要求

填写， 项目监理机构印章启用授权书应按附录 Ａ 中表 Ａ􀆰 ２ 的要求填写。

３􀆰 ０􀆰 ９　 工程监理单位应依据监理合同及相关政策要求， 就工程概况及建设单位要求、 监理工作

内容及重难点、 履约风险及防范要求等向项目监理机构进行交底， 并做好交底记录。

３􀆰 ０􀆰 １０　 工程监理单位原则上不得更换总监理工程师或总监理工程师代表， 因特殊原因必须变

更的应履行规定程序， 变更后的人员执业资格和技术职称等条件不得降低且个人业绩条件应符

合招标文件有关要求。 总监理工程师 ／总监理工程师代表变更申请表应按附录 Ａ 中表 Ａ􀆰 ３ 的要求

填写。
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３􀆰 ０􀆰 １１　 工程监理单位应对项目监理机构进行过程监管和绩效考核。 工程监理单位应制定对项

目监理机构的监督管理制度及考核办法， 建立培训体系， 提供技术支持。 工程监理单位的管理

职责应包括下列主要内容：

１　 根据建设单位要求或总监理工程师建议， 适时调配监理人员；

２　 负责对监理人员的培训与考核、 奖励与处罚； 保证监理人员具有相应的任职资格；

３　 为项目监理机构正常运转提供后勤保障；

４　 配备开展监理工作所必要的平行量测设备、 工器具、 标准文件等；

５　 按监理合同约定配备数智化监理软硬件；

６　 定期检查考核项目监理机构工作状况及监理人员履职情况；

７　 督促项目监理机构整改存在的问题；

８　 审查监理过程中形成的监理文件资料；

９　 处理建设单位或施工单位的投诉；

１０　 定期或不定期对建设单位进行回访， 必要时可对施工单位进行回访。

３􀆰 ０􀆰 １２　 工程监理单位应加强对监理人员的职业道德教育， 不断增强其责任、 廉洁意识， 督促

其规范、 廉洁执业。 监理人员应树立良好的职业操守， 行为规范， 履职尽责， 廉洁自律。

３􀆰 ０􀆰 １３　 工程监理单位宜应用数智化技术开展工程监理及专项服务工作， 应用数智化手段对关

键部位、 关键工序实施科学管控， 提高监理精确度和效率。

３􀆰 ０􀆰 １４　 项目监理机构应明确工程质量控制与安全生产管理岗位职责分工， 并应在监理规划中

分析工程质量控制与安全生产管理风险， 提出防范性对策。

３􀆰 ０􀆰 １５　 项目监理机构应根据监理合同约定， 坚持工程全生命周期价值导向， 遵循预防为主和

动态控制原则， 采用巡视、 旁站、 专项巡视检查、 平行量测等方式对工程实施监理。

３􀆰 ０􀆰 １６　 项目监理机构应按本规范要求开展监理活动并形成监理文件资料。 监理文件资料应齐

全、 完整， 与工程进度同步形成， 真实反映监理的实际情况， 实现监理过程和监理人员履职的

可追溯性。

３􀆰 ０􀆰 １７　 工程竣工验收后， 项目监理机构应审核竣工结算。 工程进行结算审计时， 工程监理单

位应配合审计工作。
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４　 组织机构与启动工作

４􀆰 １　 一般规定

４􀆰 １􀆰 １　 项目监理机构的组织形式和规模， 可根据监理合同约定以及工程规模、 复杂程度、 承包

模式、 建造方式、 现场环境等因素确定。

【条文说明】 承包模式包括施工承包、 工程总承包等， 建造方式包括工业化建造、 智能建造、 绿

色建造等。

４􀆰 １􀆰 ２　 项目监理机构的监理人员应由总监理工程师、 专业监理工程师和监理员构成， 且专业、

数量满足监理工作需要， 必要时可设总监理工程师代表。

【条文说明】 设置总监理工程师代表的情形包括： 工程规模较大、 专业较复杂， 总监理工程师难

以处理多个专业工程时， 可按专业设总监理工程师代表； 工程规模较大、 区域较分散， 可按工

程区域设总监理工程师代表； 合同约定设置总监理工程师代表的， 按合同约定执行。

４􀆰 １􀆰 ３　 总监理工程师原则上不得同时担任 ２ 个及以上民航专业工程项目的总监理工程师职务，

在同一工程地点的不同合同段中任职的， 不受此限制。 专业监理工程师及以上职务的监理人员

比例应满足合同约定， 且不得少于监理人员总数的 ５０% 。

４􀆰 １􀆰 ４　 项目监理机构应根据施工组织设计及工程进度计划， 编制监理人员进退场计划报送建设

单位审批， 根据审批后的进退场计划安排监理人员， 同时建立监理人员动态管理台账。

４􀆰 １􀆰 ５　 总监理工程师应根据监理人员进退场计划及监理工作需要， 适时调整项目监理机构的其

他监理人员。 调整监理人员， 应以相当资格与能力的人员替换， 报送建设单位同意后通知施工

单位。 项目监理机构应将监理人员在岗及调整信息记录在监理月报中。 项目监理机构监理人员

调整申请表应按附录 Ａ 中表 Ａ􀆰 ４ 的要求填写。

【条文说明】 其他监理人员指除总监理工程师、 总监理工程师代表以外的监理人员。

４􀆰 １􀆰 ６　 项目监理机构应根据工程特点制定具有可操作性的监理工作制度， 并将主要监理工作制

度在办公场所明示。

４􀆰 １􀆰 ７　 项目监理机构应定期召开监理例会， 组织有关单位研究解决与工程相关的问题， 并负责

整理会议纪要。 监理例会应由总监理工程师主持。 施工单位项目部关键人员、 监理人员、 建设

单位代表应参加监理例会。 根据会议需要， 可邀请勘察、 设计、 试验检测、 分包等相关单位代
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表参会。 会议纪要应由与会各方代表会签。

【条文说明】 施工单位项目部关键人员包括项目经理、 技术负责人、 质量负责人和安全负责人。

４􀆰 １􀆰 ８　 监理例会应包括下列主要内容：

１　 通报上次例会议定事项的落实情况， 分析未完事项原因；

２　 分析工程项目进度计划完成情况， 提出下一阶段进度目标及其落实措施；

３　 分析工程项目质量、 施工安全管理状况， 针对存在的问题提出改进措施；

４　 通报工程量核定及工程款支付情况；

５　 解决需要协调的有关事项；

６　 其他有关事宜。

４􀆰 １􀆰 ９　 项目监理机构应根据工程实际需要召开专题会议， 协调解决工程中出现的质量、 安全生

产管理、 工程变更、 进度和造价等方面的问题。 专题会议后， 项目监理机构负责整理形成会议

纪要， 并经参会各方会签后分发。

４􀆰 １􀆰 １０　 对需要协调参建各方关系或需要事前提示、 告知的事项， 项目监理机构可采用工作联

系单进行联系。 对需要整改闭合的质量安全等问题不得采用工作联系单形式。 工作联系单应按

附录 Ｃ 中表 Ｃ􀆰 １ 的要求填写。

４􀆰 ２　 监理人员职责

４􀆰 ２􀆰 １　 总监理工程师应履行下列职责：

１　 主持项目监理机构工作， 代表工程监理单位全面履行监理合同；

２　 确定项目监理机构人员分工及其岗位职责， 并以书面形式通知建设单位和施工单位；

３　 组织编制监理规划， 审批监理实施细则；

４　 根据工程进展及监理工作情况调配监理人员， 检查、 指导和督促监理人员工作；

５　 组织召开监理例会；

６　 组织审核分包单位资格；

７　 组织审查施工组织设计、 （专项） 施工方案、 应急预案；

８　 审查开复工报审表， 签发工程开工令、 暂停令和复工令；

９　 组织检查施工单位现场质量、 安全生产管理体系的建立情况；

１０　 定期组织现场质量安全检查；

１１　 组织审核施工单位工程款支付申请， 签发工程款支付证书， 组织审核竣工结算；

１２　 组织审查和处理工程变更；

１３　 调解建设单位与施工单位的合同争议， 处理工程索赔；
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１４　 组织实施旁站、 巡视；

１５　 组织实施危大工程专项巡视检查及验收；

１６　 组织验收分部工程、 单位工程；

１７　 审查施工单位的竣工申请， 组织工程竣工预验收， 组织编制工程质量评估报告， 参与

工程竣工验收；

１８　 配合工程质量安全事故的调查；

１９　 审阅监理日志， 组织编写监理月报、 监理工作总结， 组织整理监理文件资料。

４􀆰 ２􀆰 ２　 总监理工程师代表的任职， 应经工程监理单位法定代表人批准同意。 总监理工程师代表

的职责范围应由总监理工程师书面授权。 总监理工程师代表授权书应按附录 Ａ 中表 Ａ􀆰 ５ 的要求

填写。 总监理工程师不得将下列工作授权给总监理工程师代表：

１　 主持项目监理机构工作， 代表工程监理单位全面履行监理合同；

２　 确定项目监理机构人员分工及其岗位职责， 并以书面形式通知建设单位和施工单位；

３　 组织编制监理规划， 审批监理实施细则；

４　 根据工程进展及监理工作情况调配监理人员；

５　 组织审查施工组织设计、 （专项） 施工方案、 应急预案；

６　 签发工程开工令、 暂停令和复工令；

７　 签发工程款支付证书， 组织审核竣工结算；

８　 调解建设单位与施工单位的合同争议， 处理工程索赔；

９　 审查施工单位的竣工申请， 组织工程竣工预验收， 组织编制工程质量评估报告， 参与工

程竣工验收；

１０　 配合工程质量安全事故的调查。

４􀆰 ２􀆰 ３　 专业监理工程师应履行下列职责：

１　 参与编制监理规划， 负责编制本专业监理实施细则；

２　 结合现场情况核对设计文件；

３　 审查施工单位提交的涉及本专业的报审文件， 并向总监理工程师报告；

４　 参与审核分包单位资格；

５　 指导、 检查监理员工作， 定期向总监理工程师报告本专业监理工作实施情况；

６　 检查进场的工程材料、 构配件和设备质量；

７　 验收工序 （检验批）、 隐蔽工程、 分项工程， 参与验收分部工程、 单位工程；

８　 参与现场质量安全检查；

９　 进行现场巡视、 危大工程专项巡视检查， 参与验收危大工程；

１０　 检查施工单位安全生产费用的投入和使用情况；

１１　 处置发现的工程质量安全隐患和工程质量问题；

１２　 复核工程量， 参与审核工程款支付申请；
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１３　 参与工程变更审查和处理；

１４　 组织编写监理日志， 参与编写监理月报， 收集、 汇总、 参与整理监理文件资料；

１５　 参与工程竣工预验收和竣工验收。

４􀆰 ２􀆰 ４　 监理员应履行下列职责：

１　 检查施工单位特种作业人员持证上岗情况；

２　 检查主要施工机械设备的使用及运行状况；

３　 参与检查进场的工程材料、 构配件和设备质量；

４　 参与现场质量安全检查；

５　 进行旁站、 见证；

６　 发现施工作业中的质量安全隐患， 及时指出并向专业监理工程师报告；

７　 参与复核工程量；

８　 检查工序施工结果；

９　 参与编写监理日志；

１０　 参与整理工程监理文件资料。

４􀆰 ２􀆰 ５　 专业监理工程师职责、 监理员职责均为其基本职责。 在工程监理实施过程中， 项目监理

机构应针对工程实际情况， 明确各岗位专业监理工程师、 监理员的职责分工， 并根据实施情况

进行必要的调整。

４􀆰 ３　 监理规划

４􀆰 ３􀆰 １　 监理规划应结合工程特点， 明确项目监理机构的工作目标， 确定具体的监理工作制度、

内容、 程序、 方法和措施， 并应具有实践指导性。

４􀆰 ３􀆰 ２　 监理规划应在签订监理合同及收到工程设计文件后， 由总监理工程师组织专业监理工程

师编制。 监理规划应由总监理工程师签字并加盖执业印章， 经工程监理单位技术负责人审批、

加盖单位公章后， 在第一次工地会议前报送建设单位。

４􀆰 ３􀆰 ３　 监理规划应包括下列主要内容：

１　 工程概况： 工程名称、 建设地点、 各参建单位、 建设规模、 建设目标及主要特点等；

２　 监理工作范围： 监理合同约定的工作具体范围；

３　 监理工作依据： 相关法律法规、 工程建设标准、 设计文件、 合同文件等；

４　 监理工作目标： 质量、 进度、 投资控制目标；

５　 监理工作内容： 质量控制、 进度控制、 投资控制、 合同与信息管理、 安全生产管理、 组

织协调等具体内容；
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６　 项目监理机构和人员进退场计划： 项目监理机构组织形式及架构、 监理人员配备及进退

场计划、 监理人员职责分工；

７　 监理工作程序： 监理工作流程；

８　 监理工作方法和措施： 针对质量控制、 进度控制、 投资控制、 合同与信息管理、 安全生

产管理、 组织协调等的具体方法和措施；

９　 监理工作制度： 监理人员职业道德守则、 会议制度、 工作月报制度、 报告制度、 检查验

收制度、 变更与索赔管理制度等；

１０　 监理设施与设备： 办公设施、 平行量测设备、 通信设备等配置情况；

１１　 监理工作重点与难点： 监理工作重点、 难点及应对措施；

１２　 监理工作进度计划： 各阶段监理工作的起止时间和关键节点；

１３　 监理工作风险管理： 监理工作中可能遇到的风险因素及其预防和应对措施。

４􀆰 ３􀆰 ４　 工程监理实施过程中， 因设计、 承包方式、 工期和质量目标等发生重大变化而需要调整

监理规划时， 总监理工程师应组织专业监理工程师对监理规划进行修改， 并经工程监理单位技

术负责人批准后报送建设单位。

４􀆰 ３􀆰 ５　 监理规划审批后， 总监理工程师应将监理规划的主要内容向全体监理人员交底， 并形成

交底记录。

４􀆰 ４　 监理实施细则

４􀆰 ４􀆰 １　 项目监理机构应根据监理规划及已批准的施工组织设计， 编制监理实施细则清单及编制

计划， 由总监理工程师审核后报送建设单位审批。

４􀆰 ４􀆰 ２　 监理实施细则应结合施工工艺， 明确监理工作流程、 要点、 方法及措施， 并应具有针对

性和可操作性。

４􀆰 ４􀆰 ３　 采用新材料、 新工艺、 新技术、 新设备的工程， 以及技术复杂、 专业性较强、 危险性较

大的分部分项工程， 专业监理工程师应在相应工程施工前编制监理实施细则， 并报总监理工程

师审批。

４􀆰 ４􀆰 ４　 监理实施细则应包括下列主要内容：

１　 专业工程特点及重难点；

２　 质量控制与安全生产管理要点；

３　 监理工作内容及流程；

４　 监理工作方法及措施。

４􀆰 ４􀆰 ５　 专业工程实施前， 编制监理实施细则的专业监理工程师应对相关监理人员进行交底， 并
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形成交底记录。

４􀆰 ４􀆰 ６　 工程监理实施过程中， 监理实施细则可根据实际情况动态补充、 修改， 并经总监理工程

师批准后实施。

４􀆰 ５　 施工前监理工作

４􀆰 ５􀆰 １　 工程开工前， 项目监理机构应参加由建设单位主持召开的第一次工地会议并负责整理会

议纪要。 会议纪要应由与会各方代表会签。 第一次工地会议应包括下列主要内容：

１　 参建单位分别介绍各自驻场组织机构、 人员及分工；

２　 建设单位介绍工程开工准备情况， 并宣布对总监理工程师的授权；

３　 施工单位介绍施工准备情况；

４　 建设单位代表和总监理工程师对施工准备情况提出意见和要求；

５　 总监理工程师介绍监理规划主要内容并向施工单位进行监理交底；

６　 确定监理例会的召开周期、 地点、 参加人员及主要议题；

７　 其他有关事项。

４􀆰 ５􀆰 ２　 工程开工前， 项目监理机构应根据相关法律法规、 工程建设强制性标准及施工合同约

定， 审查施工单位报送的施工单位项目部设置报审表， 符合要求后， 报送建设单位审批同意。

施工单位项目部设置报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 １ 的要求填写。

４􀆰 ５􀆰 ３　 工程开工前， 项目监理机构应审查施工单位报送的施工单位现场质量管理体系报审表。

质量管理体系应审查下列主要内容：

１　 企业资质文件： 营业执照、 安全生产许可证、 企业资质证书；

２　 质量管理体系文件： 质量方针与目标、 质量管理制度及程序文件；

３　 质量管理组织机构： 项目层面、 作业班组层面；

４　 质量管理人员资格： 关键人员、 质量管理人员及特种作业人员资格；

５　 重点设备与检测、 试验仪器配备；

６　 其他必要性文件： 施工合同及中标通知书等。

４􀆰 ５􀆰 ４　 工程开工前， 项目监理机构应审查施工单位报送的施工单位现场安全生产管理体系报审

表。 施工单位现场质量 ／安全生产管理体系报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 ２ 的要求填写。 安全生产管

理体系应审查下列主要内容：

１　 企业资质文件： 安全生产许可证、 企业资质证书；

２　 安全生产管理体系文件： 安全生产方针与目标、 安全生产管理制度及程序文件；

３　 安全生产管理组织机构： 项目层面、 作业班组层面；
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４　 安全生产管理人员资格： 关键人员、 专职安全管理人员及特种作业人员资格。

【条文说明】 施工单位结合项目特点和实际需要， 参照 《安全管理体系 要求》 （ＧＢ ／ Ｔ ４３５００）、

《质量管理体系 要求》 （ＧＢ ／ Ｔ １９００１） 编制体系文件。

４􀆰 ５􀆰 ５　 项目监理机构应动态核查施工单位项目部人员履约情况， 对不符合施工合同约定的人

员， 应要求施工单位按程序进行人员变更， 并将相关情况报建设单位。 施工单位项目部关键人

员变更申请表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 ３ 的要求填写。 施工单位项目部非关键人员变更申请表应按附

录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 ４ 的要求填写。

４􀆰 ５􀆰 ６　 工程开工前， 监理人员应熟悉工程勘察、 设计文件， 并应参加建设单位主持的勘察交

底、 图纸会审和设计交底会议， 会议纪要应由总监理工程师签认。

４􀆰 ５􀆰 ７　 工程开工前， 项目监理机构应参加建设单位组织的平面、 高程控制点 （网） 及其成果的

移交， 督促施工单位对重要控制点进行复核， 督促施工单位根据实际需要加密控制点， 专业监

理工程师应检查施工单位报送的施工控制测量成果及保护措施， 并签署意见。 施工测量报验表

应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 ５ 的要求填写。

４􀆰 ５􀆰 ８　 项目监理机构应审查施工单位报送的施工组织设计， 并形成书面意见。 符合要求的， 由

总监理工程师签认后报送建设单位。 施工组织设计审查应包括下列主要内容：

１　 施工单位内部编审程序符合相关规定；

２　 施工总体部署、 施工现场平面布置合理；

３　 施工技术方案科学、 合理、 可行；

４　 资源配置与进度计划协调一致；

５　 工程质量保证措施、 安全技术措施符合工程建设强制性标准；

６　 环境保护措施科学、 合理、 可行；

７　 涉及不停航施工的， 不停航施工组织管理方案可靠、 科学、 合理；

８　 应急措施科学、 合理、 可行。

４􀆰 ５􀆰 ９　 项目监理机构应审查施工单位报送的 （专项） 施工方案， 并形成书面意见。 符合要求

的， 由总监理工程师签认后报送建设单位。 施工组织设计 ／ （专项） 施工方案报审表应按附录 Ｂ

中表 Ｂ􀆰 ６ 的要求填写。 （专项） 施工方案审查应包括下列主要内容：

１　 施工单位内部编审程序符合相关规定；

２　 工程质量保证措施、 安全技术措施符合工程建设强制性标准；

３　 符合工程施工组织设计要求， 并具有针对性和可操作性。

４􀆰 ５􀆰 １０　 项目监理机构应审查施工单位报送的特种作业人员资格， 并签署意见。 施工过程中，

监理人员应检查特种作业人员持证上岗情况， 发现不符合相关要求的， 应签发监理通知单要求

施工单位整改。 特种作业人员报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 ７ 的要求填写。

【条文说明】 特种作业人员范围参考 《民用机场飞行区场道工程施工安全技术规范》 （ＭＨ ／ Ｔ
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５０７７） 附录 Ａ 特种作业人员名录。

４􀆰 ５􀆰 １１　 项目监理机构应审核施工单位报送的主要施工机械及设备的数量、 型号及性能， 参与

机械及设备的进场、 退场检查， 并对结果予以签认。 主要施工机械及设备进 ／退场报审表应按附

录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 ８ 的要求填写。

４􀆰 ５􀆰 １２　 项目监理机构应审查施工单位报送的工地试验室建设、 拆除方案， 经总监理工程师签

认后报送建设单位审批。 工地试验室建成经母体试验检测机构自检合格且报送验收申请报审表

后， 总监理工程师应及时组织初步验收， 提出书面验收意见报送建设单位组织最终验收。 工地

试验室最终验收合格后， 方可投入使用。 工地试验室验收报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 ９ 的要求填

写。 工地试验室应重点审查下列内容：

１　 母体试验检测机构的资质等级证明及授权范围；

２　 工地试验室管理制度及平面布置；

３　 试验人员组成及资格证明；

４　 试验设备计量检定证明；

５　 检测方案；

６　 工地试验室建设、 拆除方案；

７　 母体试验检测机构自检合格报告。

４􀆰 ５􀆰 １３　 项目监理机构应组织审查施工单位报送的工程开工报审表， 满足开工条件时签署审查

意见， 报送建设单位审批后签发工程开工令。 工程开工报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 １０ 的要求填

写。 工程开工令按本附录 Ａ 中表 Ａ􀆰 ６ 中的要求填写。 开工应满足下列条件：

１　 图纸会审和勘察、 设计交底已完成；

２　 施工组织设计已批准；

３　 现场质量、 安全生产管理体系已经审核通过；

４　 管理人员已到位， 作业人员已按计划到位；

５　 施工机械已进场并经监理审核；

６　 工程材料、 构配件和设备已进场， 并满足连续施工的需要；

７　 进场道路、 施工临时设施及水、 电、 通信等已满足开工要求；

８　 施工控制测量满足开工要求；

９　 工地试验室已通过验收；

１０　 涉及不停航施工的已通过审查。

４􀆰 ５􀆰 １４　 项目监理机构应审查施工单位拌和站建设、 拆除及生产方案， 经总监理工程师签认后

报送建设单位审批。 拌和站建成经施工单位自检合格且报送验收申请报审表后， 总监理工程师

应及时组织初步验收， 提出书面验收意见报送建设单位组织最终验收。 拌和站最终验收合格后，

方可投入使用。 拌和站验收申请报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 １１ 的要求填写。 拌和站应重点审查下
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列内容：

１　 拌和站平面布置；

２　 拌和站管理制度；

３　 拌和站管理人员组成及资格证明；

４　 拌和站建设、 拆除及生产方案；

５　 施工单位自检合格报告。

４􀆰 ５􀆰 １５　 项目监理机构应审查临时建筑和临时设施的建设、 拆除专项施工方案， 经总监理工程

师签认后报送建设单位审批。 临时建筑和临时设施建成经安装单位自检合格且施工单位报送验

收申请报审表后， 项目监理机构应参加施工单位组织的检查验收， 验收合格后， 方可投入使用。

临时建筑 ／临时设施报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 １２ 的要求填写。 临时建筑和临时设施的建设、 拆

除专项施工方案应重点审查下列内容：

１　 选址避开危险区域；

２　 布局合理且满足安全距离；

３　 与供用电架空线路保持最小安全距离；

４　 功能区布置、 消防通道宽度等符合消防安全要求， 相关建筑构件及芯材燃烧性能等级达

到 Ａ 级；

５　 储料罐等基础的地基承载力满足要求， 材料及成品存放区地基稳定；

６　 办公、 生活用房满足抗风及当地抗震设防烈度要求， 且设置防雷设施。

【条文说明】 临时建筑和临时设施建设和使用的安全技术要求详见 《民用机场飞行区场道工程施

工安全技术规范》 （ＭＨ ／ Ｔ ５０７７）， 消防安全技术要求详见 《建设工程施工现场消防安全技术规

范》 （ＧＢ ５０７２０）。

４􀆰 ５􀆰 １６　 分包工程开工前， 项目监理机构应审查施工单位报送的分包单位资格报审表及相关资

料。 专业监理工程师提出审查意见后， 应由总监理工程师审核签认， 签认后报送建设单位审批。

分包单位资格报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 １３ 的要求填写。 分包单位资格重点审查下列内容：

１　 营业执照、 企业资质等级证书；

２　 安全生产许可文件；

３　 类似工程业绩材料；

４　 分包单位法人代表授权；

５　 分包合同及安全生产管理协议；

６　 管理人员和特种作业人员资格。

４􀆰 ５􀆰 １７　 项目监理机构应审查施工单位报送的工程质量验收划分方案。 符合要求的， 总监理工

程师签认后报送建设单位。 项目监理机构应根据工程质量验收划分方案进行工程质量控制和质

量检验。 工程技术文件报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 １４ 的要求填写。
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【条文说明】 单位工程 （子单位）、 分部工程 （子分部）、 分项工程、 工序 （检验批） 的划分依

据可参考 《民用机场飞行区场道工程质量检验评定标准》 （ＭＨ ５００７）、 《民用机场目视助航设施

施工质量验收规范》 （ＭＨ ／ Ｔ ５０１２）、 《运输机场建设工程资料管理规程》 （ＭＨ ／ Ｔ ５０７８） 等。
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５　 工程质量控制

５􀆰 １　 一般规定

５􀆰 １􀆰 １　 项目监理机构应根据工程特点、 设计文件、 施工合同及经批准的施工组织设计和 （专

项） 施工方案， 对工程质量控制进行风险分析， 确定工程质量控制的难点和重点并制定对策，

实施主动控制和重点控制。

５􀆰 １􀆰 ２　 项目监理机构应定期对工程质量数据进行统计分析， 审查施工单位针对质量风险制定控

制措施。 项目监理机构应在监理月报中向建设单位报告统计分析结果及控制措施。

５􀆰 ２　 工程材料、 构配件和设备质量控制

５􀆰 ２􀆰 １　 项目监理机构应参加砂石料、 钢材、 水泥等大宗工程材料供货厂家的实地考察与资质核

对工作， 参与评估厂家信誉、 材料品质、 供应能力和运输路径， 并在考察报告上签字确认。

５􀆰 ２􀆰 ２　 项目监理机构应组织审查工程材料、 构配件和设备的供货单位 （厂家） 相关资质。 供货

单位 （厂家） 资质报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 １５ 的要求填写。

５􀆰 ２􀆰 ３　 项目监理机构应按规定将见证人员备案表报送建设单位。 开展见证工作时， 收样单位应

通过比对备案表现场核对见证人员身份， 若信息不符或未备案， 收样单位应拒收样品并记录上

报。 见证人员备案表应按附录 Ａ 中表 Ａ􀆰 ７ 的要求填写。

５􀆰 ２􀆰 ４　 项目监理机构应检查进场的工程材料、 构配件和设备外观质量， 审查其相关质量证明文

件。 工程材料 ／构配件 ／设备报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 １６ 的要求填写。

【条文说明】 质量证明文件包括证明工程材料、 构配件、 设备等产品质量的出厂合格证、 质量检

验报告、 性能测试报告及进场抽检报告等。

５􀆰 ２􀆰 ５　 项目监理机构应按有关规定、 监理合同约定， 进行平行量测工作， 见证工程材料、 试

块、 试件的取样、 封样和送检活动。 见证记录应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 １７ 的要求填写。

５􀆰 ２􀆰 ６　 对未经检查检测或检查检测不合格的工程材料、 构配件和设备， 项目监理机构应签发监理
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通知单， 通知施工单位严禁在工程中使用或安装， 并限期将其撤出工程现场。 项目监理机构应监督

不合格的工程材料、 构配件和设备退场过程， 并在监理日志、 监理月报等资料中记录相关信息。

５􀆰 ２􀆰 ７　 项目监理机构应审查施工单位报送的新材料、 新工艺、 新技术、 新设备的质量认证材料

和相关验收标准的适用性， 并将审查结果报送建设单位。

５􀆰 ２􀆰 ８　 在民用机场专用设备进场前， 项目监理机构应审核其是否属于经民航局认定的检验机构

检验合格并由中国民航局通告公布的机场设备。

５􀆰 ２􀆰 ９　 项目监理机构应参加进场设备开箱验收工作， 并提出监理意见。 主要设备开箱验收表应

按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 １８ 的要求填写。 设备开箱验收时， 项目监理机构应检查下列主要内容：

１　 箱号、 封识及箱体外观等；

２　 装箱单；

３　 质量证明文件， 包括产品合格证、 功能及性能检测报告等；

４　 设备铭牌的名称、 型号、 规格；

５　 随机附件、 备件、 工具的规格与数量；

６　 设备安装使用说明书；

７　 进口设备的报关单、 商检单、 中英文对照说明书；

８　 其他相关技术资料。

５􀆰 ２􀆰 １０　 对于重要或大型设备 （构配件）， 项目监理机构应审查设备 （构配件） 生产供应单位的

资质、 深化设计能力和生产能力， 必要时应进行实地考察。 需要驻厂监造的， 项目监理机构按

监理合同约定设置驻厂监理。

５􀆰 ２􀆰 １１　 对于施工现场交货的大型设备， 项目监理机构应在生产单位组装、 调整、 检测和自检

合格的基础上， 组织相关单位按合同和设计要求， 验收进场设备并签署意见。

５􀆰 ２􀆰 １２　 项目监理机构应检查施工单位工程材料、 构配件和设备的储存和管理， 确保其质量和

性能不受影响。 检查重点关注下列内容：

１　 存储条件： 环境要求、 防护措施；

２　 分仓管理： 分类存放、 标识管理；

３　 堆码规范： 堆放方式、 安全防护。

５􀆰 ３　 试验检测质量控制

５􀆰 ３􀆰 １　 在施工单位设立工地试验室的项目中， 项目监理机构应配备专职试验监理工程师， 对工

地试验室运转和施工检测行为进行动态监管， 确保试验数据真实可靠， 为工程质量验收提供有

效依据。
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５􀆰 ３􀆰 ２　 项目监理机构应审查施工单位报送的施工检测方案， 总监理工程师签认后报送建设单位

审批。 检测方案应审查下列主要内容：

１　 工程概况；

２　 检测目的与范围；

３　 检测机构资质；

４　 检测岗位及人员；

５　 检测设备与环境；

６　 检测项目、 参数、 频次及数量；

７　 检测方法与依据；

８　 检测进度与计划；

９　 检测结果判定、 报告和应用；

１０　 检测质量控制、 安全管理措施。

５􀆰 ３􀆰 ３　 在施工单位设立工地试验室的项目中， 项目监理机构应依据施工检测方案， 对工地试验室人

员的在岗履职、 考勤情况及资格符合性进行每月不少于 ２ 次的检查， 并将检查情况记入监理月报。

５􀆰 ３􀆰 ４　 在施工单位设立工地试验室的项目中， 项目监理机构应对现场检测人员、 检测设备、 检

测环境， 检测取样的符合性、 真实性及代表性， 以及有关技术标准和规定的执行情况进行检查。

发现施工单位的工地试验室存在重大管理缺陷不能提供可靠数据时， 项目监理机构应暂停该工

地试验室使用， 并书面报告建设单位。

５􀆰 ３􀆰 ５　 项目监理机构应及时汇总掌握施工检测和平行检测的试验数据。 当施工检测和平行检测

的试验数据存在较大差异时， 项目监理机构应向建设单位书面报告， 组织分析偏差原因， 并要

求相关责任单位进行整改。

５􀆰 ３􀆰 ６　 项目监理机构应根据施工单位和试验检测单位每季度的试验数据量化分析报告， 评估工

程质量情况， 并报送建设单位。

５􀆰 ３􀆰 ７　 对工程材料及工程实体质量存疑的， 由建设单位组织试验检测， 总监理工程师安排监理

人员见证及旁站。

５􀆰 ３􀆰 ８　 对于施工检测与平行检测结论有异议的情况， 由建设单位委托施工单位、 试验检测单位

共同认可的其他检测单位对异议的工程材料或工程实体质量重新进行试验检测， 总监理工程师

安排监理人员见证及旁站。

５􀆰 ４　 施工实施质量控制

５􀆰 ４􀆰 １　 项目监理机构应审查施工单位报送的工程试验段施工方案， 旁站过程中核查工艺参数与

—７１—

５　 工程质量控制



方案的一致性， 形成真实完整的监理质量控制资料。 工程试验段完成后， 项目监理机构应审查

施工单位报送的工程试验段总结报告， 实现工程试验段预设目标后， 方可批准施工单位开展大

面积施工。

５􀆰 ４􀆰 ２　 项目监理机构应检查施工单位是否已按批准的施工组织设计、 （专项） 施工方案组织施

工。 当施工组织设计或 （专项） 施工方案需要调整时， 项目监理机构应监督施工单位按程序重

新报审， 并严格履行审查职责。

５􀆰 ４􀆰 ３　 项目监理机构应监督、 检查、 评估施工单位现场质量管理体系运行情况， 并应将监督、

检查及评估结果于监理例会进行通报， 相关结果纳入会议纪要并编入监理月报。

５􀆰 ４􀆰 ４　 项目监理机构应对施工单位在施工过程中报送的施工测量放线成果进行查验。

５􀆰 ４􀆰 ５　 项目监理机构应定期检查对工程质量有影响的测量与计量设备、 仪器的检定和校准报告。

５􀆰 ４􀆰 ６　 项目监理机构应根据监理合同、 工程特点和施工组织设计， 编制关键部位和关键工序的

旁站方案， 明确旁站范围、 旁站程序和旁站人员职责， 经总监理工程师审核后报送建设单位

审批。

５􀆰 ４􀆰 ７　 项目监理机构应将需要旁站的关键部位和关键工序书面通知施工单位。 施工单位在需要

旁站的部位、 工序施工前 １２ 小时书面通知项目监理机构， 项目监理机构安排监理人员进行旁

站。 旁站监理人员应采用文字、 影像等方式真实准确地记录旁站过程， 并填写旁站记录。 旁站

记录应符合附录 Ａ 中表 Ａ􀆰 ８ 的要求填写。 旁站记录应包括下列主要内容：

１　 施工单位质量管理人员到位情况， 施工机械材料准备情况， 工序部位施工前置手续；

２　 施工单位按照设计文件、 （专项） 施工方案的施工情况；

３　 施工单位特种作业人员持证上岗情况；

４　 施工过程中质量安全保证措施的执行情况；

５　 发现及处置的安全隐患和质量问题。

５􀆰 ４􀆰 ８　 项目监理机构应对工程质量和施工安全进行巡视， 并填写巡视记录。 各岗位人员的具体

巡视范围、 频次、 时间、 路线应根据实际情况确定， 并纳入监理实施细则。 巡视记录应符合附

录 Ａ 中表 Ａ􀆰 ９ 的要求填写。 巡视应检查下列内容：

１　 专职安全生产管理人员、 质量管理人员到岗履职情况， 特种作业人员持证上岗情况；

２　 使用的工程材料、 构配件和设备履行报验手续情况；

３　 已批准的施工组织设计及专项施工方案执行情况；

４　 安全防护措施落实情况；

５　 工艺流程、 方法及要求的合规情况；

６　 施工成品、 半成品及工程实体外观质量情况；

７　 签发的监理指令执行情况。
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５􀆰 ４􀆰 ９　 项目监理机构应根据工程特点、 专业要求及监理合同约定， 对工程质量进行平行量测，

平行量测的内容、 频次、 控制要求及量测记录表等应纳入监理实施细则。

５􀆰 ４􀆰 １０　 项目监理机构发现施工质量不符合要求， 或施工单位采用不适当施工工艺， 或施工不

当， 造成工程质量不合格的， 应及时签发监理通知单， 要求施工单位整改。

项目监理机构应跟踪整改过程， 收到施工单位报送的监理通知回复单， 应对整改情况进行

现场复查并提出复查意见。 监理通知单应按附录 Ａ 中表 Ａ􀆰 １０ 的要求填写。 监理通知回复单应按

附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 １９ 的要求填写。

５􀆰 ４􀆰 １１　 对需要返工处理的质量缺陷， 项目监理机构应及时签发监理通知单， 要求施工单位报

送经设计等相关单位认可的处理方案， 并应跟踪检查质量缺陷的处理过程和验收处理结果。

５􀆰 ４􀆰 １２　 施工过程中发生工程质量事故的， 总监理工程师应及时签发工程暂停令， 要求施工单

位报送质量事故调查报告和经设计等相关单位认可的处理方案， 并应跟踪检查处理方案的实施

过程和验收实施结果。 项目监理机构应及时向建设单位提交质量事故书面报告， 并应将完整的

质量事故处理记录整理归档。 工程暂停令应按附录 Ａ 中表 Ａ􀆰 １１ 的要求填写。

５􀆰 ５　 工程质量验收

５􀆰 ５􀆰 １　 项目监理机构应及时组织验收施工单位申请报验的隐蔽工程、 工序 （检验批）、 分项

（子分项） 工程和分部 （子分部） 工程、 单位 （子单位） 工程。 验收合格的， 应给予签认； 验

收不合格的， 应及时签发监理通知单， 要求施工单位进行整改并重新报验。

５􀆰 ５􀆰 ２　 施工单位在工序 （检验批） 施工完成后， 应首先进行自检， 自检合格后填写报验单， 并

向项目监理机构提交验收申请； 专业监理工程师收到报验单后， 应及时组织施工单位项目相关

质量负责人进行验收。 验收内容应包括实体质量检查和施工资料核查两部分， 确保其符合设计、

规范及合同要求。 经验收合格后， 专业监理工程师应在报验单上签字确认； 若验收不合格， 应

要求施工单位整改并重新报验。

【条文说明】 实体工程参考相应的质量验收规范， 资料部分参考 《运输机场建设工程资料管理规

程》 （ＭＨ ／ Ｔ ５０７８􀆰 １～６）。

５􀆰 ５􀆰 ３　 隐蔽工程经施工单位自检合格后， 项目监理机构应组织对隐蔽工程进行验收。 施工单位

项目相关质量负责人应参加验收， 验收不合格的工程不允许隐蔽， 施工单位应在规定时间内完

成整改并重新报验。 专业监理工程师应对验收结果进行签认， 同时隐蔽工程验收过程应留存影

像记录， 以确保验收过程的可追溯性和真实性。

５􀆰 ５􀆰 ４　 项目监理机构对已同意覆盖的工程隐蔽部位质量有疑问的， 或发现施工单位擅自覆盖隐

蔽部位的， 应要求施工单位对该隐蔽部位进行重新检验。
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５􀆰 ５􀆰 ５　 分项 （子分项） 工程的所有工序 （检验批） 验收合格后， 施工单位提交验收申请； 专业

监理工程师应及时组织施工单位项目技术负责人等进行验收， 合格后签认分项 （子分项） 工程

质量验收文件。

５􀆰 ５􀆰 ６　 分部 （子分部） 工程的所有分项工程验收合格后， 施工单位提交验收申请； 总监理工程

师应及时组织施工单位项目经理、 项目技术负责人等进行验收， 合格后签认分部 （子分部） 工

程质量验收文件。

５􀆰 ５􀆰 ７　 单位 （子单位） 工程完工后， 施工单位自检合格后提交验收申请； 总监理工程师应及时

组织各参建单位项目负责人进行验收， 合格后签认单位 （子单位） 工程质量验收文件。

５􀆰 ５􀆰 ８　 项目监理机构应审查施工单位报送的竣工预验收申请资料， 符合要求的， 组织竣工预验

收。 工程竣工预验收通过后， 总监理工程师应组织编制竣工预验收报告和工程质量评估报告，

报工程监理单位技术负责人审核签字后报送建设单位。 工程竣工预验收不通过的， 项目监理机

构应督促施工单位进行整改。 施工单位整改完成自查合格后， 报项目监理机构重新组织竣工预

验收。 竣工预验收申请表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 ２０ 的要求填写。

５􀆰 ５􀆰 ９　 竣工预验收通过后， 项目监理机构应审查施工单位报送的工程竣工验收申请， 符合要求

的， 报送建设单位组织竣工验收。 项目监理机构应参加由建设单位组织的竣工验收。 竣工验收

申请表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 ２１ 的要求填写。

【条文说明】 竣工预验收和竣工验收按照 《运输机场专业工程竣工验收管理办法》 （民航规

〔２０２０〕 ３７ 号） 及配套验收检查单和验收资料样本的要求执行。

５􀆰 ５􀆰 １０　 项目监理机构应参加飞行校验协调会议， 协助开展飞行校验。

５􀆰 ５􀆰 １１　 项目监理机构应督促施工单位落实相关试飞准备及后续整改工作。

５􀆰 ６　 机场场道工程质量控制要点

５􀆰 ６􀆰 １　 项目监理机构应定期检查施工单位拌和站的人员与设备设置、 工程材料质量控制、 生产

过程控制、 特殊季节及气候的生产保证措施、 拌和料性能指标控制等并留存记录。 项目监理机

构应依据监理合同约定， 向施工单位拌和站派驻具备相应资格的专业监理工程师。

５􀆰 ６􀆰 ２　 机场跑道、 滑行道等重要部位道面施工期间， 项目监理机构应对施工单位拌和站实行驻

站监理， 确保拌和生产质量持续受控。 驻站监理人员应对原材料质量、 配合比执行、 生产工艺、

出站检验等环节进行检查并留存记录。

５􀆰 ６􀆰 ３　 项目监理机构应督促施工单位复核设计文件中的原始地形状况， 检查施工单位报送的施

工测量放线成果， 并按不低于施工单位测点频次的 ３０% 进行平行量测。
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５􀆰 ６􀆰 ４　 项目监理机构应对施工单位水泥混凝土、 沥青混凝土、 水泥稳定集料、 水泥砂浆等配合

比设计成果进行审查， 并签署意见。 项目监理机构应在收到试验检测单位对施工配合比验证合

格的结果后， 方可批准使用。

５􀆰 ６􀆰 ５　 试验检测单位应对施工单位每一个标准试验成果进行验证， 项目监理机构应在收到试验

检测单位对施工单位标准试验成果验证合格的结果后， 方可同意开展后续施工。

【条文说明】 场道工程涉及的标准试验包括： 土、 集料、 水泥稳定集料、 沥青混凝土击实试验，

标准曲线试验等。

５􀆰 ６􀆰 ６　 对于用于永久工程的构配件、 已完工程实体 （工序） 质量的量测和检测项目， 项目监理

机构应按不低于施工单位量测频次的 １５% 进行平行量测。

５􀆰 ６􀆰 ７　 项目监理机构应对涉及结构安全和主要使用功能的试块、 试件、 工程材料及构配件进行

现场取样、 封样、 送检的见证， 见证频次为施工检测频次 ３０% ， 平行检测频次 １００% 。

【条文说明】 场道工程涉及结构安全和主要使用功能的重要结构包括道面及路面、 涵隧及桥梁结

构体。 道面及路面结构体见证包括： 水泥及水泥混凝土、 沥青及沥青混合料、 无机料及无机结

合料稳定材料等。 涵隧及桥梁结构体见证包括： 水泥混凝土、 水泥砂浆、 钢筋及连接接头、 钢

材、 预应力钢绞线及锚夹具、 防水材料等。

５􀆰 ６􀆰 ８　 项目监理机构需要旁站的关键部位和关键工序主要包括：

１　 工程试验段及首次施工；

２　 原地面沟、 坑、 塘、 穴等特殊部位处理；

３　 桩基钢筋笼安放、 混凝土浇筑；

４　 应力张拉及压浆；

５　 下穿现有场道结构的波纹钢管安装；

６　 跑道道面施工；

７　 道基反应模量、 标准贯入、 动力触探、 静力触探和地基载荷首次检测， 桩基检测；

８　 管片制作、 盾构机吊装、 盾构始发、 盾构开仓、 盾构到达、 空推段、 穿越重大风险或复

杂环境。

５􀆰 ６􀆰 ９　 针对场道施工中不同地基处理工艺搭接处、 同一地基处理不同期处理界面以及不同标段

间地基处理界面， 项目监理机构应督促相关单位开展地基沉降观测， 以及不均匀沉降的控制。

５􀆰 ６􀆰 １０　 同一区域存在交叉施工薄弱环节的， 项目监理机构应审查 （专项） 施工方案中施工界

面与顺序的合理性， 并在施工过程中加强巡视。

【条文说明】 常见的场道工程中同一区域各种不同结构施工有： 站坪中盖板明沟与道面板施工，

高杆灯基础与道面混凝土施工， 站坪航油管线与土石方或地基处理工程施工， 灯光管线、 弱电

设备基础与道面结构层等。
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５􀆰 ７　 航站楼、 货运站的工艺流程及民航专业

弱电系统工程质量控制要点

５􀆰 ７􀆰 １　 项目监理机构应配合建设单位调研民航专业弱电系统深化设计需求和履行深化设计程

序。 项目监理机构应根据深化设计情况， 审查施工组织设计 ／施工方案的调整内容。

５􀆰 ７􀆰 ２　 项目监理机构应重点检查设备、 软件、 系统和接口功能实现情况以及性能情况。

５􀆰 ７􀆰 ３　 项目监理机构应重点检查工艺流程标识系统的内容准确性、 位置合理性和流程连贯性。

５􀆰 ７􀆰 ４　 项目监理机构应对设备设施及各类标志标识的尺寸、 位置、 接地电阻及电气绝缘， 钢结

构尺寸、 防腐涂料厚度等进行平行量测。 平行量测的频次应不低于施工单位量测频次的 ３０% 。

５􀆰 ７􀆰 ５　 项目监理机构应审查民航专业弱电系统联合调试方案， 提出审查意见并报送建设单位审

批； 项目监理机构应参加联合试运转演练， 并提出监理意见。

５􀆰 ７􀆰 ６　 项目监理机构应对行李处理系统钢结构平台的钢材、 高强度螺栓连接副、 焊接材料， 以

及工程线缆等进行现场取样、 封样、 送检的见证， 见证频次为 １００% 。

５􀆰 ７􀆰 ７　 项目监理机构应对预埋件安装， 设备首次安装， 设备通电， 设备、 软件、 系统和接口功

能检测以及联合调试进行旁站。

５􀆰 ７􀆰 ８　 项目监理机构应协助相关单位做好知识产权的管理。

５􀆰 ８　 机场目视助航工程质量控制要点

５􀆰 ８􀆰 １　 项目监理机构应对下列主要内容进行 ３０% 频次的平行量测：

１　 施工测量定位；

２　 设备安装的水平度、 垂直度、 水平角、 仰角等；

３　 接地电阻值、 绝缘电阻值、 直流电阻值。

５􀆰 ８􀆰 ２　 项目监理机构应对涉及结构安全和主要使用功能的试块、 试件、 工程材料和涉及系统关

键功能的电缆、 光缆等进行现场取样、 封样、 送检的见证， 见证频次为 １００% 。

５􀆰 ８􀆰 ３　 项目监理机构的旁站部位和工序主要包括：

１　 首次线缆、 光缆、 管道敷设， 首次浇筑， 首次设备安装；

２　 灯光回路、 监控系统等的调试；

３　 电源切换、 油机投入运行试验， 柴油发电机组加负载试验， 高低压配电设备联动试验。
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５􀆰 ８􀆰 ４　 项目监理机构应做好目视助航工程与其他工程交叉的协调工作， 关注下列要点：

１　 既有管线探摸、 标记和保护；

２　 不同工程间的施工秩序；

３　 成品保护；

４　 联合调试秩序。

５􀆰 ８􀆰 ５　 项目监理机构应复核跑道、 滑行道中线灯的位置， 进近灯光系统的位置， ＰＡＰＩ 灯的位置

与设计的位置是否一致。

５􀆰 ９　 民航空管工程质量控制要点

５􀆰 ９􀆰 １　 项目监理机构应对下列主要内容进行 ３０% 频次的平行量测：

１　 施工测量定位；

２　 设备安装的水平度、 垂直度；

３　 接地电阻值、 绝缘电阻值。

５􀆰 ９􀆰 ２　 项目监理机构应对钢材、 钢筋及连接接头、 水泥混凝土等进行现场取样、 封样、 送检的

见证， 见证频次为 １００% 。

５􀆰 ９􀆰 ３　 项目监理机构应对首次天线安装、 首次线缆测试、 设备首次上架、 首次加电调试、 系统

首次调试、 系统测试、 钢筋安装、 接地体安设进行旁站。

５􀆰 ９􀆰 ４　 项目监理机构应督促施工单位配合相关单位开展电磁环境测试、 飞行校验和工程试运行

等工作。 在配合中发现不满足行业批复内容、 工程建设标准、 设计文件和施工合同约定的， 项

目监理机构应提出监理意见。

５􀆰 ９􀆰 ５　 项目监理机构应复核通信、 导航、 气象自观设备台 （站） 址实际位置是否与批准的位置

一致； 检查铁塔和天线的安装位置、 标高、 规格以及天线的高度、 方向、 收发间距。

５􀆰 ９􀆰 ６　 项目监理机构应根据施工合同对到货设备进行清点， 检查设备数量、 型号、 配置是否与

合同一致， 质量证明文件和安装配件、 辅材、 技术资料， 有易折要求的设备还要检查易折件的

认证文件、 材质报告。

５􀆰 １０　 航空供油工程质量控制要点

５􀆰 １０􀆰 １　 项目监理机构应按照下列主要内容和频次进行平行量测：

１　 按不低于施工单位测点频次的 ３０% 进行测量定位；
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２　 按不低于施工单位量测频次的 １５% 对永久工程构配件进行量测；

３　 按不低于施工单位量测频次的 １５% 对已完工程实体进行量测。

５􀆰 １０􀆰 ２　 项目监理机构应督促试验检测单位对施工单位标准试验成果进行 １００% 频次的验证。 标

准试验成果经平行检测符合要求的， 项目监理机构方可同意投入使用。

【条文说明】 航空供油工程涉及的标准试验包括： 土、 集料、 水泥稳定集料、 沥青混凝土击实试

验， 标准曲线试验等。

５􀆰 １０􀆰 ３　 项目监理机构应对钢材、 钢筋及连接接头、 水泥混凝土等进行现场取样、 封样、 送检

的见证， 见证频次为 １００% 。

５􀆰 １０􀆰 ４　 项目监理机构的旁站部位和工序主要包括：

１　 首次除锈防腐、 首次提升、 首次吊装、 首次焊接、 首次防腐补口、 首次接地体安设、 首

次管沟回填、 首次自控系统测试、 首次防静电测试；

２　 焊缝返修、 罐底焊缝严密性试验、 储罐正负压试验、 管道试压吹扫、 带油动火作业。

５􀆰 １０􀆰 ５　 项目监理机构应配合相关单位开展试运行工作。 配合中发现不满足行业批复内容、 工

程建设标准、 设计文件和施工合同约定的， 项目监理机构应提出监理意见。

５􀆰 １０􀆰 ６　 项目监理机构检查储罐、 管道工程施工时， 应重点关注下列要点：

１　 钢板、 钢管、 泵、 过滤器、 阀门、 加油栓等材料质量；

２　 焊接工艺评定报告、 焊接工艺规程、 焊接工艺卡、 焊工资质和无损检测人员资质；

３　 不合格焊缝的返修情况；

４　 管道带油动火作业专项施工方案及安全防护措施；

５　 储罐环墙内及机坪管沟回填压实度等。

５􀆰 １０􀆰 ７　 项目监理机构检查防腐工程施工时， 应重点关注下列要点：

１　 牺牲阳极安装质量；

２　 强制电流阴极保护系统安装质量等。

５􀆰 １０􀆰 ８　 项目监理机构检查防爆电气工程施工时， 应重点关注下列要点：

１　 防爆电气设备的铭牌、 防爆性能；

２　 密封装置；

３　 电缆敷设；

４　 保护装置等。
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６　 工程进度和造价控制

６􀆰 １　 一般规定

６􀆰 １􀆰 １　 项目监理机构应根据工程监理合同约定及监理工作需求， 明确工程进度与造价控制岗位

职责分工， 并宜在监理规划中分析工程进度与造价控制风险， 提出防范性对策。

６􀆰 １􀆰 ２　 项目监理机构宜采用项目结构分解等方法对工程进度目标进行分解， 确定关键里程碑。

由多个施工单位平行施工的， 项目监理机构应编制工程总进度控制计划， 并应就进度控制风险

向建设单位提出防范建议。

６􀆰 １􀆰 ３　 项目监理机构宜协助建设单位编制资金使用计划， 并应就造价控制风险向建设单位提出

防范建议。

６􀆰 ２　 工程进度控制

６􀆰 ２􀆰 １　 项目监理机构在监理规划中， 应建立施工进度管理制度， 在工程实施过程中， 对工期节

点的进度进行预警和纠偏管理。

６􀆰 ２􀆰 ２　 项目监理机构应审查施工单位报送的工程总进度计划和阶段性进度计划， 提出审查意

见， 并应由总监理工程师审核后报送建设单位。 施工进度计划报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 ２２ 的要

求填写。 工程进度计划审查应包括下列内容：

１　 工程进度计划应符合施工合同中工期的约定；

２　 工程进度计划中主要工程和实施环节无遗漏， 并应满足分期交付使用需要， 阶段性进度

计划应满足总进度计划目标要求；

３　 施工顺序安排应符合施工工艺的要求；

４　 施工人员、 工程材料、 构配件、 施工机械等资源供应计划应与工程进度计划相协调；

５　 工程进度计划应符合建设单位提供的资金、 施工图纸、 施工场地、 物资等条件；

６　 工程总承包模式下的施工图设计进度计划、 采购计划应与工程进度计划相协调。

６􀆰 ２􀆰 ３　 项目监理机构应检查施工进度计划的实施情况。 当实际进度严重滞后于合同进度计划
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时， 项目监理机构应签发监理通知单， 要求施工单位采取措施加快施工进度， 并应向建设单位

报告工期延误风险。

６􀆰 ２􀆰 ４　 工程总承包模式下设计、 采购进度严重影响工程开工或施工进度的， 项目监理机构应签

发监理通知单， 要求总承包单位采取措施加快设计、 采购进度， 并应向建设单位报告工期延误

风险。

６􀆰 ２􀆰 ５　 项目监理机构应比较分析工程施工实际进度与计划进度， 预测实际进度对合同工期的影

响， 并应在监理月报中向建设单位报告工程实际进展情况， 对由建设单位原因可能导致的工期

延期及费用索赔风险提出预防建议。

６􀆰 ３　 工程造价控制

６􀆰 ３􀆰 １　 项目监理机构应结合工程的地质条件、 征地拆迁、 管线迁改等影响因素， 分析造价控制

的风险， 制定造价控制风险防范性对策， 并将造价控制的监理工作内容、 方法、 流程和控制措

施纳入监理规划。

６􀆰 ３􀆰 ２　 项目监理机构应以质量合格、 资料真实齐全、 符合合同约定作为计量与支付的先决条

件。 在收到施工单位计量申请后， 项目监理机构应及时进行计量。

６􀆰 ３􀆰 ３　 项目监理机构应审查施工单位提交的工程款支付报审表及相应支持性证明文件， 复核施

工单位报审的工程量， 提出施工单位到期应得款额、 建设单位应付款额及相应支持性材料。 专

业监理工程师、 总监理工程师应分别在工程款支付报审表中签署审查、 审核意见后报送建设单

位。 工程款支付报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 ２３ 的要求填写。

６􀆰 ３􀆰 ４　 工程款支付报审表经建设单位审批签认后， 总监理工程师应向施工单位签发工程款支付

证书。 工程款支付证书应按附录 Ａ 中表 Ａ􀆰 １２ 的要求填写。

６􀆰 ３􀆰 ５　 项目监理机构应建立月完成工程量统计表和工程款支付台账， 对实际完成量与计划完成

量进行比较分析。 发现有偏差的， 应在监理月报中向建设单位报告并提出纠偏建议。

６􀆰 ３􀆰 ６　 项目监理机构应审查施工单位提交的竣工结算款支付申请及相应支持性证明文件， 复核

施工单位报审的工程量、 申请付款额及相应支持性材料。

６􀆰 ３􀆰 ７　 项目监理机构应就工程竣工结算事宜与建设单位、 施工单位协商。 达成一致意见的， 项

目监理机构在工程竣工结算款支付报审表中签署意见后将其报送建设单位。 不能达成一致意见

的， 应按施工合同约定处理竣工结算事宜。

６􀆰 ３􀆰 ８　 工程竣工结算款支付报审表经建设单位审批签认后， 总监理工程师应向施工单位签发竣

工结算款支付证书。 竣工结算款支付证书应按附录 Ａ 中表 Ａ􀆰 １２ 的要求填写。
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７　 安全生产管理

７􀆰 １　 一般规定

７􀆰 １􀆰 １　 项目监理机构应建立安全生产管理的监理管理体系， 履行民航专业工程安全生产管理的

监理职责。 总监理工程师应对所监理项目的安全生产管理的监理工作负责， 并依据相关规定和

监理合同约定， 确定专职或兼职监理人员， 经过专业培训后负责安全生产管理的监理工作。

７􀆰 １􀆰 ２　 项目监理机构应依据法律法规、 工程建设强制性标准， 建立安全生产管理的监理工作制

度， 明确安全生产管理的监理工作范围、 内容、 程序和措施， 确定相关岗位的安全生产管理职

责， 保证全员安全生产责任制的落实。

７􀆰 １􀆰 ３　 项目监理机构应将安全生产管理的监理工作内容列入监理规划， 并纳入监理实施细则。

监理实施细则应明确安全生产管理的监理工作方法、 措施和控制要点， 以及对施工单位安全技

术措施的检查方案。

７􀆰 １􀆰 ４　 项目监理机构应监督检查施工单位施工安全风险分级管控制度建立执行情况， 审查风险

识别、 风险分析、 风险评估、 管控措施的相关文件， 并检查风险管控措施落实效果。

７􀆰 １􀆰 ５　 发现施工单位风险识别、 分析、 评估不合理， 管控措施不当或者措施落实不到位的， 应

要求施工单位整改； 发现未能识别重大安全风险或重大安全风险管控措施不到位， 应要求施工

单位暂停施工， 签发工程暂停令并报告建设单位。

７􀆰 １􀆰 ６　 项目监理机构应监督检查施工单位隐患排查治理机制建立执行情况， 检查施工单位自查

自改情况， 组织隐患排查治理检查， 参加建设单位组织的隐患排查治理检查， 对发现的安全隐

患整改情况进行复查。

７􀆰 １􀆰 ７　 发现工程存在一般安全隐患， 应要求施工单位整改； 发现工程存在需重点关注的一般安

全隐患， 应签发监理通知单； 发现工程存在重大安全隐患， 应要求施工单位暂停施工， 签发工

程暂停令并报告建设单位。 施工单位拒不整改或者不停止施工的， 项目监理机构应及时向有关

主管部门报送监理报告。 监理报告应按附录 Ａ 中表 Ａ􀆰 １３ 的要求填写。

７􀆰 １􀆰 ８　 项目监理机构应在监理月报中统计施工安全风险分级管控与隐患排查治理情况， 分析预

判安全生产形势， 明确安全生产管理重点和措施。
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７􀆰 １􀆰 ９　 项目监理机构应结合项目特点编制监理应急预案， 内容应涵盖发生突发事件时自身应对

措施及对工程项目的应急管理措施， 并与其他相关单位应急预案充分衔接。 项目监理机构应做

好监理应急预案的演练和交底工作， 并做好记录。

７􀆰 １􀆰 １０　 民航专业工程发生生产安全事故， 项目监理机构应按法律、 法规规定上报， 立即签发

工程暂停令， 要求现场停止施工， 并协助做好事故救援工作， 防止事故扩大。 同时做好现场保

护， 积极配合事故调查， 如实汇报事故情况和提供相关资料。

７􀆰 １􀆰 １１　 项目监理机构应详实记录民航专业工程安全生产管理的监理工作开展情况， 包括文件

审查、 验收、 检查、 指令发放、 工作对接、 会议、 监理报告、 事故处置等， 并做好文件归档

管理。

７􀆰 ２　 主要审查工作

７􀆰 ２􀆰 １　 项目监理机构应审查施工组织设计中的安全技术措施， 主要审查下列内容：

１　 编制、 审核及批准程序；

２　 工程建设标准的执行；

３　 安全管理组织机构和资源配置；

４　 安全生产管理和职工安全教育培训制度；

５　 重大风险源清单；

６　 施工平面布置；

７　 施工现场临时用电方案；

８　 季节性施工安全措施；

９　 施工安全应急预案。

７􀆰 ２􀆰 ２　 项目监理机构应依据现行法律法规、 相关工程建设标准及项目特点， 审查施工单位报送

的综合应急预案、 专项应急预案和现场处置方案。 主要审查下列内容：

１　 预案的评审、 审批程序；

２　 预案的法律法规、 工程建设标准的符合性；

３　 预案和现场处置方案的内容完整性。

７􀆰 ２􀆰 ３　 项目监理机构应审查施工单位报送的消防安全管理制度、 防火技术方案、 灭火及应急疏

散预案， 并检查施工现场的消防安全情况。

【条文说明】 消防安全管理制度、 防火技术方案、 灭火及应急疏散预案的内容要求详见 《建设工

程施工现场消防安全技术规范》 （ＧＢ ５０７２０）。

７􀆰 ２􀆰 ４　 项目监理机构应审查施工单位的临时用电工程组织设计 （施工现场临时用电工程方案），
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并检查施工现场的临时用电使用情况。

【条文说明】 临时用电工程组织设计 （施工现场临时用电工程方案） 编写及审批要求详见 《建

筑与市政工程施工现场临时用电安全技术标准》 （ＪＧＪ ／ Ｔ ４６）。

７􀆰 ２􀆰 ５　 项目监理机构应审查施工单位使用的安全防护用具、 施工机械及设备、 施工机具等是否

符合国家有关安全管理规定， 核查安全防护用具质量证明文件与特种设备安全许可验收手续，

确保设备、 设施及用具符合安全使用要求。

７􀆰 ２􀆰 ６　 项目监理机构应审核施工单位的安全生产费用使用计划及实际使用情况， 并将相关内容

纳入监理月报。 安全生产费用支付报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 ２４ 的要求填写。

７􀆰 ３　 主要检查工作

７􀆰 ３􀆰 １　 项目监理机构应监督、 检查并评估施工单位安全生产管理体系运行情况， 项目监理机构

应将监督检查及评估结果于监理例会进行通报， 相关结果纳入会议纪要并编入监理月报。

７􀆰 ３􀆰 ２　 项目监理机构应根据工程进展及时检查进场作业人员安全教育、 安全技术交底情况。

７􀆰 ３􀆰 ３　 项目监理机构应检查安全设施的设置与维护管理情况。

【条文说明】 安全设施一般包括基坑支护、 脚手架、 模板支撑体系、 临边洞口防护、 临时用电、

临时消防、 施工围蔽、 交通疏导等。

７􀆰 ３􀆰 ４　 项目监理机构应检查安全防护用具、 施工机械及设备、 施工机具的配置、 使用及管理

情况。

７􀆰 ３􀆰 ５　 项目监理机构应检查施工单位的动火作业手续和安全防护措施落实情况， 重点检查人员

密集场所的动火作业， 发现施工单位无动火手续或安全防护措施不到位时， 应签发监理通知单

要求施工单位整改。

【条文说明】 动火作业手续和安全防护措施详见 《民用机场飞行区场道工程施工安全技术规范》

（ＭＨ ／ Ｔ ５０７７）。

７􀆰 ３􀆰 ６　 项目监理机构应监督并检查施工单位组织的应急预案培训和演练， 定期检查应急物资储

备情况， 并记录于监理日志。

７􀆰 ３􀆰 ７　 项目监理机构应检查暂停施工期间的施工现场相关安全技术措施落实情况， 并记录于监

理日志。
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７􀆰 ４　 危大工程的管理工作

７􀆰 ４􀆰 １　 危大工程施工前， 项目监理机构应审查危大工程专项施工方案， 应由总监理工程师签认

后报送建设单位。 除满足专项施工方案审查基本要求外， 危大工程专项施工方案还应重点审查

下列主要内容：

１　 工程概况和特点、 施工要求、 施工平面布置、 周边环境要求和风险辨识与分级等完整、

合理；

２　 编制依据完整、 科学、 合规；

３　 施工进度计划、 材料与设备计划科学、 可行；

４　 施工工艺的工艺流程、 技术参数、 施工方法及操作要求及检查要求完整、 可行；

５　 施工安全技术保证措施全面、 有效；

６　 施工管理及作业人员配备和分工满足现场要求；

７　 验收标准、 验收程序、 验收内容和验收人员明确且符合要求；

８　 应急处置的应急预案、 救援措施完备；

９　 计算书及相关施工图纸准确、 完整。

７􀆰 ４􀆰 ２　 对于超过一定规模的危大工程， 专项施工方案需经施工单位技术负责人审核和总监理工

程师审查后， 由施工单位组织专家论证。 总监理工程师应参加论证会， 并在专项施工方案修改

后重新审查。 若专项施工方案需重大修改， 应要求施工单位重新组织专家论证。

７􀆰 ４􀆰 ３　 危大工程施工前， 项目监理机构应根据相关要求， 针对工程特点编制危大工程监理实施

细则， 明确危大工程安全生产管理的责任人、 检查项目、 检查方法和检查频次。

７􀆰 ４􀆰 ４　 项目监理机构应根据监理实施细则对危大工程施工实施专项巡视检查， 填写危大工程专

项巡视检查记录。 危大工程专项巡视检查记录应按附录 Ａ 中表 Ａ􀆰 １４ 的要求填写。 专项巡视检查

应包括下列内容：

１　 施工现场显著位置危大工程公告情况；

２　 施工现场安全警示标志及安全保护措施是否到位；

３　 专项施工方案及工程建设强制性条文执行情况；

４　 专职安全管理人员到岗履职情况；

５　 作业人员安全教育、 技术交底及作业行为情况；

６　 特种作业人员持证上岗情况；

７　 临时用电、 施工机械及设备使用情况；

８　 应急保障措施是否到位；
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９　 发现和处置现场安全隐患情况。

７􀆰 ４􀆰 ５　 危大工程施工中， 项目监理机构应检查已批准的专项施工方案执行情况， 当专项施工方

案需要调整时， 施工单位应按程序重新提交项目监理机构审查。

７􀆰 ４􀆰 ６　 对于按照规定需要进行监测的危大工程， 项目监理机构应检查监测措施落实情况， 并督

促施工单位及时处置监测结果异常情况。

７􀆰 ４􀆰 ７　 对于按照规定需要验收的危大工程， 项目监理机构应组织相关单位按国家法律法规、 工

程强制性标准及专项施工方案进行验收。 验收合格经总监理工程师签字确认后， 方可进入下道

工序。 危大工程验收表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 ２５ 的要求填写。

７􀆰 ４􀆰 ８　 危大工程验收合格后， 项目监理机构应监督并检查施工单位在施工现场显著位置设置验

收标识牌。

７􀆰 ４􀆰 ９　 项目监理机构应当建立危大工程安全管理档案， 并将危大工程监理实施细则、 专项施工

方案、 专家论证报告、 专项施工方案审批表、 专项巡视检查记录、 问题整改及验收等相关资料

纳入档案管理。
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８　 合同管理

８􀆰 １　 一般规定

８􀆰 １􀆰 １　 项目监理机构应按监理合同约定进行施工合同管理， 处理工程暂停及复工、 工程变更、

工程索赔及施工合同争议、 解除等事宜。

８􀆰 １􀆰 ２　 项目监理机构应跟踪施工合同执行情况， 督促建设单位和施工单位认真履行相应义务，

防止和减少施工合同纠纷的发生。

８􀆰 ２　 工程暂停及复工处理

８􀆰 ２􀆰 １　 总监理工程师在签发工程暂停令时， 可根据停工原因的影响范围和影响程度， 确定停工

范围， 并应按施工合同和监理合同的约定签发工程暂停令。

８􀆰 ２􀆰 ２　 工程施工中有下列情形之一的， 总监理工程师应及时签发工程暂停令：

１　 建设单位要求暂停施工且工程需要暂停施工的；

２　 施工单位未经批准擅自施工的或拒绝项目监理机构管理的；

３　 施工单位未按审查通过的工程设计文件施工的；

４　 施工单位违反工程建设强制性标准的；

５　 施工存在重大质量、 安全事故隐患或发生质量、 安全事故的；

６　 发生了必须暂时停止施工的紧急事件；

７　 行业主管部门或委托的质监机构发现需要暂停施工问题的。

８􀆰 ２􀆰 ３　 总监理工程师签发工程暂停令应征得建设单位同意， 在紧急情况下未能事先报告的， 应

在事后及时向建设单位作出书面报告。

８􀆰 ２􀆰 ４　 工程暂停施工期间， 项目监理机构应在监理日志中如实记录发生的情况， 并应按施工合

同约定， 会同建设单位、 施工单位处理好因工程暂停引起的与合同工期、 价款有关的问题。

８􀆰 ２􀆰 ５　 因施工单位原因暂停施工的， 项目监理机构应跟踪检查施工单位的停工整改过程， 验收

整改结果。
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８􀆰 ２􀆰 ６　 工程暂停施工后具备复工条件， 施工单位提出复工申请的， 项目监理机构应审查施工单

位报送的工程复工报审表及有关材料。 符合要求的， 总监理工程师应及时签署审查意见。 工程

复工报审表应按附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 ２６ 的要求填写。

８􀆰 ２􀆰 ７　 复工报审表经建设单位审批后， 总监理工程师应签发工程复工令。 工程复工令应按附录

Ａ 中表 Ａ􀆰 １５ 的要求填写。

８􀆰 ２􀆰 ８　 工程暂停施工后具备复工条件， 施工单位未提出复工申请的， 总监理工程师应经建设单

位同意后直接签发复工令， 要求施工单位恢复施工。

８􀆰 ３　 工程变更管理

８􀆰 ３􀆰 １　 总监理工程师组织专业监理工程师审查施工单位提出的工程变更申请， 并应评估工程变

更对合同工期、 价款的影响。 总监理工程师协调建设单位、 施工单位共同确定合同工期、 价款

变化后， 会签工程变更单。 工程变更单应按本规范附录 Ｃ 中表 Ｃ􀆰 ２ 的要求填写。

８􀆰 ３􀆰 ２　 施工单位提出的工程变更， 需要修改工程设计文件的， 应由建设单位通知原设计单位修

改工程设计文件。 原设计单位修改工程设计文件后， 应会签工程变更单。

８􀆰 ３􀆰 ３　 项目监理机构应分析建设单位提出的工程变更对合同工期、 价款的影响， 协调建设单

位、 施工单位共同确定合同工期、 价款变化后， 会签工程变更单。

８􀆰 ３􀆰 ４　 项目监理机构可在工程变更实施前与建设单位、 施工单位等协商确定工程变更的计价原

则、 计价方法或价款。

８􀆰 ３􀆰 ５　 建设单位与施工单位未能就工程变更价款达成一致的， 项目监理机构可提出一个暂定价

格并经建设单位同意， 作为临时支付工程款的依据。 工程变更款项最终结算时， 应以建设单位

与施工单位达成的协议为依据。

８􀆰 ３􀆰 ６　 项目监理机构应根据会签后的工程变更单及修改确认后的工程设计文件监督施工单位实

施工程变更。

８􀆰 ４　 费用索赔管理

８􀆰 ４􀆰 １　 项目监理机构应及时收集、 整理有关工程费用的原始资料， 为处理费用索赔提供证据。

８􀆰 ４􀆰 ２　 项目监理机构处理费用索赔的依据应包括下列主要内容：

１　 法律法规；
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２　 勘察设计文件、 施工合同文件；

３　 工程建设标准；

４　 索赔事件的证据。

８􀆰 ４􀆰 ３　 项目监理机构可按下列程序处理施工单位提出的费用索赔：

１　 受理和审查施工单位在施工合同约定的期限内提交的费用索赔意向通知书及索赔事件

资料。

２　 收集与索赔有关的资料。

３　 受理和审查施工单位在施工合同约定的期限内提交的费用索赔报审表及相关证明材料。

需要施工单位进一步提交详细资料的， 应在施工合同约定的期限内发出通知。

４　 协调建设单位、 施工单位就索赔事项达成一致意见后， 总监理工程师在费用索赔报审表

中签署意见并报送建设单位。

索赔意向通知书应按本规范附录 Ｃ 中表 Ｃ􀆰 ３ 要求填写； 费用索赔报审表应按本规范附录 Ｂ

中表 Ｂ􀆰 ２７ 的要求填写。

【条文说明】 总监理工程师在签发索赔报审表时， 可附一份索赔审查报告。 索赔审查报告内容包

括受理索赔的日期、 索赔要求、 索赔过程、 确认的索赔理由及合同依据、 批准的索赔额及其计

算方法等。

８􀆰 ４􀆰 ４　 项目监理机构批准施工单位提出的费用索赔， 应同时满足下列条件：

１　 施工单位在施工合同约定的期限内提出费用索赔；

２　 索赔事件是因非施工单位原因造成， 且符合施工合同约定；

３　 索赔事件造成施工单位直接经济损失。

８􀆰 ４􀆰 ５　 施工单位提出的费用索赔与工程延期申请相关联的， 项目监理机构可对提出费用索赔和

工程延期提出综合处理意见， 并应与建设单位和施工单位协商达成一致意见。

８􀆰 ４􀆰 ６　 因施工单位原因造成建设单位损失， 建设单位提出索赔的， 项目监理机构应与建设单位

和施工单位协商处理。

８􀆰 ５　 工程延期及工期延误处置

８􀆰 ５􀆰 １　 施工单位提出工程延期申请符合施工合同约定的， 项目监理机构应予以受理。

８􀆰 ５􀆰 ２　 影响工期的事件具有持续性的， 项目监理机构应审查施工单位提交的工程临时延期报审

表及相关证明材料。 经与建设单位和施工单位协商达成一致意见后， 总监理工程师应在工程临

时延期报审表中签署审核意见后报送建设单位。 工程延期报审表按本规范附录 Ｂ 中表 Ｂ􀆰 ２８ 的要

求填写。
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８􀆰 ５􀆰 ３　 影响工期的事件结束后， 项目监理机构应审查施工单位提交的工程最终延期报审表及相

关证明材料。 经与建设单位和施工单位协商达成一致意见后， 总监理工程师应在工程最终延期

报审表中签署审核意见后报送建设单位。

８􀆰 ５􀆰 ４　 项目监理机构批准施工单位提出的工程延期申请， 应同时满足下列条件：

１　 施工单位在施工合同约定的期限内提出工程延期；

２　 因非施工单位原因造成工程进度滞后；

３　 工程进度滞后影响到施工合同约定的工期。

８􀆰 ５􀆰 ５　 施工单位因工期延期提出费用索赔的， 项目监理机构应按施工合同约定进行协调处理。

８􀆰 ５􀆰 ６　 发生工期延误的， 项目监理机构应按施工合同约定进行协调处理。

８􀆰 ６　 施工合同争议处理

８􀆰 ６􀆰 １　 建设单位与施工单位就施工合同发生争议的， 项目监理机构宜组织召开专题会议， 协调

合同双方就争议事项达成一致意见。

８􀆰 ６􀆰 ２　 项目监理机构在施工合同争议处理过程中， 对未达到施工合同约定的暂停履行合同条件

的， 应要求施工合同双方继续履行合同。

８􀆰 ６􀆰 ３　 在施工合同仲裁或诉讼过程中， 项目监理机构应按法律法规要求， 提供与施工合同争议

相关证据。

８􀆰 ７　 施工合同解除后的处置

８􀆰 ７􀆰 １　 因建设单位原因解除施工合同的， 项目监理机构应按施工合同约定， 与建设单位和施工

单位协商确定施工单位应得款项。 施工单位应得款项主要包括：

１　 施工单位按施工合同约定已完成的工作应得款项；

２　 施工单位为工程施工订购并已付款的工程材料、 构配件、 设备的款项；

３　 施工单位撤离施工设备的合理费用；

４　 施工单位人员的合理遣返费用；

５　 施工单位合理的利润补偿；

６　 施工合同约定的建设单位应支付的违约金。

８􀆰 ７􀆰 ２　 因施工单位原因解除施工合同的， 项目监理机构应按施工合同约定， 与建设单位和施工

单位协商确定施工单位应得款项或应偿还建设单位的款项。 从下列款项中确定施工单位应得款
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项或偿还建设单位的款项：

１　 施工单位按施工合同约定实际完成工作的应得款项；

２　 建设单位已给付的款项；

３　 施工单位已提供的工程材料、 构配件、 设备和临时工程等的价值；

４　 对已完工程进行检查和验收、 修复已完工程质量缺陷等所需的费用；

５　 施工合同约定的施工单位应支付的违约金。

８􀆰 ７􀆰 ３　 因非建设单位、 施工单位原因解除施工合同的， 项目监理机构应按施工合同约定， 与建

设单位和施工单位协商处理合同解除后的有关事宜。
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９　 不停航施工管理

９􀆰 ０􀆰 １　 项目监理机构应安排专职监理人员做好与不停航施工安全有关的协调和管理工作。

９􀆰 ０􀆰 ２　 项目监理机构审查不停航施工工程开工申请时， 应检查是否具备下列先决条件：

１　 机场管理机构报送的不停航施工申请已经民航地区管理局批准；

２　 按相关规定发布的航空情报资料 （含航行通告） 已经生效；

３　 施工单位的管理人员已对现场施工人员进行不停航施工技术及安全培训交底， 并考核

合格。

９􀆰 ０􀆰 ３　 在涉及不停航施工的工程项目中， 项目监理机构应重点审查施工组织设计中的 （专项）

施工方案， 确保其满足不停航施工的质量管理和安全管理要求。

【条文说明】 针对不停航施工有效作业时间受限、 作业区域受限等特点， （专项） 施工方案选择

合适的机械、 材料以及工艺工法等， 既确保施工质量， 又确保航空安全。

９􀆰 ０􀆰 ４　 项目监理机构应审查施工单位报送的不停航施工专项施工方案， 签署审查意见后报送建

设单位。

９􀆰 ０􀆰 ５　 项目监理机构应安排监理人员参加机场管理机构组织的安全培训教育， 并取得通行证；

同时检查施工单位安全培训教育、 通行证等情况。

９􀆰 ０􀆰 ６　 不停航施工前， 项目监理机构应参加机场管理机构组织的联席会议， 落实会议对不停航

施工组织管理的有关要求。

９􀆰 ０􀆰 ７　 不停航施工过程中， 项目监理机构应检查施工单位是否按已批复的 （专项） 施工方案施

工。 （专项） 施工方案需要调整时， 项目监理机构应按程序重新审查。

９􀆰 ０􀆰 ８　 项目监理机构应编制不停航施工监理实施细则。

９􀆰 ０􀆰 ９　 不停航施工过程中， 项目监理机构应检查下列主要内容：

１　 施工单位的安全生产组织健全情况；

２　 关键施工机械设备的备用到位情况；

３　 不停航施工期间的应急预案中应急设施设备和人员的配备情况；

４　 根据有效作业时间、 施工内容等， 检查材料供应、 设施设备和人员配置的保障措施；

５　 车辆和人员进出场、 施工区域隔离设施等情况， 落实跑道侵入防范要求；

６　 现场易飘浮的物体、 堆放的材料管理等情况， 落实外来物防范工作；
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７　 根据施工区域， 检查施工机械设备高度等情况， 落实净空保护工作；

８　 施工区域内各类地下电缆和管线的探查与保护措施；

９　 各类临时警示标志、 灯光设置等情况；

１０　 不停航施工组织管理方案的其他要求落实情况等。

９􀆰 ０􀆰 １０　 不停航施工过程中， 项目监理机构应结合工程实际情况， 进行专项巡视检查， 并按照

相关要求填写专项巡视检查记录。

９􀆰 ０􀆰 １１　 在不停航施工过程中， 出现作业区域受限或有效作业时间不足的情况， 项目监理机构

应采取严格管控措施， 必要时暂停施工， 以确保航空器运行安全和施工人员安全。

９􀆰 ０􀆰 １２　 不停航施工结束后， 项目监理机构应协助机场管理机构， 检查下列主要内容：

１　 道面的清洁完成情况；

２　 升降带范围内土面区平整情况；

３　 所有施工相关人员撤离施工现场；

４　 所有施工机械、 设备、 工具、 材料等退至指定位置；

５　 临时标志设置情况；

６　 其他有关适航恢复的相关要求。
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１０　 监理文件资料管理

１０􀆰 １　 一般规定

１０􀆰 １􀆰 １　 项目监理机构应及时、 准确、 完整地收集、 整理、 编制、 传递监理文件资料， 按期完

成监理文件资料归档工作。

１０􀆰 １􀆰 ２　 项目监理机构应按有关规定建立危大工程安全管理档案。

１０􀆰 ２　 监理文件资料内容

１０􀆰 ２􀆰 １　 项目监理机构应收集、 管理的监理文件资料包括：

１　 监理合同及其他合同文件；

２　 总监理工程师任命书、 项目监理机构组建文件及项目监理机构印章启用授权书；

３　 监理规划、 监理实施细则、 旁站方案；

４　 勘察设计文件、 施工图审查报告、 勘察设计交底、 图纸会审纪要及设计变更文件；

５　 建设单位移交的控制测量成果及施工控制测量成果报验文件资料；

６　 施工组织设计、 （专项） 施工方案、 施工进度计划报审资料；

７　 工程开工令、 暂停令、 复工令、 工程开工报审文件资料及复工报审文件资料；

８　 第一次工地会议、 监理例会和专题会议等相关资料；

９　 分包单位资质、 人员资格的报审文件资料；

１０　 工程材料、 构配件和设备报验文件资料；

１１　 见证记录、 平行量测文件资料；

１２　 工程质量检查报验资料及工程有关验收资料；

１３　 工程变更、 费用索赔及工程延期文件资料；

１４　 工程计量、 工程款支付文件资料；

１５　 监理通知及回复单、 工作联系单；

１６　 监理月报、 监理日志、 旁站记录、 巡视记录；

１７　 危大工程专项巡视检查记录；

１８　 工程质量或生产安全事故处理文件资料；

—９３—

１０　 监理文件资料管理



１９　 竣工预验收组织方案、 竣工预验收意见、 预验收报告；

２０　 工程质量评估报告、 监理工作总结、 竣工验收报告；

２１　 监理资料移交书。

１０􀆰 ２􀆰 ２　 监理日志应包括下列主要内容， 并按本规范附录 Ａ 中表 Ａ􀆰 １６ 的要求填写。

１　 天气和施工环境情况；

２　 当日施工情况；

３　 当日监理工作情况记录；

４　 当日发现的问题及处理情况；

５　 其他有关事项。

１０􀆰 ２􀆰 ３　 监理月报应包括下列主要内容：

１　 本月工程实施概况；

２　 本月主要监理人员在岗及调整变化的情况；

３　 本月监理工作情况；

４　 本月施工中存在的主要问题分析及处理情况；

５　 本月对施工单位现场安全质量管理体系监督、 检查和评估的结果；

６　 下月监理工作重点。

１０􀆰 ２􀆰 ４　 监理工作总结应包括下列主要内容：

１　 工程概况；

２　 项目监理机构设立情况；

３　 监理合同履行情况；

４　 监理工作中发现的主要问题及其处理情况；

５　 工程质量评定结论；

６　 总结及建议。

１０􀆰 ３　 监理文件资料归档

１０􀆰 ３􀆰 １　 项目监理机构应根据相关要求， 采用图片、 视频等方式， 做好隐蔽工程和重要工序验

收影像资料的采集、 留存工作并按采集时间、 部位及工序留存影像资料， 定期收集归档。

１０􀆰 ３􀆰 ２　 项目监理机构应及时整理、 分类归档监理文件资料， 并按规定组卷， 形成监理档案。

１０􀆰 ３􀆰 ３　 项目监理机构应向有关单位、 部门提交监理档案， 并办理移交手续。

—０４—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



１１　 专项服务

１１􀆰 １　 一般规定

１１􀆰 １􀆰 １　 工程监理单位可根据建设单位委托开展民航专业工程的咨询服务、 设备采购咨询与设

备监造服务、 工程保修阶段服务、 平行检测管理服务等专项服务。

１１􀆰 １􀆰 ２　 工程监理单位应依据合同约定， 编制专项服务方案， 配备相关技术人员， 满足专项服

务工作需要。

１１􀆰 １􀆰 ３　 工程监理单位应按规定收集、 整理、 汇总和分类归档专项服务工作的文件资料。

１１􀆰 ２　 咨询服务

１１􀆰 ２􀆰 １　 工程监理单位可根据建设单位委托开展项目管理、 决策咨询、 勘察咨询、 设计咨询、

造价咨询、 招标代理等各专项咨询服务。

１１􀆰 ２􀆰 ２　 工程监理单位应遵守法律和有关技术标准的强制性规定， 完成合同约定范围内的咨询

服务。

１１􀆰 ２􀆰 ３　 工程监理单位应编制咨询实施方案， 做好咨询统筹管理工作， 建立健全质量保证体系，

明确各专业、 各阶段的责任人。

１１􀆰 ２􀆰 ４　 在咨询服务期间， 工程监理单位应定期向建设单位报告咨询服务工作进展情况。

１１􀆰 ２􀆰 ５　 工程监理单位应按合同约定的服务内容和服务范围提供相应的管理、 检查、 核查、 配

合等服务。

１１􀆰 ３　 设备采购咨询与设备监造服务

１１􀆰 ３􀆰 １　 工程监理单位应协助建设单位编制设备采购咨询方案， 按有关规定组织设备采购的招

投标、 设计联络等工作。

—１４—

１１　 专项服务



１１􀆰 ３􀆰 ２　 工程监理单位应编制设备监造方案， 报送建设单位同意后实施。

１１􀆰 ３􀆰 ３　 工程监理单位应检查设备制造单位的质量管理体系， 审查设备制造单位报送的设备制

造方案。 约定设置驻厂监理的， 工程监理单位应派驻厂监理人员， 对设备制造过程实施全程监

督， 确保质量、 进度符合要求。

１１􀆰 ３􀆰 ４　 工程监理单位应做好设备制造过程的质量控制， 应做好设备的装配、 检测和调试、 出

厂验收工作， 应做好设备交接工作， 并组织设备开箱验收。

１１􀆰 ４　 工程保修阶段服务

１１􀆰 ４􀆰 １　 承担工程保修阶段服务工作时， 工程监理单位应定期回访。

１１􀆰 ４􀆰 ２　 对建设单位或使用单位提出的工程质量缺陷， 工程监理单位应安排监理人员进行检查

和记录， 并应要求施工单位予以修复， 同时应监督实施， 合格后应予以签认。

１１􀆰 ４􀆰 ３　 工程监理单位应对工程质量缺陷原因进行调查， 并应与建设单位、 施工单位协商确定

责任归属。 对非施工单位原因造成的工程质量缺陷， 应核实施工单位申报的修复工程费用， 并

应签认工程款支付证书， 同时应报送建设单位。

１１􀆰 ５　 平行检测管理服务

１１􀆰 ５􀆰 １　 工程监理单位应依据合同约定， 编制平行检测管理方案， 配备相关技术人员， 满足平

行检测管理工作需要。

１１􀆰 ５􀆰 ２　 工程监理单位应按平行检测管理方案对试验检测单位进行技术管理。

１１􀆰 ５􀆰 ３　 项目监理机构应审查试验检测单位报送的平行检测方案， 总监理工程师签认后报送建

设单位审批， 必要时组织专家论证技术特别复杂的平行检测方案。

１１􀆰 ５􀆰 ４　 工程监理单位应定期向建设单位报告平行检测管理工作进展情况。

１１􀆰 ５􀆰 ５　 发现试验检测单位工地试验室存在重大管理缺陷不能提供可靠数据时， 工程监理单位

应暂停该工地试验室使用， 并书面报告建设单位。

—２４—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



附录 Ａ　 工程监理单位用表

表 Ａ􀆰 １　 总监理工程师任命书

工程代号： 表格代号：

　 　 注： １ 本表中的 “工程名称” 应填写监理合同中的工程名称。
２ 本表应由建设单位、 工程监理单位、 项目监理机构留存。

—３４—

附录 Ａ　 工程监理单位用表



表 Ａ􀆰 ２　 项目监理机构印章启用授权书

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 工程监理单位、 项目监理机构、 施工单位留存。

—４４—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ａ􀆰 ３　 总监理工程师 ／总监理工程师代表变更申请表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 工程监理单位、 项目监理机构留存。

—５４—

附录 Ａ　 工程监理单位用表



表 Ａ􀆰 ４　 项目监理机构监理人员调整申请表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： １ 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位留存。
２ 项目监理机构监理人员新增属于人员调整的范围。

—６４—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ａ􀆰 ５　 总监理工程师代表授权书

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 工程监理单位、 项目监理机构留存。

—７４—

附录 Ａ　 工程监理单位用表



表 Ａ􀆰 ６　 工程开工令

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位留存。

—８４—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ａ􀆰 ７　 见证人员备案表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位、 试验检测单位留存。

—９４—

附录 Ａ　 工程监理单位用表



表 Ａ􀆰 ８　 旁站记录

工程代号： 表格代号：

　 　 注： １ 本表应由现场旁站人员记录， 项目监理机构留存。
２ 监理员的旁站记录由专业监理工程师审核， 专业监理工程师的旁站记录由总监理工程师审核。

—０５—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ａ􀆰 ９　 巡视记录

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由项目监理机构留存。

—１５—

附录 Ａ　 工程监理单位用表



表 Ａ􀆰 １０　 监理通知单

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位留存。

—２５—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ａ􀆰 １１　 工程暂停令

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位留存。

—３５—

附录 Ａ　 工程监理单位用表



表 Ａ􀆰 １２　 工程款支付证书

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位留存。

—４５—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ａ􀆰 １３　 监理报告

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位留存。

—５５—

附录 Ａ　 工程监理单位用表



表 Ａ􀆰 １４　 危大工程专项巡视检查记录

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由项目监理机构留存。

—６５—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ａ􀆰 １５　 工程复工令

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位各留存一份。

—７５—

附录 Ａ　 工程监理单位用表



表 Ａ􀆰 １６　 监理日志

工程代号： 表格代号：

　 　 注： １ 本表应由项目监理机构留存。
２ 监理日志记录的工作内容由相关监理人员签字。

—８５—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



附录 Ｂ　 施工单位报审 ／ 报验用表

表 Ｂ􀆰 １　 施工单位项目部设置报审表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位留存。

—９５—

附录 Ｂ　 施工单位报审 ／报验用表



表 Ｂ􀆰 ２　 施工单位现场质量 ／安全生产管理体系报审表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由项目监理机构、 施工单位留存。

—０６—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ｂ􀆰 ３　 施工单位项目部关键人员变更申请表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位留存。

—１６—

附录 Ｂ　 施工单位报审 ／报验用表



表 Ｂ􀆰 ４　 施工单位项目部非关键人员变更申请表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： １ 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位留存。
２ 施工项目部人员新增属于人员变更的范围。

—２６—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ｂ􀆰 ５　 施工测量报验表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由项目监理机构、 施工单位留存。

—３６—

附录 Ｂ　 施工单位报审 ／报验用表



表 Ｂ􀆰 ６　 施工组织设计 ／ （专项） 施工方案报审表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位留存。

—４６—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ｂ􀆰 ７　 特种作业人员报审表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由项目监理机构、 施工单位留存。

—５６—

附录 Ｂ　 施工单位报审 ／报验用表



表 Ｂ􀆰 ８　 主要施工机械及设备进 ／退场报审表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： １ 本表应由项目监理机构、 施工单位留存。
２ 进场或退场应分别填写本表。
３ 大型机械的进场报审应附操作人员证书。

—６６—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ｂ􀆰 ９　 工地试验室验收报审表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： １ 本表一式三份， 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份。
２ 本表中的工地试验室证明材料应经母体试验检测机构技术负责人审批通过， 并加盖公章。

—７６—

附录 Ｂ　 施工单位报审 ／报验用表



表 Ｂ􀆰 １０　 工程开工报审表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位留存。

—８６—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ｂ􀆰 １１　 拌和站验收报审表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位留存。

—９６—

附录 Ｂ　 施工单位报审 ／报验用表



表 Ｂ􀆰 １２　 临时建设 ／临时设施报审表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由施工单位填写， 各方签署后， 项目监理机构、 施工单位、 安装单位、 供货单位留存。

—０７—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ｂ􀆰 １３　 分包单位资格报审表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： １ 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位留存。
２ “５􀆰 分包合同、 安全生产管理协议” 指审查其文本内容， 分包合同、 安全管理协议签订后须报监理备案。

—１７—

附录 Ｂ　 施工单位报审 ／报验用表



表 Ｂ􀆰 １４　 工程技术文件报审表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： １ 本表应由项目监理机构、 施工单位留存。
２ 本表适用于除施工组织设计 ／ 方案外的技术文件报审。
３ 除文件明确要求报建设单位审批的其他由总监理工程师签认。

—２７—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ｂ􀆰 １５　 供货单位 （厂家） 资质报审表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： １ 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位留存。
２ 供货单位的资质要求应与供货合同要求的资质一致。

—３７—

附录 Ｂ　 施工单位报审 ／报验用表



表 Ｂ􀆰 １６　 工程材料 ／构配件 ／设备报审表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由项目监理机构、 施工单位留存。

—４７—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ｂ􀆰 １７　 见证记录

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由项目监理机构、 施工单位或试验检测单位留存。

—５７—

附录 Ｂ　 施工单位报审 ／报验用表



表 Ｂ􀆰 １８　 主要设备开箱验收表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由施工单位填写， 各方签署后， 建设单位、 项目监理机构、 施工单位、 供货单位留存。

—６７—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ｂ􀆰 １９　 监理通知回复单

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位留存。

—７７—

附录 Ｂ　 施工单位报审 ／报验用表



表 Ｂ􀆰 ２０　 竣工预验收申请表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 工程监理单位、 施工单位留存。

—８７—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ｂ􀆰 ２１　 竣工验收申请表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位留存。

—９７—

附录 Ｂ　 施工单位报审 ／报验用表



表 Ｂ􀆰 ２２　 施工进度计划报审表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位留存。

—０８—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ｂ􀆰 ２３　 工程款支付报审表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位留存。

—１８—

附录 Ｂ　 施工单位报审 ／报验用表



表 Ｂ􀆰 ２４　 安全生产费用支付报审表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 项目监理机构、 施工单位留存。

—２８—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ｂ􀆰 ２５　 危大工程验收表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由项目监理机构、 施工单位留存。

—３８—

附录 Ｂ　 施工单位报审 ／报验用表



表 Ｂ􀆰 ２６　 工程复工报审表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 工程监理单位、 施工单位留存。

—４８—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ｂ􀆰 ２７　 费用索赔报审表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 项目单位、 施工单位留存。

—５８—

附录 Ｂ　 施工单位报审 ／报验用表



表 Ｂ􀆰 ２８　 工程延期报审表

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表一式三份， 建设单位、 项目监理机构、 施工单位各一份。

—６８—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



附录 Ｃ　 通用表

表 Ｃ􀆰 １　 工作联系单

工程代号： 表格代号：

　 　 注： １ 本表应由发文、 收文单位留存。
２ 工作联系单一般不需回复， 确需回复的应明确提出。

—７８—

附录 Ｃ　 通用表



表 Ｃ􀆰 ２　 工程变更单

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由建设单位、 设计单位、 施工单位、 项目监理机构留存。

—８８—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



表 Ｃ􀆰 ３　 索赔意向通知书

工程代号： 表格代号：

　 　 注： 本表应由提出单位、 意向单位、 项目监理机构留存。

—９８—

附录 Ｃ　 通用表



附录 Ｄ　 监理工作流程图

图 Ｄ􀆰 １　 施工监理工作总流程

—０９—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



图 Ｄ􀆰 ２　 施工单位项目部设置及人员变更报审工作流程

—１９—

附录 Ｄ　 监理工作流程图



图 Ｄ􀆰 ３　 施工组织设计、 （专项） 施工方案报审工作流程

图 Ｄ􀆰 ４　 特种作业人员报审工作流程

—２９—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



图 Ｄ􀆰 ５　 主要施工机械设备进场 ／退场报审工作流程

图 Ｄ􀆰 ６　 工地试验室报验工作流程

—３９—

附录 Ｄ　 监理工作流程图



图 Ｄ􀆰 ７　 工程开工报审工作流程

—４９—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



图 Ｄ􀆰 ８　 拌和站报验工作流程

—５９—

附录 Ｄ　 监理工作流程图



图 Ｄ􀆰 ９　 临时建筑和临时设施报审工作流程

图 Ｄ􀆰 １０　 分包单位报审工作流程

—６９—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



图 Ｄ􀆰 １１　 工程材料、 构配件和设备报验工作流程

注： 方型虚线框图流程部分仅适用于监理合同约定需要监造的构配件、 设备。

图 Ｄ􀆰 １２　 隐蔽工程报验工作流程

—７９—

附录 Ｄ　 监理工作流程图



图 Ｄ􀆰 １３　 工序 ／检验批工程报验工作流程

图 Ｄ􀆰 １４　 分项工程报验工作流程

图 Ｄ􀆰 １５　 分部 （子分部） 工程报验工作流程

—８９—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



图 Ｄ􀆰 １６　 单位 （子单位） 工程报验工作流程

图 Ｄ􀆰 １７　 工程竣工预验收工作流程

—９９—

附录 Ｄ　 监理工作流程图



图 Ｄ􀆰 １８　 工程竣工验收工作流程

图 Ｄ􀆰 １９　 工程进度控制流程

—００１—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



图 Ｄ􀆰 ２０　 工程款支付审核流程

—１０１—

附录 Ｄ　 监理工作流程图



图 Ｄ􀆰 ２１　 危险性较大的工程监理工作流程

—２０１—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



图 Ｄ􀆰 ２２　 工程变更工作流程

—３０１—

附录 Ｄ　 监理工作流程图



标准用词说明

１　 为便于在执行本规范条文时区别对待， 对于要求严格程度不同的用词， 说明如下：

１） 表示很严格， 非这样做不可的用词：

正面词采用 “必须”， 反面词采用 “严禁”。

２） 表示严格， 在正常情况下均应这样做的用词：

正面词采用 “应”， 反面词采用 “不应” 或 “不得”。

３） 表示允许稍有选择， 在条件许可时首先应这样做的用词：

正面词采用 “宜”， 反面词采用 “不宜”。

表示有选择， 在一定条件下可以这样做的用词采用 “可”。

２　 条文中指定应按其他有关标准、 规范执行时， 写法为 “应符合……的规定” 或 “应符

合……的要求”。 非必须按所指定的标准、 规范或其他规定执行时， 写法为 “可参照……”。

—４０１—

民航专业工程监理规范 （ＭＨ ５０３１—２０２５）



引用标准名录

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。 凡是注日期的引用文件， 仅所注日期的版本适

用于本文件。 凡是不注日期的引用文件， 其最新版本 （包括所有的修改单） 适用于本文件。

［１］ 《建设工程监理规范》 （ＧＢ ／ Ｔ ５０３１９）

［２］ 《公路工程施工监理规范》 （ＪＴＧ Ｇ１０）

［３］ 《铁路建设工程监理规范》 （ＴＢ １０４０２）

［４］ 《水电水利工程施工监理规范》 （ＤＬ ／ Ｔ ５１１１）

［５］ 《电力建设工程监理规范》 （ＤＬ ／ Ｔ ５４３４）

—５０１—

引用标准名录
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