附件1

监督项目编码编制说明

监督项目各属性编码的编制要求如下：
（一）机场类型：Y代表运输机场，T代表通用机场；
（二）法人类型：JC、KG、GY和QT分别代表机场、空管、供油和其他类型的法人；
（三）监督模式：X代表现场监督检查类项目，F代表非现场监督检查类项目；
（四）办理机构：0～7依次代表质监总站、华北站、东北站、华东站、中南站、西南站、西北站和新疆站等具体实施监督的机构；
（五）办理年度：代表首次办理监督手续的年份；
（六）办理顺序：本年度监督项目办理的序号。
对于大型或者复杂项目，采取分批次办理监督手续的，质量监督机构应当在项目监督编码中增加后缀序号，表示办理批次和当批次办理年度。
 □ ◇◇ □ ◇ ○○○○ □□□-△△ ○○○○

图1  监督项目标识编码结构示意图

范例：2022年，质监总站为某运输机场扩建项目办理监督手续，机场法人，属于现场监督检查类项目。该项目2021年首次办理监督手续，是总站2021年第5个办理监督的项目，此次为该项目第三批次专业工程监督。项目监督编码为YJCX02021005-032022，其中YJCX02021005为在监项目ID，在监项目统计以此为准。
附表A
民航专业工程质量安全监督通知书
建设单位名称：

贵单位提交的关于工程项目名称的专业工程建设质量和施工现场安全监督申请书和相关材料收悉。根据《建设工程质量管理条例》《建设工程安全生产管理条例》《运输机场建设管理规定》《运输机场专业工程建设质量和安全生产监督管理规定》等相关规定，民航专业工程质量监督机构名称将对该项目的专业工程建设质量和施工现场安全开展监督。
本项目为现场监督检查类项目/非现场监督检查类项目。监督项目标识编码为                  。
本项目监督事务的联系人：                      。
地址：                ；邮编：                。
电话：                ；传真：                。

民航专业工程质量监督机构名称（盖章）

年    月    日
附表B
关于工程项目名称的质量监督报告
民航行政机关名称：
根据《建设工程质量管理条例》《建设工程安全生产管理条例》《运输机场建设管理规定》《运输机场专业工程建设质量和安全生产监督管理规定》相关规定，我站于    年  月  日办理了该项目的工程质量安全监督手续，监督项目标识编码为                  。工程项目名称于    年  月  日通过竣工验收。现将专业工程建设质量和安全生产监督工作情况报告如下：
一、工程概况

二、参建单位质量安全生产行为情况

三、参建单位工程建设标准和技术规范执行情况

四、工程实体质量情况

五、工程技术资料情况

六、重大问题和事故处理情况

（一）重大问题

（二）工程质量事故
（三）生产安全责任事故

七、工程竣工验收监督情况

八、对工程提交行业验收的意见

             民航专业工程质量监督机构名称（名称）

年    月   日

抄送：建设单位名称。

附表C
民航专业工程建设质量安全监督申请书

质量监督机构名称：
工程项目名称即将动工，根据《建设工程质量管理条例》《建设工程安全生产管理条例》《运输机场建设管理规定》《运输机场专业工程建设质量和安全生产监督管理规定》相关规定，现提交该工程有关资料，申请办理专业工程建设质量和施工现场安全监督手续，请予以办理。
附件:
1.本次报监项目专业工程一览表；
2.参建单位项目负责人授权书；
3.质量责任和安全生产责任承诺书；

4.参建单位质量和安全生产管理主要责任人员登记表；
5.参建单位近三年内有（未）发生质量事故、生产安全责任事故的情况说明；
6.风险因素清单及安全保障措施；
7.危险性较大的工程清单；
8.施工企业安全生产承诺书；
9.初步设计及概算的批复文件或者行业审查意见；
10.建设单位组建项目管理机构的文件；
11.参建单位中标通知书、企业资质证明；
12.安全生产条件自查报告；
13.其他必要的材料。

承办人：                联系电话：                
建设单位（盖章）：

年   月   日 

注：工程项目名称应当填写初步设计批复的工程项目名称，分批次申请办理的，应当在工程项目名称后增加相应专业工程的名称和批次。

附表C-1
工程项目名称

民航专业工程一览表

建设单位名称（盖章）
	项目内容
	工程规模
	概算投资（万元）
	计划开工/
竣工日期
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	


注：1.一览表应当按照初步设计批复文件内容进行填写。

2.“项目内容”是指工程概算文件中的单位工程名称；“工程规模”是指工程概算文件中的单位工程规模；“概算投资”是指工程概算文件中的单位工程投资。

3.“项目内容”由首次承揽专业工程的建筑业企业实施的，或者包括非专业工程的，在“备注”中予以说明。

附表C-2
项目负责人授权书
兹授权我单位被授权人（姓名）担任工程项目名称的建设/勘察/设计/监理/施工/试验检测项目负责人，对该工程项目的建设/勘察/设计/监理/施工/试验检测工作实施组织管理，依据国家和行业有关法律、法规、规章、规范性文件及国家和行业工程建设标准、技术规范履行职责，对设计使用年限内的工程质量承担相应责任，对项目实施过程中的安全管理承担相应责任，以及                         。
本授权书自授权之日起生效。
	被授权人基本情况

	姓  名
	
	身份证号
	

	注册执业资格（如有）
	
	注册执业证号
（加盖执业印章）
	

	             被授权人签字：


法定代表人（签字）：

授权单位（盖章）：

                           年   月   日

附表C-3
质量责任和安全生产责任承诺书
本人受法定代表人（姓名）授权，担任工程项目名称的建设/勘察/设计/监理/施工/试验检测项目负责人，对该工程项目的建设/勘察/设计/监理/施工/试验检测工作实施组织管理。本人承诺严格依据国家和行业有关法律、法规、规章、规范性文件及国家和行业工程建设标准、技术规范履行职责，对设计使用年限内的工程质量承担相应责任，并对项目实施过程中的安全管理承担相应责任。
            承诺人签字：

            身 份 证 号：
            注册执业资格（如有）：
            注册执业证号（加盖执业印章）：
                           年    月    日
附表C-4
参建单位质量和安全生产管理
主要责任人员登记表

	建设
单位
	名    称
	

	
	通信地址
	

	
	法定代表人
	
	联系电话
	

	
	项目负责人
	
	联系电话
	

	
	项目安全
负责人
	
	联系电话
	

	
	项目质量
负责人
	
	联系电话
	

	
	……
	
	……
	

	建设单位监督事务联系人：             联系电话：

	勘察

单位
	单位名称
	

	
	法定代表人
	
	联系电话
	

	
	项目负责人
	
	联系电话
	

	
	驻场代表
	
	联系电话
	

	
	……
	
	……
	

	设计
单位
	单位名称
	

	
	法定代表人
	
	联系电话
	

	
	企业技术
负责人
	
	联系电话
	

	
	项目负责人
	
	联系电话
	

	
	驻场代表
	
	联系电话
	

	
	……
	
	……
	


	施工单位
	单位名称
	

	
	法定代表人
	
	联系电话
	

	
	企业技术

负责人
	
	联系电话
	

	
	项目负责人
	
	联系电话
	

	
	项目技术 负责人
	
	联系电话
	

	
	……
	
	……
	

	监理
单位
	单位名称
	

	
	法定代表人
	
	联系电话
	

	
	企业技术
负责人
	
	联系电话
	

	
	总监理
工程师
	
	联系电话
	

	
	总监代表
	
	联系电话
	

	
	……
	
	……
	

	试验
检测   

单位
	单位名称
	

	
	法定代表人
	
	联系电话
	

	
	项目负责人
	
	联系电话
	

	
	项目技术

负责人
	
	联系电话
	

	
	……
	
	……
	


注：1.登记表可以根据工程项目实际情况，填入其他责任人员。
2.主要责任人员发生变更的，建设单位应当将变更资料报送质量监督机构。

附表C-5
近三年内有（未）发生质量事故、
生产安全责任事故的情况说明
我单位在近三年有/未发生质量事故、生产安全责任事故。
有发生，事故名称和等级如下：
一、                                                
二、                                                
特此说明。
我单位承诺，以上信息真实可靠。
情况说明单位（盖章）：

年   月   日 
注：近三年是指情况说明之日起前三年。
附表C-6
风险因素清单及安全保障措施
	工程名称
	

	风险因素
	安全保障措施

	一、工作区（工程红线范围内）
	

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	…
	
	

	二、生活区（工程红线范围内）
	

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	…
	
	

	三、施工现场
	

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	…
	
	


建设单位（盖章）：
年   月   日

附表C-7
危险性较大的工程清单
	工程名称
	

	序号
	危险性较大的工程
	部位及规模

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	…
	
	

	序号
	超过一定规模

危险性较大的工程
	部位及规模

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	…
	
	


注：请依照《民航专业工程危险性较大的工程安全管理规定》的附件1和附件2范围填写。

附表C-8
施工企业安全生产承诺书
施工企业名称为施工合同名称施工单位，为切实履行项目安全生产主体责任，防止和减少生产安全事故，施工企业名称现向社会郑重承诺：
严格遵守《中华人民共和国安全生产法》《中华人民共和国职业病防治法》《建设工程安全生产管理条例》《运输机场专业工程建设质量和安全生产监督管理规定》等法律法规、规章及规范性文件，健全安全生产管理规章制度，实行全员安全生产责任制度，积极配合相关部门监管，自觉维护公众权益，接受社会监督。
安全生产投诉电话：                          
承诺单位（盖章）：

法定代表人（授权人）：

年   月   日
注：此件应当作为施工企业公示件，并在项目施工区域公示。

附表D
民航专业工程建设质量安全监督方案书
工程项目名称：                           
质量监督机构（盖章）：                    
为顺利开展专业工程建设质量和施工现场安全监督工作，根据《中华人民共和国安全生产法》《建设工程质量管理条例》《建设工程安全生产管理条例》《运输机场建设管理规定》《运输机场专业工程建设质量和安全生产监督管理规定》等法律法规规章，并结合工程实际情况，监督工作方案如下。
一、项目概况

二、监督范围和时限
（一）监督范围
（二）监督时限
监督检查工作自质量监督机构出具监督通知书之日起开始，施工现场安全监督至竣工验收通过之日终止，专业工程建设质量监督至质量监督报告出具之日终止。
工程过程监督

（一）监督计划
（二）检查方式
（三）监督重点
四、竣工验收监督
（一）监督前提
建设单位应当提前5个工作日向质量监督机构提交竣工验收邀请函、验收条件符合情况自查单、竣工验收组织方案（包括日程安排、验收依据、验收范围、验收要求、验收人员组成及专业分组情况等）。
（二）监督重点

质量监督机构重点监督竣工验收的组织形式、验收程序、人员组成、工程质量验收标准的执行情况。

（三）其他情况
                                                         五、需要项目参建单位配合的其他事项
六、工程质量安全及廉政举报
任何单位或者个人对专业工程质量事故和施工安全责任事故、质量缺陷、安全隐患、违法违规行为，均有权如实进行投诉、举报。
举报电话：                                     ；
通信地址：                                     。
民航专业工程质量监督机构名称（盖章）   
年   月   日
附表E
民航专业工程质量安全监督检查意见
                                          编号：             
	工程名称
	

	检查日期
	
	检查方式
	现场检查/非现场检查

	质量安全
责任单位
	建设单位
	

	
	勘察单位
	

	
	设计单位
	

	
	监理单位
	

	
	施工单位
	

	
	试验检测单位
	

	检查部位及内容
	

	问题描述
	质量问题
	1.                        ；
2.                        ；

3.                        ；

……

	
	安全问题
	1.                        ；
2.                        ；

3.                        ；

……


	监督意见
	立即整改项：针对以上第   条问题，责任单位应当立即组织整改；限期整改项：针对以上第   条问题，责任单位应当于  月  日前，完成整改。
建设单位应当于  月  日前，将本次监督检查意见的整改情况报送我站。对确实存在整改困难的问题，应当列明整改计划和整改方案，与整改报告一并报送。整改报告需附整改前后照片及相关整改材料。

	建设单位
相关负责人
(签字)
	
	施工单位
相关负责人
(签字)
	

	监理单位
相关负责人
(签字)
	
	其他单位
相关负责人
(签字)
	

	监督人员
（签字）
	


注：1.本次监督检查不代替参建单位应当承担的责任。
2.质监机构与受检单位各持一份。
3.现场情况复杂的，质量监督机构可以补充监督意见。

附表F-1
关于工程项目名称
中止施工的报告
质量监督机构名称：
我单位 建设单位名称 建设的  工程项目名称   ，已于    年  月  日办理了专业工程建设质量和施工现场安全监督手续（监督项目标识编码：          ），由于下述原因                            ， 工程整体/工程部位 将于    年  月  日起中止施工，预计于    年  月  日起恢复施工。
我单位承诺：中止施工期间，将做好已施工程的成品保护工作，确保工程质量和施工现场安全各项防护措施到位。
特此报告。
附件：
1.中止施工期间现场工程质量安全保障措施的验收记录（建设单位、监理单位、施工单位项目负责人签字并加盖项目章）；
2.中止施工时工程形象的影像资料。
      建设单位（盖章）：
                          年    月    日
附表F-2
关于工程项目名称
恢复施工的报告
质量监督机构名称：
我单位 建设单位名称 建设的 工程项目名称，工程整体/工程部位 于    年  月  日中止施工。我单位已组织完成复工条件自查，预备于    年  月  日起恢复施工。
特此报告。

附件：
1.工程项目质量管理体系和施工安全生产条件的自查结果（建设单位、监理单位、施工单位项目负责人签字并加盖项目章）；

2.恢复施工时工程形象的影像资料。
建设单位（盖章）：    
                                   年   月   日
附表G
关于工程项目名称的
竣工验收监督检查的意见
建设单位名称：
    年  月  日，你单位组织勘察、设计、监理、施工、试验检测和运营单位，对工程项目名称进行了竣工验收。民航专业工程质量监督机构名称通过现场/远程视频监督方式，监督本次验收。
一、验收范围
二、参建单位
三、竣工情况
四、监督意见
民航专业工程质量监督机构名称（盖章）

年    月    日
抄：民航行政机关名称。
附表H
约谈通知书
被约谈单位名称：
因约谈事由，你单位被约谈人应于    年  月  日携       等相关资料，到约谈地点就有关问题进行说明，特此通知。 
民航专业工程质量监督机构名称（盖章）

年    月    日
批次年度





机场类型








法人类型








监督模式





办理批次





办理年度





办理顺序





办理机构










