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民用航空电信人员岗位培训管理办法 

（征求意见稿） 

 

第一章 总  则 

第一条 为规范民用航空电信人员岗位培训管理，加强岗位

培训工作，根据《中国民用航空通信导航监视工作规则》和《民

用航空电信人员执照管理规则》，结合通信导航监视专业的实际

情况，制定本办法。 

第二条 本办法适用于航空电信人员岗位培训的实施和管

理。各通信导航监视服务保障单位应当根据本办法，结合本单位

的实际情况和需要，制定相应的培训、管理实施办法。 

第三条 中国民用航空局（以下简称民航局）对航空电信人

员岗位培训工作实行统一管理。民用航空地区管理局（以下简称

地区管理局）负责组织、协调和监督管理本地区航空电信人员岗

位培训工作。 

第四条 各通信导航监视服务保障单位依照各自职责，具体

负责本单位航空电信人员岗位培训工作的实施。 

第五条 航空电信人员岗位培训大纲由民航局统一制定。 
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第二章 岗位培训 

第六条 岗位培训的目的是使被培训者具备在通信导航监视

岗位工作的能力与资格。 

第七条 岗位培训分为岗前培训、熟练培训、复习培训和附

加培训，其中岗前培训是申请电信人员执照的必要条件。 

岗位培训方式通常包括课堂教学、模拟操作和实地操作等。 

第八条 岗位培训记录及考试考核结果应记入电信人员培训

档案。 

第一节 岗前培训 

第九条 岗前培训是使被培训者具备在通信导航监视岗位独

立工作的能力，并获得独立上岗工作资格所进行的培训。岗前培

训时间一般不少于 240 小时，可以根据设备操作的复杂程度增加。 

第十条 岗前培训的内容除与《民用航空电信人员执照管理

规则》中第三章“申请人应当具备的知识、技能和经历”要求一

致外，还应当包括下列内容：  

（一）航空安全教育和岗位职业道德规范； 

（二）相关的法规、标准、规范； 

（三）规章制度和保密规定等； 

（四）信息通报程序； 

（五）附属设备的使用； 

（六）安全用电知识； 
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（七）消防知识； 

（八）其它必要的知识和注意事项。 

第十一条 岗前培训中理论知识培训应当在培训机构或所在单

位进行。 

第十二条 被培训者岗前培训考核合格后方可申请执照考试，

岗前培训时间可计入专业实习时间。 

第二节 熟练培训 

第十三条 熟练培训是指电信人员连续脱离其执照载明的岗

位，恢复相应岗位工作前的培训。熟练培训应当符合下列要求： 

（一）连续脱离该岗位六个月以下的人员，可由所在单位决

定免于岗位熟练培训，但应当熟悉在此期间发布、修改的有关资

料、程序、规则、规章制度和注意事项。 

（二）连续脱离岗位六个月以上的人员，应当进行不少于一

个月的熟练培训。 

第十四条 熟练培训的内容应当根据岗位工作要求参照岗前培

训有关内容执行，着重针对技能恢复的培训。 

第十五条 熟练培训一般由通信导航监视服务保障单位自行组

织。本单位不具备条件的，可委托其他培训机构进行。 

第三节 复习培训 

第十六条 复习培训是使电信人员熟练掌握应当具备的知识和

技能，更新、补充、扩展知识和提高技能所进行的培训。 
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第十七条 电信人员每年至少应当进行一次复习培训和考核，

每年培训累计时间应当不少于 40 小时，该 40 小时可包含在设备

厂家接受设备维护培训的时间。 

第十八条 电信人员每三年应当参加一次岗位培训机构或者行

业管理部门组织的复习培训和考核，如三年内曾经参加设备厂家

组织的设备维护培训，则视为符合要求。 

第十九条 对于有多个岗位签注的电信人员，通信导航监视服

务保障单位可视情况适当减少其一个或多个岗位的年度培训时

间，但总培训时间应当不少于 60 小时。 

第二十条 复习培训应当包括岗位应急处置的知识和技能。 

第二十一条 复习培训一般由通信导航监视服务保障单位自行

组织。本单位不具备条件的，可委托其他培训机构进行。 

第四节 附加培训 

第二十二条 附加培训是指根据岗位运行保障需要，除岗前培

训、熟练培训、复习培训外，针对新规则、新设备、新技术或其

他特殊情况实施的培训。 

第二十三条 发生下列任何一种情况，相关电信人员应当接受附

加培训： 

（一）在新的或修改的管理规则和程序开始实施前。 

（二）新的或局部更新的设备开始投入使用前。 

（三）电信人员工作技能存在缺陷，需要改进的。 
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（四）由于本人原因未完成规定培训的。 

第二十四条 附加培训内容、时间和方式根据具体情况确定。 

第三章 培训机构 

第二十五条 民用航空电信人员岗位培训机构应当具备以下条

件： 

（一）健全的培训管理制度； 

（二）与开展培训种类和规模相适应的专职管理人员和教学

人员； 

（三）固定的、满足开展培训种类和规模要求的场地和教学

设施； 

（四）与开展培训种类和规模相适应的培训平台（含实际操

作设备)； 

（五）符合岗位培训大纲要求的教学计划及教材。 

（六）具有 5 年（含）以上开展民用航空电信人员相关专业

知识或技能培训的经历。 

第二十六条 培训机构应当为每个被培训者建立培训档案记录。

该记录应当至少保存三年。 

第二十七条 培训机构的备案、符合性检查和监督按照《民用航

空电信人员岗位培训机构管理办法》实施。 

第四章 培训教员 

第二十八条 民用航空电信人员岗位培训机构、通信导航监视保
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障服务单位可根据需要聘任或指定培训教员。 

培训教员所在单位应当为教员实施培训提供便利，保证所需

的时间和条件，并为培训教员提供学习进修的机会，以提高教学

能力。 

第二十九条 民用航空电信人员岗位培训机构、通信导航监视保

障服务单位的培训教员应当具备下列条件： 

（一）爱岗敬业，责任心强； 

（二）有良好的组织、协调和语言表达能力； 

（三）在相应专业领域具备较为全面的理论知识； 

（四）具有较强的业务技能和实际工作能力； 

（五）从事相应岗位工作三年以上； 

（六）从事技能培训的教员应当持有相应岗位的有效执照。 

第三十条 培训机构为民航局指定的大专院校时，其培训教员

应当满足第二十九条（一）、（二）、（三）项要求。其中，讲

授技能知识的教员每年应保证不少于 5 个工作日在通信导航监视

服务保障单位进行教学实践，并保存相关记录以供检查。 

第三十一条 任期内的检查员可以担任相应岗位的培训教员。 

第三十二条 培训教员的职责如下： 

（一）按照岗位知识和技能要求及培训计划编写教案，实施

培训和考核，并对教学质量负责； 

（二）根据被培训者在培训中暴露的问题进行讲评并提出改

进意见； 
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（三）填写培训和考核记录； 

（四）培训机构规定的其它职责。 

第五章  培训的实施 

第三十三条 岗位培训由民用航空电信人员岗位培训机构和通

信导航监视保障服务单位根据培训大纲、培训计划、培训内容分

别组织实施。 

第三十四条 通信导航监视服务保障单位应当指定专人作为培

训主管负责培训管理工作。 

第三十五条 培训主管每年十一月底前应当制定下一年度培训

计划并按照本办法安排岗位培训。培训主管应当及时跟踪和掌握

培训进展情况及培训质量，并对培训情况进行评估。 

第三十六条 通信导航监视服务保障单位应当为电信人员建立

规范统一的人员培训档案。 

第六章 附则 

第三十七条 本办法自发布之日起施行。2019 年 XX 月 XX 日下

发 的 《 民 用 航 空 电 信 人 员 岗 位 培 训 管 理 办 法 》

（AP-65I-TM-2015-02-R1）同时废止。 


