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运输机场专业工程竣工验收管理办法 

验收资料样本 

（征求意见稿） 
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运输机场专业工程竣工报告 

 

 

 

 

 

                        

竣工报告 

 

 

 

 

施工单位（公章） 

            项目经理：（签字）（执业章）       

       单位技术负责人：（签字） 

 年   月   日 
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一、施工概况 

（施工内容及工程完成情况，投资额、开工完工日期、人员

配备、施工经过、质量控制管理等情况） 

二、工程变更情况 

（工程主要变更内容，变更流程执行等情况） 

三、工程验收情况 

（检验批、分部分项工程、单位工程等工程验收情况） 

四、结构安全和使用功能检测情况 

（结构安全和功能自测及委托检测等情况） 

五、工程资料核查情况 

（技术档案及施工管理资料收集、整理情况） 

六、质量事故（问题）处理情况 

（质量事故和主要质量问题的发生及处理等情况） 

七、工程质量自评 

（质量自评依据、质量自评结论） 
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运输机场专业工程竣工预验收组织方案 

 

 

 

 

 

 

 

                          

 

竣工预验收组织方案 

 

 

 

 

 

 

    监理单位（公章） 

年   月   日 
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一、竣工预验收范围、参建单位、验收依据及工程完成情况 

（验收范围、参建单位、验收依据、工程完成情况及技术档

案和施工管理资料收集整理情况） 

二、竣工预验收机构及人员组成 

（竣工预验收机构和各专业分组及人员组成情况） 

三、会议议程 

（会议时间、地点及会议内容） 

四、参会人员 

（参会单位及人员） 
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运输机场专业工程勘察单位工程质量检查报告 

 

工程名称  

工程地点  

建设单位  

勘察单位  

勘察内容  

承担地质勘查时间  

勘察依据  

勘察工作质量情况

自查结论 

 

工程质量检查意见 

 

 

勘察单位（公章） 

项目负责人：（签字） 

单位技术负责人：（签字） 

 

年  月  日 

注：勘察工作质量情况自查结论应包括：（1）图审机构对勘察文件提出的整改意见落实情

况；（2）工程中勘察变更文件变更程序是否符合要求；（3）工程建设过程中勘察单位履行

职责情况。 

工程质量检查意见应包括：（1）勘察单位对工程质量检查的总体评价；（2）是否同意竣工

验收。 



征
求
意
见
稿

6 

 

运输机场专业工程设计单位工程质量检查报告 

 

工程名称  

工程地点  

建设单位  

设计单位  

设计内容  

设计依据  

设计工作质量 

情况自查结论 

 

 

 

质量检查意见 

 

 

 

 

设计单位（公章） 

项目负责人：（签字） 

单位技术负责人：（签字） 

 

年  月  日 

注：设计工作质量情况自查结论应包括以下内容：（1）工程中设计变更文件变更程序是否

符合要求；（2）需要图审的重大设计变更是否有经过图审机构补审； 

质量检查意见应包括以下内容：（1）实体工程质量中结构安全及使用功能是否满足设计要

求；（2）工程是否已完成工程设计文件要求的各项内容；（3）设计单位对工程质量检查的

总体评价；（4）是否同意竣工验收。 
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运输机场专业工程竣工预验收报告 

 

 

 

 

 

 

                                

 

竣工预验收报告 

 

 

 

监理单位（公章） 

         总监理工程师：（签字）（执业印章） 

单位技术负责人：（签字） 

 年   月   日 
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一、竣工预验收工程概况 

（工程建设内容、参建单位、开工完工日期、工程完成等情

况） 

二、竣工预验收情况 

（竣工预验收时间、范围、依据、组织形式、专业验收组分

组情况、程序、检测检查等情况） 

三、竣工预验收结论及问题整改核实情况 

（竣工预验收结论及问题整改核实情况） 

 

 

附件 1：各专业验收组意见 

附件 2：验收检查记录单 
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运输机场专业工程质量评估报告 

 

 

 

 

 

 

 

 

                        
 

质量评估报告 

 

 

 

 

监理单位（公章） 

总监理工程师：（签字）（执业章） 

单位技术负责人：（签字） 

                年   月   日 
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一、工程概况 

（工程建设内容、投资额、参建单位、工程完成等情况） 

二、验收情况 

（检验批、分部分项工程、竣工预验收等验收情况） 

三、质量事故（问题）处理情况 

（质量事故和主要质量问题的发生及整改情况） 

四、竣工资料审查情况 

（施工单位竣工报告、工程质量保修书、平行检测和平行测

试报告等资料的审核情况） 

五、工程质量评定 

（质量评估依据和质量评定结论） 
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竣工验收申请表 

 

工程名称：                                               编号: 

                   (监理单位): 

我方已按合同要求完成了                       工程，经检查： 

1.完成了工程设计和合同约定的各项内容； 

2.有完整的技术档案和施工管理资料； 

3.有工程使用的主要材料、构配件和设备的进场试验报告； 

4.有已签署的质量合格文件； 

5.有已签署的工程保修书； 

满足竣工验收条件，请予以验收。 

 

 

 

 

施工单位: (公章) 

项目经理: (签字、执业章) 

年  月  日 

审查意见: 

该工程合同约定的全部内容已完/未完，工程符合/不符合竣工验收条件， 同

意/ 不同意进行竣工验收。 

 

 

项目监理机构: (项目章) 

总监理工程师: (签字、执业章) 

年  月  日 

注: 本表一式三份，建设单位、监理单位、施工单位各一份。 
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运输机场专业工程竣工验收组织方案 

 

 

 

 

 

 

 

                          

 

竣工验收组织方案 

 

 

 

 

 

 

    建设单位（公章） 

年   月   日 
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一、竣工验收范围、验收依据、参建单位及工程完成情况 

（验收范围、验收依据、参建单位、工程完成情况及技术档

案和施工管理资料收集整理情况） 

二、竣工预验收结论及问题整改情况 

（竣工预验收结论及问题整改情况） 

三、竣工验收机构及人员组成 

（竣工验收机构及各专业组人员组成情况） 

四、会议议程 

（会议时间、地点及会议内容） 

五、参会人员 

（参会单位及人员） 
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运输机场专业工程验收条件自查单 

 

工程名称  

验收范围  

勘察单位名称  

设计单位名称  

平行检测（测试）单位名称  

自查内容 符合情况 

完成建设工程设计和合同约定的各项内容  

有完整的技术档案和施工管理资料  

有工程使用主要建筑材料、建筑构配件和设

备的进场试验报告 
 

需要进行第三方检测的工程的检测合格报

告 
 

需要进行飞行校验的工程的校验报告  

预验收合格并完成整改  

有勘察、设计单位分别签署的工程质量检查

报告 
 

有施工单位签署的工程竣工报告  

有监理单位签署的工程质量评估报告  

有施工单位签署的工程保修书  
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其他  

施工单位意见 

                                           

1.施工单位名称                                 
 

施工单位意见： 

 

 

       项目经理（签字）： 

2.施工单位名称   

施工单位意见： 

 

 

       项目经理（签字）： 

                             监理单位意见 

                                           

1.监理单位名称                                 
 

监理单位意见： 

 

 

       总监理工程师（签字）： 

 

2.监理单位名称   
 

监理单位意见： 

 

 

       总监理工程师（签字）： 
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建设单位意见 

 

 

 

 

 

                负责人（签字盖章）： 

                                    年   月   日 
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运输机场专业工程竣工验收意见 

 

 

 

 

 

                                

 

竣工验收意见 

 

 

 

 

 

 

 竣工验收机构 

   年  月  日 
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一、工程概况 

（建设地点、建设规模及内容、投资额及资金来源、参建单

位、开竣工日期等） 

二、竣工验收范围、依据及工程完成情况 

（竣工验收范围、验收依据及工程完成情况） 

三、工程概算及投资情况 

（批准的概算总额，资金渠道和数额，建设资金到位及控制

情况等） 

四、竣工预验收问题整改的核查情况 

（工程通过竣工预验收的时间以及预验收问题整改的核查

情况） 

五、竣工验收经过 

（竣工验收组织机构及人员、验收时间、验收过程等情况） 

六、竣工验收结论 

（工程是否按批准的规模、内容建成，执行国家及行业的法

律、法规、规章、技术标准与规范情况，与初步设计、施工图设

计及设计变更等文件符合情况，与招标文件、合同约定及主要设

备的技术规格与说明书符合情况，主要设备的安装、调试、检测

情况，技术档案及施工管理资料收集、整理情况，概算执行情况

以及竣工验收是否通过） 

 



征
求
意
见
稿

19 

 

附件：各专业验收组意见 

 

 

组长：签名 

       成员：签名 

   年   月   日 
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运输机场专业工程竣工验收报告 

 

 

 

 

 

                                
 

竣工验收报告 

 

 

 

 

 

     建设单位（公章） 

   年   月   日 
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一、工程项目建设过程及竣工验收工作概况 

（工程建设过程、竣工验收时间、组织形式、验收内容、验

收依据、验收程序） 

二、工程概况及工程完成情况 

（工程项目内容、规模、技术方案和措施、完成的主要工程

量和安装设备等） 

三、资金到位及投资完成情况 

（资金到位及投资完成情况） 

四、竣工验收整改意见及整改工作完成情况 

（竣工验收意见及整改工作完成情况） 

五、竣工验收结论 

（竣工验收结论） 

六、工程竣工项目一览表 

（工程完工与未完工情况） 

 

 

 

 

 

 

 


