
中国民用航空总局空中交通管理局 

编    号：MD-TM-2001-25 

部门代号：TM 

日    期：2001 年 3 月 26 日 

                                                                               

关于下发《航行情报人员技术档案管理暂行规定》 

的通知 

各管理局，民航学院、飞行学院： 

为加强航行情报人员岗位培训、执照以及技术考核管理等工作，全面准确地了解

民航航行情报人员的状况，为航行情报工作提供依据，我局起草制定了《航行情报人

员技术档案管理暂行规定》，现予以下发，请遵照执行。 

各地应按照《航行情报人员技术档案管理暂行规定》，督促本地区各航行情报机

构于2001年6月30日前、完成现有航行情报人员技术档案的建立工作。待《民航航行

情报人员技术档案管理软件》下发后，再使用管理软件建立航行情报人员技术档案电

子数据库，并上报至民航总局空管局。 

 

 

                              中国民用航空总局空中交通管理局       

二○○一年三月二十六日           
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航行情报人员技术档案管理暂行规定 

第一条  为加强航行情报人员岗位培训、执照以及技术考核管理等工作，全面准

确地了解民航航行情报人员的技术状况、为航行情报工作提供依据，特制定本规定。 

第二条  本规定适用于中国民航各航行情报机构（航空公司的航行情报机构不作

强制性要求），从事航行情报工作的所有人员，都应当建立规范统一的人员技术档案。 

第三条  依照本规定建立的航行情报人员技术档案主要针对人员的技术状况，不

同于劳动人事部门建立的人事档案。 

第四条  航行情报人员技术档案由以下各项组成： 

（一）航行情报人员基本档案(见附录一)； 

（二）受训者岗位培训计划表（见附录二）； 

（三）航行情报人员培训记录表（见附录三）； 

（四）航行情报员执照登记表（见附录四）； 

（五）航行情报人员工作简历表（见附录五）； 

（六）航行情报人员年度考核登记表（见附件六）； 

（七）其他必要的技术档案。 

第五条  各航行情报机构应当指定专人负责航行情报人员技术档案的建立、刷

新、保管和管理工作。被指定专人应当及时为进入本机构工作的人员建立航行情报人

员技术档案，并于每年四月和十月对本机构的航行情报人员技术档案进行整理刷新。 

第六条  调离航行情报机构或离退休人员的技术档案应当封存并妥善保管。 

第七条  各航行情报机构应当就航行情报人员技术档案、使用统一的《民航航行

情报人员技术档案管理软件》建立电子数据库，并于每年十一月逐级上报到上一级业

务主管部门。 

第八条  民航总局空中交通职能管理部门负责全国航行情报人员技术档案的管

理工作，民航地区空中交通职能管理部门负责本地区内航行情报人员技术档案的管理

工作，并有权监督检查本规定的实施。 

第九条  对违反本规定没有建立个人技术档案的单位和个人，予以通报并限期建

立；对弄虚作假、不如实建立个人技术档案的单位和个人，予以通报并根据情况进行
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相应的处理。 

第十条  本规定由民航总局空中交通管理局负责解释，自发布之日起施行。 
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附录一：航行情报人员基本档案 

姓名 性别 出生日期 

   

识别编号 工作单位 

  

行政职务 技术职称 

  

联系电话 政治面貌 

  

毕业院校、专业及学历 

 

所学外语语种及水平 

 

是否航行情报检查员及依据（文号） 

 

是否航行情报人员岗位培训主管及依据（文号） 

 

填表人及填表日期 领导签字盖章 

 

     年   月   日 

 

      年   月   日  

 4



附录二： 受训者岗位培训计划表 

受训者姓名 培训种类 

  
培训管理机构 培训教员 

  
培训方式 培训地点 培训时间 培训机构 

    
岗位培训目的 

 

 

 

 

 

 

其他事项说明 

 

 

 

 

培训结论 

 

 

 

受训者 

签字 

 

 

培训教员 1 

签字 

培训教员 2 

签字 

培训教员 3 

签字 

培训主管 

签字 

 

 

填表日期：         年    月    日 
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附录三： 航行情报人员培训记录表 

姓名  

大专（含）以上的培训记录 

起止日期 院校、专业及获得学历 证书编号 

   

   

   

   

   

   

   

航行情报人员岗位培训记录 

起止日期 培训种类 培训结论 

   

   

   

   

   

   

   

   

填表人签字 领导签字盖章 
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附录四： 航行情报员执照登记表 

姓名  

航行情报员基础执照 

基础执照编号 取得基础执照依据（文号） 

  

  

航行情报员岗位执照 

岗位执照种类 取得岗位执照依据（文号） 

  

  

  

  

  

  

  

  

填表人签字 领导签字盖章 
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附录五： 航行情报人员工作简历表 

姓  名  

工作简历 

起止日期 工作单位 从事何种具体工作 

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

 

  

填表人签字 领导签字盖章 
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附录六： 航行情报人员年度技术考核登记表 

姓名  

年度技术考核登记 

年度 考核结果 航行情报检查员签字 
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一、

二、

三、

四、

附录七： 航行情报人员技术档案填写说明 

附录一的填写 

（一）出生日期项：按年月日的顺序完整填写。 

（二）识别编号项：暂不填写。 

（三）工作单位项：填写工作单位时最后以航行情报机构字样结束。如：华北空

管局航行情报中心、天津空管站航行情报室等。 

（四）行政职务项：填写副科级以上职务。 

（五）技术职称项：填写何专业何类。如：航行情报工程师，计算机高级工程师

等。 

（六）联系电话项：填写区号和单位电话。 

（七）政治面貌项：填写党员、团员或群众。 

（八）毕业院校、专业及学历项：填写本人最高学历及取得最高学历对应的毕业

院校和专业。如：中国民航学院航行情报专业本科。 

（九）所学外语语种及水平项：填写所学外语语种和水平。如：英语大学六级，

英语民航 B 证等。 

附录二的填写 

根据《中国民航航行情报人员岗位培训管理规则》的要求填写。 

附录四的填写 

（一）基础执照编号项：暂不填写。 

（二）岗位执照种类项：按《中国民航航行情报员执照管理规定》的规定填写。 

附录六的填写 

考核结果项的填写按有关规定执行。 
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