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1. 依据和目的： 

本咨询通告依据 2001年 12月 21日发布施行的 CCAR-145部《民

用航空器维修单位合格审定的规定》（CCAR-145-R2）制定。目

的是为维修单位在根据适航性资料制定实际维修工作中必须使

用的维修工作单卡、维修工作实施依据文件如何满足 CCAR-145

部的要求提供指导。 

2．适用范围： 

本咨询通告适用于所有维修单位。 

3. 撤销： 

    备用。 

4．说明： 

CCAR-145 部所述的“工作单卡”和“维修工作实施依据文

件”并不是指具体文件的名称，而是指技术文件的类别。工作

单卡是设定并记录工作顺序和步骤的文件，它不必列出维修工

作实施方法和标准，在实际使用中可以称为工作单、工作卡、

工作指令、数据记录单等或其组合的工作包；维修工作实施依
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据文件是指载明某一具体维修工作实施方法和标准的技术文

件，维修单位可视具体情况根据适航性资料自己制定或直接使

用有关适航性资料中已核准其适用性的内容，在实际使用中，

维修单位自己制定的文件可以称为施工指南、施工说明、工艺

等；工作单卡中具体工作步骤的实施方法和标准应当给出维修

工作实施依据文件的参考，同一工作单卡有可能需参照多个不

同的维修工作实施依据文件。 

对于无法得到航空器或者航空器部件制造厂家提供的原版

资料，而维修单位使用自编的技术文件作为唯一的维修依据的

情况，在其自编技术文件经民航总局适航审定部门评审及批准

后，也视为适航性资料。 

维修工作实施依据文件中涉及的使用替代的工具设备或者

器材，是指已获得批准的替代工具设备和器材。 

5．工作单卡 

5.1 除航线维修的工作单卡需由航空营运人负责制定和提供

外，工作单卡需由本单位制定或者在经第 5.4 段中所述的授

权人员核准其符合性和适用性后直接使用送修人提供的工作

单卡。 

5.2 从维修的航空产品接收直至最终放行的每步工作都必须

制定记录工作顺序和步骤的工作单卡。工作单卡可以根据具

体情况编写完整的一个或分为几部分，但应当至少包括以下
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内容： 

    （1） 单位名称； 

    （2） 工作单卡编号； 

    （3） 维修工作标题或者名称； 

    （4） 维修工作实施依据文件及版次； 

    （5） 机号或者件号； 

    （6） 按工作顺序或者步骤编写的具体工作内容及工作记

录； 

    （7） 工作者签名或者盖章； 

    （8） 编写或者修订日期； 

    （9） 工时记录； 

（10） 完成日期。 

5.3 国内维修单位的工作单卡应当至少使用中文，国外维修单

位的工作单卡应当至少使用中文，地区维修单位的工作单卡

应当使用英文或中文。工作单卡中涉及参考资料的，应当标

明文件号和名称。工作内容的规定应当具体、清晰；要求填

写实测值的，应当给出计量单位；要求使用有关器材或者专

用工具设备的，应当标出件号或者识别号。 

5.4 工作单卡需经责任经理授权的工程技术系统的人员批准

后方可使用，这些授权的人员可以指定具体的人员或岗位，

但需在维修单位手册中表明。 
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5.5 在有关适航性资料修改时，应当评估工作单卡是否需要修

订并记录，需要修订的，应当及时进行修订;工作单卡的修订

应当按照规定的程序进行，修订后应当经第 5.4 段的授权人

员批准 

5.6 工作单卡应集中保存一份主本，并建立工作单卡的制定批

准和修改批准的记录，同时还应包括有关的适航性资料修改

对工作单卡影响的评估记录。 

6．维修工作实施依据文件 

6.1 维修单位可以直接使用有关适航性资料的内容作为维修

工作实施依 据文件，但在下述情况下必须制定本单位的维修工

作实施依据文件： 

（1） 直接使用航空器或者航空器部件制造厂家提供的原版

资料或原版资料的复印件，但维修人员、放行人员不能够

正确理解这些资料所使用的语言时；  

（2） 使用替代的工具设备或者器材等原因，使有关的适航性

资料无法直接使用时； 

（3） 维修工作涉及的适航性资料多，这些适航性资料不可能

全部在工作现场可接近或不方便直接使用时。 

6.2 国内维修单位制定本单位的维修工作实施依据文件时应至

少使用中文，国外维修单位制定本单位的维修工作实施依据

文件时应至少使用英文，地区维修单位制定本单位的维修工
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作实施依据文件时应使用英文或者中文。维修工作实施依据

文件中规定的工作步骤和方法应与适航性资料的要求一致。

当使用替代的工具设备或器材时可以采用与适航性资料规定

不同的方法，但必须保证其工作标准不低于依据的适航性资

料规定的标准。 

维修单位可采用在原文手册中加插页的办法，插入与原适

航性资料差异部分，作为维修工作实施依据文件。 

6.3 维修工作实施依据文件需经责任经理授权的工程技术系统

的人员批准后方可使用，这些授权的人员可以指定具体的人

员或岗位，但需在维修单位手册中表明。 

6.4 在有关适航性资料修改时，应当评估维修工作实施依据文

件是否需要修订并记录，需要修订的应当及时进行修订;维修

工作实施依据文件的修订应当按照规定的程序进行，修订后

应当经第 6.3段中授权人员批准。 

6.5 维修工作实施依据文件应集中保存一份主本，并建立维修

工作实施依据文件的制定批准和修订批准的记录，同时还应

包括有关的适航性资料修改对维修工作实施依据文件影响的

评估记录。 

7．技术文件的批准 

7.1 工作单卡的制定和修订的批准包括在维修单位手册之中。

维修单位按照维修单位手册规定进行编制或修订工作单卡无
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需民航总局或地区管理局适航处书面批准。但随工作单卡的

审查是现场审查的重要部分，对不符合本咨询通告的缺陷将

在审查发现问题中提出，在改正之前不能颁发维修许可证。 

7.2 维修实施依据文件的制定和修改的批准也包括在维修单位

手册的批准之中，但存在以下两种情况： 

（1）如维修单位具备能力，并且民航总局或地区管理局适航

处对其符合 CCAR-145部的要求建立了信任关系，仅需在维修

单位手册中规定维修工作实施依据文件的制定和修订程序，按

程序制定或修改自动获得批准； 

（2）除上述情况外，不但要在维修单位手册中规定维修工作

实施依据文件的制定和修订程序，还必须列出维修实施依据文

件的名称、版次、制定或修订日期的清单，程序和清单的任何

修改均需修订维修单位手册并获得民航总局或地区管理局适

航处的批准。 

不论上述何种方式，对维修实施依据文件的审查都是现场

审查的重要部分，对本咨询通告不符合的缺陷将在审查发现问

题中提出，在改正之前不能颁发维修许可证。 
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