
飞行区指标为 ４Ｆ 的运输机场

使用许可审批程序

第一章　 总　 则

第一条 　 为进一步规范运输机场使用许可审批工作，根据

《中华人民共和国行政许可法》《运输机场使用许可规定》（以下简

称《规定》），制定本程序。

第二条 　 本程序适用于飞行区指标为 ４Ｆ 的运输机场（以下

简称 ４Ｆ 机场）使用许可证的颁发、变更的审批。

第三条　 中国民用航空局（以下简称民航局）负责 ４Ｆ 机场使

用许可审批工作。 民航地区管理局负责对所辖区域内的 ４Ｆ 机场

使用许可实施初审，并提出初审意见。 民航局视情参加 ４Ｆ 机场使

用许可初审工作。

４Ｆ 机场使用许可审批流程见附件 １。

第二章　 申　 请

第四条 　 ４Ｆ 机场使用许可证应当由机场管理机构按照本程

序向机场所在地民航地区管理局申请。

第五条　 申请机场使用许可证的 ４Ｆ 机场应当具备《规定》第

八条所列条件，并按《规定》第九条要求报送文件资料。
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第六条　 申请材料不齐全或者不符合法定形式的，民航地区

管理局应当当场或者在 ５ 个工作日内一次告知机场管理机构需要

补正的全部内容，逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受

理。

第三章　 核　 发

第七条　 民航地区管理局收到符合要求的机场使用许可申请

文件资料后，应当成立审查组。

审查组一般由综合安全、飞行区安全、机坪安全、目视助航及

供电设施、应急救援、航空安保、运输管理、空管管理共 ８ 个专业组

组成。

第八条　 各专业组负责审查的内容见附件 ２。

审查组分组可根据被审查 ４Ｆ 机场的实际情况进行调整，但审

查内容不得少于附件 ２ 所列内容。

第九条　 审查工作分为文件审核和现场检查两个阶段：

（一）文件审核：对文件资料的真实性、完整性进行审核，对机

场使用手册的格式以及内容与规章、标准的符合性进行审查，并填

写审核意见（附件 ３）；

（二）现场检查：对机场设施、设备、人员及管理制度与所报文

件材料的一致性进行现场检查复核，并填写检查意见（附件 ４）。

第十条　 民航地区管理局经过初审，认为机场管理机构的申

请符合《规定》要求的，应当在受理申请后的 ３０ 个工作日内将初
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审意见（附件 ５）及相关材料上报民航局。

民航局在收到初审意见和文件资料后，应当在 １５ 个工作日内

作出批准决定，并自作出批准决定之日起 １０ 个工作日内将批准文

件、机场使用许可证以及手册一并交与机场管理机构。

第十一条　 民航地区管理局经过初审，认为机场管理机构报

送的文件资料或者实际情况不完全具备《规定》要求的，应当书面

通知机场管理机构并说明理由。

在机场管理机构采取相应措施弥补前款提及的缺陷后，仍不

能满足要求的，民航地区管理局将相关意见上报民航局，由民航局

作出不予颁发机场使用许可证的书面决定。

第四章　 变　 更

第十二条　 ４Ｆ 机场使用许可证载明的《规定》第十五条所列

事项发生变化的，机场管理机构应当按照本程序申请变更，申请时

可以仅报送机场使用许可证申请资料的变化部分。

第十三条 　 ４Ｆ 机场使用许可变更审查组按照本程序第七条

进行专业组划分，可以仅包括机场使用许可变化部分涉及的专业

组。

第五章　 附　 则

第十四条　 本程序由民航局机场司负责解释。

第十五条　 本程序自发布之日起施行。

—３—



附件 ２

各专业组审查内容

一、综合安全：机场安全管理体系（结合《运输机场安全管理

体系审核指南》开展）；

二、飞行区安全：飞行区场道管理、防止跑道侵入、除冰雪、不

停航施工、净空管理、鸟击防范、航油安全；

三、机坪安全：机坪运行及外来物管理；

四、目视助航及供电设施：目视助航设施及供电管理；

五、应急救援：应急管理、消防救援、医疗救护；

六、航空安保：安全保卫设施、设备、人员；

七、运输管理：客运及货运管理、危险品运输管理；

八、空管管理：空管安全管理、空中交通管制服务、通信导航监

视、航空气象、航空情报及机场运行最低标准。
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