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1. 引言
本操作手册针对局方用户编写，目的在于方便局方用户快速了解和使用该通用航空管理系统。
2. 运行环境

	客户端

	操作系统
	Microsoft  Windows XP/vista/win7、8

	客户端
	Google Chrome10～13、IE 9.0(或更高)、360等浏览器


3. 平台功能

通用航空管理系统共有两个登录入口，如下图所示：
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用户输入用户名、密码，点击发送验证码。将向登陆用户绑定的手机号码发送短信验证码，输入验证码并点击“登陆”按钮，将进入后台首页。 

3.1首页

用户第一次登录系统可修改密码，如下图所示。若用户暂时不想修改密码，可点击“关闭”按钮，系统将在用户下次登录系统时重新提示用户修改密码。
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用户修改密码时，初始密码（旧密码）为123456，用户填写新密码，点“修改”按钮，此时系统会自动退出，用户需用新密码重新登录系统。如下图所示：
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登录系统后，后台首页如下图所示。
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红色框内为个人账户的操作，包括：信息提醒、个人资料修改、用户退出。

黄色框内为经营许可管理的快捷方式，包括：申请、变更、延期、换发。
1. 个人账户操作

（1）点击“消息提醒”出现消息列表界面：
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（2）点击“用户名”可修改账户信息和账户密码，如下图所示。
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 点击“账户信息”修改账户基本信息，如下图所示。
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点击“修改密码”，填写新密码，如下图所示。
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（3）点击退出“[image: image10.png]


”，将退出当前账户并返回登录页面。

2. 经营许可管理快捷方式

（1）点击“申请”图标[image: image11.png]


，进入经营许可证申请列表，可对企业提交的申请进行审核（具体功能介绍见3.3.2 经营许可管理中的“2.申请审核”）：
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（2）点击“变更”图标[image: image13.png]


，进入变更审核申请列表，可对企业提交的变更申请进行审核（具体功能介绍见3.3.2 经营许可管理中的“3.变更审核”）：
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（3）点击“延期”图标[image: image15.png]


，进入延期审核申请列表，可对企业提交的延期申请进行审核（具体功能介绍见3.3.2 经营许可管理中的“4.延期审核”）：
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（4）点击“换发”图标[image: image17.png]


，进入换发审核申请列表，可对企业提交的换发申请进行审核（具体功能介绍见3.3.2 经营许可管理中的“5.换发审核”）：
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3.2基础信息
3.2.1筹建企业基本信息

管理局针对筹建企业信息的查询、审核。

（1）查询

通过地区管理局或企业名称，对筹建企业信息进行查询，如下图所示。
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（2）审核

管理局用户在基础信息-筹建企业基本信息中查看记录，先查看审核状态。

若审核状态为“未审核”，如上图所示，管理局用户可审核或查看详情。
点击“审核”，针对筹建企业申请，可选择“审核通过”、“撤销表单”、“取消”，如下图所示。
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若审核状态为“已审核”，如下图所示，管理局用户可查看详情、同意修改、拒绝修改。（经管理局审核后的基本信息审核状态为“已审核”，企业可“申请修改”，管理局针对企业的申请修改可选择“同意修改”或“拒绝修改”。）
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（3） 审核通过

点击“审核通过”按钮“[image: image22.png]


”，该信息审核结束，审核状态为“已审核”。通过地区管理局筛选可查询已审核的记录信息。
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撤销表单

    点击撤销表单按钮“[image: image24.png]


”，该表单信息将被撤销回提交表单的企业账号。

取消

    管理局用户取消本次操作。

（6）详情

查看企业提交的基本信息，如下图所示。
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（7）同意修改

管理局同意修改后，将返回该表单信息至企业账号，企业在基本信息中查看审核状态为“未审核”，可点“修改”重新修改基本信息并提交，管理局需再次审核。
（8）拒绝修改

管理局拒绝企业修改信息。
3.2.2企业或单位基本信息

管理局针对经营性企业信息的查询、审核。

（1）查询

通过地区管理局或企业名称，对经营性企业信息进行查询，如下图所示。
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（2）审核

管理局用户在基础信息-企业或单位基本信息中查看记录，先查看审核状态。

若审核状态为“未审核”，如上图所示，管理局用户可审核或查看详情。

点击“审核”，针对经营性企业申请，可选择“审核通过”、“撤销表单”、“取消”，如下图所示。
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若审核状态为“已审核”，如下图所示，管理局用户可查看详情、同意修改、拒绝修改。（经管理局审核后的基本信息审核状态为“已审核”，企业可“申请修改”，管理局针对企业的申请修改可选择“同意修改”或“拒绝修改”。）
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（3）审核通过

点击“审核通过”按钮“[image: image29.png]


”，该信息审核结束，审核状态为“已审核”。通过选择“地区管理局”可查询已审核的记录信息。
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（4）撤销表单

点击撤销表单按钮“[image: image31.png]


”，表明表单被管理局账号撤销回提交表单的企业账号。

（5）取消

管理局用户取消本次操作。

（6）详情

查看企业提交的基本信息，如下图所示。
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（7）同意修改

    管理局返回信息至企业账号，企业在基本信息中查看审核状态为“未审核”，可点“修改”重新修改基本信息并提交，管理局需再次审核。
（8）拒绝修改

    管理局不同意企业修改信息。
3.2.3非经营性单位或个人

管理局针对非经营性单位或个人的查询、审核。

（1）查询

通过企业名称或选择地区管理局，对企业信息进行查询，如下图所示。
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（2）审核

管理局用户在基础信息-非经营性单位或个人中查看待审记录，管理局用户可审核或查看详情。如下图所示：
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点击“审核”，管理局针对非经营性企业申请，可选择“审核通过”、“撤销表单”、“取消”。如下图所示：    

[image: image35.png]ul FESH

& TEER

ABER ) FEESM (DA ) EAEE & WEEES - | O B
s BRI
HPEGRED: 710000
HE@E 029-11111111
s 029-11111111
sFaE  @com
=pEx  @mon
wE





（3） 审核通过

点“审核通过”，该信息审核结束。管理局用户通过选择“地区管理局”可查询已审核的记录信息。如下图所示：
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（4）撤销表单

点击撤销表单按钮“[image: image37.png]


”，表明表单被管理局账号撤销回提交表单的用户账号。

（5）取消

管理局用户取消本次操作。

经管理局审核后的基本信息，企业可“申请修改”，管理局针对企业的申请修改可查看详情、同意修改、拒绝修改，操作方法同3.2.2中的（6）、（7）、（8）。
3.2.4基地机场基本信息

管理局针对基地机场信息的查询、审核。

（1）查询

通过地区管理局或机场名称进行查询，如下图所示：
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管理局用户在基础信息-基地机场基本信息中查看未审核记录，若审核状态为“未审核”，如上图所示，管理局用户可对信息进行审核和查看详情。

（2）审核

管理局针对机场信息的审核，可选择“审核通过”、“撤销表单”、“取消”。
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（3）审核通过

    点击审核通过按钮“[image: image40.png]


”，表明已通过管理局账号的审核，列表的状态变为“已审核”，通过筛选地区管理局可查看已审核记录，如下图所示。
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（4）撤销表单

点击撤销表单按钮“[image: image42.png]


”，表明表单被管理局账号撤销回提交表单的企业账号，企业可重新修改内容并提交信息。

（5）取消

管理局用户取消本次操作。

经管理局审核后的基地机场基本信息，企业可“申请修改”，管理局针对企业的申请修改可查看详情、同意修改、拒绝修改，如下图所示，操作方法同3.2.2中的（6）、（7）、（8）。
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3.2.5通用航空器基本信息

管理局针对通用航空器信息的查询、审核。

（1）查询

通过地区管理局或航空器型号进行查询，如下图所示：
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管理局用户在基础信息-通用航空器基本信息中有未审核记录，如上图所示，管理局用户可对信息进行审核和查看详情。
（2）审核

管理局针对航空器信息的审核，可选择“审核通过”、“撤销表单”、“取消”。
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（3）审核通过

    点击审核通过按钮“[image: image46.png]


”，表明已通过管理局账号的审核，列表的审核状态变为“已审核”。

（4）撤销表单

点击撤销表单按钮“[image: image47.png]


”，表明表单被管理局账号撤销回提交表单的企业账号，企业账号的信息列表中保存状态由“提交到系统”转为“保存”。

取消 

    管理局用户取消本次操作。

经管理局审核后的通用航空器基本信息，企业可“申请修改”，管理局针对企业的申请修改可查看详情、同意修改、拒绝修改，操作方法同3.2.2中的（6）、（7）、（8）。

3.2.6人力资源基本信息

管理局针对人力资源信息的查询、审核。

（1）查询

通过地区管理局或企业进行查询，如下图所示：
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管理局用户在基础信息-人力资源基本信息中有未审核记录，如上图所示，若审核状态为“未审核”，如上图所示，管理局用户可对信息进行审核和查看详情。
（2）审核

管理局针对人力资源信息的审核，可选择“审核通过”、“撤销表单”、“取消”。如下图所示：
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（3）审核通过

    点击审核通过按钮“[image: image50.png]


”，表明已通过管理局账号的审核，列表的审核状态变为“已审核”。

（4）撤销表单

点击撤销表单按钮“[image: image51.png]=



”，表明表单被管理局账号撤销回提交表单的企业账号，企业账号的信息列表中保存状态由“提交到系统”转为“保存”。

取消 

    管理局用户取消本次操作。

经管理局审核后的人力资源基本信息，企业可“申请修改”，管理局针对企业的申请修改可查看详情、同意修改、拒绝修改，操作方法同3.2.2中的（6）、（7）、（8）。

3.2.7财务状况基本信息

管理局针对财务状况信息的查询、审核。

（1）查询

通过企业或单位名称对企业财务状况进行查询，如下图所示：
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管理局用户在基础信息-财务状况基本信息中查看记录，如上图所示，审核状态为“未审核”，管理局用户可对信息进行审核和查看详情。
（2）审核

管理局针对财务状况信息的审核，可选择“审核通过”、“撤销表单”、“取消”。如下图所示：
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（3）审核通过

点击审核通过按钮“[image: image54.png]


”，表明已通过管理局账号的审核，列表的审核状态变为“已审核”。
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（4）撤销表单

点击撤销表单按钮“[image: image56.png]


”，表明表单被管理局账号撤销回提交表单的企业账号，企业账号的信息列表中保存状态由“提交到系统”转为“保存”。

取消

    管理局用户取消本次操作。

经管理局审核后的财务状况基本信息，企业可“申请修改”，管理局针对企业的申请修改可查看详情、同意修改、拒绝修改，操作方法同3.2.2中的（6）、（7）、（8）。

3.3行政管理

3.3.1筹建期管理

1. 筹建期数据管理

筹建期数据管理可通过企业名称、审批单号进行查询，可进行查看详情与注销操作。以及对筹建有效期到期时间的提醒（红色表示已过期、黄色表示30-60（天）过期、绿色表示60-90（天）过期）。
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点击“详情”可查看筹建企业的数据详情：
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点击“注销”可注销当前筹建企业信息：
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点击“流水号”可查看当前筹建企业的详细信息：
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2. 申请审核

针对筹建企业的申请审核，包括监管局初审和管理局终审。
（1）监管局初审

监管局用户在行政管理-筹建期管理-初审管理中查看“待初审”记录。如下图所示：
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查询
监管局可输入企业名称或流水号查询信息，或者根据状态查询信息。
初审
点上图中的“初审”，初审界面如下，包括：返回初审列表、打包下载文件，审核。 
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点击上图中各项信息后的“审核”，各项信息初审合格后，可进行“综合评审”，如下图所示。
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综合评审界面如下：
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详情
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（2）管理局终审

管理局用户在行政管理-筹建期管理-终审管理中查看待终审记录。如下图所示：
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点击上图中的“终审”，如下图所示，管理局需针对14项信息分别进行终审。
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第1项信息终审界面如下图所示：
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14项信息全部终审结束才可以综合评审，如下图所示。
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点击上图所示“综合评审”，如下图所示，填写相关信息并确定即可。

[image: image70.png]172.17.17. 46:6888 EAIRTET: *

S WAEES -

PEFEAEN
WUABHAR? FEERRTETAREE
[ B HABRFHEE.
s
e 8] docx
e
sEA THE
LN
smmm OFE OFRE OERHE
HHER || 2015-12-09 = 2018-12-08
e





3. 变更审核

针对筹建企业的变更审核，包括监管局初审和管理局终审。
（1）监管局初审

监管局在行政管理-筹建期管理-变更初审中查看待初审信息，如下图所示。
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点上图中的“详情”可查看变更详情。

点上图中的“初审”，如下图所示，监管局需填写相关信息并保存。
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（2）管理局终审

初审通过后，管理局在行政管理-筹建期管理-变更终审中查看待终审信息，如下图所示。
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点上图中的“详情”可查看变更详情。

点上图中的“终审”，如下图所示，填写相关信息保存即可。
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延期审核

    针对筹建企业的延期审核，包括监管局初审和管理局终审。
（1）监管局初审

监管局在行政管理-筹建期管理-延期初审中查看“待初审”信息，如下图所示。监管局可审核信息，可查看详情。
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审核：点“审核”，可查看相关信息和保存，如下图所示。
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管理局终审

管理局在行政管理-筹建期管理-延期终审中查看“待终审”信息，如下图所示。管理局可审核信息，可查看详情。
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详情：点“详情”，如下图所示。
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审核：点“审核”，管理局审核界面可显示初审信息，如下图所示。
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选择“终审结果”后，对企业的延期申请进行有效期分配，保存提交即可。
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3.3.2经营许可管理

1. 许可证数据管理

许可证数据管理可根据企业名称、流水号、许可证编号进行查询，可查看详情与注销。以及对许可证到期时间的提醒（红色表示已过期、黄色表示30-60（天）过期、绿色表示60-90（天）过期）。
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点击“查看详情”可查看当前许可证对应的详细信息：
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点击“注销”可注销当前许可证：
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点击“流水号”可查看当前许可证的审核状态和审核人等信息：
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2. 申请审核

经营许可企业的申请审核，包括监管局初审和管理局终审两部分。
（1）监管局初审

监管局在行政管理-经营许可管理-申请审核中查看“经营许可证申请列表”（或在首页点申请图标[image: image85.png]


），如下图所示。监管局可通过申请企业名称、流水号、处理事项、许可证编号查询。
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监管局受理并提交：
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监管局现场确认：
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现场确认界面可选择“返回”、“打包下载文件”。监管局需将各项信息现场确认完才可以综合审核。
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现场确认过程中若全部合格，确认状态选择“完成确认”提交即可，如下图所示：
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提交后状态显示“已确认”，需进行下一步初审，如下图所示。
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初审界面，可查看详情，提交确认状态，如下图所示：
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注意：现场确认过程中，若有不合格项，将无法完成确认，如下图所示：
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无法完成确认时，可选择“不予受理”，如下图所示。
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（2）管理局终审

管理局在行政管理-经营许可管理-申请审核中查看未复审记录（或在首页点申请图标[image: image95.png]


），如下图所示，未复审记录的状态为“已初审”：
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点“复审”，如下图所示，管理局可打包下载附件，可查看初审审核结果。
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各项信息审核通过后，可在确认状态中选择“复审通过”并提交，如下图所示：
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复审通过提交后，状态为“已复审”，待管理局再次审核，如下图所示：
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点上图中的“审核”，可填写许可证编号，有效期等信息并提交，如下图所示。
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3. 变更审核

经营许可企业的变更审核，包括监管局初审和管理局终审两部分。
（1）监管局初审

监管局在行政管理-经营许可管理-变更审核中查看“变更审核申请列表”（或在首页点变更图标[image: image101.png]


），如下图所示。监管局可通过许可证编号、流水号、处理状态、申请企业名称进行模糊查询。
[image: image102.png]A BT ) SHOIE

FANERS: (A=)

LIRS
Gzl v
T HETlE
w5 EERUER
1 MFEERA0104
2 MFEERA0104
3 MFEERA
Bl

FKS:(FTEMER)

ERiE R (FTERER)

WALERS
BMELFR01045

BMELFR01045

BNELFE12S

=8

kS
201601081203

201601051123

201601041045





以第1个表单为例，如上图所示，当前表单状态为“未受理”，事项为“变更”。

点“初审”，需审核如下几项信息，如下图所示：
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返回：点击返回按钮“[image: image104.png]


”，将返回变更审核申请列表。

审核：点击各项信息对应的“审核”，可分别审核各项信息是否合格。

第1项审核内容如下图所示，变更申请事项为“变更注册资本”。
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第1项信息审核后，点“保存退出”按钮，返回列表，如下图所示：
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针对已审核的信息，可查看详情，如下图所示：
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针对未审核信息，可点“审核”，继续审核下一项信息，如下图所示：
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所有信息审核合格后，需选择审核结果，如下图所示：
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初审通过并保存后，返回变更审核申请列表，如下图所示，此时状态显示“已初审”，可查看详情。
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详情：点击上图所示“详情”，详情内容如下图所示。
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（2）管理局终审
管理局在行政管理-经营许可管理-变更审核中查看变更审核申请列表（或在首页点变更图标[image: image112.png]


），如下图所示。管理局可通过许可证编号、流水号、处理状态、申请企业名称进行模糊查询。
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如上图所示，当前表单状态为“已初审”。点“审核”，可查看状态、详情、选择审核结果，如下图所示：
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选择审核结果并保存后，终审结束，局方用户可在“许可证数据管理”中查看详情。
4. 延期审核

经营许可企业的延期审核，包括监管局初审和管理局终审两部分。

（1）监管局初审

监管局在行政管理-经营许可管理-延期审核中查看“延期审核申请列表”（或在首页点延期图标[image: image115.png]


），如下图所示。监管局可通过许可证编号、流水号、处理状态、申请企业名称进行模糊查询。
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以第1个表单为例，如上图所示，当前表单状态为“未受理”，事项为“延期”。

点“初审”，如下图所示。
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返回：点上图中的“返回”按钮，将返回“延期审核申请列表”。

审核：点上图操作下的“审核”，填写相关信息及审核状态，如下图所示。
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保存退出后，如下图所示，可查看详情，选择审核结果并保存。
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初审通过并保存后，返回延期审核申请列表，如下图所示，此时状态显示“已初审”，可查看详情。

[image: image120.png]A BT ) SHOIE

FANERS: (A=)

LIRS

Gzl M
eI BETIR

w5 EERUER

1 MFEERA0104

2 MFEERA0104

3 MFEERA
Bl

FKS:(FTEMER)

el (FTEREE)

WALERS
BMELFR01045

BMELFR01045

BNELFE12S

@ o wsEs- | O B

kS BE
201601081322 B
201601041447 pIES
201512211652 fc




详情：点击上图所示“详情”，详情内容如下图所示。
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管理局终审

管理局在行政管理-经营许可管理-延期审核中查看“延期审核申请列表”（或在首页点延期图标[image: image122.png]


），如下图所示。管理局可通过许可证编号、流水号、处理状态、申请企业名称进行模糊查询。
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如上图所示，当前表单状态为“已初审”。点“审核”，可查看状态、详情、选择审核结果，如下图所示：
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选择审核结果并保存后，终审结束，局方用户可在“许可证数据管理”中查看详情。
5. 换发审核

经营许可企业的换发审核，包括监管局初审和管理局终审两部分。

（1）监管局初审

监管局在行政管理-经营许可管理-换发审核中查看“换发审核申请列表”（或在首页点换发图标[image: image125.png]


），如下图所示。监管局可通过许可证编号、流水号、处理状态、申请企业名称进行查询。
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以第1个表单为例，如上图所示，当前表单状态为“未受理”，事项为“换发”。

点“初审”，需审核如下几项信息，如下图所示。
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返回：点击返回按钮“[image: image128.png]


”，将返回换发审核申请列表。

审核：点击各项信息对应的“审核”，可分别审核各项信息是否合格。

第1项审核内容如下图所示，申请事项为“换发”。
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第1项信息审核后，点“保存退出”按钮，返回列表，如下图所示：
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针对已审核的信息，可查看详情，如下图所示：
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针对未审核信息，可点“审核”，继续审核下一项信息，如下图所示：
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所有信息审核合格后，需选择审核结果，如下图所示：
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初审通过并保存后，返回变更审核申请列表，如下图所示，此时状态显示“已初审”，可查看详情。
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详情：点击上图所示“详情”，详情内容如下图所示。
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（2）管理局终审

管理局在行政管理-经营许可管理-换发审核中查看“换发审核申请列表”（或在首页点换发图标[image: image136.png]


），如下图所示。管理局可通过许可证编号、流水号、处理状态、申请企业名称进行查询。
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如上图所示，当前表单状态为“已初审”。点“审核”，可查看状态、详情、选择审核结果，如下图所示：
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审核结果选择“批准”并保存后，终审结束，局方用户可在“许可证数据管理”中查看详情。
3.3.3非经营性通用航空登记

1. 登记证数据管理

登记证数据管理可通过企业名称、流水号、登记证编号进行查询，也可进行查看详情与注销操作。以及对登记证到期时间的提醒（红色表示已过期、黄色表示30-60（天）过期、绿色表示60-90（天）过期）。
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点击“查看详情”可查看非经营性登记的数据详情：
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点击“注销”可注销当前非经营性信息。
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点击“流水号”可查看当前非经营性登记的详细信息。如下图所示：
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也可查看审核状态、登记证编号、有效期等信息，如下图所示：
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 申请审核

非经营性企业或个人的申请审核，包括监管局初审和管理局终审两部分。
监管局初审

监管局用户在行政管理-非经营性通用航空登记-申请审核中查看未受理记录。如下图所示：
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受理：点“受理”，如下图所示。
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受理提交后返回申请列表，状态显示“已受理”，下一步待现场确认。如下图所示：
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点“现场确认”，对各项信息进行确认，详情如下：
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确认信息时点“保存退出”，如下图所示：
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14项信息填写完毕后，完成确认并提交，如下图所示：
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完成确认后，返回申请列表，下一步待监管局初审。
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点“初审”，可分别查看14项信息的详情，确认状态选择“初审通过”后提交即可，如下图所示：
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（2）管理局终审

管理局用户在行政管理-非经营性通用航空登记-申请审核中查看未复审记录。如下图所示：
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点“复审”，界面如下图所示：
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复审通过并提交后，待审核，如下图所示：
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点“审核”，需填写登记证编号、有效期等信息，界面如下图所示：
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提交后，管理局可在登记证数据管理中查看详情，如下图所示：
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3. 变更审核

非经营性企业或个人的变更审核，包括监管局初审和管理局终审两部分。
（1）监管局初审

监管局用户在行政管理-非经营性通用航空登记-变更审核中查看未审核记录，如下图所示。监管局可通过登机证编号、流水号、处理状态、申请企业名称进行模糊查询。
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如上图所示，当前表单状态为“未审核”。

点“初审”，需审核如下几项信息，如下图所示：
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返回：点上图中的“返回”按钮，将返回变更审核申请列表。

打包下载附件：点上图中的“打包下载附件”按钮，下载所有附件。

审核：点击各项信息对应的“审核”，可分别审核各项信息是否合格。

第1项审核内容如下图所示，变更申请事项为“变更注册资本”。
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第1项信息审核后，点“保存退出”按钮，返回列表，如下图所示：
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针对已审核的信息，可查看详情，如下图所示：
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针对未审核信息，可点“审核”，继续审核下一项信息，如下图所示：
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    所有信息审核合格后，需选择审核结果，如下图所示：
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初审通过并保存后，返回变更审核申请列表，如下图所示，此时状态显示“已初审”，可查看详情。
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详情：点击上图所示“详情”，详情内容如下图所示。
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（2）管理局终审

管理局用户在行政管理-非经营性通用航空登记-变更审核中查看未审核记录，如下图所示。监管局可通过登机证编号、流水号、处理状态、申请企业名称进行模糊查询。
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如上图所示，当前表单状态为“已初审”。点“审核”，可查看状态、详情、选择审核结果，如下图所示：
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选择审核结果并保存后，终审结束，局方用户可在“许可证数据管理”中查看详情。
4. 换发审核

非经营性企业或个人的换发审核，包括监管局初审和管理局终审两部分。
（1）监管局初审

监管局用户在行政管理-非经营性通用航空登记-换发审核中查看未审核记录，如下图所示。监管局可通过登机证编号、流水号、处理状态、申请企业名称进行模糊查询。
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如上图所示，当前表单审核状态为“未审核”。

点“初审”，需审核如下几项信息，如下图所示：
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返回：点击返回按钮“[image: image170.png]


”，将返回换发审核申请列表。

打包下载附件：点上图中的“打包下载附件”按钮，下载所有附件。

审核：点击各项信息对应的“审核”，可分别审核各项信息是否合格。

第1项审核内容如下图所示，申请事项为“换发”。
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第1项信息审核后，点“保存退出”按钮，返回列表，如下图所示：
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针对已审核的信息，可查看详情，如下图所示：
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针对未审核信息，可点“审核”，继续审核下一项信息，如下图所示：
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所有信息审核合格后，需选择审核结果，如下图所示：
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初审通过并保存后，返回换发审核申请列表，如下图所示，此时状态显示“已初审”，可查看详情。
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详情：点击上图所示“详情”，详情内容如下图所示。

[image: image177.png]IBESRES

EEEEREE

BEESENSTTGHENE USRS

EAEAEHRERE

EEFEINE

EBTIERFHEST

SR

EER

EEaEL OK

TR

il

Bt

Bt

Bt

Bt

Bt

Bt

Bt

A

ats

ats

ats

ats

ats

ats

ats

=EEE

=EEE

=EEE

=EEE

=EEE




（2）管理局终审

管理局用户在行政管理-非经营性通用航空登记-换发审核中查看未审核记录，如下图所示。管理局可通过登机证编号、流水号、处理状态、申请企业名称进行模糊查询。
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如上图所示，当前表单审核状态为“已初审”。点“审核”，可查看状态、详情、选择审核结果，如下图所示：
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选择审核结果并保存后，终审结束，局方用户可在“许可证数据管理”中查看详情。
3.3.4 企业年检管理

企业年检管理只涉及局方用户，监管局添加年检信息，管理局确认。

1. 监管局申请
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监管局保存年检信息后，待管理局确认，如下图所示：
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2. 管理局确认

管理局在行政管理-企业年检管理中查看待确认年检记录，如下图所示：
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管理局点击“确认年检”，如下图所示：
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确认后的年检信息如下：

[image: image184.png]S
il (2067 ) EFF

WREE

HolE R

2015-11-20F
2015-12-18

SRS

MREER

SERREEAEEIE

2015-12-01 =
2015-12-01

EPARRIEERES

EEEE

HE

(=N

B




3.3.5 信息备案管理

企业提交的备案信息首先由作业所在地监管局审核，并填写作业备案编号，提交后显示“未备案”，由所在地监管局审核后才显示“已备案”。
1. 作业地监管局审核

作业地监管局在行政管理-信息备案管理中查看待审核信息，可审核、查看详情和打印，如下图所示：
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审核：点击审核图标[image: image186.png]


，如下图所示，作业地监管局审核时需填写备案号。
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提交合格后，备案信息状态为“未备案”：
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    若提交不合格，该备案信息将返回企业修改。

 所在地监管局审核

所在地监管局在行政管理-信息备案管理中查看备案信息列表，如下图所示，可审核、查看详情和打印。
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审核：点审核图标[image: image190.png]


，所在地监管局审核界面可选择“合格”或“不合格”，如下图所示。选择“合格”，备案信息状态更新为“已备案”。选择“不合格”，该备案信息将返回企业修改。
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详情：点详情图标[image: image192.png]


，如下图所示。
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打印：点打印图标[image: image194.png]


，如下图所示。
[image: image195.png]SEEZITED

BAMTLEERHEEERR
RAL (AR EER) HEEER

L2 WG FESTERS RABLTRZS
FEEHTA ATk REEPER Ed
RESHTR 0155123 11 AE2015F 12148
Bt T4 2 TEALEHILS BEEA
E sB-a27 e B123
Rl TR ARES Ed BREE ozs-11t1t1
SRR BT R ==
[=:3 WtEE

FRIQNT LABRE R TR G A B (7T B AR i kLR 4 AT





审核通过后的备案信息有备案编号，状态显示“已备案”，如下图所示：
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3.3.6 飞行月报管理

监管局或管理局用户，在行政管理-飞行月报管理中可查看飞行月报列表，如下图所示。
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查询：通过选择地区管理局、监管局，或企业名称，可查询对应的飞行月报列表，如下图所示。
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详情：点击详情图标[image: image199.png]


，可查看相应的飞行月报信息，如下图所示。
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3.4统计分析

总局用户可查询7个地区管理局数据，地区管理局和监管局只查询本地区数据。
3.4.1 通航企业经营许可证汇总表
通航企业经营许可证汇总表默认显示账号所属地区管理局数据，如下图所示：
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查询：根据经营许可证颁发日期查询通用航空经营许可证汇总列表。

导出EXCEL：点击“导出EXCEL”按钮可导出通用航空经营许可证汇总表，导出格式如下：
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3.4.2 通用航空基本情况汇总

通用航空基本情况汇总表默认显示账号所属地区管理局通用航空基本情况，如下图所示。汇总表统计内容包括：注册企业、从业人员、在册航空器、飞行小时、通用航空机场、航空安全情况。用户可打印、下载汇总表。    
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下载

    点击“下载”按钮，下载通用航空基本情况汇总表。
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打印

点击“打印”按钮，打印通用航空基本情况汇总表。
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3.4.3 作业飞行活动统计表

作业飞行活动统计表包括工业作业小时统计表、农业作业小时统计表、其他通航小时统计表、补贴项目小时统计表、飞行小时数分析。
 工业作业小时统计表

查询：工业作业小时统计表可通过月报、季报、年报形式显示该地区管理局在某个月、某个季度、某年的工业作业小时统计情况，如下图所示。
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打印：点击“打印”按钮，打印工业作业飞行小时数统计表。
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下载：点击“下载”按钮，下载工业作业飞行小时数统计表。

 农业作业小时统计表

查询：农业作业小时统计表可通过月报、季报、年报形式显示该地区管理局在某个月、某个季度、某年的农业作业小时统计情况，如下图所示。
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打印：点击“打印”按钮，打印工业作业飞行小时数统计表。
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下载：点击“下载”按钮，下载农业作业飞行小时数统计表。
 其他通航小时统计表

查询：其他通航小时统计表可通过月报、季报、年报形式显示该地区管理局在某个月、某个季度、某年的其他通航小时统计情况，如下图所示。
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打印：点击“打印”按钮，打印其他通用航空作业飞行小时统计表。
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下载：点击“下载”按钮，下载其他通用航空作业飞行小时统计表。
 补贴项目小时统计表

查询：补贴项目小时统计表可通过月报、季报、年报形式显示该地区管理局在某个月、某个季度、某年的补贴项目小时统计情况，如下图所示。
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用户可选择“打印”和“下载”，如下图所示：
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打印：点击“打印”按钮，打印补贴项目小时统计表。
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下载：点击“下载”按钮，下载补贴项目小时统计表。
 飞行小时数分析

飞行小时数分析包括4部分分析数据：年飞行小时统计分析、飞行小时数按地区统计分析和不同地区各作业类别飞行小时数统计图、按航空器作业飞行小时统计分析和按航空器作业飞行小时统计分析图、近5年作业飞行小时趋势统计分析表和近5年作业飞行小时趋势统计分析图。

（1）年飞行小时统计分析：以柱形图形式显示企业各类飞行小时数，并根据鼠标位置动态显示各柱形图对应的飞行类别和小时。
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（2）飞行小时数按地区统计分析和不同地区各作业类别飞行小时数统计图：

以表格形式按地区统计各类飞行小时数，如下图所示：
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    以折线图形式显示不同地区各作业类别飞行小时数，如下图所示：
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下载表格：将下载“飞行小时数按地区统计分析”表格。

打印表格：将打印“飞行小时数按地区统计分析”表格。

（3）按航空器作业飞行小时统计分析和按航空器作业飞行小时统计分析图：

以表格形式显示当前账号地区管理局下各类航空器作业飞行小时数，如下图所示：
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以柱形图形式显示当前账号地区管理局下各类航空器作业飞行小时数，如下图所示：
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下载表格：将下载“按航空器作业飞行小时统计分析”表格。

打印表格：将打印“按航空器作业飞行小时统计分析”表格。

（4）近5年作业飞行小时趋势统计分析表和近5年作业飞行小时趋势统计分析图：

以表格形式统计显示当前账号地区管理局下近5年各类作业飞行小时数，如下图所示：
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并将当前账号地区管理局下近5年各类作业飞行小时数以柱形图形式统计显示，如下图所示：
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下载表格：将下载“近5年作业飞行小时趋势统计分析表”表格。

打印表格：将打印“近5年作业飞行小时趋势统计分析表”表格。

3.4.4 航空器类统计分析
航空器类统计分析包括航空器机型份额分析、航空器数量统计表、航空器近5年增长趋势分析3部分。

1. 航空器机型份额分析

包括固定翼各机型数量分布分析图、直升机各机型数量分布分析图、超轻型各机型数量分布，显示账号所属管理局的数据，以饼图形式显示当前地区管理局的分布图。

（1） 固定翼各机型数量分布分析图，如下图所示：
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（2）直升机各机型数量分布分析图，如下图所示：
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（3）超轻型各机型数量分布图，如下图所示：
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2. 航空器数量统计表

显示账号所属管理局对应的固定翼、直升机、超轻型和其他机型航空器数量，并以表格和饼图两种形式显示。

（1）航空器数量统计表:表格形式显示账号所属地区各机型数量。
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打印：将打印“航空器数量统计表”表格。
（2）航空器数量统计表:饼图形式显示账号所属地区各机型数量。

固定翼在各地区的分布图，如下：
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直升机在各地区的分布图，如下：
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超轻型在各地区的分布图，如下：
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其他机型在各地区的分布图，如下：
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3. 航空器近5年增长趋势分析

显示账号所属管理局近5年增长趋势分析数据和分析图，将以表格形式显示该地区管理局近5年增长趋势分析数据，以折线图形式显示对应的分析图。

（1）航空器近5年增长趋势分析
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打印：将打印“航空器近5年增长趋势分析”表格数据。

（2）近5年各类航空器数量增长趋势分析图
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3.4.5 通航生产情况汇总表
账号所属地区管理局下通用航空生产情况汇总表，如下图所示：
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3.5信息公告
3.5.1通知公告
通知公告展示相关企业的信息变更通知。

（1）查询：通过标题对相关通知进行查询，如下图所示。
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（2）添加：点“添加”按钮，可添加通知公告，如下图所示。
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添加完成后，可进行修改、删除、预览、发布操作，如下图所示。
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（3）修改：点击“修改”图标[image: image236.png]


可以修改未发布的通知公告，如下图所示。
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（4）删除：点击“删除”图标[image: image238.png]


可以删除未发布的通知公告，如下图所示。
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（5）预览：点击“预览”图标[image: image240.png]


可以预览未发布的通知公告，如下图所示。
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（6）发布：点击“发布”图标[image: image242.png]


，需选择查看权限并确定发布，如下图所示。
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发布后的信息将不能再进行修改，只能预览和删除，如下图所示。
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3.5.2政策法规

政策法规展示通航行业内的法规规章。

（1）查询：通过标题对政策法规进行查询，如下图所示。
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（2）添加：点“添加”按钮，填写政策法规信息，如下图所示。
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信息填写完毕保存，如下图所示：
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保存后的政策法规信息，可进行修改、删除、预览、发布操作，如下图所示。
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（3）修改：点击“修改”图标[image: image249.png]


，可修改未发布的政策法规标题和内容，修改后保存，如下图所示。
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（4）删除：点击“删除”图标[image: image251.png]


可以删除未发布的政策法规，如下图所示。
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（5）预览：点击“预览”图标[image: image253.png]


可以预览未发布的政策法规，如下图所示。
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（6）发布：点击“发布”图标[image: image255.png]


，需选择查看权限并确定发布，如下图所示。
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发布后的信息将不能再进行修改，只能预览和删除，如下图所示。
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3.5.3 不安全事件

查看不安全事件列表，添加新的不安全事件。
（1）查询：通过企业或单位名称、事故类型进行查询，如下图所示。
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（2）添加：点击添加按钮[image: image259.png]


，新增不安全事件，如下图所示。
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填写相关信息后，点保存按钮，返回不安全事件列表，如下图所示。针对不安全事件可进行修改、删除、提交、详情操作。
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修改：点修改图标[image: image262.png]


，可修改不安全事件信息，如下图所示。
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删除：点删除图标[image: image264.png]


，可删除不安全事件信息，如下图所示。
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提交：点提交图标[image: image266.png]


，提交信息至系统，如下图所示，可查看详情。
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详情：点详情图标[image: image268.png]


，可查看详情，如下图所示。
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3.5.4 安全信息

安全信息展示通航行业相关的安全信息公告。

（1）查询：通过标题对安全信息进行查询，如下图所示。
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（2）添加：点“添加”按钮，填写安全信息，如下图所示。
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    保存后可进行修改、删除、预览、发布操作，如下图所示。

[image: image272.png]R2IERNBTIER

e

M

LR EASRTISNESNSEIBER
TERER RS RikESEMERREs
FERREEATRE (MAGTURFEBIPMAES)
AT EERREREANEERASDNAETAEE

w B naeRREnEar s

SERE

R EEREATFRETL

HE

FEM

BEm

BEm

BEm

BEm

BEm

BEm

AAsEIE

2015-11-18 18

2015-11-18 18

2015-11-18 18

2015-11-18 18

2015-11-18 18

2015-11-18 18





（3）修改：点击“修改”图标[image: image273.png]


可以修改未发布的安全信息，如下图所示。
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（4）删除：点击“删除”图标[image: image275.png]


可以删除未发布的安全信息，如下图所示。

[image: image276.png]RLEBNATIER
wS
1
2
3

172.17.17. 46:6888 EAIRTET: *

(EREEMERG?
FULHT AL THEE.
Lo nE
Mig=EE R
HSERERETRSMESRMETIBER =52
IAEGER RSN E ARES SRR ES =52

P 2 omEms- | 0B

AAsEIE

Zaoa
2015-11-18 18 joge)

2015-11-18 18 joge)




（5）预览：点击“预览”图标[image: image277.png]


可以预览未发布的安全信息，如下图所示。
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（6）发布：点击“发布”图标[image: image279.png]


，需选择查看权限并确定发布，如下图所示。
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发布后的信息将不能再进行修改，只能预览和删除，如下图所示。

[image: image281.png]R2IERNBTIER

e

REeEE
LR EASRTISNESNSEIBER
TERER RS RikESEMERREs

FEREEERATRE (MABD GRIE

MATES)
AR EREANEER A SR TAEE

w. B nasRRenEa] s TrE

| S SR e EAREEREN

HE

BEm

BEm

BEm

BEm

BEm

BEm

[=5-zi:3

AAsEIE

2015-12-16 10

2015-11-18 18

2015-11-18 18

2015-11-18 18

2015-11-18 18

2015-11-18 18

2015-11-18 18

=

jof(e)
W
W
W
W
W
WO




3.5.5 培训信息

培训信息展示相关部门组织的培训计划。

（1）查询：通过培训名称、提交时间对培训计划进行查询，如下图所示。
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（2）添加：点“添加”按钮，填写培训信息，保存，如下图所示。
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培训类型可通过下拉框选择，培训信息填写完毕，如下图所示。
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    保存后，可进行修改、删除、发布操作，如下图所示：
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（3）修改：点击“修改”图标[image: image286.png]


，可以修改未发布的培训信息，如下图所示。
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（4）删除：点击“删除”图标[image: image288.png]


，可以删除未发布的培训信息，如下图所示。
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（5）发布：点击“发布”图标[image: image290.png]


可以发布培训信息，如下图所示。
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发布后的信息将不能再进行修改，如下图所示。
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3.5.6 通航动态

通航动态展示通航行业的动态信息。

（1）查询：通过标题对通航动态信息进行查询，如下图所示。
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（2）添加：点“添加”按钮，填写通航动态信息，如下图所示。
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    保存后，可进行修改、删除、预览、发布操作，如下图所示：
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（3）修改：点击“修改”图标[image: image296.png]


，可以修改未发布的通航动态信息，如下图所示。
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（4）删除：点击“删除”图标[image: image298.png]


，可以删除未发布的通航动态信息，如下图所示。
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（5）预览：点击“预览”图标[image: image300.png]


可以预览未发布的通航动态信息，如下图所示。    [image: image301.png]=
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（6）发布：点击发布图标[image: image302.png]


，需选择查看权限并确定发布，如下图所示：
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    发布后的信息将不能再进行修改，只能预览和删除，如下图所示。
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3.5.7 管理规范

管理规范展示通航行业管理方面的规范信息。

（1）查询：通过标题对管理规范进行查询，如下图所示。
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（2）添加：点“添加”按钮，填写管理规范信息，保存，如下图所示。
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保存后，可进行修改、删除、预览、发布操作，如下图所示。
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（3）修改：点击“修改”图标[image: image308.png]


，可以修改未发布的管理规范信息，如下图所示。
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（4）删除：点击“删除”图标[image: image310.png]


，可以删除未发布的管理规范信息，如下图所示。
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（5）预览：点击“预览”图标[image: image312.png]


可以预览未发布的管理规范信息，如下图所示。
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（6）发布：点击“发布”图标[image: image314.png]


，需选择查看权限并确定发布，如下图所示。

[image: image315.png]



发布后的信息将不能再进行修改，只能预览和删除，如下图所示。
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3.5.8 办事指南

办事指南展示通航行业办事指南相关信息。

（1）查询：通过标题对办事指南内容进行查询，如下图所示。
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（2）添加：点“添加”按钮，填写办事指南内容信息，如下图所示。
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保存后，可进行修改、删除、预览、发布操作，如下图所示：
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（3）修改：点击“修改”图标[image: image320.png]


，可以修改未发布的办事指南信息，如下图所示。

[image: image321.png]=2 W

W A SsEE

ES-HE S

FE (XD R E ][5 m[am s olx|em]
|8 1 s L|: Elo]lm e |[2]

Rl o]





（4）删除：点击“删除”图标[image: image322.png]


，可以删除未发布的办事指南信息，如下图所示。
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（5）预览：点击“预览”图标[image: image324.png]


可以预览未发布的办事指南信息，如下图所示。
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（6）发布：点击“发布”图标[image: image326.png]


，需选择查看权限并确定发布，如下图所示：
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发布后的信息将不能再进行修改，只能预览和删除，如下图所示。
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3.5.9 动态咨询

动态咨询展示通航行业动态咨询信息。

（1）查询：通过标题对动态咨询进行查询，如下图所示。
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添加：点“添加”按钮，填写动态咨询，保存，如下图所示。
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保存后，可进行修改、删除、预览、发布操作，如下图所示。
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（3）修改：点“修改”图标[image: image332.png]


，可以修改未发布的动态咨询，如下图所示。
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（4）删除：点击“删除”图标[image: image334.png]


，可以删除未发布的动态咨询，如下图所示。
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（5）预览：点击“预览”图标[image: image336.png]


可以预览未发布的动态咨询，如下图所示。
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（6）发布：点击“发布”图标[image: image338.png]


，需选择查看权限并确定发布，如下图所示。
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发布后的信息将不能再进行修改，只能预览和删除，如下图所示。
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3.5.10 会议通知

会议通知展示通航行业会议信息。

（1）查询：通过标题对会议通知信息进行查询，如下图所示。
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（2）添加：点“添加”按钮，填写会议通知信息，如下图所示。
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保存后，可进行修改、删除、预览、发布操作，如下图所示。
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（3）修改：点击“修改”图标[image: image344.png]


，可以修改未发布的会议通知信息，如下图所示。
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（4）删除：点击“删除”图标[image: image346.png]


，可以删除未发布的会议通知信息，如下图所示。
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（5）预览：点击“预览”图标[image: image348.png]


可以预览未发布的会议通知信息，如下图所示。
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（6）发布：点击“发布”图标[image: image350.png]


，需选择查看权限并确定发布，如下图所示。
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发布后的信息将不能再进行修改，只能预览和删除，如下图所示。
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3.5.11 通航公告

通航公告展示通航行业相关的通航公告信息。

（1）查询：通过标题对通航公告信息进行查询，如下图所示。
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（2）添加：点“添加”按钮，填写通航公告信息，如下图所示。
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保存后，可进行修改、删除、预览、发布操作，如下图所示。

[image: image355.png]e
MR

NE

HE
FEM

AAsEIE

@

Zaoa




（3）修改：点击“修改”图标[image: image356.png]


，可以修改未发布的通航公告信息，如下图所示。
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（4）删除：点击“删除”图标[image: image358.png]


，可以删除未发布的通航公告信息，如下图所示。
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（5）预览：点击“预览”图标[image: image360.png]


可以预览未发布的通航公告信息，如下图所示。
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（6）发布：点击“发布”图标[image: image362.png]


，需选择查看权限并确定发布，如下图所示。
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发布后的信息将不能再进行修改，只能预览和删除，如下图所示。
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